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1 Allgemeine Hinweise

1.1 Willkommen in der Profi-Welt

Auf den folgenden Seiten werden Sie unser alltagserprobtes und leistungsstarkes Softwaresystem fiir
die Kfz-Werkstatt kennlernen. Durch den engen Kontakt mit Werkstattbesitzern und Handelsunter-
nehmen fir den Kfz-Bedarf wurde Profi mit einem groRen Funktionsumfang entwickelt und wird stan-
dig erweitert.

Sie kdnnen sich mit Hilfe der folgenden Seiten selbst davon {iberzeugen, dass Sie mit Profi ein Werk-
statt Management-System gewahlt haben, das durch seinen Leistungsumfang und seine Funktionalitat
Uberzeugt. Wir werden Ihnen dabei die wichtigsten Merkmale und Funktionen unserer Software an
ausgewahlten Beispielen vorfihren.

1.2 Profi-Zusatzmodule

Die Fahigkeiten von Profi lassen sich zusatzlich durch verschieden Module erweitern, die speziell fur
den jeweiligen Anwendungsbereich entwickelt wurden. Im Folgenden soll lhnen eine kurze Ubersicht
die Vielfalt der Profi-Produkte aufzeigen.

ProfiAU

= Erfassung aller Abgasuntersuchungen und festgestellter Mangel nach Antriebsart und
Mangelgruppe

= Verwaltung des qualifizierten Personals

=  Verwaltung geplanter und durchgefiihrter Schulungen

Reifeneinlagerung

] . . -
!*.'.‘ = Erfassung eines Reifensatzes, der Profiltiefe und des Lagerortes

XN

ProfiKasse

,,ié?‘”@ = Verwaltung und Organisation der eingelagerten Kundenreifen

lade direkt aus Profi

= Ansteuerung von Bon-Drucker, Kundendisplay, Hand-scanner und/oder Kassenschub-
€ = Hinterlegung von Texten, die auf dem Kundendisplay erscheinen

Fahrzeughandel

= Alle Aufgabenstellungen rund um den Kauf und Verkauf von Fahrzeugen aus einer Soft-

‘ . wareldsung
% = Kalkulation von Margen, Provision, Zinsen und Standzeit

= Mit Marketingunterstiitzung fir den aktiven Verkauf und Anbindung an Internet —
Fahrzeugborsen

Terminverwaltung

= Ubersichtliche Termin- und Aufgabenverwaltung im bewahrten MS-Outlook ,,Look-
and-Feel”

=  Termine direkt aus der Belegerfassung erstellen oder mit Belegen und/oder Fahrzeu-
gen verknipfen



Kapitel 1: Allgemeine Hinweise _

Zeiterfassung

.@ =  Erfassung der Arbeitszeiten des Personals

ah = Direkte Buchung der einzelnen Auftrage
= Eine administrative Oberflache sowie verschiedene Auswertungen stehen zur Verfi-
gung

1.3 Wo und wie Sie Hilfe finden

Es gibt verschiedene Moglichkeiten, wie Sie bei einer Fragestellung vorgehen kénnen, damit lhnen die
bestmogliche Antwort zur Verfligung steht.

Handbuch

Zum einen bietet dieses Handbuch die Moglichkeit das Programm kennenzulernen, bestimmte Vorge-
hensweisen mit Hilfe von Beispielen nachzuvollziehen und als Nachschlagewerk fiir allgemeine Frage-
stellungen zu dienen. Mehr zum Umgang mit diesem Handbuch finden Sie auf der folgenden Seite.

Online-Hilfe

Auch im laufenden Profi-Betrieb kénnen Sie auf die Hilfe zuriickgreifen, indem Sie die Funktionstaste
,F1“ driicken. AnschlieBend 6ffnet sich die Online-Hilfe von Profi, in der Sie zu verschiedenen Themen
Informationen und Hilfestellungen erhalten. Eine ausfiihrliche Beschreibung, wie und wo Sie die Profi-
Hilfe (S.23) nutzen kdnnen, finden Sie in diesem Handbuch.

Kontaktformular

Sie haben natdrlich auch die Méglichkeit uns direkt Gber das Kontaktformular auf http://www.bera-

com.de/kontakt zu kontaktieren.

Telefonsupport

Falls Sie einen Pflegevertrag abgeschlossen haben, helfen wir Ihnen gerne bei Problemen im Umgang
mit der Profi-Software weiter. Unter der Telefonnummer 040 - 54 72 41 40 steht Ihnen die Profi-An-
wender-betreuung werktags von 9.00 bis 17.00 Uhr zur Verflgung.

Fernsupport

Gerne unterstiitzen wir sie auch mit unserem Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.
(S. Fehler! Textmarke nicht definiert.), indem wir uns lhren Bildschirm und somit lhr Profi anschauen
oder Sie aktiv auf lhrem Computer unterstltzen. Voraussetzung flr den Fernsupport ist sowohl ein
glltiger Pflegevertrag als auch eine glltige Auftragsdatenverarbeitung. Diese senden Sie bitte an
adv@beracom.de.

1.4 Zum Umgang mit diesem Handbuch

Dieses Handbuch unterteilt sich in eine Vielzahl an Kapiteln, die Ihnen schrittweise die Funktionsweise
von Profi erldutern.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.
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In den Kapiteln 2 bis 4 werden die Grundlagen und wichtigsten Einstellungen erlautert, um effizient
mit der Software arbeiten zu konnen. Das Kapitel 5 widmet sich dann lhren Stammdaten, deren Ver-
waltung mithilfe von Beispielen erklart und entsprechende Funktionalitdaten der Software beschrieben
werden. Damit lhre sensiblen Daten stets gesichert sind, werden in Kapitel 6 unsere Datenbank-Pro-
gramme erklart. Die darauffolgenden Kapitel widmen sich der Auswertung, Buchhaltung und Inventur.
Alles rund um den Ein- und Verkauf finden Sie in Kapitel 10 und 11. Die wichtigsten Prozesse und Ein-
stellmoglichkeiten werden hier erldutert. Ab Kapitel 12 erhalten Sie Informationen und Hilfestellungen
zu den Zusatzmodulen. Im Anhang finden sich neben der Ubersicht aller Stammdaten auch die Haufig
gestellten Fragen (FAQs), wichtige Fehlermeldungen und Statusberichte.

Es gibt einige Tipps, die den Umgang mit dem Handbuch erleichtern. Sofern Sie schnell Wissen zu ei-
nem bestimmten Programmbereich bendtigen oder Ihnen ein bestimmter Begriff noch unbekannt er-
scheint, finden Sie entweder im Stichwortverzeichnis den Verweis auf die Seiten, auf denen der Begriff
auftaucht oder im Glossar die entsprechende Erklarung.

Viele dieser Begriffe oder Programmbereiche tauchen immer wieder auf. Um die Navigation durch
dieses Handbuch einfacher zu gestalten, finden Sie hinter vielen Begrifflichkeiten einen Verweis auf
die entsprechende Seitenzahl. Dort erhalten Sie weitere spezifische Informationen zu dem Begriff. In
der digitalen Variante dieses Handbuches brauchen Sie den Begriff nur anzuklicken und werden auf
die richtige Seite weitergeleitet.

Aullerdem erleichtern Ihnen Hinweise, Tipps und Praxisbeispiele den Umgang mit Profi. Daher werden
Sie am Seitenrand immer wieder folgende Symbole vorfinden:

Die Hinweise geben lhnen wichtige Informationen, die Sie im Umgang mit

Profi beachten sollten, oder verweisen auf etwaige Einstellungen. j
L Hinweis

Die Tipps erleichtern lhnen die Arbeit mit Profi. Haufig handelt es sich um

Empfehlungen, mit denen Sie erfahrungsgemaR einen Mehrwert erreichen.
Tipp

Die Praxisbeispiele finden Sie meistens am Ende verschiedener Teilkapitel. Es []'\
ist sinnvoll, dass diese von lhnen anfangs durchgefiihrt werden, um die Vor- ‘

gehensweise in Profi zu erlernen. .
Praxis
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Kapitel 2: Quick-Start

2 Quick-Start

Fall Sie die Software das erste Mal nutzen, erfahren Sie hier, wie Sie Profi installieren und anschliefend
erstmalig starten.

2.1 Systemvoraussetzungen

Die folgenden Minimalanforderungen sollte Ihr PC fiir die Verwendung von Profi erfiillen:

*=  Prozessor: Aktueller Intel Pentium Dual-Core
(od. vergleichbar) mit mind. 2 GHz

= Arbeitsspeicher: 4GB

= Betriebssystem: Windows 7/8/8.1/10

= Serverbetriebssystem:  Windows Server 2008R2/2012/
2012R2/2016

= Display-Auflésung: 1024 x 786

Fir den einwandfreien Betrieb der Datenbank im Mehrbenutzerbetrieb wird ein kabelgebundenes,
stabiles und unterbrechungsfreies Netzwerk mit einer Geschwindigkeit von 1 GBit/s vorausgesetzt.

Fir die Datensicherung empfehlen wir ein externes Speichermedium (USB-Stick, externe Festplatte,
CD-R, DVD-R 0.4.).

2.2 Wie Sie Profi installieren
L1 Hinweis

2.2.1 Starten des Setups

Wir weisen darauf

Sie starten lhren Computer wie gewohnlich und warten, bis der Windows hin, alle nicht beno-

Desktop zu sehen ist. tigten  Programme
wdhrend der Installa-
Falls Sie Profi bereits nutzen und auf einen anderen Rechner/ anderes Be- tion zu beenden!

triebssystem wechseln mochten, ist dies problemlos moglich. Am Ende die-
ses Handbuches finden Sie unter ,Fehler! Verweisquelle konnte nicht ge-
funden werden.” (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.) die Vorgehensweise.

2.2.2 Installationsvorgang

Zunachst sehen Sie die ,, Willkommen-Seite”. Um fortzufahren, driicken Sie auf die Schaltflache , Wei-
ter”. AnschlieRend kénnen Sie die Softwarelizenz AGB akzeptieren, indem Sie das Feld anklicken und
auf dann erneut die Schaltflache ,,Weiter” betatigen. Danach kdnnen Sie die AGB der Pflegeleistungen
auf gleiche Weise akzeptieren und dann erneut auf ,Weiter” klicken. Dann wahlen Sie bitte die Instal-
lationsart aus und betatigen die Schaltflache , Weiter”. Danach erscheint der Dialog, mit dem Sie den
Zielpfad der Profi-Installation auswahlen konnen. StandardmaRig wird die Installation in das Verzeich-
nis C:\Profi32 vorgenommen. Falls Sie selbst einen Installationspfad wahlen moéchten, klicken Sie auf
,Durchsuchen ...”.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 2: Quick-Start

ZFielverzeichnis auswahlen I'rﬂ'i
Wahlen Sie das Verzeichnis aus, in das Profi 6, 10,58 installiert werden soll. |ngt
Profi 6.10.58 wird in das unten angegebene Verzeichnis installiert. Falls Sie in ein anderes
Verzeichnis installieren machten, kicken Sie auf Durchsuchen und wahlen Sie ein anderes
Verzeichnis aus. Klicken Sie auf Weiter, um fortzufahren.

Zielverzeichnis
| C:'\Profiz2 Durchsuchen ...
Benétigter Speicher: 1.0GB
Verfiigharer Speicher: 78, 1GB
< Zuriick Weiter = Abbrechen

Abb.: Zielpfad dndern

L Hinweis

Sofern Sie Profi be-
reits installiert haben
gleichen
Pfad wdhlen, werden

und den

die zu diesem Zeit-
punkt von lhnen ge-
speicherten

tiberschrieben

Daten

und
sind verloren. Glei-
ches gilt fiir eventuell
von lhnen

angepasste Formu-
lare, die dann eben-
falls
schrieben werden.

erneut lber-

Sobald Sie auf ,,Weiter” klicken, haben Sie die Moglichkeit Ihre Standardformulare festzulegen. Ent-
weder flr Blanko-Papier oder fiir vorgedrucktes Geschéaftspapier (ohne Logo und Firmenkopf). Wei-
tere individuelle Anpassungen der Formulare sind spater im Formular-generator von Profi moglich.

Als nachstes werden Sie von der Software aufgefordert, die Programm-Ma-
nagergruppe auszuwahlen, in der die spateren Programmsymbole eingetra-
gen werden. Das ist die Gruppe, unter der Sie nach der Installation im Start-
Mendi lhre Profi-Software finden.

Nachdem Sie auf ,Weiter” geklickt haben und zur Ubersicht Ihrer getitigten
Angaben gelangen, kénnen Sie Profi installieren.

Nach der Installation folgt ein Hinweis, dass die Installation erfolgreich ab-

geschlossen wurde. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache "Fertig-
stellen".

2.3 Der erste Start

Im Folgenden soll Thnen kurz der Programmestart und die ersten Schritte mit
der Software beschrieben werden.

B BeraCom

Ll Hinweis

Unter Windows 8

finden Sie die Pro-
grammsymbole in
der Kachel-Ansicht,
zu der Sie durch Drti-
cken der Windows-
Taste gelangen.
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Kapitel 2: Quick-Start

2.3.1 Aufrufen der Software

Die Software kann nach erfolgreicher Installation Uber das
oD & rer | Windows- Startmenii gestartet werden. Offnen Sie das Start-
meni mit Hilfe der Maus oder der Windows-Taste auf Ihrer Tas-

| tatur und geben Sie ,,Profi“ ein.

Hochste Ubereinstimmung

@ Profi

Desktop-App
Apps

&z Informationszentrum Mit einem Rechtsklick auf den Eintrag ,,Profi Desktop-App*“ kon-
i) Datenbank-Dienstprogramm ' nenSieeine Desktop-Verknipfung erstellen, indem Sie auf ,,Da-
@ Datenbank(rucK)sicherung teispeicherort 6ffnen” klicken. Nach einem Rechtsklick auf die
Dokumente Profidatei wahlen Sie ,Senden an” und anschlieRend auf ,,Desk-
Einstallungen top (Verkniipfung erstellen)” klicken. So kénnen Sie das Pro-
Fotos ' gramm in wenigen Sekunden starten.

Ordner

O profi ‘

Abb.: Starten von Profi

2.3.2 Benutzeranmeldung

Bei jedem Programmstart werden Sie vom Programm nach der Benutzerkennung und dem Passwort
gefragt. Wahlen Sie aus dem Kombinationsfeld einen Benutzer (iber dessen Benutzerkennung aus und
geben Sie das dazugehorige Passwort ein. Nur bei Eingabe des richtigen Passworts gelangen Sie in das

Programm. Das Passwort kann Ziffern und Buchsta-
&l ben enthalten.

@ Benutzerkennung Q
Hinweis

ADMIN |
Aus Sicherheits-
PROFI - ADMIMNISTRATOR griinden sollten Sie
spdter den Benutzer
Pazawort: | JADMIN“ in der Be-

nutzerverwaltung
Abbrechen k.

Abb.: Benutzeranmeldung

(S. 39) mit einem
Passwort versehen.

Bitte beachten Sie, dass unsere Software zunachst mit den Benutzern ,ADMIN“ und ,GAST“ ausgelie-
fert wird, fur die im Auslieferungszustand keine Passworter im System hinterlegt sind. Geben Sie kein
Passwort an und lassen Sie das Feld frei
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Kapitel 2: Quick-Start

2.3.3 Hauptbildschirm kurz erklart

Ti

Nach der Eingabe der Benutzerkennung und des Passwortes gelangt man zum PP
Hauptmend, das im Folgenden kurz erlautert wird. Sobald Sie mit dem
T s s e i Mauszeiger liber ein
Q. BOc@ue(TFrs HehionEm i wmman Symbol gehen, er-
Hauwtmena B BeraCom scheint ein Tooltip,
der lhnen verriit, um
HILFE F1 AUSWERTUNG F7 We/Che Funkt’on es

B verenaren  F2 sich handelt.

KUNDEN F3 ‘ ‘
::::;Euos ST“?A ‘ BEENDEN F10 ‘

BUCHHALTUNG  F8

KONDITIONEN F9

LAGER F5 EINKAUF Fi1 D Hinweis

ARBEITSWERTE  F6 VERKAUF F12

Je nachdem, welche
e s g Module bei Ihnen

~~~~~~ i T et freigeschaltet sind,

kénnen einzelne

Abb.: Der Hauptbildschirm
Schaltfldchen aus-

egraut sein.
Die Mendlileiste befindet sich ganz oben im Fenster und bietet Zugriff auf viele e

verschiedene Einstellungen und Funktionen, die im Kapitel Allgemeine Einstellun- _ )
gen naher erklart werden. die Schaltfliche

,Konditionen" nur in
Die sich darunter befindende Symbolleiste stellt einen grafischen Schnellzugriff ProfiShop oder Pro-

auf die wichtigsten Funktionen sowie etwaige Zusatzmodule dar.

So ist beispielsweise

fiHandel verfiigbar.

Menileiste —— 0. i G e
Symbolleiste =™ @ .

Hauptmenii

Hauptmenu:
Schaltflachen

\ 4

HILFE F1

Abb.: Die Funktionsleisten (Ausschnitt)

Uber die Schaltflichen ,Hilfe F1" bis ,,F12 Verkauf" gelangt man zu den jeweiligen Programmbereichen.

Symbole der Symbolleiste

(% JE= DO €@
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Abb.: Symbolleiste (verkiirzt)

Kapitel 2: Quick-Start

An dieser Stelle werden alle Symbole der Symbolleiste aufgefiihrt. Jedoch wird auf ndhere Beschrei-
bung verzichtet, sondern auf die entsprechende Seite verwiesen, auf der die Inhalte genauer erldutert

werden.

Profi Beenden Werbebriefe

(S. 25)

ProfiDruck(S. 24)

o |

r—lé-‘z (S.30)

“ey  ProfiAU
35> Q Programmverwaltung
(S. 40)
Feinstaub
(S.31) - Benutzerverwaltung
=5 (5.39)
Kassenbuch
(S.107)

Personalverwaltung
(S.31)

Reifeneinlagerung

8 ~n @

ProfiTermine

O e

‘W Zusatzkosten
'ﬁ (S.34) s Monatskalender
(5. 52)
#=  ASA-Nachrichten
- (5.37) ___Jahreskalender
85| (S.53)
4p_> ProfiKatalog

Aktuelle Termine

EE

Werbetexte
(S. 33) . Informationen

1 (s.53)

g €

Schaltflidchen der Programmbereiche

Formularverwaltung

L Hinweis
Die Zusatzmodule,
die fiir Sie nicht frei-
geschaltet sind, o6ff-

nen keine Anwen-
dung.

Im Folgenden sehen Sie eine Ubersicht aller Hauptprogrammbereiche, die sich als groRe Schaltflichen

im Hauptmeni von Profi befinden:
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HILFE

H

LIEFERANTEN

KUNDEN

[

FAHRZEUGE

P

A} Lacer

ARBEITSWERTE

AUSWERTUNG

BUCHHALTUNG

BEENDEN
E EINKAUF

VERKAUF

Unterstiitzung und Ubersicht aller The-
men in der ProfiHilfe (S. 23)

Neuanlage und Verwaltung der Liefe-
ranten (S. 56)

Neuanlage und Verwaltung der Kunden
(S. 62)

Neuanlage und Verwaltung der Fahr-
zeuge (S. 67)

Katalogimport und Verwaltung der Arti-
kel (Ersatzteile) im Lager (S. 71)

Verwaltung der Arbeitswerte (S. 79)

Datenanalyse und Grafiken in der Aus-
wertung (S. 91)

Zahlungsverkehr, Kontierung und
FiBu-Export in der Buchhaltung (S. 93)

Profi Beenden (S. 25)

Anfragen, Bestellungen und Warenein-
gange im Einkauf (S. 118)

Angebote, Lieferscheine und Rechnun-
gen im Fehler! Verweisquelle konnte
nicht gefunden werden. (S. Fehler!
Textmarke nicht definiert.)

Kapitel 2: Quick-Start
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2.3.4 Wichtige Voreinstellungen

Kapitel 2: Quick-Start

Bevor Sie die ersten Einkaufs- oder Verkaufsprozesse starten, sollten Sie wichtige Angaben zu lhrem
Unternehmen im Bereich ,,Meine Firma“ (S. 40) hinterlegen. Nur so werden beispielsweise auf Rech-
nungen lhre Kontakt- und Bankdaten angedruckt.

AuRerdem sollten Sie in der Programmverwaltung (S. 40) Ihre Arbeitswertesatze festlegen. Dazu mus-
sen Sie, wie in Kapitel 4 beschrieben, im sogenannten ,Karteikasten” (S. 43) die entsprechenden Werte

bearbeiten.

Sofern Sie die Buchhaltungsfunktion der Software nutzen méchten, sollten Sie im Programmteil Buch-
haltung (S. 93) vier wichtige Einstellungen tatigen:

e die Kontenplanauswahl
e Kontenfestlegung fiir die Marken
e Kassenkontenfestlegung
e Einrichten des FiBu-Exports
Q= FO@cDRe|T FET0o%L: ONES i e
e B BeraCom
HILFE F1 ‘ AUSWERTUNG F7
E LIEFERANTEN F2 ‘ t; BUCHHALTUNG F8 ’
——
KUNDEN F3 ‘ KONDITIONEN F9
.- ‘ seewoen  F10
LAGER F5 ‘ EINKAUF F11
ARBEITSWERTE F6 ‘ VERKAUF F12
s [ssfenbesncen . |
Abb.: Starten der Buchhaltungsfunktion
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Kapitel 2: Quick-Start

3 Grundlage

Im folgenden Kapitel werden Ihnen Steuerelemente, Funktionstasten und grundlegenden Funktionali-
taten, auf welche Sie im laufenden Programmbetrieb immer wieder treffen werden, vorgestellt.

3.1 Steuerelemente

Es werden lhnen nun die wichtigsten Steuerelemente vorgestellt, um Ihnen die Arbeit mit Profi zu
erleichtern.

& Kunden - O X

Optionsfeld

Name: I

Lngelegt am: 22 Mai2ng
zuletzt gedndert: 22, Mai 2018

Zuweisen

Ligferanschrift
Rechnungsanschrft

o E

R ——

Strake: | Bnefanredewﬂr /9
Landerkennz.: [D Land: [Dewtschland =l Telefon 1: | . z

Postietazti: | Wahnat: | Telefax 1: ’_Knmmna'tlz#sm—
z|

PLZ Postfach: Postiach: | Mo 1: |
—

Datumswahl |smenSchaltfliche, " |

Vomame: I

Zusatz: I

] Daten speichem ] gspers
] Verwendung in Serienbrief I~ Mwit-Befreit max. Mahnstufe: | 4=
. 2 g _lj
[ Beleg per E-Mail Kantrollkdastchen
[[] Weitergabe an Dritte Kundengruppe” I LI
[~ Afionspreise” [ Mengenstaffeln” “nur ProfiShop

ESC F1 F3 F10
X ? =) +|
Abbruch Hilfe Speicher Beenden

Abb.: Steuerelemente

Registerkarte

Die Registerkarte hilft Ihnen dabei, schnell von einem Informationsbildschirm zum anderen zu sprin-
gen. Sie benutzen diese, indem Sie entweder einen einfachen Mausklick auf die gewiinschte Register-
karte ausfiihren oder die Tastenkombination ,Alt“ und Pfeiltaste links oder rechts driicken.

- Adresse |Q1'\remes | Historie |

Abb.: Beispiel fiir eine Registerkarte

Eingabefeld

In einem Eingabefeld konnen Sie Daten in Form von Ziffern und/oder Buchstaben eintragen. In Profi
missen Sie zumeist die Taste ,,F2 Neu” oder ,F3 Andern“ driicken, um das Eingabefeld zu aktivieren.
Die Eingabe schlieRen Sie in der Regel mit der Taste ,,F3 Speichern”. Alternativ brechen die Eingabe mit
,ESC Abbruch” ab, wobei das Eingabefeld dann deaktiviert und die Eingaben nicht gespeichert werden.

‘ Mame: II'U'IustaTnannl

Abb.: Beispiel fiir ein Eingabefeld
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Kapitel 3: Grundlagen

Optionsfeld

Mit diesem Steuerelement kdnnen Sie aus einer Vielzahl von Auswahimdoglichkeiten genau eine mar-
kieren. Sie konnen das Optionsfeld entweder mit der Maus (einfacher Klick mit der linken Maustaste
auf das entsprechende Optionsfeld) oder mit der Tastatur Uber eine Tastenkombination auswéhlen
(,Alt“-Taste + Buchstabe oder Ziffer, welche in der Abbildung unterstrichen ist, z.B. in Abb. ,Alt + 2,
um Frau auszuwahlen, da die 2 unterstrichen ist).

{+ 2 Frau

Abb.: Beispiel fiir ein Optionsfeld

Kontrollkdstchen

Das Kontrollkdstchen ahnelt dem Optionsfeld, jedoch kdnnen Sie mehrere Auswahlmoglichkeiten statt
nur einer gleichzeitig wahlen. Die Auswahl der Kastchen ist analog zum Optionsfeld mit Maus und Tas-
tatur moglich.

v Auftragsspems

Abb.: Beispiel eines Kontrollkéstchens

Schaltfliche

Mit einer Schaltflache starten Sie verschiedene Aktionen. Diese stehen immer im Zusammenhang mit
der Aufschrift und der Position im Programm, von der aus Sie die Schaltfliche bedienen. Analog zum
Optionsfeld kdnnen Sie anstatt mit der Maus, Gber eine Taste bzw. Tastenkombination diese Aktion
starten.

% Fahrzeugauswahl |

Abb.: Beispiel einer Schaltfiéiche

Kombinationsfeld

Ahnlich dem Optionsfeld kénnen Sie in dem Kombinationsfeld eine Auswahl unter mehreren Méglich-
keiten treffen. In der Standarddarstellung sehen Sie nur den gewahlten Eintrag. Um die Liste aller Mog-
lichkeiten zu 6ffnen, klicken Sie mit der Maustaste auf den nach unten zeigenden Pfeil. Sie kbnnen
einen Eintrag analog zum Optionsfeld entweder mit einem einfachen Linksklick auswahlen oder mit
den Pfeiltasten auf der Tastatur.

|Sehr geehrte Damen und Hemen ﬂ

Sehr geehrte Damen und Hemen
Sehr geehrte Frau
Sehr geehrter Hemr

Abb.: Beispiel fiir ein Kombinationsfeld

Datumsauswahl

Die Datumsauswahl dhnelt dem Kombinationsfeld, jedoch 6ffnet sich keine Liste sondern ein Kalender.
Das Datumsauswahlfeld sieht wie folgt aus:
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Kapitel 3: Grundlagen

24 25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
2 23 24 25 26 27 28
29 30 31 1 2 3 4
™ Heute: 22.05.2018

Abb.: Datumsauswahl mit Kalender

Es bieten sich IThnen verschiedene Moglichkeiten, das Datum auszuwahlen:

e Sie geben Tag, Monat und Jahr getrennt durch Punkt oder Komma (z. B.:,,13,8,99“ oder ,,13.8.99%)
mit der Tastatur ein oder

e Sie suchen Tag/Monat/Jahr mit Hilfe der Pfeiltasten aus oder

e Sie wahlen das Datum mit der Maus aus: Klicken Sie einmal mit der linken Maustaste auf das Jahr,
es erscheinen zwei Pfeile auf der rechten Seite der Jahreszahl, mit denen Sie nun das gewlinschte
Jahr suchen kénnen. Mit den beiden grofReren Pfeilen, die nach links und rechts zeigen, wahlen Sie
den Monat aus. Den Tag wahlen Sie schliefSlich mit einem einfachen Linksklick mit der Maus aus
der Liste aus.

3.2 Funktionstasten

Im Folgenden werden lhnen die Funktionstasten vorgestellt, die Ihnen kontextabhdngig in Profi ange-
zeigt werden. Die Funktionsweise der hier beschriebenen Schaltflichen istinnerhalb der Software stets

die gleiche.

3.3 ProfiSuche

Egal, in welchem Modul Sie sich befinden, die ProfiSuche erleichtert Ihnen die Arbeit. Immer, wenn Sie
einen bestimmten Datensatz bearbeiten mdchten, kdnnen Sie Gber die ProfiSuche auf ihn zugreifen.
Die ProfiSuche zeigt Ihnen die zu dem entsprechenden Modul gehérenden Datenfelder an.

B BeraCom
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Kapitel 3: Grundlagen

ESC Die Dateneingabe wird abgebrochen, Daten werden nicht
Ubernommen und das aktuelle Fenster wird geschlossen.

Abbruch ‘
F'; Die Online-Hilfe wird aufgerufen.
Hilfe
F2 Neue Daten kénnen eingegeben werden, z.B. bei der Neuan-
lage eines Kunden.
Neu [
8 F3 Bestehende Daten kdnnen gedndert und gespei-
Andern | Speﬁheml chert werden.
F4

Daten und/oder Eintrdge werden gel6scht, z.B. das Entfernen
Laschen | eines Artikels aus einem Beleg.

2 = Navigationstasten, die z.B. bei der Auswahl von
Anfang | Zuriick Belegen oder Eintragen in der ProfiSuche (S. 19)
hilfreich sind.
F7 F8
4 »
Vor Ende |
F9 Es 6ffnet sich eine Suchfunktion, um bestimmte Eintrage fin-
Q den zu kdnnen.
Suche |
_: 0 Die Eingabe oder Auswahl wird ibernommen und das aktu-
elle Fenster geschlossen.

Beenden .

F11 Sonderfunktionen, die sich je nach Programmteil
\ & unterscheiden und somit unterschiedliche Funk-
Formular |

tionen ausfiihren.

F11 F11

Preisinfo | Historie

F12 Formulare, Belege, Datensatze usw. werden gedruckt.

Drucken
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12320077 ALL ! B 0,00 0,00 0.00
2063 2 ALL GERAET MINI CLA 2.1""P 802,10 a0z.10 954 50
"0 20852007 ALL CHR WA 2-PS"PCE""220 0,00 0,00 0.00
" 013028300 ALL 156 2.0JT5""PCE"; "4030: 0,05 0.05 (0.06
01409441 ALL GERAET "™PICCOLINO™" F.801.82| 780182 928417 —
12344 ALL Schrauben 1.00 2,00 238
12354 ALL Magel 240 4.30 512
12355 ALL Muttern 0,50 1.30 155
21345 ALL Bolzen 300 5,00 5.95
349521 ALL Scheibenwizcher 15,00 23,00 3451
45132 ALL Bremse 10000 120,00 14280
Sonstiges ALL Sonstiges 0.00 0.00 0.00 -
Referenzen Fatalogauswahl
™ OE-Mummer 7 Gebrauchsnummer [~ EA-Mummer Katalog |LagEr j
™ Hesstellermurmmer [ Akemativiurmmer [ Alle Referenzen
Fahrzeug Bestand Spalte Artikelnummer [kamprimiert)
- [ Bestand> 0 Suchen |
I Durchlaufer aushlender
ESC F2 F4 Fa F6 F? F8 9 F;l‘]‘ F11
Abbruch Meu Uranszicht] Anfang Zuriick Yok Ende Yollsuche] (e1.8 EK Aus

Abb.: ProfiSuche

L Hinweis

Je nachdem, von wo
aus Sie die ProfiSu-
che aufrufen, wer-
den die entspre-
chenden Datenfel-
der (hier: Marke,
AW-Nummer, Be-
zeichnungl, etc.)

angezeigt.

Diese Schaltfliche wird nur bei Auswahl eines Kataloges aktiv und ermdglicht die Ubernahme von meh-

reren Artikeln ins Lager.

Die ProfiSuche speichert die eingestellten SpaltengréBen und das gewahlte Suchkriterium individuell
fiir jeden Benutzer. Dazu muss die Auswahl mit ,F10 OK“ bestitigt werden. Uber die Schaltfliche ,F4

Urzustand” werden die gespeicherten Einstellungen zuriickgesetzt.

3.3.1 Manuelle Suche

Mittels der Schaltflachen ,,F5 bis F9“ kdnnen Sie aus der angezeigten Daten-
satz-Liste den gesuchten Datensatz heraussuchen. Mit ,,F5“ und ,,F8“ springen
Sie an den Anfang bzw. das Ende der Liste. ,,F6“ und , F7“ markieren jeweils
den nachsten bzw. vorherigen Datensatz. ,F9“ dndert schlieBlich die Sortie-
rung der Liste von aufsteigend in absteigend bzw. umgekehrt.

3.3.2 Automatische Suche

Wahlen Sie eine Spalte aus, in der Sie nach einem Begriff suchen méchten,
z.B. ,,Bezeichnungl”. AnschlieRend geben Sie in das Eingabefeld ,,Suche
nach” den Begriff ein, nach dem die ProfiSuche die Datensatze durchsuchen
soll. Nach jeder Eingabe eines Zeichens wird in der Auswahlliste der nachste
passende Begriff angezeigt.

3.3.3 T.I.P.-Suche

Die T.l.P.-Suche, welche nur in der SQL-Version von Profi zu finden ist, erleich-
tert lhnen das Finden von Artikeln. Die Tabelle ,,Auswahlliste” zeigt Ihnen in
der aktuellen Einstellung ,Lager“ alle Lagerartikel mit Gesamtanzahl der im La-
ger hinterlegten Artikel an. Uber den Bereich ,Katalogauswahl“ kénnen Sie im
Feld , Katalog” auch die eingelesenen Kataloge auswahlen und ggf. mit in den

Tipp

Die Navigation (iber
die Tastatur ist eben-
falls méglich.

' Hinweis

“Fahr-
zeuge” mit den Fel-

Der Bereich

dern ,KBA-Nummer*
und ,Schliisselnum-

“

mer” wird erst im

Verkauf relevant.

Lagerbestand Gbernehmen, ohne diesen Artikel miihsam selbst anzulegen. Eine Artikelanlage ist auch
Gber einen elektronischen Teilekatalog moglich und erleichtert Ihnen somit die Arbeit mit Profi.

B BeraCom
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| )

NummerStandard
‘ Sonstiges
oc 295
Lx 568
LAK 31
2876
61556

| 60504

| 4PKTTS
5PK1345
O 1024
21016

| 294704

| 531281
41

Marke

KNECHT
KNECHT
KNECHT
NGK
MAPCO
MAPCO
CONTITECH
CONTITECH
CAR 1

FEBI

NK

ELRING

Bezeichnung 1

Offiter

Luftiiter

Fitter, innenraumiuft
Zindkerze

Offiter FIAT. FORD. OPEL.
Luftfitter VOLVO 540. V40,
Keilippenriemen
Keilippenriemen

Matordl

AuslaBventi

Sensor, Raddrehzahl
Dightuna, Zyiinderkopf

Bezeichnung2 Lagerort Bestand

V-dine 1
Offter Fiterausfihnung: Ans
Lufifiter Lange fum]: 344 mm

CAR1 Matordl SAE 5W30 5...

7.00
0.00
0.00
200
0.00
0.00
0.00
0.00
5.00
0.00
0.00
0.00

VKPreis +

Suchergebnisse
fnzahl [250 maximal

Katalogauswahl

250 e

Bestandsiibersicht

verzdgerung [0 =] Bestand Fiicle

Referenzen

Katalog [Lager

I~ OE-Hummer

Suchspaltel  [NummerStandard

L] Ll

-
-

Suchausdruckl |

I Gi

Suchspalie?  |[NummerStandard

-

|| Suchausdruck2 [

|~ Bestand/Durchlaufer
|| I Bestand >0
I Durchlauf

I Nur Suchen nach Dricken der Enter-Taste

™ EA-Nummer
[ LieferantenArtikelld
Alle Setzen

B e |

‘ Alle Entfernen

ESC

F1
?
Hilfe

|
|
! Abbruch

‘ Gesamtbestand des Artikels in allen Filialen 0

| Version: £.30.27.12563

=" Tipp

Suche liber ,Artikel-
nummer”, ,Bezeich-
und

nungl” »Be-

zeichnung2”  wird
moglich, indem Sie
mit der linken Maus-
auf die
Spalteniiberschrift

driicken. Hierbei én-

taste

dert sich der Maus-
zeiger in  einen

schwarzen Pfeil nach

unten.

Abb.: T.I.P.-Suche Lagerartikel

Der Bereich ,Referenzen” ermdglicht tGber Aktivieren/Deaktivieren die Suche in den verschiedenen
Spaltenbereichen des Lagers bzw. Katalogs. Eine Suchanfrage liber die ,,Gebrauchsnummer” ist nur
sinnvoll, wenn dieser Bereich auch im Lager bzw. Katalog gefullt ist.

Das Feld , Alle Referenzen” ermdoglicht Ihnen die Suche Uber alle Spaltenbereiche des Lagers bzw. Ka-
talogs. Dies ist sehr hilfreich, wenn Sie z. B. nicht wissen, ob Ihre Suchanfrage eine ,OE-Nummer” oder
LHArtikelnummer” ist.

Zusatzlich zum Feld ,Alle Referenzen” wurde die Schaltflache ,,F9 Vollsuche”

integriert. Diese Schaltflache ermdglicht lhnen die Suche in den Bereichen La-
ger, Kataloge und alle vorhandenen Referenzen und ist somit eine Komplett-

Suche Uber alle Artikelbereiche im Programm.

=" Tipp

Die generelle Deakti-

Der Bereich ,Bestand” ermdglicht iber das Markieren des Kontrollkdstchens  vierung der Anzeige
,Bestand > 0“ die Anzeige aller Artikel mit Bestand (hier fur den Bereich ,La-
ger”). Ist die Schaltflache nicht aktiv, werden sowohl Artikel mit als auch ohne

Bestand bzw. auch mit negativen Bestand angezeigt.

der EK ist im Bereich
,Benutzer-verwal-
tung” fiir den jeweils

Die Schaltflache ,F11 EK aus/ein” ermoglicht die manuelle Aktivierung bzw. De- angemeldeten Profi-

aktivierung der Spalte ,,EK Preis”. Anwender méglich.

Der Bereich ,Bestand” ermoglicht tGber das Markieren des Kontrollkastchens

,Bestand > 0 die Anzeige aller Artikel mit Bestand (hier fiir den Bereich ,Lager”). Ist die Schaltflache
nicht aktiv, werden sowohl Artikel mit als auch ohne Bestand bzw. auch mit negativen Bestand ange-
zeigt.

Die Schaltflache ,F11 EK aus/ein” ermoglicht die manuelle Aktivierung bzw. Deaktivierung der Spalte
,EK Preis”.

B BeraCom
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3.4 ProfiTipp

Die sogenannten ,,Profi-Tipps“ begleiten Sie durch das komplette Profi-Programm. Die Tipps helfen
Ihnen, sowohl bei der Erstinstallation als auch bei Updates, sich tber die Neuerungen und die Funkti-
onen zu informieren.

L1 Hinweis

Sie kénnen deakti-

MHun wird lhnen das ProfiGrid angezeigt, das 1] . o »
zuzatzliche Einstelungen gegeniiber der vierte ,Profi-Tipps

normalen Tabelle in Profi hat. Wie Lblich kohnen Abbrechen . -
Sie mit einem Flick auf die Spalteniiberschrift die iber ,Benutzerein
Sortierung andern, allerdings behal daz ProfiGrid Frofi-Hirweise stellung” = ,Alle

dia lat=ta Carkian ma ale Falaa S arkiarl ritario

Tipps aktivieren”
wieder anzeigen las-

Abb.: Profi-Tipp (Ausschnitt) sen.
3.5 ProfiHilfe
Durch Klicken der Schaltflache ,Hilfe F1“ wird Ihr Standardbrowser gedffnet und die Online-Hilfe ge-

startet. Sie haben hier die Moglichkeit, nach Themen sortiert Informationen und Antworten zu lhren
Fragestellungen zu erhalten.

€ Tesssion Logn [) Verskispont [ Bt Hupata [) Ptk [l Dooclondiorsl § Ousiot vk A

B BeraCom

Inhaltsverzeichnis

]

L1 Hinweis

Abb.: ProfiHilfe Damit die Hilfe kor-
rekt angezeigt wird,
Auf der linken Seite befindet sich das Inhaltsverzeichnis, in welchem Sie aus ~ bendtigen Sie einen

allen Themenbereichen eine Auswahl treffen kdnnen (Nr. 1). Mit einem Klick ~ PDF-Reader und/o-

auf das entsprechende Kapitel, wird das rechte Fenster aktualisiert. der ein Plug-In fiir Ih-

Abhangig vom PDF-Reader kénnen Sie im Kopfbereich (Nr. 2) des Dokuments AT

nach Stichwortern suchen, das PDF-Dokument auf lhrem Rechner speichern
oder das aktuelle Kapitel ausdrucken.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



3.6 ProfiDruck

Die Schaltflache ,,F12 Drucken” ermoglicht es lhnen, aus den jeweiligen Pro-
fibereichen die ProfiDruck-Option zu 6ffnen und sich Listen, Formulare und
Auswertungen fir die jeweiligen Bereiche auszudrucken. Um Ihnen den ge-
winschten Ausdruck zu ermdglichen, haben Sie liber den Bereich ,Eingren-
zung” bzw. ,Sortierung” die Moglichkeit, den Ausdruck zu veréandern bzw. an-

zupassen.

In der Tabelle ,Formulare” (siehe Abb. ndchste Seite) werden Ihnen alle hin-
terlegten Formulare zur Druckauswahl angeboten, die sich je nachdem, wo

Kapitel 3: Grundlagen

= Tipp

HJAIt + F12 Aktuell”
ermoglicht den Aus-
druck fiir den aktu-
ell gewahlten Da-
tensatz (Im Beispiel
oben demnach der

Sie sich im Programm befinden, unterscheiden. Im folgenden Beispiel befin-
den wir uns im Programmabschnitt Lieferanten.

Markieren Sie hier das Formular, welches ausgedruckt werden soll:

Wahlen Sie zundchst ein Formular, legen Sie dann die Reihenfolge und Eingrenzung der Ausgabe sowie das Ausgabemedium fest und starten den Druck

mit "F12 - Drucken'!

Formulare

2 Formular
(14) |LIEFERANTEN
[96) |LIEFERANTENSTAMMBLATT

&
ProfiLieferanten

ProfiLieferantendnsprechpartner

1 (174) |LIEFERANTENKONTOAUSZUG

ProfiLieferantenKontoauszug

(254) |SERIENBRIEF

ProfiLieferanten

[272) |DATENSCHUTZERKLARUNGLIEFERANT

ProfiLieferanten

[« |

! Ubersicht iiber die im System gespeicherten Lieferanten.

|1A Sortierung L‘ |Lieleranl:AdressN1 LI
Sortierung: 1. AdressNr (auf]
j I‘I‘ Eingrenzung L]
i
[<keine> ZI
t
|
Druckausgabe erfolgt in: IDrucker -PDF24 PDF _ﬂ
[ Seitenwechsel bei Anderung in ILvereranr AdressNr __]
ESC F1 E3 F5 F6 F7 F8 F10 °F11
X . o > » | -l =
Abbruch Hilfe Andarn Anfang Zuriick Var Ende Beenden| Auswahl

Abb.: ProfiDruck (am Beispiel Lieferanten)

Uber den Bereich ,,Ausgabe wird sortiert tiber die Spalte” kénnen Sie die Sor-

tierung im Ausdruck verdandern (Nr. 1).

Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit, Ihre Sortierauswahl ab- oder aufstei-
gend auszugeben (Nr. 2). Um Papier zu sparen, oder um nicht alle Datenséatze
auszudrucken, konnen Sie lber den Bereich ,,Eingrenzung” vier verschiedene
Eingrenzungen flir den Formularausdruck auswahlen.

aktuell gewahlte
Lieferant).
|
»
2
@& Auf
" Ab
¥ Sortier. ! E Tipp
und Eingr.
drucken
S ,Vorschau” ermdég-
1= licht eine Voransicht
Kopien |
= des Ausdrucks.
Alt + F12
Akl ,PDF“ wandelt den
& Ausdruck in das
— PDF- Format, das
nur mit erheblichem

Aufwand verdndert
und durch die ge-
ringe Gréfie prob-
lemlos per Email
versendet werden

kann.

Als ersten Schritt wahlen Sie die ,,1. Eingrenzung” Gber das Kombinationsfeld aus (hier nicht notwen-
dig, da schon voreingestellt). Erst danach stellen Sie das Eingrenzungskriterium ein (z.B. PLZ, Ort, usw.).

B BeraCom
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Kapitel 3: Grundlagen

Sollten Sie eine zweite Eingrenzung wiinschen, verandern Sie die ,1. Eingrenzung” in die ,,2. Eingren-
zung”. Die zuvor eingestellte Eingrenzung bleibt erhalten und wird lhnen im blauen Bereich darunter
angezeigt.

Jetzt stellen Sie das weitere Eingrenzungskriterium ein (Nr. 3). Mochten Sie dartber hinaus noch wei-
tere Eingrenzungen vornehmen, wiederholen Sie die oben genannten Schritte. Durch die Ausdruckop-
tionen konnen Sie sogar einstellen, an welcher Position der Ausdruck beginnen soll und wie viele Ko-
pien der Drucker ausgeben soll. Der Bereich ,Druckausgabe erfolgt in“ bietet dartiber hinaus die Mog-
lichkeit, die Ausgabe z. B. in eine Datei umzuwandeln (Nr. 4).

Mogliche Ausgabeformate:
Drucker, Vorschau, PRN, HTML, MHTML, PDF, BMP, EMF, JPG, MultiTIFF, TIFF, RTF, TTY, TXT, XLS, XML

In den Formularen kdnnen Sie durch Aktivieren des Hakens ,Seitenwechsel bei Anderung in“ (Beispiel:
LieferantAdressNr)“ gleichartige Datensatze seitenweise trennen.

Die Schaltflachen ,F5“ bis ,,F8“ ermdglichen, wie auch mit der Maus, die Navigation in der Tabelle
,Formulare”. ,F3 Andern” gibt lhnen die Méglichkeit, Verdnderungen an den Formularen vorzuneh-
men. Mit der Schaltflache ,F11 Auswahl”“ kénnen Sie den Ausdruck auf unterschiedliche Drucker ver-
weisen. Dies ist vor allem in Netzwerken von Vorteil.

Die Schaltflache ,,F12 Drucken” bestatigt Ihre Eingaben und startet den Druck des Formulars bzw. wan-
delt es in ein ausgewahltes Dateiformat um.

Beispiel zur Eingrenzung

Es wird eine 1. Eingrenzung nach ,,PLZ“ (22000 bis 22525) und 2. Eingrenzung = .
nach ,0rt“ (Hamburg bis Hamburg) vorgenommen. Der Ausdruck enthalt nur Tipp
Daten in dem ausgewahlten PLZ-Bereich und dem dazugehdrigen Ort ,,Ham-
burg”. Alle anderen Daten bleiben unberiicksichtigt. Gibt es keine Ubereinst-
immungen, z. B. bei der Suche nach Ort (Berlin bis Berlin), werden keine Daten
ausgedruckt.

Anpassungen  der
Formulare sind in
der  Formularver-
waltung (5. 30)

3.7 Profi Beenden méglich.

Mit dem Menupunkt ,,F10 Beenden” schlieRen Sie Profi-Werkstatt.

Uber den Bereich ,,Bei Beenden mit <F10> Profi...“ kdnnen Sie zwischen mehreren Optionen wihlen:

L Hinweis
Bei Beenden mit <F10x Prafi ... e

...zofort beenden ﬂ

...abzchliezzen
...abzchliezzen, sichem und dann Rechner herunterfahren

den Beenden-

Optionen, bei denen

der Rechner herun-

..zichern tergefahren  wird,
...zichern, dann Rechner herunterfakhren .
...z0fort beenden sollten Sie darauf

achten, dass keine
anderen Pro-

Abb.: Beenden (Ausschnitt)

gramme mehr ge-

Bei jeder Option erhalten Sie zuerst eine Sicherheitsabfrage, bei der Sie letztn ffnet sind.
tion kontrollieren kénnen.
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'lo) Profi-System wirklich beenden?

OK l Abbrechen

Abb.: Sicherheitsabfrage

Nach dem Bestéatigen der Sicherheitsabfrage mit der Schaltflache ,,0K” kann
bei den Optionen

e abschliefRen
e abschlieBen, sichern und dann Rechner herunterfahren

ein Belegabschluss (S. 110) durchgefiihrt werden.

Sofern Sie sich fir Letzteres entscheiden, konnen fiir diesen Tag keine Belege
mehr in Profi erfasst werden. Das eingetragene Abschlussdatum sperrt die
Bereiche ,Einkauf” und , Verkauf” der Belegerstellung bis zum nachsten Ar-
beitstag.

Des Weiteren kann die Datenbank gesichert werden bei den Optionen:

e abschlieBen, sichern und dann den Rechner herunterfahren
e sichern
e sichern, dann Rechner herunterfahren

Der Pfad der Sicherung wird in der Profi bietet Ihnen verschiedene Werk-
zeuge (Tools), welche wahrend der Programminstallation mitinstalliert wur-

Tipp

Die  Sicherheitsab-
frage iiber
,Programm-einstel-

kann

lungen”
= ,Abfrage bei <F10
Beenden>" ausge-

schaltet werden.

]

L1 Hinweis

Brechen Sie einen
Belegabschluss bzw.
eine Datensicherung
nie eigensténdig ab.
Es kénnen Daten-
bankschéden entste-
hen.

den. Offnen Sie das Startmenii mit Hilfe der Maus oder der Windows-Taste auf lhrer Tastatur und ge-
ben Sie ,Profi“ ein. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Profisymbol und 6ffnen Sie den

Dateispeicherort (s. Abb. Profi Dateispeicherort 6ffnen).

Alle  Apps  Dokumente  Einstellingen ~ Web  Mehr v Feedback

Hochste Ubereinstimmung
® Profi - . @
ES cnget 03 Als Administrator ausfihren

Apps [0 Dateispeicherort 8ffnen
Profi

Desktop-App

% Datenbank-Dienstprogramm | AN “Start” anheften

-9 An Taskleiste anheften
u  5QL Server 2014-Datenprofil-Vi
Ti] Deinstallieren ¥

= Informationszentrum 7 e

= Datenbank(rick)sicherung > Co  Als Administrator ausfahren

Suchvorschlige [l Dateispeicherort sffnen

43 AnStart® anheft
R profi - Webergebnisse anzeigen > 7 startt anheften

2 An Taskleiste anheften
Fotos (3+)

Einstellungen (6) [l Deinstalieren
Ordner (3+)

Dokumente (1+)

m ol =0 €

I

Ll © profi

Abb.: Profi Dateispeicherort éffnen
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Nun wahlen Sie das Profiicon erneut mit der rechten Maustaste aus und 6ffnen den Dateipfad (s. Abb.:
Dateipfad 6ffnen).

-

L Mame Anderungsdatum Typ Grafie
ﬁ Datenbank(riick)sicherung 11.03.2019 10:05 Verkniipfung 1KB
’ ‘;:gz Datenbank-Dienstprogramm Verkniipfung 1KB
* i Informationszentrurm 11.03.2019 10:05 Verknupfung TKB
* = Profi - kniipfung 1KB
B ProfiEx Offnen kniipfung 1KB
Dateipfad Gffnen
& Als Administrator ausfithren
Behandeln von Kompatibilitétsproblemen
An "Start" anheften
T-Zip >

Abb.: Dateipfad 6ffnen

AnschlieBend wahlend Sie die ProfiDB.exe aus:

@ Profi.exe Anwendung 91 KB
& Profidd.exe Anwendung 676 KB
[ ProfiClientKenfigurationCli.exe Anwendung SKE
1] ProfiCopBeleg.exe Anwendung 119 KB
4 ProfiDB.exe Anwendung 374KB
& ProfiDBReparatur.exe Anwendung A9 KB
@ ProfiDBSicherung.exe Anwendung 96 KB
o Profilnfo.exe Anwendung 128 KB
’i ProfikKonv.exe Anwendung T7KB

Abb.: Profi-Programmordner

Hier haben Sie verschiedene Optionen, wobei an dieser Stelle die ProfiDBSicherung und das Daten-
bankdienstprogramm (ProfiDB, siehe Abb.) ndher erlautert werden.

ProfiDBSicherung (s. 83) eingetragen. AuBerdem wird Ihnen eine Zusammenfassung der Si-
cherung in Form einer Textdatei angeboten.

C:APrafi=hD atasProfi3d2 mdb

]

Ll Hinweis

Die  Standard-Ein-

Abb.: Datenbank sichern stellung ist ,,...sofort
beenden” und
schliefst Profi-Werk-
statt ohne Sicherung
und Abschluss.
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Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

4 Allgemeine Einstellungen

In diesem Kapitel werden Ihnen neben allgemeinen Einstellungen wichtige Funktionen, die liber die
Mentleiste erreichbar sind, erklart.

Datei Eearbeiten Extras ASA  Programmeinstellungen

Abb.: Mendileiste (verkiirzt)

4.1 Meniipunkt ,Datei“

Datei | Bearbeiten BExtras ASA

Benutzer neu anmelden
Druckereinrichtung...
Fernsupport

Beenden

Beenden und Sichern

Abb.: Mendlileiste Datei

Benutzer neu anmelden
Wahlen Sie den Menlipunkt ,Benutzer neu anmelden”, gelangen Sie zurlick zur Benutzeranmeldung
(S. 15). Sie kdnnen somit den Benutzer wechseln, ohne das Programm zu schlieRRen.

4.1.1 Druckereinrichtung

Der Menipunkt , Druckereinrichtung” dient dazu, den Drucker einzurichten und zu konfigurieren, da-
mit lhre Ausdrucke auf dem von Ihnen gewtinschten Drucker ausgedruckt werden. Die Druckerkonfi-
guration greift auf Ihre Windowseinstellung fiir Druckergerate zu.

r— Drucker

Name:  |PDF24 PDF

Status: Bereit

Typ: PDF24

Standort: \\.\pipe\PDFPrint
Kommentar: PDF24 Printer

r— Papier-

GroBe:  |Ad

Quelle |
Netzwerk.... |

Abb.: Drucker einrichten

Bl BeraCom

— Ausrichtung -

¢ Hochformat

{" Querformat

oK | Abbrechen

_vJ Eigenschaften...

Ll Hinweis

Diese Darstellung ist
vom jeweiligen Dru-
ckertreiber abhdn-
gig und unterschei-
det sich von Modell
zu Modell.

Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

4.1.2 Fernsupport

Der MenUpunkt ,Fernsupport” startet ein Programm, mit dem unsere Mitarbeiter Sie bei Fragen und
Problemen aktiv auf Threm PC unterstiitzen kdnnen. Sollte sich Profi einmal nicht starten lassen, kon-
nen Sie das Programm auch Uber unsere Internetseite www.beracom.de starten.

BeraCom BeraCom BeraCom

SW/m P coparrs) e PSAGA N

HBeraCom Letzte New
Produkte S

Support

Abb.: Fernsupport auf www.beracom.de

Klicken Sie dazu den kleinen , Wiirfel“ am unteren Rand an und fiihren die Datei aus. Nach wenigen
Sekunden startet das Programm.

Beenden (und Sichern)

Hier beenden Sie Profi, entweder mit oder ohne Datenbanksicherung. Mehr dazu erfahren Sie in Kapi-
tel 3 unter Profi Beenden (S. 25).

«

4.2 Menipunkt ,Extras’

Extras | ASA Programmeinstellungen
Berichte, Formulare und Etiketten

L Hinweis
Inventur
Perscnalverwaltung Wenn nicht alle Zu-
ProfiAl) satzmodule freige-
Feinstaub

] schaltet sind, kén-
ProfiKatalog

L nen einige Meni-
Reifeneinlagerung

Terminverwaltung punkte ausgegraut
Textbausteine sein.

Werbetexte

Werbebriefe

Zusatzkosten

Export

Diagnose
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4.2.1 Berichte, Formulare und Etiketten (Formularverwaltung)

In diesem Menii kénnen Sie alle Berichte, Formulare und Etiketten innerhalb des Programms ganz nach

lhren Wiinschen bearbeiten.

Formulare

&7 Aibeitswerte
€y Auswertung
Benutzerverwaltung
Buchhaltung

$2 Diagnose
& Einkauf
M Fahrzeuge
& Franchise
Garantieverwaltung
@ Gespenter Bereich
& Inventur
@ Kasse
2% Kanditionen
é Kunden
& Lager
&5 Lieteranten
@ Personal
£33 Profisl
% Programmverwaltung,
EA Reifeneinlagerung
Teminverwaltung

P Verkauf

Yumm 4

Baumansicht wechseln

I

S ——

ESC F1 F2 E3

©

Andern

Ea 5

| labbruch Hiife Meu Léschen| Anfang

Fé

Zurick

Formular

Beschreibung

Datenbankverbindungen

3
zulassige Modulhamen
[ Abschluss ¥ Einkauf "7)},’; Konditionen
63 Arbeitswerte & Fahrzeuge E Kunden
Y Suswertung @ Garantieverwaltung W Lager
Benutzerverwaltung @ Hilfe @ Lieferanten
 Buchhaltung 6 Inventur |§ Marketing
72 Diagnose @ Kasse (ZF Personal
< >
F7 F8 F9 F10 Fi1 F12
| 4 » 2 =
Vor Ende Suche | Beenden| Formular| Drucken

Abb.: Formularverwaltung

L Hinweis

Sie haben bei der In-
stallation die Aus-
wahl zwischen:
,Formulare mit Be-
legkopf und Gesell-
schafterlogo” oder
,Formulare  ohne
Belegkopf und Ge-

sellschafterlogo”

Im Bereich ,Modul” werden alle Formblatter in einer lbersichtlichen Reihenfolge gezeigt (Nr. 1). Diese
ist nach Sparten bzw. Abteilungen aufgeteilt. Sie erhalten auf der rechten Seite alle Formulare des
jeweiligen Moduls (Nr. 2). Zu den Formularen werden jeweils eine kleine Beschreibung und die zuge-
hérige Datenbankverbindung angezeigt (Nr. 3). Durch Driicken der Taste ,,F3 Andern” haben Sie die
Moglichkeit, das ausgewahlte Formular bzw. den ausgewahlten Bericht nach lhren Wiinschen zu mo-

difizieren.

Durch ,F2 Neu“ erhalten Sie die Option, vollig neue und eigene Berichte, Formulare und/ oder Etiket-
ten zu erstellen. Die restlichen Tasten sind mit denselben Funktionen belegt wie in den anderen Me-

nas.

Inventur

Hier bietet Profi die Moglichkeit, die Inventur durchzufiihren. Dabei gibt es zwei Arten der Inventur,
die im Programm unterschieden werden:

e Permanente Inventur
e Stichtagsinventur

Mehr zum Thema Inventur und deren Durchfliihrung in Profi erfahren Sie in Kapitel 9 dieses Handbu-

ches: ,Inventur” (S. 112).

B BeraCom
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4.2.2 Personalverwaltung

Im Meniipunkt ,,Personalverwaltung” werden die Daten der Angestellten ver- - Hinweis
waltet. Hier kann man z. B. die Adresse, die Bankverbindung und/ oder das

. . . . . Zum Teil wird auch
Geburtsdatum eines Mitarbeiters anlegen, andern oder l6schen.

von anderen Pro-
gramme-routinen auf
Personal | Personalarten | die hier eingegebe-

Personal = ] Auspahlin Positionserfassung IV | nen Daten Zug€’gflf'

-1- | Mustermann h ax Stadtstrafie 12 Personalart:

Personalart AU: >

Lehring (1.Lehrahr)

fen. So erscheint z. B.

i [ = in Ihrer Termin-Uber-
[ Briefanrede: |Sehr geehrter Her | sicht auf der Start-
Geburtsdatum: |30. Dez 2003 maske von PrOfI eln
| 4 I I L e-Mail: W . . .
Name: |Mustermann Telefon 1: [040/123456 PNr.: Intemet: I Hinweis, wenn einer
Vomame: [Max Telefon 2: | IBAN: | KtoNr.: | Ihrer Mltarbelter Ge-
Zusatz: | Fax 1: | BIC: | BLZ: [ | burtstag hat.
Strae: [StadtstraBe 12 Fax 2: | Bank: |
| PLZ, Ort: IZZZZZ |Hamburg Mobil 1: | Arbeitsverhaltnis:
Land: [Deutschland | Mobi 2 | von [23. Feb 2018 | bis | 4 |
ESC F1 F2 F3 F4 5 F6 F7 F8 F10 F12
? =y 5 : | 4 » | - =
Abbruch Hilfe Neu Andern Léschen Anfang Zuriick Vor Ende Beenden Drucken

Abb.: Personalverwaltung

Mehr zum Thema Personalverwaltung bzw. zum Anlegen eines neuen Mitarbeiters erfahren Sie in Ka-
pitel 5 unter ,Personal” (S. 55).

4.2.3 Feinstaub

7 Der Menlpunkt ,Feinstaub” 6ffnet die Feinstaubplaketten-Verwal-

Leferant: | 1

_— —/ tung:

;E.:;; - = 5> Bei der Ersteinrichtung muss zundchst ein Liefetant ausgewahlt
‘ E [0 [ mer e | werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache ,F3 Andern“ und an-

[Tome | | schlieBend auf das Fragezeichen (Nr. 1). Es 6ffnet sich die ProfiSu-
. [T [f El ' che Lieferanten.
| [ 0 [Tzsordung feit, mt 7 auswaient] I
. [Tome | | Nachdem nun ein Lieferant zugewiesen wurde, miissen die aufge-
‘ e | fUhrten Plaketten mit den entsprechenden Artikeln (diese miissen
‘ E [ [Gomtrs o e s i im Lager angelegt worden sein) verknilipft werden (Nr. 2). Der Ein-

[ome | | kaufspreis kann an dieser Stelle eingepflegt oder noch veradndert
= 1 == /| ywerden.
‘ ‘ [0 [ 3 X f

[ome [ |

Kiebesiegel:

1
i
ESC F1 F3 Bestandsanderung F10
11 i |
Abbruch Hilfe Andern OK

Abb.: Feinstaub-Plaketten
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Auswahlliste - Lager - 4 Artikel
1 Bezeichnung2
ein kette 2 150

9992 ALL Feinstaubplakette 0,00 0,00 0,00

9994 ALL Feinstaubplakette 4 0,00 0,00 0,00

Sonstiges ALL Sonstiges 0,00 0,00 0,00
Referenzen Katalogauswahl
™ OE-Nummer ™ Gebrauchsnummer [~ EA-Nummer Katalog [Lager =]
I” Herstellemummer [~ Altemativiummer |~ Alle Referenzen
Fahrzeug Bestand Spalte Artikelnummer (komprimiert)

KB 7 s elr [~ Bestand> 0

[~ Durchlaufer ausblender Suche l

Uransichs Anfang

Abb.: Feinstaubplakette wéihlen

ESC F6 F7 F8

Abbruch Zuriick Mor. Ende

Beim Klebesiegel konnen Sie die Marke auswahlen (Nr.3) und neben dem Einkaufspreis auch den Steu-
ersatz verandern. Bestatigen Sie Ihre Eingaben durch das Klicken der Schaltflache ,,F3 Speichern”

Nachdem nun die Verknipfungen eingegeben und der Preis hinterlegt ist, kann der Bestand eingege-
ben werden. Klicken Sie dazu auf Bestandsanderung (Nr. 4), sodass sich folgendes Fenster 6ffnet:

In den farbigen Eingabefeldern werden die Bestandsdanderungen

N vorgenommen. Geben Sie hier ein, wie viele Plaketten Sie zusatzlich
et Fmr ] buchen méchten.
Belegdatum |23. Mai 2018 v
Menge

PM2 PM. Klebesiegel
I o o ) L _ _
Kebesiegel Im Bereich ,,Klebesiegel” wird der Nummernbereich der Klebesiegel
Geben Sie den Nummernbereich ein und fiigen Sie die Daten hinzu! H . . .

Sl s i eingetragen. Daraus wird dann automatisch die vorhandene Menge
I ney errechnet.

Geben Sie die erste und letzte Nummer eines Bogens/einer Rolle an! Die
dazwischenliegenden Nummern werden automatisch zugebucht!

Ist der Nummernbereich hinterlegt, wird die Eingabe durch Klicken
der Schaltflache ,Neu” bestatigt und der Eintrag taucht in der un-
terstehenden Liste auf.

Notiz

ESC F1 | prefix™: 1. und 2. Zeichen der Fi0
> 4 7 Nummer /
Abbruch Hilfe oK

Abb.: Klebesiegel Feinstaub-Plakette

Nach Abschluss aller Eingaben wird das Fenster mit ,F10 OK“ geschlossen. Nun wird automatisch der
Einkaufsbeleg liber gekaufte Plaketten und Siegel erstellt, und es 6ffnet sich das Bezahlmend, sodass
Sie die Moglichkeit haben, die Lieferantenrechnung zu erstellen.

4.2.4 Textbausteine

Mithilfe der Textbausteine kénnen Sie sich die Arbeit wesentlich vereinfachen. Sie benutzen Textbau-
steine immer dann, wenn Sie wiederkehrende Textpassagen in Formularen bendtigen. Wahlen Sie in
dem Menipunkt "Extras" den Eintrag "Textbausteine" aus.
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@ 2 A 0
Suche nach: [ in Spalte: |Bezeichnung1 Lj
Allg el Nach erfolgter Umriistung des f}
Al falig Im Rahmen unseres Dienstleist|
EG-Genehmigung Durch die beiliegende EG-Gen
EU Ursprungswaren Der Ausfuhrer der Waren, auf g
Frohes Fest und Guten R Wir wiinschen lhnen ein frohes
HU fallig Im Rahmen unseres Dienstleisty
Sonstiges
Teile vom Kunden geliefs Alle benatigten Teile wurden v
Unterschrift Unterschrift:
ESC F2 F4 2 F6 F; g Fg F10
Abbruch ngeu Uransich Anfang Zuriick Vor Ende Sortiaren oK

Abb.: Textbausteine

Uber die Schaltfliche ,F2 Neu“ legen Sie einen neuen Textbaustein an. Die Bezeichnung, die Sie dem
Baustein geben, wird nicht auf den Formularen angedruckt. Uber ,,F9 Suchen” kénnen Sie aus bereits
vorhandenen Textbausteinen wahlen und diese nach Auswahl mit ,F3 Andern” bearbeiten oder mit
,F4 Loschen” aus dem System entfernen.

4.2.5 Werbetexte

Im Menipunkt ,Werbetext” werden die Daten lhrer Werbetexte verwaltet.
Hier kénnen Sie Ihren Kunden z. B. von Sonderaktionen, Filialumziigen oder Of- . .
. ) . . U Hinweis

fentlichkeitsarbeiten berichten.

Auf den Standard-
formularen wird im-
mer der erste er-
stellte  Werbetext

gedruckt.

Bezeichnung: ITESt

‘Werbetext: {Dies ist ein Test

Selbstverstdndlich
kénnen Sie auch
weitere Werbetexte

F5 F6 FZ F8
> » erstellen.
Anfang Zuriick Vor Ende
ESC F1 F2 F3 F4 F9 F10 F12
?IME | O | @ X
Abbruch Hilfe Heu Andern| Léschen Suche Beenden| Drucken

Abb.: Werbetexte
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Der Bereich , LfdNr.” (siehe Abb.) ist wichtig fur die Einbindung von Werbetexten in das Rechnungsfor-
mular. Ist der Bereich , bei Kopie aktuellen Werbetext erneut drucken (nur Beleg)“ aktiv, wird der Wer-

betext bei einem wiederholten Rechnungsausdruck erneut mit angedruckt.

Uber die Schaltfliche ,F2 Neu“, ,F3 Andern/ Speichern“ und ,F4 Léschen” kdnnen Sie Werbetexte
anlegen, andern und I6schen. Die Schaltflache ,F9 Suchen” 6ffnet die ProfiSuche Werbetext. In der
ProfiSuche Werbetext sehen Sie alle von Ihnen angelegten Werbetexte, und diese kdnnen je nach Aus-

wahl verandert oder geldscht werden.

Uber die Schaltfliche ,F12 Drucken” gelangen Sie zur ProfiDruck- Verwaltung, wo Sie ein Werbetexte-

formular aller im Programm befindlichen Werbetexte generieren kénnen. Ein-
getragene Werbetexte werden auf allen Rechnungsbelegen im unteren Bereich
des Formulars mit angedruckt:

dies ist ein Test |

erhalb von 10 Tagen abziglich 2% Skonto MNettosummen Nettosumme 102,40 €[
g biszum 16. Sep 2004: 2,78 € Skonto). Teile: 6540 € AT-Steuer 0.00 €
mer: 123-555-45 Lohn- 1300 € !

Jer-ldentnummer 123-455-55 - ; MwSt (7,00 %) 0,00 €
- Steuerkenrzeichen: I\‘I'IWSt (16|OO %) 16!38 €f

Abb.: Rechnung (Ausschnitt)

4.2.6 Zusatzkosten

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie vorhandene Lagerartikel mit zusatzlichen
Gebiihren oder Kosten versehen wie zum Beispiel die Entsorgungskosten alter
Batterien.

Gebiihren ]ZU.,,dnung|

Bezeichnung1 verfiighare Entsorgungskosten
INenellematenaI [J Kleinteilematerial
Bezeichnung2
Steuersatz leu| Marke (wichtig far FiBu-Export)
[volle Mwst B2 | =l
[ &
CF
o
[« | >
ESC F1 F2 F3 F4 5 F6 F7 F8 F9 F10 F12
? k 4 > )
Abbruch Hilfe Neu Andern| Léschen| Anfang Zurick Vor Ende Suche Beenden| | Drucken

Abb.: Zusatzkosten

=" Tipp

Werbetexte sollten
kurz aber aussage-
krdiftig gehalten
werden (je umfang-
reicher der Werbe-
text ist, desto gro-
fer der genutzte
Druckbereich  auf
dem Formular).
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Registerkarte Gebiihren

Auf dieser Registerkarte verwalten Sie die Geblihrengruppen, die sich nach Entsorgungskosten und
Pfandgebiihren unterteilen.

Eine neue Gebiihrengruppe legen Sie mit der Schaltfliche ,F2 Neu” an. Anderungen an einer vorhan-
denen Gebiihrengruppe nehmen Sie tiber die Schaltfliche ,,F3 Andern“ vor, und das Entfernen ist (iber
die Schaltflache ,F4 Loschen” moglich.

Beim Anlegen einer neuen Gebiihrengruppe nutzen Sie die Felder ,,Bezeichnung
1 & 2“ und ,Steuersatz” fur Ihre Eingaben. Eine neue Marke (Bsp.: Gebraucht-
teile) fir den Bereich ,Zusatzkosten” kdnnen Sie Uiber die Schaltflache ,,Neu”
(neben dem Steuersatz) anlegen.

U Hinweis

Fiir einen FiBu-Ex-

In der rechten Tabelle ,verfiigbare Entsorgungskosten” werden lhnen alle vor- ~ Port ist die Eintra-
handenen Gebiihrengruppen angezeigt. Die Schaltfliche ,F9 Suchen” 6ffnet die ~ gung der Marke in
ProfiSuche Zusatzkosten. Die Schaltflache ,F12 Drucken” 6ffnet die ProfiDruck-  dem Feld ,Marke”
Verwaltung. Hier haben Sie die Mdglichkeit zwei Formulare zu generieren: zwingend erforder-

e Zusatzkosten (alle Gebihrengruppen) et

o Verkettete Zusatzkosten (Gebiihrengruppen mit verketteten Artikeln)

Nach Eintragung der Bezeichnung, Steuerart und ggf. der Marke ist die Gebilihrengruppe zu bestim-
men. Danach ist auf dem Reiter Zuordnung die Gebiihr mit einem Artikel aus dem Lager zu verkniipfen
(S. 36).

Bei den Geblihrenarten wird zwischen Kassenbelegen (Barverkauf) und Werkstattbelegen (Rechnung)
unterschieden, da die Pfand- und Entsorgungskosten dabei variieren. Wird z.B. eine Batterie vor Ort
ausgetauscht, fallen keine Pfandgebiihren an. Erwirbt jedoch ein Kunde im Barverkauf eine neue Bat-
terie, so wird ein Pfandbetrag aufgeschlagen. Wird vor Ort ein Olwechsel durchgefiihrt, so miissen
auch die Entsorgungskosten getragen werden. Nimmt ein Kunde allerdings im Barverkauf einen Ka-
nister Ol mit, fallen keine Entsorgungskosten an.

Entsorgungskosten - Pfandgeblhren -
Artikel Artikel
Kassenbeleg - Posi- Nein Ia
tionserfassung
Werk.stattbeleg | g Nein
Positionserfassung

Abb.: Funktionsweise in der Positionserfassung

Je nach Einstellung im Bereich ,,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.” (S. 142) unter
,Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (S. 144) werden die Geblhren beim Verkauf
des verkniipften Artikels:

e niemals vorgeschlagen
e immer vorgeschlagen
e automatisch vorgeschlagen
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Registerkarte Zuordnung

Nach der Erstellung der einzelnen Gebihrengruppen konnen Sie auf der Registerkarte ,Zuordnung”
die Artikel den einzelnen Gruppen zuweisen. Zusatzlich haben Sie die Moglichkeit, die Geblihrengrup-
pen den vorhandenen Warengruppen zuzuordnen.

Gebiihren  Zuordnung

Alt & 1: verkettete Gehiihren

Marke |tk elnummer

ager | gl Lager.B
GEw ZAPFENS-S, 1

0010002
"o E2007

CHR.GE10-PLR1

012312007

CHR.GRZ2218-FL"

ALL 120830

GERAET MIMI CLA& 'FCE

ALL "0 20852007

CHR WA 2-PS""PCE"," 22000

ALL 302830

166 2.0JT5""PCE" 4030513

ALL 104094701

GERAET "PICCOLIND™" "R

Ll Hinweis

Wenn Sie das Diag-
nose- Ergebnis aus-
drucken (oder Vor-

[ AL |13 Schauben /| .
TSR [1235 Muttem /// SChGU), wird lhnen
o AL F2EEL_ [Negdl - " .
@ [ T ~ V[ zusdtzlich die Feh-
T G Er—_ lerart angezeigt,
Pl » ezeichhung]| Bezeichhungs
— ’ H .
Akel:  GEWZAPFENS-S, 1D248-145 ) /) /\f > z.B. die Warnung:
Bfand: Pfandgebihr 2 EK= VK-
Option Menge Preis
[pro Aticel = [ 0.00 | oooe
ESC F1 F2 F3 F4 F5 Fé 7 Fg Fo F10 F12
? = Jui “« 4 | 4 a | -] )
Abbruch Hilfe Meu Speicher| Léschen Anfang Zuriick Wor Ende Suche Beenden Drucken

Abb.: Zuordnung

Im Bereich , Anzeige flir“ konnen Sie die Ansicht der rechten Tabelle , Artikel” fiir Artikel und Waren-
gruppe einstellen (Nr. 1). In der Tabelle ,,Geblihren” werden lhnen alle zuvor auf der Registerkarte
,Geblihren” angelegten Geblhrengruppen angezeigt (Nr. 2).

In der Tabelle ,Verkettete Geblihren” werden lhnen alle Artikel und ggf. Warengruppen angezeigt, die
mit den angelegten Geblihrengruppen verkettet sind. Nach Markierung eines Artikels werden lhnen
die Artikelbezeichnung und die Gebihrenart mit Bezeichnung unter der Tabelle angezeigt (Nr. 4). Im
Bereich darunter werden die Menge, der Preis und eine Option fir die Geblihrenaufnahme in die je-
weilige Belegart festgelegt.

Um nun einen Artikel mit einer Geblihrengruppe zu verketten, wechseln Sie Gber ,,F3 dndern“ in den
Bearbeitungsmodus. In der Tabelle , Artikel” werden die gewlinschten Eintrage

markiert und mit Hilfe der blauen Pfeile in die Tabelle ,Verkettete Geblihren”
bernommen oder entfernt. AnschlieRend kdnnen Sie die jeweilige Menge, den

Preis und eine Option fir die Gebihrenaufnahme in die jeweilige Belegart fest- =| Tipp
gelegen:
. Um schnellstmég-
" pro ﬁrtligl lich Artikel zu fin-
pro Fosition den, nutzen Sie die
= pro Beleg
ProfiSuche mit ,,F9
Suchen”.

Ihre Eingaben speichern Sie tber die Schaltflache ,F3 Speichern”.

B BeraCom
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4.2.7 Diagnose

Die Diagnose priift die Datenkonsistenz lhrer Kataloge. Sie erhalten dadurch die Méglichkeit, Fehler zu
beheben.

Marke Bezeichnungl Bezeichrung2  Artkelnummer  EKPreis WEPreiz
ALL GERAET M. U012063":.. 80210 0210
ALL 186 2.04T5.. Uanzes.. 008 0,05
ALL GERAET ".. Uon4094.. 780082 780182
Marke Bezeichnungl  Bezeichnung2  Artikelnummer  EKPreis WEPreis
ALL CHR.GE1D-... Uommaz. 000 0,00
ALL CHR.GRZ2. UromEaz. 000 0,00
ALL CHRMWIZ2P.. U20es2.. 000 0,00
ALl Sonstiges Sonstiges 0,00 0.00
< >
ESC F1 Fin F12
; > =
Abbruch Hilfe Beenden| Drucken

Abb.: Diagnose
Geprift werden beispielsweise:

=  mehrfach vorkommende Namen im Feld ,Namel” und ,Name2“
(in den Kundenstammdaten)

= mehrfach vorkommende Adressen

= mehrfach vorkommende KFZ- Kennzeichen
(in den Fahrzeugstammdaten)

= mehrfach vorkommende Lagerartikel

= Artikel mit identischen EK- und VK-Preisen

= Artikel mit VK <= Null

4.3 Menipunkt,ASA-Nachrichten“

Der Menipunkt ,,ASA“ verwaltet den Nachrichtenaustausch zwischen den einzel-
nen ASA-Geraten und dem Profi-Programm. O Hinweis

Uber das Menii ,,Nachrichten” kénnen Sie den genauen Status eines Auftrags ver-  Nur nach einer opti-
folgen. onalen  Freischal-

Ist der Auftrag an das ASA-Gerat schon gesendet worden, die Bearbeitung in tung ist die ASA-

Gang gesetzt worden oder der Auftrag bereits abgeschlossen, kann ggf. eine  Schnittstelle verfiig-
Rechnung erstellt werden. Diese Statusmeldungen sind Gber den Nachrichten-  bar.
austausch geregelt.

Voraussetzung hierfir ist die korrekte Hinterlegung des ASA-Dienstes beim verwendeten Arbeitswert
in der Stammdatenverwaltung der Arbeitswerte (S. 79).
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Machricht Beleg / Position Funde / Fahrzeug
D atum: Beleg: |0 Mame:
Dienst: Positior: 0 Kennzeich.:
Gerat:
Status: Motiz
Ergebriz:
Soll st
Menge: 0,00 0.00
durchgefiihrt:
Mitarbeiter:
Mit <F4> senden Sie den Ei1
Abbruch einer Arbeit, mit 5
<F11: senden Sie die Arbeit Senn
noch einmal. o=
ESC F1 F4 Fa F6 F7 F& F9 F10
X ? 4 | 4 » Q v
Abbruch Hilfe Léschen Anfang Zuriick War Ende Suche (a1

Abb.: ASA-Nachrichten

Im Bereich ,,Nachricht” wird das Datum des Auftrags, der verwendete ASA- Dienst mit Gerat, der Sta-
tus, das Ergebnis und ein Informationsfenster angezeigt. Im Bereich ,Beleg/Position” wird die Beleg-
nummer mit Positionen, die ASA-Tatigkeit, die Menge, das Durchfiihrungsdatum und der Mitarbeiter
angezeigt. Im Bereich ,Kunde/Fahrzeug” werden der Name des Kunden und das dazugehdrige Kenn-

zeichen angezeigt.
Im Bereich ,Notiz“ wird der jeweilige Status, ggf. mit Mangeln, angezeigt:

e Daten senden
e Daten in Arbeit
e Daten empfangen

Die Schaltflache ,F9 Suchen” ermdglicht Ihnen, alle ASA-Nachrichten, nach Be-
legnummern sortiert, fiir die Suchauswahl anzeigen zu lassen. Nach der Auswahl
einer ASA-Nachricht aus der ProfiSuche werden lhnen die Daten angezeigt. So
haben Sie auch Zugriff auf historische ASA-Nachrichten.

Uber die Schaltflache ,F10 OK“ verlassen Sie das Menii ,,Nachrichten®.

4.4 Menipunkt,Programmeinstellungen”

Programmeinstellungen  Benutzereinstellungen  Ansicht 7 Lizer
Benutzerverwaltung
Programmverwaltung

Kassze >

automatisches Update

Auftragsdatenverarbeitung fir BeraCom genehmigen

Systernfarbe

~  Abfrage bei <F10 Beenden>

Abb.: Programmeinstellungen

B BeraCom

Ll Hinweis

Je nach ASA-Geridit
kann das Gerdt an-
hand der gesendeten
Daten die
durchzufiihrenden

Tdtigkeiten  selbst

bestimmen.
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4.4.1 Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung bietet zahlreiche Moglichkeiten der Benutzer-einstel-

Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

-

Hinweis

lung. Sie kdnnen Benutzer hinzufliigen bzw. entfernen und/ oder Rechte fiir die

einzelnen Benutzer definieren. Wenn notig konnen hier auch Benutzer ge-
sperrt werden, die dann keinen Zugriff mehr zum Programm erhalten.

Hierzu dricken Sie die Taste ,F2 Neu“. Danach sind die Eingabefelder weil3
hinterlegt und Sie kénnen nun die gewiinschten Daten eingeben.

Das Dialogfeld, in dem Sie all dies einstellen kénnen, sieht wie folgt aus:

Benutzer

Wenn Sie einen Be-
nutzer anlegen und
ihm das Recht geben,
Rechte zu verwalten,
kann dieser Benutzer
seine eigenen Rechte
verédndern/erwei-
tern!

Benutzerkennung: Mame: |F'F!DFI -ADMINISTRATOR

ADMIN PN

fingelegt am 01. Jan 1936

BASIC Yomnarme: |
coco

GAST Geschlscht [ r

Kiirzel: |A0MIN

-

Letzte Sndemng am 01, Jan 2002

S0 werden die Berutzerinformationen in
Formularen bzw. Anschreiben angedruckt [wenn
Option gewahlt)

Passiart, |
Ein gesperter Benutzer

nischreibern:
FROFI - ADMIMISTRATOR

Listen, Rechnungen, eto.:

erhalt keinen Zugang |
zum Sustem,

Fiechte des Berutzers "FROFI - ADMINISTRATOR™

DN

Adressen | Fahrzeuge & AU I Lager 1 Arheitswene] Konditionen | Buchhaltung I Einkaufl Verkauf I Verwaltung Tarrmnverwaltung] Admimslratnr]

Eigene Daten Kundendaten

Lieferantendaten

L1 Hinweis

Kundenadressen léschen 4
Meine Adresse loschen E ,__J Lieferantenadressen loschen ,G
globale Kd-Rabatte loschen E Der markierte BenUt_
alle Rechte dieser Kategorie setzen auf .
Personaldressen |dschen ’4_—| zer erd (.7/5 VOfIG e
- Zahlungsbedingung ldschen E J J J J J . g
fir den neuen Benut-
e e zer gewdhlt. Das
ESC F1 F2 k3 1] eﬂ'aﬁta‘.\':gZuz;n;c ' 3 Meuanlage eraubt F10 F12 o

? 23 . 1: Hur &nsehen 4: Loschen erlaubt "[D e he[/gt, a/le Rech te des

Abbruch Hilfe Meu Andern Léschen! 2 Andem erlaubt Beenden) Drucken
vorigen Benutzers
Abb.: Benutzerverwaltung werden  fiir den

Neuen libernommen.

Im oberen linken Bereich sind die bereits angelegten Benutzer aufgefiihrt.
Wird nun ein Benutzer mit der Maus markiert, werden im oberen rechten Be-
reich einige Daten wie Name, Vorname und Kiirzel zu dem ausgewahlten Benutzer angezeigt.

Uber ,,F3 Andern" kénnen das Benutzer-Passwort und die Benutzer-Rechte fiir den aktuell gewahlten

Benutzer verandert werden.

Sie kénnen alle Benutzer |6schen und verdandern. Ausnahme hierbei ist der ,ADMIN“, der schreibge-
schiitzt ist und deshalb auch nicht geloscht werden kann.

Unter Kiirzel wird eine Benutzerkennung festgelegt, mit der sich der Benutzer spater anmelden soll.

Im unteren Bereich werden die ,,Rechte des Benutzers" in den einzelnen Programmteilen aufgefihrt.
Uber die Schaltflichen ,,0“ bis ,4“ im Bereich ,alle Rechte dieser Kategorie setzen auf" kénnen alle
Einstellungen auf der jeweiligen Registerkarte auf ein bestimmtes Recht gesetzt werden.

Wenn beispielsweise ein Mitarbeiter ausschlieBlich Daten betrachten darf, spart man Zeit, indem man

einfach auf die ,1“ klickt (siehe Abb.).

B BeraCom
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Rechte des Berutzers "Tester”

Adressen | Fahrzcuge & AU | Lager | Arbeitswerte | Kondtionen | Buchhaltung | Einkauf | Verkauf | Verwaltung | Temninvenwaltung | Admiistrator |

Eigene Daten Kundendaten Lisferantendaten

¥undenadressen ansshen |1 —
Weine Adresse ansehen |1 — Ueferantenadressen ansehen |1 —|

globale Kd.-Rabatte ansehen E

alle Rechte dieser Kategorie setzen al

| ) =) ) e

Personaldressen ansehen E
Zahlungsbedingung ansshen |1 —

Abb.: Rechte des Benutzers

4.4.2 Programmverwaltung

Das Menii ,,Programmverwaltung" dient als Verwaltungshilfe flir Standardeinstellungen in Profi.

Firmendaten verwalten

Die ,,Programmverwaltung” gibt lhnen auf der Registerkarte ,,Meine Firma" Auskunft Gber Ihre wich-
tigsten Firmendaten wie z.B. Name, Adresse, Telefon und Bankverbindung.

Durch Driicken der Taste ,,F3 Andern/Speichern" wird die Eingabe von Daten erméglicht. Die Informa-
tionen liber die Anschrift werden in den meisten Standardformularen angedruckt und sollten deshalb
immer richtig und vollstandig eingegeben werden. Eine Bankverbindung erstellen Sie mit der Taste
,Neu”“ unter ,Bankverbindung bearbeiten”. Bestehende Bankverbindungen kénnen nicht verandert
werden, sondern miissen geldscht und danach neu erstellt werden.

Meine Fima IQuickdmck/Mahnungen ] Historie / Sicherung ] Karteikasten | Globale Einstellungen | Personalisierung ] D Hinweis
Name:  [Hustemann Telefor: [040-54 7241 40
Zusatz: [KFz-Meisterbetrib Telefon2: [040-54 724140 Wenn Sie TeIefon-Nr o
Rechisiom: ~ [GoR Teleon | Fax-Nr., Internetda-
Inhaber:  |Profi Fax1: |040-54 72 41 60 .
| | ten oder Bankverbin-
Stralte: ‘We\dastraBe 134 Fax2. |
land: [0 o] [Peutschind Faxt: | dung nicht angeben,
Pz [2082 E-Maill jprofi@bcracom dz werden die entspre-
Ort:  |Hamburg E-Mail2: .
| ud chenden Informatio-
Steuemummer. | USt-ldenthr.: Intemet: [wiww proficar.de
AUKortrle: | ] nen in den Standard-
GlaubigerID: | formularen nicht ge-
B ankverbindung Wersion 6.10.60 wurde am 05. Jun 2018 installiert.
| BAN } EIC | Krediist Barkverbindung baatbeten: druckt.
[+] [ ’ ‘ ‘
ESC 1 F2 £3 E4 5 F6 £z Fa £ F10 F12
X ? < 4 4 » * =]
Abbruch Hilfe Heu Andern Lischen Anfang Zuriick Wor Ende Suche Beenden Drucken

Abb.: Programmverwaltung — Meine Firma

SEPA-Daten hinterlegen

Ebenfalls fiir Standardformulare wichtig ist die korrekte Darstellung der aktuellen Bankverbindung(en).
Sobald Sie im Andern-Modus sind, werden die entsprechenden Buttons im Bereich ,Bankverbindung
bearbeiten” (siehe Abb.) aktiviert.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 4: Aligemeine Einstellungen

Version .20.00 wurde am 08. Mai 2014 installier . L Hinweis

Bitte beachten Sie,

Bankverhindung bearbeiten: dass standardmaRig

MNeu Endem Laschen maximal zwei ver-
schiedene Bankver-

bindungen gleichzei-
Abb.: Bankverbindung bearbeiten il SlREileis ey
den kénnen.

Uber den Button ,Neu” kann eine neue Bankverbindung hinterlegt werden.

Falls Sie eine bestehende Bankverbindung @andern méchten, z.B. um zusatzliche SEPA-Daten zu hinter-
legen, markieren Sie diese im linken Bereich und klicken anschlieRend auf ,,Andern”. In beiden Féllen
offnet sich ein Fenster zur Eingabe der Daten (siehe Abb. unten).

Soll eine Bankverbindung geldscht werden, markieren Sie diese im linken Be-
reich und klicken anschlieBend auf , Loschen”.

= Tipp

Mochten Sie fir eine
Bankverbindung so-

[BAM: |DEEE2'I 0507170001 2345673

BIC: |Hr-‘aSF'DEHH>< wohl Kontonummer

und Bankleitzahl als

Ereditinstitut; |Hamburger5parkasse auch IBAN und BIC
andrucken, nutzen

K.ontonunmmer:
| Sie dafir jeweils die
Bankleitzahl:| erste und zweite
Bankverbindung.
ESC F['EI]
b4 >
Abbruch Beenden

Abb.: SEPA-Daten hinterlegen

Die Internationale Bankkontonummer (IBAN) und die internationale Bankleitzahl (BIC) knnen entwe-
der zusatzlich zu Kontonummer und Bankleitzahl ergénzt oder alleinstehend eingefligt werden. Auf
Ihren Standardformularen werden dann automatisch die alten durch die neuen Bankdaten ersetzt.

In den Bereichen Lieferanten (siehe Abb.) und Personal weicht die Darstellung der Bankverbindung
geringfligig ab. Hier klicken Sie auf ,Alt +F2 Neu” und geben die Daten dann (bei Lieferanten im Reiter
,Bankverbindungen”) ein. Die Funktionalitdt und Eingabe der SEPA-Daten ist jedoch identisch mit de-
nen der Firmenstammdaten auf der vorigen Seite.

Quickdruck und Mahnungen einstellen

Auf dieser Registerkarte verwalten Sie die allgemeinen Einstellungen fir den Druck (oberer Bereich)
und die Mahnungen (unterer Bereich).

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 4: Aligemeine Einstellungen

X
Meine Firma Quickdruck/Mahnungen | Historie # Sicherung ] Karteikasten | Globale Einstellungen | Personalisierung ]
Quickdruck Standardeinstellungen D H I nwe Is
Standardfomulare Standardformular
Eeschreibung - g &
RECHNUNG Fomuli fiit die Rechnung Durch die Schaltflé-
KASSENBARVERKS Formular fir den Kassenbarverkauf. o .
Angehat ANGEBOT Formular fiir das Angebat. FEE—— Che F11 Qulck-
Auiftrag AUFTRAG Formular fir den Auftrag. - A S
" .. .
L« [ [ = druck" lberspringt
Standardausgabegerat fiir Druck: |‘u‘urschau - Lokaler Bildschim J 9
Standardausgabegerét fiir Quickdruck:  [Vorschau - Lokaler Bildschim =1 man z. B. im Verkauf
Mahnung Standardeinstellungen dle ZahlungsmGSke.
Mahnstufe : Mahntext flr Ausdrucke) :
‘1_ Mahnung j sicher ist es |hrer Aufmerksamkeit entgangen, dass Sie in unserem Hause noch
einen offenen Posten haben. Die unten aufgefuhnte(n) Rechnung(en) haben wir for
[berschrft - |Zzhlungserinnerung und 1. Mahnun Sie noch einmal zusammengesteltt. Bitte prifen Sie. ob der Ausgleich inzwischen Der AUSdrUCk (Oder
worgenommen wurde, oder ein Versehen vorliegt. d . V h /
. 'Wenn Sie die Zshlung noch nicht in Auftrag gegeben haben, bitten wir Sie, den
Frist - 15 Tage aufgefuhrten Betrag auf die unten angezeigte Kontoverbindung zu tberweisen le vorsc au) erfo gt
Solten Sie den Zahlungsvorgang bereits durchgefiihit haben, betrachten Sie diese . .
Gebiihren : [0.00€ Zahlungserinnerung bitte als gegenstandslos. Sofort n der bel den
Zinsen : |0.00 % .
Standardeinstellun-
gen hinterlegten
ESC K1 F2 F3 F4 F5 6 7 F8 £ F10 F12 Form
? | *E | O PR A )
Abbruch Hilfe Heu Andern | Ldschen| Anfang | Zuriick wor Ende Suche | Beenden) Drucken

Abb.: Quickdruck/Mahnungen

Im oberen linken Bereich des Fensters befindet sich eine Auflistung der Standardformulare. Hier wird
hinterlegt, welches Formular das Programm beim Drucken benutzen soll.

Bezeichnung (Formular) Formular (Ausdruck) ’

Rechnung . Rechnung

Kassenbarverkauf Kassenbon oder Kassenbarverkauf

Abb.: Ausschnitt aus Quickdruck Standardeinstellungen

Beispielsweise gibt es fir den Kassenbarverkauf das Formular "Kassenbarverkauf", das dem Rech-
nungsformular sehr dhnlich ist. Zudem gibt es das Formular "Kassenbon", welches benétigt wird, wenn
man einen Bondrucker im Einsatz hat.

Um ein Standardformular festzulegen, betatigt man die Schaltfliche "F3 Andern". Nun muss das jewei-
lige Formular mit der Maus markiert werden. Durch einen Klick auf die Schaltflache unter dem Bereich
,Standardformular" oder einem Doppelklick mit der linken Maustaste auf das markierte Formular wird
die ProfiSuche gedéffnet, welche alle Standardformulare enthélt. Hier wahlt man nun das gewiinschte
Formular aus und speichert die Anderungen mit der Schaltfliche "F3 Speichern".

Unter der Tabelle ,,Standardformulare” konnen Sie die Standardausgabe fiir den ,,Druck” (F12) und fir
den ,,Quickdruck” (F11) festlegen.

Zusatzlich kann fiir jeden Belegtyp im Bereich ,Anzahl der Ausdrucke” die gewiinschte Anzahl der Aus-
drucke eingestellt werden.

Im Bereich ,,Mahnung Standardeinstellungen” kénnen fiir die jeweiligen Mahnstufen Uberschrift,
Frist, Geblihr, Zinsen und der Mahntext, welcher auf der jeweiligen Mahnung angedruckt wird, fest-
gelegt werden.

Die genaue Beschreibung der Einstellungen fiir Frist, Gebihr und Zinsen finden Sie im Handbuch in
der Buchhaltung unter Storno” gelangen Sie zurlick in die ,Offenen Posten”. Der ehemals historische
offene Posten ist bereits markiert und zur Bearbeitung bereit. Eine Zahlungsveranderung und somit
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auch eine Stornierung sind nur moglich, solange noch kein FiBu-Export und/oder Abschluss fiir diesen

Zeitraum durchgefiihrt wurde.

Mahnungen (S. 97).

Sicherung und Historie einstellen

Auf dieser Registerkarte konnen Sie die Anzahl der Tage einstellen, nach denen
ein Beleg in die Historie verschoben und ggf. geloscht werden soll. Auch die
Anzahl der gewinschten Sicherungen des Profi-Systems kdnnen eingestellt
werden.

Meine Fima ] Quickdruck/Mahnungen Historie / Sicherung | Karteikasten ] Globale Enstellungen ] Personalisierung

Geben Sie an, wann Belege nach Ablauf des von lhnen eingebenen Zeitraums (Druckdatum +

. Geben Sie hier an, wieviele Siche
Anzahl der verstrichenen Tage) in die Historie verschoben/geldscht werden sollen SR i e s, wEvIEE SITeTng=n

das Profi-System fir Sie bereithalten soll.
Bedenken Sie, dass flr die von lhnen
gewahlte Anzahl von Sicherungen auch
entsprechend frei verfugbarer
Festplattenspeicher vorhanden sein

in Historie in Archiv aus Archiv
verschieben  verschisben  ldschen

nicht gedruckte Belege

nach | E| 720 | 3650 Tagen betrift ale Belegstypen
Anzahl der Sicherungen: |10
gednuckte Belege
= betrift nur Belege ohne Zahlung Beachten Sie bitte, dass die
TER | =) | 2 | 3650 Tagen (z.B. Auftrag. Angebot. Bestellung) Datenbank im Gebrauch mit der Zeit
immer groBer wird. Dies gitt
gednuckte Zahlungsbelege insbesonders wenn viele umfangreiche
p Kataloge eingelesen werden.
= betrifft nur Belege mit offenen Posten
nach | 360 | 720 | 3650 Tagen {z.B. Rechnung, Lisferantenrech.)
Offene Posten
nach | 720 | 720 | 3650 Tagen betrifft nur die offenen Posten in der

Buchhaltung

Wenn Sie Belege oder offene Posten nicht in die Historie verschoben oder geloscht haben
wollen, geben Sie 9999 Tage ein. Belege oder offene Posten werden nur bei einem
durchgefihrten Abschluss susgehend von dem Abschluss-Datum in die Historie verschoben
und gelascht (Druckdatum + Tage « Abschlussdatum).

Es werden nur historische Belege geldscht!

F10

>

ESC I; F2 F3 F4 F5 F6 F9 F12

5 __ -
Abbruch Hilfe Heu Andern | Léschen Zuriick Vor Ends Suche | Besnden| Drucken

F?‘ F8

Anfang

Abb.: Historie / Sicherung

Die eingestellten Tage beziehen sich immer auf das Druckdatum des Beleges.
Haben Sie nun 30 Tage eingestellt, und die Belege sollen nach 60 Tagen ver-
schoben werden, so werden sie also nach 90 Tagen verschoben. Mdchten Sie
die Belege nicht in die Historie verschieben, stellen Sie die Tage auf ,9999“.

Zudem koénnen Sie auf dieser Registerkarte bestimmen, wie viele Sicherungen
Ihrer Daten parallel gespeichert werden konnen.

Ist z.B. die Anzahl "6" im Bereich ,Anzahl der Sicherungen” hinterlegt und Sie
sichern lhre Daten téglich, also von Montag bis Samstag, wird am darauffol-

U Hinweis

Die jeweiligen Be-
lege werden erst
nach einem durch-
gefiihrten Abschluss
in die Historie ver-
schoben.

Ll Hinweis

Beachten Sie bitte,
dass fiir die Siche-
rung genug freier
Speicherplatz  zur
Verfiligung stehen
muss. Die Daten-
bank bendtigt mit
zunehmender Lauf-
zeit (insbesondere
bei der Verwendung
von mehreren elekt-
ronischen  Katalo-
gen) sehr viel Platz
auf dem Speicher-

medium.

genden Montag die Sicherung des letzten Montages liberschrieben. Das gleiche gilt, wenn Sie Ihre Da-

ten nur einmal wochentlich oder monatlich sichern.

Prinzipiell gilt: Die dlteste vorhandene Sicherung wird von der neuen tiberschrieben.

Standardeinstellungen festlegen

Profi ermdglicht lhnen Gber vordefinierte Auswahlmaoglichkeiten eine schnellere Arbeit mit dem Pro-
gramm. Uber die oben beschriebenen Kombinationsfelder kénnen Sie z.B. bei der Kundenneuanlage
vordefinierte Zahlungsbedingungen in der Profi-Anwendung nutzen. Sind diese hinterlegten Standards
flr Sie nicht ausreichend, kénnen Sie iber die Registerkarte ,Karteikasten” diese Auswahlmaoglichkei-

ten nach lhren Anspriichen verandern bzw. neu hinterlegen.

B BeraCom
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Fir den ersten Start sind in diesem Bereich zwei Einstellungen wichtig: j

= Arbeitswertesitze L1 Hinweis

= Zahlungsbedingungen Wiéhlen Sie zuerst

die zu verdndernde
Tabelle aus, um sich

Meine Fima ] Quickdruck /Mahnungen | Historie / Sicherung  Kanteikasten | Globale Einstellungen ] Personalisierung den Tabellenlnhalt
Tabellen g 5 A \ anzeigen zu lassen.
Liste der verfiigbaren Tabellen. | Abetsweresastze i q prei Ei pre
deren Inhate Sie loschen oder |ganien . 0,00
a - |Brefanreden 3[werkatatt 0,00
[:hm;ugsHandElAusstaﬂung 1| Karosserie 0,00
Maerllzeﬁr 5| Lackierung 0,00
Werte Mengenvorgabe AW v &|Fahnuerk 0.00
Geben Sie hier den Inhalt © - >
eines Datensatzes an.
Wert [ Feld [ T |
% Nein Altiv Ja/Nein .
AWSchnitstele Text = Tipp
%}3 Kein AW-Satz definiert!!! Bezeichnung Text
Fo Einkaufspreis Zahl ) . ) .
% Mein Festpreis Ja/Mein Dle NG Vlga tIOH m
1Fo MinuteProAW Zahl
Fo Vetkaudepres - Zan Bereich Werte st
mit der Tastatur in
W | . Kombination mit der
Eingabetaste am ef-
ektivsten.
ESC F1 F2 F3 F4 F5 F§ F7 F8 Fo F10 F12 f
X | 2 O 4 > » > =
Abbruch Hilfe MNeu Andern | Léschen| Anfang Zuriick Var Ende Suche | Beenden Drucken

Abb.: Programmverwaltung — Karteikasten
Die Registerkarte ,Karteikasten” gliedert sich in drei Bereiche auf:
Tabellen

Hier befindet sich die Liste der verfligbaren Tabellen, deren Inhalte Sie |6schen oder verandern kénnen
bzw. neue Inhalte zufligen kénnen. In diesem Bereich wahlen Sie fir den Start bitte die zu bearbei-
tende Tabelle ,Arbeitswertesatze” und ,Zahlungsbedingungen” aus.

Tabelleninhalt

Hier sehen Sie eine Auflistung des Dateninhalts der ausgewahlten Tabelle. Mit der Navigation liber
Maus oder Tastatur wahlen Sie den zu verandernden Datensatz aus dem Bereich Tabelleninhalt aus.
Uber die Schaltflache ,,F3 Andern“ haben Sie die Méglichkeit, den markierten Datensatz zu dndern. Fiir
das Einfligen neuer Datensatze betdtigen Sie die Schaltflache ,F2 Neu”.

Werte

Geben Sie hier den Inhalt eines Datensatzes ein. Nach Betatigung der Schaltflichen ,F3 Andern“/ ,F2
Neu“ kénnen Sie jetzt lhre Eingabe tatigen. In diesem Bereich navigieren Sie am besten mit der Tasta-
tur. Wahlen Sie den zu verandernden Bereich an und betatigen Sie die Eingabetaste. Das Feld wird nun
flr die Eingabe aktiv. Nach erneutem Driicken der Eingabetaste wird die Eingabe gespeichert und tber
einen griinen Haken kenntlich gemacht. Nachdem alle Eingaben gemacht wurden, speichern Sie den
Datensatz mit der Schaltflache ,,F3 Speichern”.
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Sind alle gewiinschten Standards nach lhren Wiinschen angepasst, konnen diese jederzeit in verschie-
denen Bereichen von Profi wie gewohnt (iber Kombinationsfelder schnell ausgewahlt werden.

Globale Einstellungen vornehmen

Auf dieser Registerkarte verwalten Sie globale, auf das Programm bezogene Einstellungen fir die Arti-
kellibernahme und -suche, den Standardarbeitswertesatz sowie den elektronischen Teilekatalog.

Meine Fima ] GQuickdruck/Mahnungen ] Historie / Sicherung | Karteikasten Globale Einstellungen | Personalisierung ]

Arikelibemahme / Atikelsuche Katalogschnittstelle
Standardkatalog: Standardkatalogschnittstelle
KatALL 1 [coPARTS Online =l
Standardlieferant Pfad und Name der Ubergabedatei
BAREINKAUF [
Standard-Arbeitswertesatz: Benutzemame 2
Fahrwerk ‘
Preisfindung {nur ProfiShop) Passwort Passwort (Wiederholung)
Bestpreisfindung ) = | |
Logo
= -_ &) &) Mobilitatsmeister aller Marken
—
lal' AUTOEXCELLENT
C®PARTS, —
GPlus (\
b PROFISERVICE
Auto und mehr WERKSTATT
Die Hauptmaske wird erst nach einem Neustart aktualisiert, in den Formularen wird sofort {ohne Neustart) das aktuelle Logo verwendet

F6 F7

4

Vor

F8

»

Ende

Fa F10
>

Beenden

F12

)

Crucken

ESC F1 F2 F3

o

Andern

E4 F5

Abbruch Hilfe Meu Lischen| Anfang Zurick Suche

Abb.: Globale Einstellungen

Im Bereich , Artikeliibernahme/Artikelsuche” kann tber das Feld ,Standardkatalog” sowohl das Lager
als auch ein eingelesener Katalog ausgewahlt werden (Nr. 1). Beim Aufruf der im Programm befindli-
chen T.I.P.-Suche (S. 21) wird automatisch der hier eingestellte Katalog als erstes Suchkriterium vorge-
schlagen.

Im Feld ,Standardlieferant” wird der Hauptlieferant eingestellt.
Im Feld ,Standard-Arbeitswertesatz” wird der am haufigsten verwendete Arbeitswertesatz eingestellt.

Uber den Bereich ,Katalogschnittstelle“ haben Sie die Méglichkeit, Ihren installierten elektronischen
Teilekatalog auszuwahlen (Nr. 2).

Ihre Personalisierung einsehen

Uber die Registerkarte ,Personalisierung" l3sst sich lhr Profi freischalten.
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Meine Fima ] Guicks ietgrie / Sicherung } Karteikasten } Globale Eir N Personalisierung

1 Moghet€/Funktionen 3
Abeitswerte & Einkauf \ DFO) & Lager \ Kalkdz
Auswertungen f Einkauf % Importsysteme f Ligferanten
Belege % Sammelfunktionen f Fahrzeuge ( ProfiAl
Buchhaltung  FiBu-Export f Fahrzeuge * Handel f ProfiCash

. Buchhaltung % Kassenbuch x Fahrzeuge \ NKW f Profikasse
Wersion: 3 .

Buchhaltung % Kentenplan x Filialen ( ProfiKatalog
Buchhaltung % Mahnung ?( Handel meﬁScan
Buchhattung % OPOS & Konditionen & Reffen
Einkauf & Kunden & Schrittstelle \ /
Einkauf \ Automat. Bestell. & Lager & Schnittstelle

‘HAMBURG

Beachten Sie. dass Sie die aben fur Name, Datum, Version, PLZ und Ort genauso eingeben, wie Sie von der COBARTS Ubemittelt worden
sind. Diese Daten werden fur die Personalisierung benotigt!
Eventuelle Tippfel & Sie genauso eingeben, wie in dem Personalisierun
Code1 fir die Personalisierung einer zemirek Mamies-ary rarrvan der COPARTS-EDV-Hotline.
Code2 fir die zettlich unbegrenzte Nutzung des Programms erhalten Sie direkt bei der COPARTS-Zentrale in Essen

n angegeben.

ESC £2 £3
o

Andern

F4 Fa F6 F9 F10

3|
Beenden

.H
=
o]

F1
?

F7 F8
| 4 »

Wor Ende

i

[=]
g
a
o
m
2

abbruch|  Hilfe ien Léschen| Anfang | Zurick Suche

Abb.: Personalisierung

Starten Sie die Eingabe der Personalisierungsdaten, indem Sie die Schaltflache

»F3 Andern“ wahlen. L Hinweis

Sie sollten einen Personalisierungsbogen erhalten haben. Geben Sie die Daten

.. L . Eventuelle Tippfeh-
des Personalisierungsbogens in die entsprechenden Felder ein (Nr. 1).

ler sowie Leer- und

Unter ,Personalisierungscode” tragen Sie den 25-stelligen Freischaltungs-code ~ Sonderzeichen miis-
ein (Nr. 2). sen identisch zur

N Vorlage im P -
SchlieRen Sie die Eingabe mit ,F3 Speichern® ab und bestatigen Sie die Uber- oriageimrersona

nahme mit ,Ja“. lisierungsbogenein-

gegeben werden.
Im Bereich ,,Module/Funktionen” werden lhnen die freigeschalteten Bereiche
im Profi-Programm angezeigt (Nr. 3).

Es gibt drei Freischaltungsebenen:

ProfiDemo

Kein Drucken, ansonsten voller Funktionsumfang

Profi + Code 1

Voller Funktionsumfang flir drei Monate ab Datum der Personalisierung

Profi + Code2

Voller Funktionsumfang, keine Einschrankungen

Welche Module durch Code 1 und Code 2 freigeschaltet werden, hdangt von lhrer Bestellung ab:

Code 1 schaltet Profi zeitlich begrenzt frei. Sie erkennen eine Code 1 - Personalisierung an dem Hin-
weis: , Diese Personalisierung ist zeitlich begrenzt bis zum ..."

Code 2 schaltet Profi zeitlich unbegrenzt frei. Sie erkennen eine derartige Personalisierung an dem
Hinweis: , Diese Personalisierung ist zeitlich unbegrenzt".

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 4: Aligemeine Einstellungen

Code 2 erhalten Sie erst nach Rechnungsbegleichung.

Zusdtzliche Formulare

Uber die Schaltfliche ,F12 Drucken” kénnen Sie in der Programm-verwaltung zusitzliche Formulare

generieren:

= Personalisierung
=  Formulare

= Arbeitswertesatze
= Anreden

= Briefanreden

=  Bankleitzahlen

=  Lander

=  Marken

=  Postleitzahlen

= Steuersatze

= Schliissel-Nr. 1

= Schliissel-Nr. 2

= Schliissel-Nr. 5

=  Programmeinstellungen
= Hinweise

=  Werbetexte

4.4.3 Kasse (Kassenhardware)

Dieser Menipunkt 6ffnet die Einstellungen zum Modul ProfiKasse. Mittels optionaler Freischaltung
erhalten Sie die Moglichkeit, Kassenperipheriegerate wie z. B. Kassenschublade, Display, Bondrucker

und Handlesescanner anzuschliel3en.

Kundendizplay

* 0 kein Kundendizplay varhanden 1
" 1: Kundendisplay vorhanden an COM 1
" 2 Kundendizplay vorhanden an COM 2
" 2 Kundendisplay vorhanden an COM 3
" 4 Kundendizplay vorhanden an COM 4

f

Begriizsung

|Herzlich Willkammen

| Bitte klingeln
etk auf |

|Guten Tag

|Sie wiinschen?
Abschied |
|Vielen Dark

|Auf Wiedersehen

Helligk.eit

|

ESC F1 F3

X ? =
Abbruch Hilfe Speicher

Abb.: Kassenhardware

Bondmucker / Kassenschublade

Drucker befindet sich auch die eventuell
worhandene K.azzenschublade]!
Rechtsklick fir Details.

Geben Sie den Bondrucker an [an diesem 2

K.ein Drucker vorhanden
WWOCSAYOT YLager) et P20S0PCLE
WOCSRVOT \erox WorkCentre 7530 PS
ETO021B7934B57

Fax

Foxit PhantomPDF Printer

HF &Fririt

Microzoft Print to FDF

Microsoft %P5 Documnent YW riker
PDF24 Fax

PODF24 POF

Send To OneMote 2013

K.azzenschublade offnen ‘

F10
>
Besnden
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Durch Betitigen der Schaltfliche ,,F3 Andern/Speichern“ kénnen Sie im Bereich ,Kundendisplay“ (Nr.
1) den Anschluss des Kassendisplays festlegen (COM 1 bis 4). In den Feldern ,,BegriiBung®, ,Verkauf”
und , Abschied” kénnen Sie kurze Texte fiir das Kassendisplay erstellen. Uber den Bereich ,Helligkeit”
kann das Kassendisplay an die jeweiligen Gegebenheiten des Kassendisplaystandorts angepasst wer-
den.

Im Bereich ,Bondrucker/Kassenschublade” (Nr. 2) wird der Bondrucker mit ggf. vorhandener Kassen-
schublade eingestellt. Uber die Schaltfliche ,Kassenschublade 6ffnen” kénnen Sie testen, ob die an-
geschlossene Kassenschublade den Offnen-Befehl fehlerfrei ausfiihrt.

4.4.4 Automatisches Update

Unter diesem Menlpunkt haben Sie die Moglichkeit, |hr Profi auf die neueste Version zu aktualisieren.
Die Updates sollten auf dem Server durchgefiihrt werden.

Sofern die Erinnerung an das Update eingeschaltet ist, erscheint zum Programmstart das Fenster zur
Aktualisierung der Software (siehe Abb. auf ndchster Seite). Ansonsten rufen Sie den Menipunkt unter
Programmeinstellungen =» automatisches Update auf.

Folgendes Fenster offnet sich:

| | L Hinweis
Mach einer neuen Yersion im lntemet suchen.
Mit <F2% suchen Sie sofort nach einer neuwen Yersion, Updates sind nicht
it <F10% werden Sie morgen an eine Suche ennnert .
und it <ESC> werden Sie erst nach einerm ermeuten kostenlos. Sofern Sie
Ablauf der Frist wieder an eine Suche erinnert allerdings einen Pfle-
[Anderung im Karteikasten moalich). )
| | gevertrag mit der
wieder erinnern in |10 Tagen. BeraCom GmbH &
Co. KG geschlossen
haben, kénnen Sie
jederzeit kostenlos

die neuste Version

| |
ESC F2 F10 installieren.
@ ) 1]+
Spater Jetzt Margen

Abb. Automatisches Update

Ganz oben sehen Sie lhre aktuelle Version. Sofern Sie das Hiakchen ,wieder erinnerniin ... Tagen” mar-
kieren, wird Sie Profi nach der abgelaufenen Zeit beim Programmstart an die Suche nach einem neuen
Update erinnern.

Mit der Schaltflache ,,ESC Spater” schlieRen Sie das Fenster, mit ,F10 Morgen“ wird Sie Profi am nachs-
ten Tag daran erinnern und mittels ,,F2 Jetzt” starten Sie die Suche nach einer neuen Version.
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Sofern ein Update zur Verfligung steht, startet automatisch der Download. AnschlieBend 6ffnet sich
der Download-Ordner, in welchem die Update-Datei liegt.

B o=l L Hinweis
m Start Freigeben Ansicht o
<« v 4 <« Profi32ACC » Download w Download" durchsuchen e AChten Sie darauf;
,\ vor jedem Update
I Dieser PC MName Anderungsdatum Typ b bank .
J 3D-Objekte E Profi32 Update. 61060 24.05.2018 14:03 Anwendung Ihre Datenbank zu si-
= Bilder chern!  Auf allen
I Desktop Profi-Arbeitsstatio-
] Dokumente nen miissen Profi und
D load
:MW_':E ; Coparts geschlossen
usi
B videos sein. Aufierdem sollte
_, Lokaler Datentra das Update vom
= BeraCom (WFALEY. < i Hauptrechner  (Ser-
1 Element - .
ver) ausgefiihrt wer-
Abb.: Profi Download-Ordner den.

Offnen Sie die Datei und folgen den weiteren Anweisungen. Nachdem das
Update durchgefiihrt wurde, konnen Sie sich wieder wie gewohnt bei Profi anmelden.

Systemfarbe dndern

Uber diesen Meniipunkt kénnen Sie die Lesbarkeit deaktivierter Kombinationsfelder erhéhen, da die
Systemfarbe fiir deaktivierten Text auf Schwarz gesetzt wird.

d

Hinweis
F Mit digser Option kdnnen Sie die Lesbarkeit deaktivierter i ..
! | Kombinationsfelder erhdhen, da die Systemfarbe fir Die Anderung der
= deaktiven Text auf SCHWARY gesetzt wird. Systemfarbe wirkt
Diese Einstellung ist aber global (Windows-weit) galtig, d.h.
in Programmen, die parallel zu ProfiCar/Profishop gestartet sich auch auf andere

sind, werden die Texte deaktiver Steuerelemente ebenfalls
schwarz dargestellt. Dies kann zu einem veranderten
Aussehen der Programme fdhren. nutzte Programme
Mach dem Programmende van ProfiCar/ProfiShop wird die
Systemeinstellung wieder zurdckgestellt.

unter Windows be-

aus.

Soll die globale Farbe fur deaktiven Text in Zukunft beim
Programmstart von ProfiCar/Profishop auf SCHWARZ gesetzt
werden?

Ja Mein Abbrechen

Abb.: Systemfarbe fiir deaktivierten Text
Nach dem Beenden von Profi wird die Systemeinstellung wieder zurtickgestellt.

Abfrage bei <F10 Beenden>

Ist der Menlipunkt , Abfrage bei <F10 Beenden>“ aktiv, wird beim Beenden des Profi-Programms eine
Sicherheitsabfrage aufgerufen. Méchten Sie keine Sicherheitsfrage angezeigt bekommen, deaktivieren
Sie diesen Menupunkt.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

4.5 Meniipunkt ,Benutzereinstellungen“

Im Men ,,Benutzereinstellungen" kénnen Sie Profi individuell anpassen. Sie haben die Moglichkeit aus
folgenden Eintragen zu wahlen:

= Alle Tipps aktivieren

= EK-Preis Anzeige

= Passwort andern

=  Profi-System anpassen

Alle Tipps aktivieren
Die Option ,Alle Tipps aktivieren" schaltet Ihnen den ProfiTipp (S. 23), der Ihnen kontextbezogen wéh-
rend der Arbeit mit Profi angezeigt wird, wieder ein.

EK-Preis Anzeige

Uber diesen Meniieintrag kénnen Sie fiir alle im Einkauf oder Verkauf relevanten Fenster den Einkaufs-
preis ausblenden. Selbstverstandlich kénnen Sie sich manuell an entsprechender Stelle den Einkaufs-
preis wieder anzeigen lassen.

4.5.1 Passwort andern

Hier kdnnen Sie Ihr personliches Passwort andern:

aeben Sie bitte in dem Eingabefeld [hr neues

Pazzwaort ein. Das Pazswaort wird gezpeichert und

bei der nachzten Anmeldung abgefragt.

YWenn Sie kein Paszwort eingeben, geben Sie bitte AllarzeiEn
auch kein Pazswort in der Benutzeranmeldung einl

Ibr neues Pazszwort:

MHHEHMK

YWiederholen Sie hier die Eingabe zur Sicherheit ein zweites Mal;

Abb.: Passwort dndern

Sie missen lhr neues Passwort zweimal eingeben, um es zu dndern. Dies soll die Ubernahme eines
versehentlich falsch eingegebenen Passwortes verhindern.

Falls es trotz dieser Sicherung doch mal zu einer falschen Eingabe des Passwortes gekommen sein
sollte, kann dies durch den Benutzer ,ADMIN" wieder riickgangig gemacht werden. Das Benutzerpass-
wort kénnen Sie dann unter dem MenUlpunkt ,,Programmeinstellungen” =» ,Benutzerverwaltung" ver-
andern, wenn Sie als Benutzer ,,ADMIN" angemeldet sind.

4.5.2 Profi-System anpassen

Mithilfe dieser Dialogbox konnen Sie folgende Eigenschaften lhres Profi-Systems individuell anpassen:
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e die Farbe der Hintergrundflache
e den Tastaturstil

e das Datumsformat

e das Zahlenformat

e die Statusinformationen

IM

Unter ,Tastaturstil“ kdnnen Sie die Schaltflache, welche im Abschnitt , Die Tastenbelegung" erklart und
gezeigt wurde, optisch verandern.

Bildschirmfarbe T aztaturstil
_ 0 a a
(+ Hintergmundfarbe £ S0 A (™ Einfach Hinweis

N ST TTWats = (=S ¥ Hintergrundfarbe Die vorgenommenen

Einstellungen  wer-
den nur fiir den aktu-

@ Hintergrundfarbe

a
w
7 ol
g ~5
o

@ Hintergrundrarbe

~
@ Hintergrundfarbe F10 ellen Benutzer liber-
=T YN Hintergrundfarbe Ok ML E
% = W® Hintergundiabe
(* Modem
U TS YN W Hintergrundfarbe F:}
(" Benutzerdefimiert | Systemfarbe o
D aburnformat Zahlenformat Statusinformationen
113889 r $hne derPht autornatisch lischen
O 213081999 e nach ca.
& 313 &wg 1999 © Tausender-Fkt. 5 Sekunden
Benutzereinztellungen ‘Fenzter' und "Suchen'
Ursprungszustand |
ESC F1 F10
X ? [
Abbruch Hilfe Beenden
Abb.: Profi-System anpassen
AulRerdem kénnen Sie die Datumsanzeige auf lhre personlichen Wiinsche zu- H Hinweis

schneiden. Klicken Sie zur Auswahl der gewtlinschten Datumsanzeige auf das

jeweilige Optionsfeld Diese Einstellung gilt

nicht fiir die Formu-

larausdrucke.
Draturnformat
7 1:13.8.99 Das Datumsformat
" 213.031999 auf den Ausdrucken
& 313 Aug 1999 kann nur im Formu-

largenerator gedn-
dert werden.
Abb.: Datumsformat-Auswahl
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Des Weiteren kann man hier einstellen, wie lange die Status-Informationen des Programms angezeigt
werden sollen. Durch Driicken der Taste ,,F10 Beenden" verlassen Sie diese Einstellungen und kehren
zur Hauptmaske zurtick.

Statuzinformationen

automatizch lozchen
nach ca.

| 5 Sekunden

Abb.: Statusinformationen

4.6 Meniipunkt,Ansicht”
Mit Hilfe dieses Menipunktes konnen Sie unter folgenden Eintragen wahlen:

=  Symbolleiste
=  Statusleiste
= Kalender

=  Termine

Sie sehen am Haken vor dem Eintrag, ob dieser im Profi angezeigt wird, oder nicht.

MUM 10:24:48 |Moentag, 18, Feb 2013 Yersion: 6.09.24

Abb.: Statusleiste

4| Juni2oig |

26 29 30 31 e 2 3
4 5 B 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 5 6 7 8

£ 3Heute: 01.06.2018

Abb.: Monatskalender
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4| Januar 2018 Februar 2018 Marz 2018 v |
25 26 27 28 29 30 A 1 2 3 4 12 3 4
12 3 4585 8 7 5 B 7 8 9101 5 B 7 8 9101
8 9 10 11 12 13 14 12 13 14 15 16 17 18 12 13 14 15 16 17 18
15 16 17 18 13 20 21 13 20 21 22 23 24 25 19 20 21 22 23 24 25
22023024 25 26 2F 8 26 27 28 26 27 2 23 30 A
23 30 A
April 2018 Mai 2018 Juni 2018
1 T2 3 4 5 6 ™Dz 3
2 3 4 5 B 7 8 o809 10 11 12 13 4 5 B 7 8 9 10
3 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20 11 12 13 14 15 16 17
16 17 18 19 20 21 22 21 22 23 24 25 26 27 18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 28 29 28 29 10 AN 25026 27 28 29 1
30
Juli 2018 August 2018 September 2018
1 1 2 3 4 8 1 2
2 3 4 85 B 7 B E 7 8 § 10 11 12 3 4 5 B 7 B 89
9 10 11 12 13 14 15 13 14 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
16 17 18 19 20 21 22 00X 223 5B % 17 18 19 20 21 22 23
2324 25 2B 7 2829 20028 29 30 N 2425 26 2 28 23 30
30 03H
Dktober 2018 November 2018 Dezember 2018
12 3 4585 8 7 1 2 3 4 1 2
8 9 10 11 12 13 14 5 B 7 8B 310N 3 45 B 7 8 39
15 16 17 18 13 20 21 12 13 14 15 16 17 18 10011 12 13 14 15 16
22023024 25 26 2F 8 13 20 21 22 23 24 25 17 18 13 20 21 22 23
23 30 A 26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 23 30
A1 2 3 4 5 6
Heute: 01.06.2018
Abb.: Jahreskalender

4.7 Menupunkt ,Informationen”

Lizenznehmer: DEMO

Info Gber Profi...

Systeminformationen

angemeldete Benutzer

ehail an BeraComn

Release Motes

Abb.: Informationen (,,?“)

Info tiber Profi

Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

Uber diesen Meniipunkt kdnnen Sie Informationen iiber den Hersteller aufrufen. Sie erhalten Informa-
tionen iber Herstelleradresse, Support- Homepage, Profi- Hotline und Versionsnummer.

Systeminformationen anzeigen

Der Menupunkt ,Systeminformation” dient zur schnellen Wiedergabe von Systeminformationen. Es
werden sowohl die Prozessorinformation als auch der noch freie Festplattenspeicher sowie die aktu-
ellen MDAC- und die Jet-Versionen angezeigt.

B BeraCom
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Computer: Hw-1308-72
- Benutzer: mschulz
- Bildschirmaufldsung: 1680 « 1080

taus: Maus mit 8 Tasten

- Prozessor

- Arbeitsspeicher

[ Metzwerkkarten

Netzwerke

(- BeraComlocal

Betriebszpztem: Windows 10

- Datenzugriffskompanentsn

- M5l 5.0.16233.15

- PowerShell 2.0

- Firewwall

- Framework

Profi: 610,60
Stammverzeichnis: C:\Profi32aCC
Datenbank

- Tastatur: IBM erweiterte [107- ader 102-T asten] T astatur

Kapitel 4: Allgemeine Einstellungen

Abschiuss.dll - 6.10.60.0
Arbeitswerte dll - B 1060.0
awn3_32a.dll- 4.0.3.104
Benutzerverwaltung.dil - 5.10.60.0
Bestelwesen dll - 610600
Buchhaltung.dil - 5.10.60.0
cmbr22.dll - 22.1.2016.36314
cmet22.dil - 22.1.2016.36314
cmdw22.dll - 22.1. 201636314
cmll22 dil - 22.1.2016.36315
cmll2Zprdl - 22.0.0.1
cmliZ2aldll - 22.1.0.0
cmis22.di - 22.1.2016.36314
cmmx22.dl - 22.1.2016.36314
cmut22.dll - 221.2016.36314
CommandLine. dil - 2.0 275.0
CrashApt1403.dI-1.4.03
CrashSender1 403 exe - 1.4.0.3
Datenschutzllebernahme exe - 1.0.0.0
expat.dl - ohne Version
Fahrzeuge.dll - 6.10.60.0
Femnsuppart.exe - 3.20.0.54

Garantie.dil - 6.10.60.0

Google. Protobuf.dll - 3.0.0.0
ifsf2.dll - 2.01.0

INIFileParser dil - 2.4.00
InstallationsherichtSender exe - 1
JETCOMP.exe - 4.0.1532.0
Katalogimport.exe - 5.10.60.0
KompassSchnittstelle. dll - 1.0.0.0
Konditiohen dil - £ 10.60.0
Kunden dll - 6.10.60.0

Lager.dll - 6.10.60.0
libcryptotD.dil - 1.1.0.5
Lieferanten. dil - 6.10.60.0
logdnet.dl-1.211.0
Lurneriw/ork s Framewsork 10l - ©
MFC71.dll- 7.10.3077.0
mic0.di - 8.050727.42
Migration.exe - ohne Versian
msvep? Ll - 7.10.3077.0
msvepBl.dl - B.0.50727 42
msver? Ll - 7.10.3052.4
msverflLdl - B.0.50727 42

FommularGenerator.dll - 6.10.60.0 MNDesk.Options.dll - 0.2.1.0
Fremdsysteme.dl - 1.0.0.0 Newtonsoft.dson.dll - 10.0.3.2101
FremdsystemeKonverter.exe - 1.0.0.0 Ninject.dl - 3.2.0.0

ftpdw32.dll - ohne Yersion MNLog Beracom.dll- 1.0.0.0

< >
L Frei | Laufwerkstyp

C:\ 9767 GE  Lokaler Datentiager

Ot CD-/DVD-Laufwerk

F:4 ‘Wechseldatentrdger

Protakoll QK

Abb.: System-Informationen

Angemeldete Benutzer anzeigen

Der Menipunkt ,,angemeldete Benutzer” ist hilfreich fiir Profi-Anwender, welche die Netzwerkvari-
ante verwenden.

Folgende Benutzer sind mit der Datenbank verbunden:

‘Profiz2’ auf Computer 'HW-1308-72" [verbunden)

oK

Abb.: Angemeldete Benutzer

Mochten Sie z.B. einen Kassenabschluss durchfiihren, diirfen keine weiteren Benutzer angemeldet
sein. Das aufgerufene Informationsfenster zeigt Ihnen alle noch angemeldeten Benutzer im Profi-Pro-
gramm.

E-Mail an BeraCom senden

Hier haben Sie die Moglichkeit, aus dem Programm heraus ein Kontakt-formular in lhrem Internet-
Browser zu 6ffnen. Sie konnen an dieser Stelle Ihr Problem und/oder etwaige Fehler beschreiben, die
wahrend des Programmbetriebs aufgetreten sind.

Release Notes anzeigen

Sobald Sie diesen Menipunkt wahlen, 6ffnet sich Ihr Internet-Browser und zeigt lhnen die aktuellen
Release Notes, d.h. Versionshinweise, an. Diese kdnnen Ihnen wertvolle Hinweise geben, ob mit dem
Profi-Update bestimmte Fehler im Programm beseitigt wurden oder die Funktionalitdt von Profi er-
weitert wurde.
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5 Stammdaten verwalten

Im Folgenden werden die Programmbereiche ,F2 Lieferanten” bis ,F6 Arbeitswerte” behandelt. Au-
Rerdem wird die Personalverwaltung kurz erlautert.

5.1 Personal

Sie gelangen Uber die Menlileiste = Extras = Personalverwaltung zu den Stammdaten des Personals,
die im folgenden Fenster angezeigt werden:

Personal 2a

— Personal W
[ [Ltd4eRachname ‘orname Zusatz I
- Neumnann Peter Weidenwe K 2 b Personalart: |<keine Personalart de ~ 1)
-2- | Werkaut P lart AU: [, "
N 3 [ Midler Hare Herr Stadiaiate ersonalart AU: |Verantwortliche Perso E T.
4| Meier Peter Henr f Anrede: ’h‘ Ipp
Schmidt HSuptstrale 474
Briefanrede: . . . .
Eine Mitarbeiterliste
Geburtsdatum: . . . .
Ll | , [ kénnen Sie iber die
Mame: ‘Gen:la Telefon 1: | PNr.: Intemet: SChG/tﬂGChe ,,F12
Vomame: ‘Schmidt Telefon 2: | IBAN: ‘ KtoMr.: | Drucken @ In der Pro-
Zusata: ‘Frau Fax 1: | BIC: ‘ BLZ: | .
fiDruck-Verwaltung
Strale: ‘Hauptstral!.e 47a Fax 2: | Bank: ‘
PLZ, Ott: 22083  |Hamburg Mobil 1: | Arbeitsverhaltnis: generieren.
Land: ‘Danemalk J Mabil 2: | von | J bis ‘ J
ESC F1 F2 F3 F4 Fa F6 F¥ F& F10 F12
7 o 4 4 » 13 2
Abbruch Hilfe Meu Andern Léschen Anfang Zurilck War Ende Beenden Drucken

Abb.: Stammdatenmaske Personal

Hier werden lhnen |hre angelegten Mitarbeiter in der Tabelle , Personal” angezeigt (Nr. 1). Mit der
Schaltfliche ,,F2 Neu” legen Sie einen neuen Mitarbeiter an. ,,F3 Andern” wechselt fiir den in der Ta-
belle ,Personal” markierten Mitarbeiter in den Bearbeitungsmodus, und durch ,F4 Loschen” kénnen
Sie bestehende Mitarbeiter |6schen.

Soll ein Mitarbeiter nicht in den jeweiligen Positionserfassungsmasken zur Auswahl stehen, deaktivie-
ren Sie den Bereich ,,Auswahl in der Positionserfassungsmaske”.

Bevor Sie einen neuen Mitarbeiter anlegen, missen zunachst die Personalarten, die es in Ihrem Betrieb
gibt, angelegt werden. Sobald diese festgelegt sind, kdnnen Sie einem Mitarbeiter seine Personalart
zuweisen (Nr. 2b). Nutzen Sie beim Anlegen eines Mitarbeiters auch die Personalart AU (gilt nur flr
Nutzer des Moduls ProfiAU). Auf der Registerkarte , Personalarten (Nr. 2a) kénnen Sie nun die ent-
sprechenden Personalarten anlegen.
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Personal Personalarten

Personalarten Personalarten fir die Abgasuntersuchung
Bezeichnung Bezeichnung® * Dieze Anzeige dient nur
der Information, die Daten
|KTz-Meister |<keine> sind nicht veranderbar.
Personalarten Peisonalaiten
Lidr | Bezeichnur LidHr_| Bezsichhung ‘erant. | Fachk, [AUR
3 3 1- | <keinex» nein | nein | nein
-2- | Gesele [Kfz-Mechaniker) -2- |Fachkraft nein ja nein
-3-|Lehiling [1.Lehrjahr] -2 Weranbwortliche Person ja nein | nein
-4-| Lehrling [2.Lehriahr] -4- | AU-Beauftragter nein | nein a
-5-|Lehiling [3.Lehriahr] -5- |Fachkraft und AL-Beadftragter nein ja a
-6-| ¢keine Perzanalart definiert> -B- |Verantworticher und ALl-Beauftis  ja nhein a
ESC F1 F2 F3 F4 F5 FG F7 F8 F10 F12
? O 4 4 » > =
Abbruch Hilfe Meu Andern Lischen Anfang Zuriick Wor Ende Besnden Drucken

Abb.: Personalarten

Uber die Schaltflichen ,F2 Neu“, ,F3 Andern/Speichern” und ,F4 Léschen” kén-
nen Sie die gewlinschten Veranderungen im Bereich ,Personalarten vornehmen. Ll Hinweis

Der Bereich ,,Personalarten fiir die Abgasuntersuchung” dient nur der allgemeinen  Die ProfiSuche ist in

Information fir Nutzer des Moduls ProfiAU und kann nicht verandert werden. den meisten Pro-
grammbereichen
5.2 Lieferanten gleich aufgebaut und

unterscheidet  sich
Uber die Schaltflache ,Lieferanten F2“ gelangen Sie zunéchst zu einer Ubersicht  pur durch den Tabel-
aller im Programm vorhandenen Lieferanten, der ProfiSuche ,Lieferanten”. Auch
hier ist die Schaltflachenbelegung wie in allen anderen Untermends gleich. Zum

len- bzw. Datenin-

L L . . . halt.
Beispiel kénnen Sie sich innerhalb der Tabelle (siehe untere Abbildung) mit den
. “ L “ .
Schaltflachen ,,F5“ bis ,,F8“ vor- und zuriickbewegen.
Suche nach: inSpalte; |Name j
Auswahlliste [Ei 1] werden ichert]
Lieferant| Name Shasse PLZ Wohnoit Telefon Fax - .
70001 [BAREINKELF — = Tipp
70005 |BeraComl “wieidenstralle 134 22083 Hamburg
70010 |BeraCom10 Jarestr. B 22083 Hamburg 47354 47355 . .
Hamburg E Durch einen Klick auf
70012 |BeraComl2 Theodor-Heuss-Str. 8 Hamburg . .
T4 |BeraComld Diippelst 3 Hambuig 8867 TEaE7 die Spaltentiber-
7005 |BeraComl5 Hein-Backer-Str. 97 Hamburg 102338 102399
U016 |BeraComlB Man Fetin 5.2 Hamburg B5EE EEA sch I‘Ift wird lhre Aus-
70017 |Beracom17 August-Plingstweg 3 Quickborn 316464 316465 Emm
70018 |BeraComld An-t.jel-MuhIeB Flarshein E4523 64524 Wahl automatlsch in
70002 |BeraCom? “wieidekamp 116 Hamburg EE1471 E10615
70003 |BeraCom3 Am alfredusbad 2 Hamburg 185350 185351 H H
70004 |BeraComd wicidkamp Hamburg 937260 den BereICh 7 In
70006 | BeraComb Bamlerstr. 102110 Hamburg 8EEEE N o
70007 |BeraCom? “wieidkamp 236 Doartmund 83659 83658 Spalte Ubernom
70008 |BeraCom@ Bakomerstr. 22 Hamburg E4354 B4357 d /h
70003 |BeraComd Jacob Aoggeveeweg 4 Aach E37998 637997 - men, s04aass re
[l 3 g g
! 1 [ Suchanfrage in die-
ESC F2 F4 F5 F& F7 Fg& F9 F10 . 5
*E] 4 > » = v sem Bereich stattfin-
#bbruch Heu Uransicht Anfang Zurlck wiar Enda Sortieran) (=13

det.
Abb.: ProfiSuche Lieferanten
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Um zu einem gewilinschten Lieferanten zu gelangen, konnen Sie die Tabelle nun vom Anfang bis zum
Ende mit der Schaltflache ,F7 Vor” durchsehen, was jedoch bei einer grofen Anzahl von Lieferanten
im Programm sehr zeitraubend sein kann. Um dieses Problem zu umgehen, kénnen Sie mit dem Maus-
zeiger auf jede der Spalteniberschriften klicken. Das Programm ordnet die vorhandenen Lieferanten
dann alphabetisch oder numerisch nach den jeweiligen Informationen, die sich in der ausgewahlten
Spalte befinden. Driicken Sie zweimal mit der Maus auf die Spaltentiberschriften, erhalten Sie die ent-
gegengesetzte Reihenfolge wie zuvor.

Darliber hinaus verfligt das Programm (iber eine Suchfunktion, welche sich liber der Auswahlliste be-
findet. Sie haben hier die Moglichkeit, in dem Bereich ,,Suche nach” Ihre Suchkriterien einzugeben, die
fir die Suche eines Lieferanten notwendig sind. Daneben befindet sich der Bereich ,,in Spalte”. Hier
hilft Ihnen das Kombinationsfeld, die Spalte auszuwahlen, in der Sie suchen méchten.

Haben Sie die Suche nach einem bestimmten Lieferanten erfolgreich abgeschlossen, kdnnen Sie sich
dessen vollstandige Stammdaten ansehen, indem Sie nun die Schaltflache ,F10 OK” driicken, einen
Doppelklick mit der linken Maus ausfiihren oder die Eingabetaste betatigen.

Die Stammdatenmaske des von lhnen ausgewahlten Lieferanten erscheint:

&
Lieferant E .
Ligferantennummer 70011 Angelegt am | 21, Aug 2018 TI p p
Marne: |BalaCom11 Letzte Andemng | 21. Aug 2018
Durch Betdtigen der
Adresse ] Bankverbindungen } Versandinfo ] Marken ] Historie ] rech ten MGUStGSte
Name |EeraCum11 Anrede ‘Finna J haben Sle hler dle
Zatz 1 | Brefanrede | =] Méglichkeit,  direkt
Zusatz 2 | Telefon 1 [13499 2| . i i
Strake |Gerbersr. 33 Telefax 1 [13498 2| fur diesen L’eferan'
Lndetennz. [0 Land [Deuischiand ] Mobil 1 2] ten ein Lieferanten-
Postleitzahl (22083 Wohnort |Hamburg E-Mail ‘
Plz Postfach Postfach Intermet ‘ Stammblatt Oder
8 eine Datenschutzer-
Bemerkungen o
’ kldrung zu drucken.
Keine Zustimmung notwe
ESC F1 F2 F3 F1 F5 Fi F7 F8 Fo F10 F12
X 2 o » Q | - (=
Abbruch Hilfe Meu Andern | Léschen Anfang Zuriick War Ende Suche | Beenden| Drrucken

Abb.: Stammdatenmaske Lieferanten

In dieser Maske sehen Sie ganz oben sowohl die Lieferantennummer und den Lieferantennamen als
auch die Zeitpunkte, zu denen Veranderungen an den Lieferanteninformationen vorgenommen wur-
den. Darunter finden Sie mehrere Registerkarten vor, die im Folgenden kurz erldutert werden.

Adresse

Die Registerkarte , Adresse” enthalt die Stammdaten des Lieferanten von Name, Anschrift und Tele-
fonnummer bis hin zur E-Mail- und Internet-adresse. Zusatzlich bietet Ihnen das Programm die Mog-
lichkeit, Bemerkungen zu dem Lieferanten zu hinterlegen.

Bankverbindung
Die nachste Registerkarte ,Bankverbindungen” enthalt alle wichtigen Daten zu den Konten und Kre-

ditinstituten des Lieferanten. Zudem konnen Sie hier Angaben dariber machen, wie Sie die Lieferung
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zu bezahlen haben, welches Kreditlimit Ihnen eingeraumt wurde, welche Steueridentifikationsnum-

mer vorliegt und auf welchem FiBu-Konto die Lieferung zu buchen ist.

Bankverbindungen hinterlegen Sie, indem Sie die Schaltfliche ,F3 Andern” und danach die Schaltfla-
che ,,Neu” driicken. Ihre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache ,Speichern”. Nun wird die Bank-
verbindung in der Tabelle ,Bankverbindungen” angezeigt (siehe Abb.). Die Stammdatenanderung des

Lieferanten speichern Sie mit der Schaltflache ,,F3 Speichern®.

&

Ligferant

Lieferantennummer 70011

Name |EeraEan 1

Angelegt am | 21, Aug 2018
Letzte Anderung | 21. Aug 2018

Adresse  Bankverbindungen l\fersandirrfu} Marken] Hislunel

Bankverﬁnﬂw

Kreditinstitut

EIC
78 |HASP DEHH=  |Hamburger Sparkasse

Al +F6 | Alt+F7

Zuriick War
AR +F3 | Alt+F4

Andern | Léschen

Zahlung

Zahlungsbedingungen |Der Betrag wird von |hrem Konto abgebucht j
Steuerident. |12456 Fibu-Korte-Nr. [70011
Kreditlimit |100000,00 €

ESC F1 F3 F10
? >

Beenden|

.n
=
(x]

i

[=]
c
a
el
il
E]

Abbruch Hilfe Speicher

Abb.: Registerkarte Bankverbindungen

Versandinfo

Als Nachstes konnen Sie Versandinformationen zum jeweiligen Lieferanten hin-
terlegen. Dazu klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Registerkarte ,Ver-
sandinfo”.

Dieser Dialog gibt Ihnen Auskunft tiber den Versand selbst und lhren Ansprech-
partner beim Lieferanten, von dem Sie Namen, Telefonnummer und E-Mail ein-
tragen kénnen.

Unter Versand kdnnen Sie die Versandart und lhre eigene Kundennummer ein-
tragen sowie dem System durch einen Haken bei DFU-Lieferant mitteilen, dass
bei diesem Lieferanten per DFU bestellt werden kann. Soll die DFU- Bestellung
nicht mit IThrer Kundennummer, sondern mit der Bestellnummer des Lieferanten
erfolgen, setzen Sie den dafilir vorgesehenen Haken.

Einen Ansprechpartner hinterlegen Sie in diesem Bereich, indem Sie zuerst ,,F3
Andern“ und danach ,Alt + F2 Neu” driicken. Nach der Eingabe des Namens, der
Telefonnummer und ggf. der E-Mail-Adresse speichern Sie den Ansprechpartner
mit ,Alt + F3 Speichern”. Der Ansprechpartner wird in der Tabelle , Ansprech-
partner” hinzugefiigt. Die Anderung des Lieferanten speichern Sie, wie gewohnt,
mit ,,F3 Speichern”.

B BeraCom

L1 Hinweis

Im Bereich ,Ver-
sand” machen Sie
Ihren DFU- Lieferan-
ten kenntlich. Setzen
Sie den Haken bei
,DFU- “
und widbhlen
schen den DFU-Opti-
onen ,,Pro-
fiConnect”, ,DB

Transfer”

Lieferant
ZWi-

und
»TecCom”,
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Marken

Des Weiteren befindet sich im Meni , Lieferanten F2“ die Registerkarte ,Mar-
ken”, auf der Sie alle Firmen (=Marken) hinterlegen kdonnen, die Sie Gber diesen
Lieferanten beziehen. Die Marken beziehen sich also auf das Lieferprogramm 2T
des jeweiligen Lieferanten. PP

Hinterlegen Sie eine

&
Lieterant Marke beim LiEfe-
Lieferantennummer 70001 Angelegt am 01 Jan 2001 . .
Name [BAREINKALF Letete inderung | 29, Aug 2018 ranten und akthle-
ren Sie das Feld
Adresse ] Bankverbindungen ] Versandinfo Marken ] Historie ] .
»Standardlieferant
Ma"‘e”M — fiir diese Marke”.
T _ Beim Erzeugen einer
ATE ATE [CD) o
B BraCond automatischen Be-
BCA BeraComne,
‘ BB [Belordl ‘ = stellung (ber Profi
4 »
wird  automatisch
Marke (Katalog) |ALL ‘F\ngmeln

- der Standardliefe-
it + rant fiir die Bestel-
lung vorgeschlagen.

ARt +F6 | AR +F7 | Alt+F8

Anfang | Zurick var Ende

F10
£
Beanden

.n
=
™

ESC F(; F2 F3 F4 Fa F6 F7 F8 F9

i

Abbruch Hilfa Meu Andern | Lazchen Anfang Zurilck Vor Ende Suche

Abb.: Registerkarte Marken

Eine Marke hinterlegen Sie bei einem Lieferanten, indem Sie die Schaltfliche ,F3 Andern” und an-
schlieRend die Schaltflache , Alt + F2 Neu” driicken. Sie 6ffnen damit die ProfiSuche Marken.

0| rein

Eingefligt durch CD-/Online-5 1]
ATE ATE [CD] Eingefligt durch CD-/Online-5 3 0| nein
BER BERACOM 0 0| rein
BOSCH BOSCH [CD]  |Eingefiigt durch CD-/Online-5 et} 0f nein
CONTI CONTI[CD) Eingefligt durch CD-/Online-5 Kl 0| nein
ELSTOCK ELSTOCK [CD] |Eingefiigt durch CD-/Online-5 226 0| nein
GR GR [CD) Eingefugt durch CD-/0nline-5 HE 0| nein
KMECHT KMECHT [CD) |Eingefiigt durch CD-/Online-5 34 af nein
P Profi &rbeitswert o 0| nein
SwiF SwiF [CD) Eingefugt durch CD-/0nline-5 19 0| nein
WAICD WaAICO [CD) Eingefligt durch CD-/Online-5 162 0f nein
WALED WaALED [CD) | Eingefiigt durch CD-/Online-S 21 0| nein

Abb.: ProfiSuche Marke

Nach der Markenauswahl aus der ProfiSuche Marke befinden Sie sich wieder im Karteireiter ,Marken®.
Ist der aktuelle Lieferant der Standardlieferant fir diese Marke, aktivieren Sie den Haken ,Standardlie-
ferant fiir diese Marke”. Um die ausgewahlte Marke zu speichern, driicken Sie die Schaltflache ,Alt +
F3 Speichern”. Ist die Markenzuordnung abgeschlossen speichern Sie die Stammdatendnderung des
Lieferanten mit der Schaltflache ,,F3 Speichern”.
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Historie

Auf dieser Registerkarte ist fir den Lieferanten eine Historie hinterlegt, die Uber alle getatigten Liefe-
rantenaktivitdten Auskunft gibt. Alle Einkaufsbelege, die auf diesen Lieferanten verweisen, werden
hier gespeichert und kénnen z. B. zur Nachverfolgung angezeigt werden.

Adresse | Bankverbindungen | Versandinfo | Marken Historie
v Ale anzeigen
. .
' Hinweis
Bestelung ki
[ Zentrale Wareneingang | | 1 30.05.2018 » ktiv nein
Zentrale Riickstand 5004249 30.05.2018 17658€ 210,13 € [Aktiv nein . s
[ |Zentiale Bestelung | eo04245 | 30052018 £5062€ 774,48 € Histarisch nein Die Schaltflache )
[ ] Zentrale ‘Walenelngang | 7006143 | 1 | 30.05.2018 | 2370€ | 28,20 € | Aktiv nein o .. .
[ |Zertale  |Wareneingang | 7006142 | 1 | 30052008 | 410486 488.47€|AKtv nein Suchen” ermoglicht
[ ] Zentrale | Bestelung | 6004238 | | 29.05.2018 | 41048¢€ | 488,47 € Historisch nein
Zentrale Wareneingang 7006136 | 1184142153 | 29.05.2018 81506 96,99 € | Akliv nein 3 3
[ Zentrale _Hi.it:ksland | 6004240 | | 29.05.2018 | 23,70€ | 28.20 €  Historisch nein h ier d e s UCh e na Ch
[ |Zentiale [Bestelung | 004235 | | 25052018 | 105,20€| 125,19 € |Historisch nein o o o
[ |Zertile  |Waeneingang | 7008130 | 1 [2a052018 | 13686 16.286 | Akliv nein einem historischen
Zentiale Wareneingang 7006123 1 25.05.2018 21348 26.11€ | Akliv nein
Zentiale Wareneingang 7006128 1 29.05.2018 13816 € 164,41 €| Akliv nein |_| efe ranten be | e g
Zentiale Bestellung B004224 28.05.2018 138168 164,41 € Historisch nein :
Zentiale |Riicksendung 3119848 28.05.2018 221928 264,08 € | Akiiv nein
[ |Zentiale |Wareneingang | 700BT16 | 1 | 28052018 | 6348/ 754 €| Aktiv nein
[ 1Zentiale Watensinnann | ZORTIR | 1 [ saneoma | MR1RR| 17R 37 £ Aktiv nein | ¥
4 | d
Doppelklick auf den Beleg Belege: [V Aktiv [T Achiv. ¥ Stomo Belegartten: [V Anfrage V¥ Wareneingang ¥ Riicksendung
offnet die Posttionen, <F3>
T ¥ Historie [V Bestelung W LRechnung [ LiGutschrift

Abb.: Registerkarte Historie

Durch einen Doppelklick mit der Maustaste oder durch Betatigen der Eingabetaste wird Ihnen die An-
sicht des historischen Belegs erméglicht. Uber die Schaltfliche ,,ESC Abbruch” gelangen Sie zuriick zur
Registerkarte ,Historie”.

Durch Driicken der Schaltflachen ,,F5“ bis ,,F8“ konnen Sie nun den Lieferanten wechseln oder liber die
Schaltflache ,,F9 Suchen” die ProfiSuche Lieferanten 6ffnen und dort einen Lieferanten auswahlen.
Eine Lieferantenneuanlage kdnnen Sie jederzeit mit der Schaltflache ,F2 Neu” starten.

Uber die Schaltfliche ,,F12 Drucken” haben Sie diverse Druck-moglichkeiten. Sie kénnen Formulare,
Listen oder Auswertungen drucken, die inhaltlich zum Bereich , Lieferanten” gehoren.

Einen Lieferanten anlegen

Damit Sie sehen, wie einfach und schnell die Einrichtung eines neuen Lieferan- IT\
ten durch unsere benutzerfreundliche Software ist, werden wir im folgenden \[l_ Praxi
Teil ein Beispiel durcharbeiten. raxis

Bitte legen Sie nun den folgenden Lieferanten an:

Firma: Mustermann GmbH & Co. KG
Stralle: Stadtstr. 13

PLZ, Ort: D - 22083 Hamburg

Telefon: (040)547241-0

Telefax: (040) 54 72 41 - 60
E-Mail-Adresse: Mustermann@beracom.de
Internet: www.beracom.de

BIBAN: DE68210501700012345678
BIC: HASP DEHHX
Zahlungsbedingung:  Zahlbar bei Lieferung netto Kasse
Steueridentnr.: 13792468

Versandart: UPS
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Unsere Kd.-Nr.: 64589
Ansprechpartner: Herr Profi
Telefon: (040)547241-0
E-Mail: profi@beracom.de
Marken: Porsche und Aston Martin
Bemerkung: glnstig

zuverlassig

plnktlich
Vorgehensweise

Sie starten im Hauptmen(i mit einem Klick auf die Schaltflache "Lieferanten F2". Es 6ffnet sich eine
Ubersicht aller bisher angelegten Lieferanten. Mit der Taste "F2 Neu" 6ffnen Sie die Maske, in der Sie
einen neuen Lieferanten anlegen kdnnen.

&
Ligferant
Ligferantennummer 70023 Angelegt am | 29, Aug 2018
Hame | Letzte Anderung | 25 Aug 2018
=" Tipp
Adresse ] Bankverbindungen 1 Versandinfo I Marken I Histarie I
Benutzen Sie die Ta-
Name | Anrede | |
Zusde1 | Brcfomrede | = bulator- oder die Ein-
Zusatz2 | Telefon 1 | 2| ;
Strale | Telefax 1 | 2| gabe'TGSte; um beim
Landerkennz. |D Land [Devtschland ~| Mobil 1| 2] EingE‘ben von Fe/d zu
Postletzahl | Wohnort | EMal |
Plz Postfach | Postfach | ntemet | Feld zu wechseln.
[ MwSt befrett
Bemerkungen Datenschutz
[] Daten speichem
] Verwendung in Serienbrief
[ Beleg per E-Mail
[] Weitergabe an Dritte:

ESC F1
?

Abbruch Hilfe

Abb.: Erstellung eines neuen Lieferanten

Geben Sie bitte alle auf der vorigen Seite angegebenen Daten in die dafiir vorgesehenen Felder auf
den jeweiligen Registerkarten ein.

Um die Bankverbindung zu hinterlegen, wechseln Sie auf die Registerkarte "Bankverbindungen", kli-
cken auf die Schaltflache "Neu" und geben die aufgefiihrte Bankverbindung ein. Klicken Sie auf "Spei-
chern", um die Eingaben zu speichern.

Nach Eingabe der PLZ wird vom Programm automatisch nach dem zugehérigen Ort gesucht. Bei meh-
reren Orten mit der gleichen PLZ wird eine Auflistung aller in Frage kommenden Orte bereitgestellt,
aus der Sie den gewlinschten Ort wahlen kénnen.

Nach der Eingabe der BLZ erkennt das Programm automatisch das jeweilige Kreditinstitut.

Um den Ansprechpartner zu hinterlegen, driicken Sie auf der Registerkarte "Versandinfo" die Tasten-
kombination "Alt + F2 Neu" und geben Sie die vorgegebenen Daten ein. Mit der Tastenkombination
"Alt + F3 Speichern" sichern Sie die Eingaben in diesem Bereich.
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Sobald Sie alle Eingaben abgeschlossen haben, speichern Sie die Daten mit der Taste "F3 Speichern".
Mit der Taste "F10 Beenden” gelangen Sie zum Hauptmendi zurtick.

5.3 Kunden

Der nichste Auswahlpunkt im Hauptmeni ist der Meniipunkt ,Kunden F3“. Uber die Schaltfliche
,Kunden F3“ gelangen Sie zunichst zu einer Ubersicht aller im Programm angelegten Kunden, der Pro-
fiSuche ,Kunden”. Auch hier entspricht die Funktionalitdt dem Bereich , Lieferanten F2“.

E
Suche nach: | in Spalte: |Nama j
Auswabhlliste [Einstellungen werden gespeichert]
| [Kundenn|Name Strasse PLZ ‘Wohnort Namel Name2
10001 [BARVERKALF, EARVERKAUF
Auf d Felde 1 |27234 Feusrbach Ermnil
0013 | Hinc Arralf An de 21220 Hindenburg Arralf
10011 |Kugelmann, Hannes Menzawen 24551 Kugelmann Hannes
10005 | keyer, Hans Dorfstralie 3 22399 Hamburg [GETE Hanz
10006 | Miiller, Peter Hauptstialbe 24 22339 Hamburg tLiller Peter
10007 | Midller, Susanne Bahnstrale 5 22339 Hamburg tLiller Susanne
10002 | Mustermann, Mustermann
10004 | Peter, Meyer EBahnstrafie 22 22083 Hamburg Peter Meper
10002 | Schmidt, Julia An der Bursa 34 20080 Hamburg Schmidt Julia
10009 | Schmitt, b ax Lindenalles 332 22038 Hamburg Schmitt [LEN
10010 Scholz, Ewald Miinzgasse 3 22783 Hamburg Schalz Ewald
10003 | test, test2 test testd
[ | :
ESC F2 F4 F5 F6 F7 Fa FE F;I}
Abbruch *I!gl_l Uransicht Anfang Zlﬂl’_’lck V!r Ende Sort;n (=18

Abb.: ProfiSuche Kunden

Das heiflt, um zu einem gewlinschten Kunden zu gelangen, konnen Sie die Tabelle nun vom Anfang bis
zum Ende mit der Schaltflache ,,F7“ durchsehen, was jedoch bei einer groRen Kundendatenbank zu
einer sehr zeitaufwendigen Unternehmung werden kann.

Um dieses Problem zu umgehen, kénnen Sie mit dem Mauszeiger auf jede der Spalteniberschriften
klicken. Das Programm ordnet die vorhandenen Daten der Kunden alphabetisch oder numerisch ab-
hadngig von den jeweiligen Informationen, die sich in der ausgewahlten Spalte befinden. Driicken Sie
auf die Schaltflache ,,F9 Sortieren” oder ein zweites Mal mit der Maus auf die Spalteniberschriften und
Sie erhalten die entgegengesetzte Reihenfolge wie zuvor.

Im Folgenden werden Ihnen die verschiedenen Registerkarten im Programmbereich ,Kunden“ vorge-
stellt.

Adresse

Auf der Registerkarte , Adresse” sehen Sie oben die Kundennummer, den Namen des Kunden, den
Zeitpunkt der Anlage der Kundendaten und das Datum, an dem die letzte Anderung vorgenommen
wurde. AuRerdem sehen Sie die wichtigsten Daten des Kunden wie z.B. Anschrift, Anrede, Telefon-
nummer oder seine Internetadresse.

Des Weiteren kann an dieser Stelle dem Kunden eine separate Liefer- oder Rechnungsadresse zuge-
wiesen werden (Nr. 1). Mdchten Sie beispielsweise einem vorhandenen Kunden eine (weitere) Liefer-
anschrift zuweisen, muss der Kunde zunéachst inklusive Lieferanschrift neu angelegt werden. Anschlie-
Rend 6ffnet man den Ursprungskunden (Rechnungsadresse), betétigt die Schaltflache ,,F3 Andern“ und
wahlt oben rechts die Schaltflache , Lieferanschrift”. In der nun folgenden Suchmaske wéahlt man den
eben neu angelegten Kunden (Lieferanschrift) aus.
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];?J

2uletzt gedndert:

Adresse Igluerses ] Dokumente I Historie ]

29, Aug 2018
29, Aug 2018

Name: |Feustbach Anrede  © 1: Hem

1 zn ;
— £ 9 Frau Lieferanschrift )
Vomame ‘ i 9 Fma
Zusatz: ‘ 4 |Her =
Strafie: |Auf dem grinen Felde 1 Briefanrede: | Sehr geshrter Her |
Lenderkennz.: |D Land: |Deutschland i Telefon 1 |D4D/4D4D4D 2 |
Postleitzahl: [27234  Wohnot: |Twistringen Telefax 1: | 2

PLZ Postfach: Postfach: Mobil 1: | 2

~—— —

Intemet |

Geburtsdatum:

Datenschutz | Bemerkung

Keine Zustimmung notwe... [~ Belegspeme
I~ MwSt-Befrett max. Mahnstufe: 4Q
Kundengruppe* | j
™ Ationspreise® [~ Mengenstaffein® “nur ProfiShop
ESC F1 F3 F10
? - i
Abbruch Hilfe Speicher Beenden|

Abb.: Registerkarte Adresse

Ein besonderer Punkt ist die Schaltflache ,Fahrzeuge” (Nr. 2), mit der man zu
den Fahrzeuginformationen des Kunden gelangt. Sie haben also die Moglich-
keit, direkt aus den Kundendetails heraus das zugeordnete Fahrzeug bzw. die
Fahrzeugverwaltung zu starten. Sind dem Kunden mehrere Fahrzeuge zugeord-
net, wird nach Betatigen der Schaltflache ,Fahrzeuge” eine ProfiSuche Fahr-
zeuge gestartet.

Der Bereich ,Bemerkung” ermoglicht es lhnen, flr den jeweiligen Kunden eine
Notiz zu hinterlegen. Diese Notiz wird Gber ein Infofenster im Menlpunkt , Ver-
kauf” nach der Kundenauswahl aufgerufen und erméglicht es lhnen und lhren
Mitarbeitern, eine kurze Kundeninformation zu erhalten.

' Bremsanlage GDEB 893

QK

Abb.: Kundeninformationen

Die Bereiche , Anrede” und ,Briefanrede” sind wichtig fir Formulare, Serien-
briefe und Etiketten. Sie haben die Moglichkeit, die ,,Anrede” und ,Briefanrede”
dem Kunden entweder jedes Mal manuell zuzuordnen oder (iber die Schaltfla-
che ,F11 Einstellungen” eine generelle Auswahl zu treffen. Diese generelle Aus-
wabhl hilft Ihnen, bei Neukunden nur Uber die Auswahl der , Anrede” automa-
tisch die dazugehorige ,,Briefanrede” zu verkniipfen und auszuwahlen.

B BeraCom

=" Tipp

Uber einen Rechts-
klick mit der Maus-
taste rufen Sie in
diesem Bereich eine
vierfache Druckop-
tion zum ausge-
wdhlten Kunden

auf:

1. Kundenstamm-
blatt (mit Kfz) des
aktuell gewdhlten
Kunden

2. Kundenstamm-
blatt (mit Konditio-
nen) des aktuell ge-
wdhlten Kunden

3. Kundenstamm-
blatt (mit Kontoaus-
zug) des aktuell ge-
wdhlten Kunden

4. Datenschutzer-
klérung des aktuell
gewdhlten Kunden

=" Tipp

Fiir kurze Kundenin-
formationen benut-
zen Sie bitte den Be-
reich ,,Bemerkung”.
Die Anzeige der In-
formationen muss
bei den Einstellun-
gen im Verkauf akti-
viert sein.
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Nach Betatigen der Schaltflache ,F11 Einstellungen” kénnen Sie Gber einen Doppelklick der linken
Maustaste oder (iber die Eingabetaste der ausgewahlten ,Anrede” eine ,Briefanrede” zuordnen.

klicken Sie doppelt auf einen Eintrag, um einer &nrede eine Brefanrede zuzuordnen.

= .
Anrede Briefanrede Tipp
Herr Sehr geehrter Her :
Hern Sehr geehrter Henr Nicht  vorhandene
Frau Sehr geehrte Frau Anreden/Briefanre-
Firma Sehr geehrte Damen und Herren den kénnen iiber
,Programm-einstel-
lungen” = , Pro-
grammverwaltung“
=  Karteikasten”
hinzugefiigt  wer-
Standard-Zahlungzbedingung fur neu angelegte Kunden den.
|Zahlbar bei Lieterung netto Kazze j
ESC Fi Apreden, Brisfanreden ader F10
p'e | Zahlungzbedingungen erstellen und
Abbruch Hiﬁe andern Sie im Karteik azten, oK

Abb.: F11 Einstellungen

Im unteren Bereich des Karteireiters ,,Adresse” kann man durch Betatigen der Schaltflache ,Daten-
schutz” die Hakchen fir die Datenschutzerklarung andern. Zudem kénnen die ,,maximale Mahnstufe”
des Kunden sowie eine ,Auftragssperre” und eine ,MwSt-Befreiung” kenntlich gemacht werden.

Diverses

Auf dieser Registerkarte kénnen zu dem Kunden in vier Bereichen diverse Bewegungsdaten hinterlegt
werden. Die Registerkarte , Diverses” gliedert sich in die Bereiche ,Bankverbindung”, ,,Zahlung”, , Ver-
sandinfo” und ,Rabatte/Kreditlimit“.

Im Bereich ,,Bankverbindung” wird eine neue Bankverbindung wie gewohnt tber die Tastenkombina-
tion ,,F3 Andern” und , Alt + F2 Neu” hinterlegt. Hierbei 6ffnet sich ein weiteres Eingabefenster ,,Bank-
verbindung”, welches die Bankdateneingabe erméglicht. Uber den Bereich ,,BLZ“ wird automatisch das
dazugehorige Kreditinstitut ermittelt. Das Fenster schliefen und die Eingaben speichern kénnen Sie
mit der Schaltflache ,,F10 Beenden”.
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]jJ

{10012) Feuerbach, Emil (RechAnschr)

Angelegt am:
2uletzt gedndert:

29, Aug 2018
29, Aug 2018

Adresse  Diverses Igokumemel ﬂ\slona]

Bankverbindung

IBAN BIC Kreditinstitut
HASP DEHHX HASPA

Kontonummer | Bar

DE68210501700012345678

Zahlung Rabatte/Kreditimit
Zahlungsbedingung |Zahl\:ar bei Lieferung netto Kasse J Kreditimit
0.00€
Steueridentnummer |12345678 FiBu-Kontonummer |10012
Globaler Rabatt fur Ersatzteile
Versandinfo 000
Globaler Rabatt fiir Abeftawerte
Versandart |Selbstabholer J linnn %
ESC F1 F2 F3 Fa F5 F6 F7 Fa F10 F11 12
? o @ «| v » 0| & | &
#bbruch Hilfe Heu Andern | Léschen| Anfang | Zurick Var Ende Beenden| Zinstelle] Drucken

Abb.: Registerkarte Diverses

Im Bereich ,Zahlung” wird das Feld ,,Zahlungsbedingung” automatisch mit der
zuvor lber die Schaltflache ,F11 Einstellung” festgelegten ,Standard-Zahlungs-
bedingung fiir neu angelegte Kunden” gefiillt. AuBerdem kénnen die Felder
,Steueridentnummer” und , FiBu-Kontonummer” gefiillt und die Daten des
Kunden hinterlegt werden.

Der Bereich ,Rabatt/Kreditlimit” ermoglicht das Festlegen eines globalen Ra-
batts fur Ersatzteile und/oder Arbeitswerte, welcher unabhéngig von sonstigen
Festlegungen fiir den jeweiligen Kunden gegeben wird.

Historie

Auf dieser Registerkarte ist zu dem Kunden eine Historie hinterlegt, die liber
alle getatigten Kundenaktivitdten Auskunft gibt. Alle Verkaufsbelege, die auf
diesen Kunden verweisen, werden hier gespeichert und kénnen z.B. zur Nach-
verfolgung angezeigt werden.

Die Tabelle ,,Beleglibersicht” lasst sich durch Aktivieren/Deaktivieren der Opti-
onsfelder ,Angebot”, ,Auftrag”, ,Lieferschein”, ,,Rechnung” und , Gutschrift”
im Bereich ,,Belege” nach Ihren Wiinschen anpassen. Ist eine Option nicht aktiv,
wird diese in der Tabelle ,,Belegiibersicht” auch nicht angezeigt. Sie haben die
Moglichkeit, durch Aktivieren/ Deaktivieren der daflr vorgesehenen Options-
felder aktive, historische, archivierte und stornierte Belege anzeigen zu lassen.

Durch einen Doppelklick mit der linken Maustaste oder durch Betéatigen der Ein-
gabetaste wird lhnen die Ansicht des Belegs erméglicht. Uber die Schaltfliche
,,ESC Abbruch” gelangen Sie zuriick zur Registerkarte ,Historie”.

B BeraCom

Tipp

Sollte Ihr Steuer-be-
rater flir alle Kun-
den immer auf das-
selbe Konto zugrei-
fen, sollten Sie im
Feld
nummer” bei der

,,FiBu-Konto-

Kundenneuanlage
dieses generelle
Kundenkonto ein-

stellen.

L Hinweis

Achten Sie genau
auf die Gewahrung
eines globalen Ra-
batts,
kann so ein Unter-

denn ggf.

schreiten lhres Ein-
kaufspreises  vor-

kommen.

= Tipp

Mit ,F9 Suchen”
koénnen Sie nach Ar-
tikeln / Positionen
eines Belegs su-

chen.
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Einrichten eines Kunden

In diesem Abschnitt méchten wir lhnen die Bedienung des Programmteils ,,Kun-
den F3“ an einem Beispiel demonstrieren. Zundchst mochten wir Sie bitten, alle

untenstehenden Kundendaten einzutragen: Praxis
Name: Herr Wolfgang Schecker
Anschrift: Lurupstralie 27

D — 22547 Hamburg
Geburtstag: 22.03.1969
Telefon: 040 —-123456
Telefon (Handy): 0173 -1987654321
EE-Mail: profi32@beracom.de
Bankleitzahl: 20050550
Kontonummer: 987654321
Versandart: Selbstabholer
Vorgehensweise

Falls Sie den Kundendialog von Profi noch nicht gedffnet haben, tun Sie dies bitte durch Driicken der
,F3“-Schaltflache. Sie befinden sich nun auf dem Hauptbildschirm des Kundemends, wo Sie spater lhre
Kunden tabellarisch aufgelistet sehen.

Um einen neuen Kunden anzulegen, driicken Sie die ,F2 Neu“- Schaltflache, durch die sich folgender
Dialogbildschirm o6ffnet:

2 Kunden — O *

Angelegt am: 29. &ug 2018
2uletzt geandert: 29, Aug 2018

Adresse |Q|\fevse5 | Dokumerte | Historie |
Name: I Anrede ¢ 1: Hem Zuweisen
2 Fau Lieferanschrift
s I = 3: Frma Rechrungsanschrift
Zusatz: I 4 IHerr ~|
Strale: | Briefanrede: |Sehr geehrier Her =]
Landerkennz.. (D Land: | Deutschiand - Telefon 1: | z|
Postlettzahl: Waohnart: Telefax 1: I 2:|
PLZ Postfach: Postfach: Mo 1: | z|
Geburisdatum: vl G55 Fahrzeugaususl i | e-Mail: |
Intemet:
Datenschutz |Bemerkung em I
] Daten speichem [ Belegspere
[[] Verwendung in Serienbrief ™ MwSt-Befrait max. Mahnstufe: 4_|::
] Beleg per E-Mail
[ Weitergabe an Dritte Kundengruppe” | -]
[ Adionspreise® [ Mengenstaffeln® “nur ProfiShop

ESC F1 F3 F10
X ? =) #
abbruch|  Hilfe Speicher Baerden

Abb.: Anlage eines Neukunden

Hier kénnen Sie alle oben stehenden Daten eintragen. Wenn Sie die Fahrzeugdaten des Kunden noch
nicht kennen, kdnnen Sie diese auch spéater Gber das Kundenmeni oder Fahrzeugmenii nachtragen.

Wenn Sie die Beispieldaten eingegeben haben, konnen Sie Ihre Eingaben mit der Schaltflache ,,F3 Spei-
chern” beenden.
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Beim Eintippen der Daten auf der Adressregisterkarte ist Ihnen vermutlich das Kontrollkastchen , Auf-
tragssperre” aufgefallen. Durch Anklicken des Hakchens erlegen Sie dem Kunden eine Auftragssperre
auf, die durch einen rot hinterlegten Namen angezeigt wird.

Abb.: Kunde ohne Belegsperre (griin)

Abb.: Kunde mit Belegsperre (rot)

Auf der nachsten Registerkarte haben Sie die Moglichkeit, die Bankverbindungen und die Art der Zah-
lung fir den jeweiligen Kunden festzulegen. Anders als bei den Lieferanten kénnen Sie hier noch zu-
satzlich fiir jeden Kunden feste Rabatte sowie ein Kreditlimit definieren, die Sie dem Kunden dauerhaft
gewadhren. Bei den Rabatten kdnnen Sie zwischen Arbeitswerten und Ersatzteilen unterscheiden, da
Sie wahrscheinlich nicht auf beides dieselben Rabatte gewdhren.

Aullerdem bietet das Programm die Moglichkeit, Informationen zum Versand fiir jeden Kunden einzu-
tragen. Sie haben die Wahl zwischen mehreren Diensten, indem Sie das sogenannte Kombinationsfeld
offnen. Unter Historie werden spater alle Teile sowie Dienstleistungen aufgefiihrt sein, die der Kunde
in Anspruch genommen hat.

5.4 Fahrzeuge

Der Abschnitt ,Fahrzeuge F4“ dient der direkten, schnellen und umfassenden Verwaltung der Fahr-
zeugdaten lhrer Kunden.

Nach dem Offnen der Fahrzeugverwaltung 6ffnet sich die ProfiSuche ,,Fahrzeuge”. Auch hier entspricht
die Funktionalitdt derjenigen im Bereich ,Lieferanten F2“ und , Kunden F3“. Die ProfiSuche Fahrzeuge
schlief3t die Suche nach ,Kennzeichen®, ,Schlissel 1 bis 3“ (KBA-Nr.), ,,Hersteller”, usw. mit ein.

B ProfiSuche - 16 Datenszdtze zur Auswah — O
Suche nach: in Spalte: |Art j

Kennzeichen | F,
HH123 TESLA MODEL S PEED AWD 1
HH-BC 123 W GOLF IV Vanant [1J58) |16 1
HH-HH 1 Cabrio FORD [ 1.5 TDCi
HH-HH 2 ALFA ROMED 1750-2000 [105_] 1750 [105.48]
HH-HH 3 LaTUS ELISE 1115
HHZ31350 TESLA MODEL S PESD AwD
HH-HH 5 MERCEDES-BENZ CABRIOLET (w1111 |2805E 35(111.025]
HH-HH 13 MITSUBISHI [SOUEAST LANCER EX 18
HH-HH 7 W PASSAT ALLTRACK [36 2.0 TDI 4mation
HH-HH 8 WA TBURG 353 1.0
HH-HH 3 SALE 90011 Coupe 201
HH-HH 10 SACHS MOTORCYCLESQUATTROCENTO Quattrocenta
HH-HH 11 PORSCHE 11 [333) 3.8 Carrera
HH-HH 12 NISSAN 280 ZA ZAT (HGES130) |28
HH-HH 4 MARLITI WYERSA Kasten 13

[« | :

ESC F2 F4 F5 :’i F; g Fa Fy
sbbruch NEIEU Uransicht Anfang Zurick Var Ende Sartizren ok

Abb.: ProfiSuche Fahrzeuge

Im Folgenden werden lhnen die verschiedenen Registerkarten im Programmbereich ,Fahrzeuge” vor-
gestellt.
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten _

Fahrzeug

In diesem Bereich kénnen Sie alle fahrzeugspezifischen Stammdaten eintragen.
Die Eingabe der ,,HSN“ fiillt automatisch die Felder ,Fahrzeuge” bis ,,Motor-
nummer” aus und erleichtert lhnen somit die Fahrzeuganlage. ,Aktueller Ta-
chostand” und ,tatsachlicher Tachostand“ konnen z.B. durch den Austausch ei-

nes Tachometers variieren.

Im linken unteren Fensterbereich ist der Halter des Fahrzeugs hinterlegt. Dieser
kann durch Driicken der Tasten ,Alt + F3“ oder der Schaltflache , Halter” gean-

dert werden.

Die Schaltflache ,Zwischenablage” ermdglicht Ihnen die kurzfristige Speiche-
rung von Fahrzeug- und Personendaten in der Zwischenablage von Windows.
Uber die Tastenkombination ,,Strg + V“ kénnen diese gespeicherten Daten z. B. in eine E-Mail eingefiigt

werden.

M Fahrzeuge

PRO F1 10 (10017) Schulz, Bernhard

Fahrzeug ]ﬁusstattung ] Handel-Daten ] Benutzerdefiniert I Dokumerte ] Hande! - Obersicht ] Historie I

aktueller Tachgstand 142310

Fahrzeugschein - DE  Zulassungsbescheinigung Teil | - DE I Zulassungsbescheinigung Teil | - AT ]

. Okt 2012 B.Jbr, 5 Man, 21 it ]
B [Erstzulagsung T 10 [Kraftstall/Energie):
21 (HSNy | 0603 22(TgN) | ANY 14 (Emissionsklasse): [EURDBSCI:NTILNZ

JKlagss) | M1 4 [Aufbau): 14.1 [Emissionsklassel | 3650 P.1 [Hubraum); | 1.390

E und 3 [Fz-|dent.Mr.); |FZIDENTNROOOOOOTO P.2 [Leistung kiw!/PS) 18 160 T [kmeh):

fowr 161 und 152 (Reifer: | [
0.2 (Modsl |

nachste HU: | Mz 2020 Motorcode
D.3(Tyg) [14TSI

Motamummer: | |EAVD

letzte Inspektion: |04, Okt 2015 Zu: | 4

PROFI 10

Kennzeichen:

2 [Hersteller

GOLF VI (5K1]

:
I3
)
)
3
)
-
3

B [Klasse & Aufbay |Fz.z.F'ers bef.b. 8 Spl. Limousine

— ]

Angelegt am: 18, Mrz 2019
zuletzt gedndert: 18. Mrz 2019

tatsachlicher km-Stand 142.310

¥ Mobiitat
2K Schutzbrief

Versicherungsnummer

Dauerin Monaten
C

| Senden |

Schulz, Bemhard

Bauzeit ‘ Okt 2008

]| bis [Novaoi2

E =

FLZ, Ort: 60007 Frankfurt am Main

Telefon: 065 - 100 000 10

063 - 200 000 10

eMail: | |Bemhard.Schulz@email de

StraBe: |Schillerstralfie ¥ ‘

Zwischenablage |

x

F2 F3
~

Andern

TESCTY Fi F4 F5 F6
?

4 »

War End=

>

7 ‘ F8 ‘ 2]

bhruch|  Hilfe e Léschan| Anfang | Zurtick Suche

F10

Beenden

F11
=i

Stdkfz

F12
)

Drucken

Abb.: Registerkarte ,,Fahrzeug“

Uber die Schaltfliche ,F11 StdKfz“ kénnen Sie auf Stammdaten bestimmter
Fahrzeugarten zugreifen. Sie miissen also nicht alle Einzeldaten manuell einge-
ben, sondern konnen aus dieser Auswahl direkt das zu hinterlegende Fahrzeug

auswahlen und ggf. die Stammdaten ergdnzen/andern.

Wenn bei einer Neuanlage beispielsweise die Schliisselnummer nicht bekannt
ist, kann das jeweilige Fahrzeug aus der Datenbank herausgesucht werden. Dies

erspart die manuelle Eingabe der Fahrzeugdaten.

L Hinweis

,Tachosténde” und
4HU/AU-

kénnen auch direkt

Datum”

bei der Belegerstel-
lung im Verkauf an-
gepasst werden.

s

L1 Hinweis

Auch die Auswahl
eines elektronischen

Teilekatalogs ist
méglich, um
bestimmte
Fahrzeugdaten zu
laden (siehe Abb.).
Tipp
Die Eingabe der
,HU-/AU-  Daten”

ermdéglicht das Er-
stellen eines Erinne-
rungs-Serienbriefes.

Die erste Registerkarte enthilt folgende Daten: die ,Schliisselnummer” des Fahrzeugs, den , Herstel-

ler”, die ,Motornummer”
,Haupt- und Abgasuntersuchung”.

, den Zeitpunkt der ,Erstzulassung” sowie die Termine fiir die nachste

Mit einem Rechtsklick der Maus erhalten Sie die Moéglichkeit, von der Registerkarte ,Fahrzeug” ein
Fahrzeugstammblatt Gber ,Fahrzeugstammblatt fiir aktuelles Fahrzeug drucken” auszudrucken.

B BeraCom
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten _

Die nachste Registerkarte gibt Ihnen weitere Auskiinfte Gber die Ausstattung des Fahrzeugs.

W& Fahrzeuge

HH-HH 3

(10012) Feuerbach, Emil

O X

Angelegt am: 29 Aug 2018
zuletzt geandert: 29 Aug 2018

Eshrzeug  Ausstattung I Handel-Daten | Benutzerdefiniert | Dokumente: | Handel - Ubersicht I Historie: I

Fahrzeugsicherheit

Fahrzeugkomfortausstattung und -zubehar

[ Arti - Blockier - System (ABS)

¥ Gasentladungslampen

| Airbag, Fahrer-
v Airbag, Beffahrer-
¥ Aibag, Seiten-
[~ Alradartrieh

W Lenkurterstitzung
¥ Mebelscheinwerfer
I~ Stabiitatskantrolle (ESP)
¥ Traktionskentrolle (TCR)

[~ Anhangerkupplung
™ abnehmbar

¥ Alamanlage

Fahrzeugausstattung
Farbe, Aussen-

I~ Antenne. elektisch betigben
| Bordcomputer
v CompactDisc - Wechsler

[¥ Navigationssystem

—

[¥ Radio

|¥ Einparkhife (PDC)

|¥ Fensterheber, elektrisch betisben

|v Kimaarlage

v Schiebedach
I elektrisch betizben
v Stzheizung

ISchwan
¥ Metalic - Lackierung

[~ Permuit - Lackierung

| Lederausstattung

I [~ Wedfahrspeme

|w Sitze elektrisch einstellbar
[w Tempomat

o

Tiiren

=3

[~ Zentralvemegelung

¥ Automatik - Getriebe Farbe, Innen- ¥ Leichtmetalfelgen
[~ Behindertengerecht I~ Hybridantrieb
[~ Dachgepackirager ¥ Tuning

ESC F1 F3 F10 F11 F12
? E 3| =%
Abbruch Hilfe Speicher Beenden Stdkfz Drucken

Abb.: Registerkarte ,,Ausstattung”

Benutzerdefiniert

Auf dieser Registerkarte konnen Sie eigene Felder und Bereiche definiere
Registerkarten ,Fahrzeug” und ,Ausstattung” fehlen.

n, die lhnen eventuell auf den

% Fahizeuge - m] s
HH-HH 3 (10012) Feuerbach, Emil Angeleg am: 29, fug 2018
z2uletzt gedndert: 29, Aug 2018
Fahrzeug | Ausstattung | Handel-Daten  Benutzerdefiniert Igokumente | Handzl - Ubersicht | Historie |
Hier haben Sie die Maglichkeit, zu einem Fahrzeug eigendefiniete Daten zu speichem.
Diese Daten sind in Listen und Anschreiben verfigbar.
Feldbeschreibungen definieren |
Feld1 [] (Text, 250 Zeichen)
Feld2 [] (Text, 250 Zeichen)
Feld3 [] (Zahl) Feld4 [] (Zahl)
0,00 0,00
Feld5 [] (Datum) Feld6 [] (Datum)
-l -
™ Feld? [ [jz. nein) T Felds [] [ja. nein)
ESC F1 F2 F3 F4 F9 F10 F11 F12
£ <o m Q | - =k
Abbruch Hilfe Meu Andern| L&schen Suche | Beenden| Stdkfz Crucken

Abb.: Registerkarte , Benutzerdefiniert”

Die Schaltflache ,,Feldbeschreibungen definieren” ermoglicht die Besch
che auf dieser Registerkarte.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rec
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Historie

Diese Registerkarte ist in der Funktionalitat identisch mit der Registerkarte , Historie” im Menipunkt
,Kunden”. Hier werden alle dem Fahrzeug zugeordneten Belege angezeigt. Uber die Bereiche ,,Belege”
und ,,Belegtypen” ist eine Eingrenzung der aktuellen Ansicht moglich.

Hier kdnnen Sie spater alle Reparaturen und Inspektionen des Fahrzeugs nachvollziehen.

HHHH 3 (10012) Feuerbach, Emil Angelegtam: 25, Aug 2018

2uletzt gedndert 29 Aug 2018

Fahrzeug } Ausstattung ] Handel-Daten } Benutzerdefiniert ] Dokumente ] Handel - Ubersicht  Historie 1
¥ Alle anzeigen

Belegiibersicht
[t [ Nurnmer [Hame [Druck [Kennzeichen [ Nett [Buutta [ Status [Sto|

Kl \ >

Doppelklick auf den Beleg éffnet die  Belege: v Aktiv [~ Archiv ¥ Stomo Belegarten: [¥ Angebot ¥ Lisferschein
Positionen, <F3> zeigt alle Posttionen ¥ Historie WV Auftrag W Rechnung ¥ Gutschift

Abb.: Registerkarte ,Historie”

ESC F5 F6 F7

4

Vor

F8

»

Ende

F9 F10
»

Beenden|

F11
=

Stdkfz

F12

)

Crrucken

F1
]

sbbruch|  Hilfe Anfang | zurick Suche

Einrichten eines Fahrzeugs

Nun soll ein Fahrzeug mit folgenden Daten angelegt werden:

Kunde: Wolfgang Schecker ’]N

Kennzeichen: HH-BC 1

Schlisselnummer: 010203 - 0005 - 5650000 }k_ Praxi
. raxis

Reifen1: 205/50-ZR16 87W

Reifen2: 205/50-ZR16 87W

Sommer/Winterreifen: Ja

Erstzulassung: 12. Okt. 2008

nachste HU: Aug. 201?

nachste AU: Aug. 201?

Tachostand: 98.731 km

Ausstattung: Anti-Blockier-System

Fahrer-Airbag
Anti-Schlupf-Regelung
elektrische Fensterheber
Leichtmetallfelgen
Metallic-Lackierung
Nebelscheinwerfer
Zentralverriegelung
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Vorgehensweise

Um ein neues Fahrzeug anzulegen, driicken Sie im Hauptmenii die Taste "Fahrzeuge F4". Es 6ffnet sich
eine Suchmaske, in der alle bisher angelegten Fahrzeuge aufgelistet sind. Driicken Sie nun die Taste
"F2 Neu". Es 6ffnet sich folgender Dialogbildschirm:

Angelegt am: 30 Aug 2018
2uletzt geandert;

Fshrzeug | Ausstattung | Handel-Daten | Benutzerdefiniert | Dokumente | Handel - Ubersicht | Histarie | = N
Tipp
Kennzeichen: | aktueller Tachostand 0 tatsachlicher km-Stand: 0
Fahrzeugschein - DE  Zulassungsbescheinigung Teil | - DE I Zulassungsbescheinigung Teil | - AT ] .
X Moot Daten wie z. B.
B [Erstzulazsung, 10 [Kraftstoff /E nergie] x Schutzbrief
i ZDI
21[HSM 2.2 [TSN) 14 [Emissionsklasse) | Versicherungsnummer HU/A U-Datum Oder
J [Klasse, 4 [Bufbau] 14.1 [Emissionsklasse] P.1 [Hubraum] Ki lo-metersta nd 50//-

E und 3 (Fe-dent M P2 (Leistung KW/PS) 0T keh: ’%‘

)

I

I3

I 9
2 Hersteller]: 151 und 15.2 [Refen). | [ ten immer aktuell

)

.

)

sbbruch|  Hilfa Beandan| Stdkfz

|
D.2 [Model]: | nachste HUI M Matmcaded geha/ten werden, da
D3 (Typ | Motormummer. | | FDauer in M{Enaten d .
iese  vom  Pro-
5 [Klasse & Aufbau | letzte Inspektion: [ [unbekannt 2yl ’_U Neu | ‘ 3 3 / F
Halter Bauzeit: ‘ j bis | j [¥ Refen eingelagert gramm s i o
Sivate mularen und An-
PLZ. Ort .
Telefon schreiben verwendet
eMail Zwischenablage | COPARTS-Online | | werden kénnen.
ESC F1i F3 Fi0 F11 F12
2 » &% &

Spaicher] Drucken

Abb.: Fahrzeug anlegen

Geben Sie nun auf den jeweiligen Registerkarten alle oben angegebenen Daten in die Maske ein. Wah-
rend der Eingabe der Schlisselnummer wird Ihnen auffallen, dass Profi automatisch viele der Fahr-
zeug-Daten anhand der Schliisselnummer in die dafiir vorgesehenen Felder eintragt. Diese Funktion
erspart lhnen die manuelle Eingabe.

Nach dem Eintragen aller Fahrzeug-Daten muss dem Fahrzeug noch ein Kunde zugeordnet werden.
Dazu driicken Sie die Tasten "Alt + F3 " bzw. die Schaltflache , Halter”. Alle Kunden, die in lhrer Daten-
bank verfligbar sind, werden in der ProfiSuche aufgelistet. Wahlen Sie den Kunden "Wolfgang Sche-
cker" aus, den Sie im Bereich "Kunden" angelegt haben und bestatigen Sie Ihre Auswahl mit der Taste
"F10 OK". Sie gelangen wieder zur Fahrzeugmaske, in der nun oben rechts die wichtigsten Daten des
Kunden hinterlegt wurden.

Sichern Sie lhre Eingaben mit der Taste ,,F3 Speichern” und verlassen Sie den Bereich ,Fahrzeuge” mit
der Taste ,,F10 Beenden”.

5.5 Lager

Unter dem Menlpunkt ,Lager F5“ finden Sie zunachst eine tabellarische Auflistung Ihres gesamten
Lager- sowie Katalogbestandes, aus der Sie einen bestimmten Artikel Ihres Sortiments auswéahlen kon-
nen, um weitere Informationen iber diesen zu erhalten. Beim Starten des Programmbereiches 6ffnet
sich die T.I.P.-Suche (S. 21).

Im Folgenden werden Ihnen die verschiedenen Registerkarten im Programmbereich ,Lager” vorge-
stellt.
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Ersatzteil

Nach der Auswahl eines Artikels iber die Eingabetaste oder die Schaltflache ,F10 OK“ gelangen Sie zur

Registerkarte , Ersatzteile”.

4

AlLL - - Angelegt am: 30, Aug 2018
2uletzt geandert: 30. Aug 2018
Ersatzteile 1 MVG I EK-Preise } VK-Preise ] Referenzen ] Lieferanten Bestellnr. } Ersetzungen } Verkettete AW ] Verkettete ET] Benulzerdeﬂr‘_‘_’
Ersatateil
ame (Katalog) |ALL ‘Al\game\n j Ersetzungsnummer |
— Artikelnummer | Herstellemummer |
Bezeichnung1 | EA—Nummar|
Bezeichnung2 |
Warengruppe | ‘ j
Dezimalstellen Menge m Lagerart
Mengenvorgabe (MVG) | 1.00 ‘
Preise Bestand/Menge ™ Reffen Inventur
Ist ’W Kraftstoffeff ’—_| Bei Konvertierung nicht verandem [
Einkaufspreis ’W Verplant ’W Nasshaftung ’—4| Durchlaufer (kein Inverturartixel)
Verkaufspreis ’W Bestelt 0.00 Roligerdusch ’— Letzte Stichtagsiny ’7
Brutto VK-Preis IW Minimum ’W Diff. Stichtagsiny liDDD
Steuersatz 'W‘ Maximum ’W Letzte perm. Invent. ,7
Skonto |V Meldebest. [ 0.00 Diff. pem. Inventur [ 0.00

i ‘ ‘ ‘ ‘

Abb.: Registerkarte Ersatzteile

COPARTS-Cnline | ‘ ‘

Fi
2

ESC
X [
Hilfe

Spaicher]

Abbruch

Auf der ersten Registerkarte , Ersatzteil” konnen Sie die Artikel-informationen, -preise, -bestande und

-inventurdaten einsehen.

Der Bereich , Ersatzteil” gibt lhnen im Detail Auskunft Gber Marke, Artikelnummer, Warengruppe,
Mengenvorgaben, Ersetzungsnummer, Herstellernummer, EAN- Nummer und Lagerort. In das freie
Feld konnen Sie kleine, frei formulierte Bemerkungen tber das Ersatzteil einpflegen. Aulerdem er-
moglicht lhnen die Schaltflache ,,Neu”, eine neue Marke im Programm zu hinterlegen (siehe Abb.).

Darunter befindet sich der Bereich ,Preise”. Hier kdnnen Sie den EK-Preis, VK-Preis sowie den Brutto-
VK-Preis mit dem dazugehérigen Steuersatz eingeben. Diese Bereiche werden bei Ubernahme aus ei-

nem Katalog oder aus einem elektronischen Teilekatalog automatisch ausgefillt.

Im Bereich ,Bestand” sind die verschiedenen Arten der Bestdnde dargestellt,
die Sie nur zum Teil durch Betitigen der Schaltfliche ,F3 Andern” verdndern
kénnen. Das Feld ,Ist” ist von den ermittelten Inventurdaten abhangig und
kann auch nur tber die Inventur verdandert werden. Die Felder ,Verplant” und
,Bestellt” werden automatisch beim Erzeugen der dazugehérigen Ein- und Ver-
kaufsbelege gefiillt. Bestandsverdanderungen werden in der Ubersicht aller Be-
lege im Einkauf (S. 118) und Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden wer-
den. (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.) ndher beschrieben. Den Meldebe-
stand, die Mindestmenge und die Maximalmenge kdnnen Sie nach Belieben
verandern. Dieser Bereich hilft lhnen bei der Erzeugung einer automatischen
Disposition mit dem Programm.

Der Bereich ,Inventur” zeigt lhnen die nétigen Daten der vorherigen Inventur
an, die Sie in lhrem Betrieb durchgefiihrt haben.

B BeraCom

U Hinweis

Artikelbestdnde kén-
nen nur (iber den Be-
reich , Extras” =, In-
ventur”  verdndert
werden. Anderungen
am Bestand werden
generell  protokol-
liert, genauso wie

eine Neuanlage.
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Sie kdnnen Ersatzteile beim Katalogimport im Lager unverandert lassen, indem

Sie die Option ,Bei Konvertierung nicht verandern” aktivieren. Zudem haben

Sie dort die Moglichkeit, Artikel, die als sogenannte ,,Durchlaufer” bezeichnet
i =TI

werden, von der Inventur auszuschlieBen. PP

Aktualisierung  und

Vorschlag der MVG

kénnen iber ,Pro-

Die Schaltflache , T.I.P.-Suche” 6ffnet, wie auch die Schaltflache , F9 Suchen”,
die T.I.P.-Suche (S. 21). Sie sehen die bei Profi {ibliche tabellarische Ubersicht
der Teile und darunter die schon beschriebenen Bereiche dieser Suche. Sie kdn-

nen hier jederzeit vom Lager zu einem Katalog wechseln oder umgekehrt. grammverwaltung”
. = Karteikasten” =

EK-Preise »Programmverwal-
t tung” aktiviert oder

ALL - 45132 - Bremse Angelegtem 21, Aug 2018 deaktiviert werden.

zuletzt geandert: 21, Aug 2018

Ersatzteile ] MVG  EK-Preise ]VK—P[E\SE ] Referenzen ] Lieferanten Bestellnr. 1 Ersetzungen 1 Verkettete AW ] Verkettete ET] Benutzerdefir 4 | »
Einkaufskonditionen far Artikelnummer: 45132 (ALL)
Bezeichnung ‘Bremse Rabattgruppe
Lager Katalogpreise Altion
EkPreis | 100.00€ EkPreis Freis
VkPreis | 120,00€ ViPreis Von
aEkPreis” Rabatt Bis
Mengenpreise Mengenrabatte Gruppenrabatte
Menge ‘ Preis | Menge | Rabatt | Menge | Rabatt ‘
< > < >
* betrachtet dber 365 Tage, leer wenn kein Beleg innerhalb dieses Zeitraums vorhanden ist.
TIF-Suche | € preisinfo [\ferkauf)| ‘ COPARTS-Online | ‘ NEOlE s ‘
ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 Fa F9 F10 F12
? A2 4 4 » Q | - =)
Abbruch Hilfe Meu Andetn | Léschen| Anfang Zurick Vor Ende Suche | Beenden| Drucken

Abb.: Registerkarte ,,EK-Preise”

Die Felder ,Bezeichnung” und , Rabattgruppe” werden Uber den Katalog bzw. tGber die Artikelanlage
gefiillt. Ist keine ,,Rabattgruppe” vorhanden, wird dieses Feld dementsprechend auch nicht gefiillt.

Der Bereich , Lager” kann manuell verandert werden und ist mit den Feldern ,Einkaufspreis” und ,Ver-
kaufspreis” auf der Registerkarte ,Ersatzteile” identisch. Preisdnderungen in diesem Bereich wirken
sich nur auf die im Lager hinterlegten Preise des ausgewahlten Artikels aus. Im Bereich ,Katalogpreise”
werden die EK- und VK-Preise des Katalogs angezeigt, aus dem der ausgewahlte Artikel ins Lager Gber-
nommen wurde.

VK-Preise

Die Felder ,Bezeichnung” und , Einkaufspreis im Lager” werden mit den Artikeldaten aus der Register-
karte ,Ersatzteile” gefiillt und angezeigt.

Die ersten Felder in den Bereichen ,Nettoverkaufspreise im Lager”, ,,Aufschlag” und , Bruttoverkaufs-
preise im Lager” sind Standardwerte aus dem Lager und kdnnen nicht verdndert werden. Alle anderen
Felder wie z.B. ,2. VkPreis“, ,2. Aufschlag” und ,,2. VkBrutto” kdnnen fir die Preiskalkulation verandert
und somit in den Belegen ausgewahlt werden. Auf Basis der Lagerartikel ist in diesem Bereich eine
einfache Preiskalkulation moglich.
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Referenzen

Die Registerkarte , Referenzen” ermdoglicht fiir den ausgewahlten Artikel die Hinterlegung von Refe-
renzarten mit einer Referenznummer anderer Hersteller bzw. Lieferanten. Sie erhalten somit iber die
Profi-Anwendung die Moglichkeit, Ihr Lager zu pflegen und die Artikeldaten aktuell zu halten.

id

ALL - 12344 - Schrauben racesiam: 20 4ug 208

zuletzt geandert: 20, Aug 2018

Ersatzteie 1 MVG 1 EK-Preise ] VK-Preise Referenzen I Ligferanten Bestellnr. ] Ersetzungen I Verkettete AV 1 Verkettete ET] Benutzerdefir 4 | ¥
Referenzen zu Artikelnummer: 12344 (ALL)

Referenzart |Gebrauchsnummer Referenznummer | 123456
TIP-Suche | € praisinfo (varkauf) | COPARTS-Online | | |
ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F12
: e 4 » » =
Abbruch Hilfe Heu Andern| Léschen| Anfang | Zurick or Ende Suche | Beenden Drucken

Abb.: Registerkarte ,Referenzen”

Uber die Schaltfliche ,,F2 Neu” kénnen Sie dem ausgewahlten Artikel zusatzliche Referenzarten iiber
den gleichnamigen Bereich zuordnen:

=  OE-Nummer

= Herstellernummer
=  Gebrauchsnummer
= Alternativnummer
=  EAN-Nummer

Das Feld ,,Referenznummer” ermdoglicht lhnen die Zuordnung fir die ausgewahlte Referenzart. lhre
Eingabe speichern Sie mit ,,F3 Speichern”. Vorhandene Referenzen kénnen Sie liber die Schaltflache
,F3 Andern“ anpassen bzw. aktualisieren. Die Schaltfliche ,F4 Léschen” ermdglicht es eingetragene
Referenzen zu l6schen.

Lieferanten Bestellnr.

Bei einer Artikelbestellung geht Profi grundsatzlich davon aus, dass zu jedem Artikel ein Standardliefe-
rant hinterlegt ist. Bei diesem Standardlieferanten wird dann i.d.R. dieser Artikel zu dem im Lager hin-
terlegten Einkaufspreis bestellt.

Auf dieser Registerkarte haben Sie zwei Anwendungsmoglichkeiten, zu dem ausgewahlten Artikel an-
dere, abweichende Lieferanten zu hinterlegen. Sie kdnnen die Bereiche dieser Registerkarte automa-
tisch durch das Programm fillen lassen, indem Sie tGber den Bereich ,Einkauf” eine Bestellung erzeu-
gen, die nicht dem hinterlegten Standardlieferanten fiir den ausgewahlten Artikel zugeordnet ist.
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Wurde noch keine Bestellung tber einen ,Nicht“-Standardlieferanten abgewickelt, kdnnen Sie auch
manuell einen Lieferanten hinterlegen. Voraussetzung hierfir ist nur, dass dieser Lieferant im Pro-
gramm schon angelegt wurde. Nach dem Eintrag des ,EK-Preises” und der ,Bestellnummer” in die
gleichnamigen Felder wird lhnen bei der Artikelbestellung bei diesem , Nicht“-Standardlieferanten
auch der zum Lieferanten zugehoérige, von lhnen eingetragene, EK-Preis bei der Belegerstellung ange-
boten.

i

ALL - 12355 - Muttern Angelegt ame 20, Aug 2018

2uletzt gedndert: 20. Aug 2018

Ersamei\e] MVG ] EK-Preise } VK-Preise } Referenzen  Lieferarten Bestellnr. ]Ersauungan] Verkettete AW ] Verkettete ET] Benutzerdefir 4 | »
Lieferanten zu Artikelnummer: 12355 (ALL)

=
[Li [Name [k [EkPreis [B: ]

Lieferant | J
Ek-Preis 000€ Bestellnummer

TIP-Suchs | € ereisinta (verkau) | | coparTS-oniine | .|)Q3Q Stdwer v
esc | F1 F2 £3 7] £ F8 £ ra £9 F10 F12
? = 4 4 » +[] =
Abbruch Hilfe Neu HAndern Lischen Anfang Zuriick. Yor Ende Suche Beenden| || Drudl ken

Abb.: Registerkarte ,Lieferanten Bestellnr.”

Uber Betéitigen der Schaltfliche ,F2 Neu” kénnen Sie zu dem ausgewéhlten Artikel manuell einen Lie-
feranten hinterlegen. Ihre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache ,F3 Speichern”.

Ersetzungen

Auf dieser Registerkarte wird lhnen die Moglichkeit gegeben, dem ausgewahlten Artikel (sogenannter
,Ersetzungs-Artikel”) einen zu ersetzenden Artikel (sogenannter ,Alt - Artikel”) zuzuordnen. Dies
konnte z.B. bei Artikeln der Fall sein, die der Lieferant aus dem Sortiment nimmt, um sie durch aktuel-
lere zu ersetzen.

Die Tabelle ,Alt & 2: Verfligbare Artikel“ reprasentiert Ihre angelegten Lagerartikel. Aus diesem Bereich
suchen Sie den , Alt-Artikel” fir den ausgewahlten , Ersetzungs-Artikel“ aus.

Uber die Schaltfliche ,F3 Andern” haben Sie die Méglichkeit, den Auswahlbereich zu markieren. Dieser
Auswahlbereich wird nun weiR hervorgehoben und ist aktiv. Uber die Schaltfldche ,F9 Suchen” kénnen
Sie im aktiven Bereich die ProfiSuche 6ffnen und den ,Alt - Artikel” auswahlen.
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2

b

ALL - 45132 - Bremse Angelegt am: 21, Aug 2018

zuletzt gedndert: 21, Aug 2018

Ersaizte\lel MVG 1 EK—PrEise} VK—PrEise} Referenzen | Lieferanten Bestellnr. Ersetzungen | Verkettete AW | Verkettete ET | Benutzendefir 4 | ¥

Geben Sie hier den oder die Alt-Attikel an, der/die durch den At & 2 Verlugbara Aurtikel
aktuellen Artikel ersetzt wird/werden Arthr

hi
Yeraltete Artikel {CHR I:ETHFLF.‘I

Marke [AtNr. [ Bezeichnungl [Bezeichnung?! CHR.GRZ218PL
| | | ALL JB3""M20GERAET MINI CLA 2.1
ALL B52007" " CHR Ww12-PS""PCE"",

ALL  D283"01)156 2.0JT5""PCE""40)
ALL 194040 GERAET " PICCOLING
\‘__/ ALL | 0010002 | GEW ZAPFENS-5.1D 2

ALL 12344 |Schrauben

ALL 12354 |Magel

ALL 12355 |Muttem

v AL | 21345 |Boken

ALL 348521 | Scheiberwischer
ALL 45132 | Bremss

ALL  |Sonstiges|Sonstiges

|« | ' L | |

TIP-Suche € Ereisinfo (verkauf) | | coparts-oniine | ..|)Q2Q  SEwetiva

auf 1 setzen

|
*I%

Me

ESC 3 F4 F5 F6 F7 F12

4

Wor

Fa

»

Ende

F9 F10
>

Beenden

-
Abbruch H|IFe ndsrn Lazchen Zuriick Suche Drucken

c

mrfang

Abb.: Registerkarte ,Ersetzungen”

Markierte Artikel konnen Uber die eingekreisten Pfeile (siehe Abb.) den jeweiligen Bereichen zugeord-
net werden. lhre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache ,,F3 Speichern”.

III

Wahlen Sie bei der Belegerstellung einen , Alt-Artikel” aus, wird Ihnen automatisch tiber ein Auswahl-

fenster der , Ersetzungs-Artikel” vorgeschlagen.

Verkettete AW

Die Registerkarte , Verkettete AW“ ermdglicht es Ihnen, die im Menlpunkt ,, Ar- j

beitswerte F6“ gespeicherten Arbeitswerte mit dem ausgewahlten Artikel zu 3 Hinweis

verbinden. Bei der Belegerstellung wird bei der Auswahl dieses Artikels dann

automatisch der dazugehorige Arbeitswert mit in den Beleg aufgenommen. Die Registerkarte
,Verkettete ET”

Die Tabelle ,Alt & 2: Verflgbare AW reprasentiert lhre angelegten Arbeits-  ¢,nktioniert wie Ver-
werte. Die Funktionalitat der einzelnen Bereiche ist identisch mit der Register-  rottete AW“ mit der
karte ,Ersetzungen®. Jeder verkettete Arbeitswert kann dber den Bereich  Ayspghme, dass an
»Menge“ mit unterschiedlichen Mengenangaben versehen werden: dieser Stelle nicht Ar-

beitswerte, sondern
Ersatzteile miteinan-
der verkniipft wer-
den.

= pro Artikel: fur jeden Artikel wird immer der ausgewahlte AW + Mengenan-
gabe automatisch eingefiigt (doppelte Artikelauswahl = doppelte Arbeits-
werteauswahl)

= pro Position: fir jede Position wird immer der ausgewahlte AW + Mengen-
angabe automatisch eingefligt (AW wird trotzt einer Artikelmenge von 3
nur einmal eingefiigt)

= pro Beleg: flr jeden Beleg wird immer der ausgewahlte AW + Mengenangabe automatisch einge-
flgt (AW wird trotz mehrfacher Artikelauswahl und Artikelmenge nur einmal eingefligt)

Ihre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache ,F3 Speichern”.
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Benutzerdefiniert

Auf dieser Registerkarte konnen Sie fiir den Fall, dass Ihnen die Felder nicht geniligen, weitere eigene
Felder definieren. Die Funktionalitat ist identisch mit dem Mentipunkt ,,Fahrzeuge F4“ auf der namens-
gleichen Registerkarte ,Benutzerdefiniert” (S. 69).

Historie

Auch in dem Menlpunkt ,Lager F5“ stellen wir Ihnen eine Historienfunktion zur Verfligung. Hier haben
Sie, wie gewohnt, eine Informationsiibersicht der Belege, in die der ausgewahlte Artikel bereits einge-
figt wurden. Die Schaltfliche ,F11 EK ein/aus” ermoglicht es lhnen, auf dieser Registerkarte die aktu-
elle Ansicht um die Spalte ,EK” zu erweitern bzw. zu vermindern.

4

ALL - 45132 - Bremse

Angelegt am: 21, Aug 2018
2uletzt geandert 21, Aug 2018

EK—Prelse} VK—Prelsa] F!efarenzen] Lieferanten Bestellnr. | Ersetzungen | Verkettete AW | Verkettete ET] Benutzerdefiniet  Historie I

[ Alle anzeigen

<L)

[} Fechnung

Adikelhistorie ]
Kennzeich g

1,00 100,00£

100.00€

120,00 £
120,00£)

|Rechnung

\ TOO|  10000%|  120.00%

[« |

Doppelklick auf den

Einkauf Verkauf

Beleq éffnet die W Aktiv ¥ Stomo Arfrage W ¥ Liferantenrechnung Angebot ¥ ¥ Rechnung
:”n:'gr;:;g”f:’ - g :33.35 Was::i::i g Ilg E;j::::;i:zmﬂ Uefeziﬂh:i g ¥ Gutschrt
TIP-Suche | € preicinfo (Verkauf)| ‘ COPARTS-Gnline | ‘ RESEE e
ESC F1 F2 F3 F4 Fa F6 F¥ F8 F10 F11 F12
Ahb)r(uch Hi?FE Heu A%:m Léschen| Anfang | Zurick \F!r Eﬁe a:g[l.z.lﬂgn EK Fus | Drucken
Abb.: Registerkarte , Historie”
Anlegen eines Artikels und einer Marke q\
Kurzbez. Marke: POR
Marke: Porsche )
Standardlieferant: BeraCom GmbH & Co. KG
Artikelnummer: A368
Bezeichnungl: Luftfilter
Bezeichnung2: rechteckig
Mengenvorgabe: 1
EAN-Nummer: 3286061809869
Einkaufspreis: 14,30 €
Brutto VK-Preis: 29,99 €
Steuersatz: Volle MwsSt
Ist-Bestand: 12
Min. Menge: 5
Max. Menge: 15
Meldebestand: 10
Durchlaufer: Ja

2. VK-Preis:
3. VK-Preis:

B BeraCom

Aufschlag 120 %
Aufschlag 130 %
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten

Vorgehensweise

Driicken Sie in der Hauptmaske die Taste "Lager F5". Es erscheint die ,, T.l.P.-Suche”. Driicken Sie an-
schlieflend die Taste "F2 Neu", sodass sich die Hauptmaske 6ffnet.

Klicken Sie nun auf der Registerkarte "Ersatzteil" auf die Schaltflaiche "Neu", um zu dem Dialog zu ge-
langen, in dem Sie eine neue Marke anlegen kdnnen.

Bezeichnung
Geben Sie hier die Kurzbezeichnung der neuen Marke ein:

N

Geben Sie hier den vollstandigen Mamen der neuen Marke sin;

FiBuK.orten

ohne WMwSt volle MwSt halbe MwSt AT-St
g [ o[ o[ o[ o
Veba [aan [ e [ sz | 0
oo ’ U e s
Vetad [0 [0 ennm e Kot
Sonstiges
Standardlieferant ‘ ﬂ

Hatiz ‘

ESC F2 F10,
Abb.: Marke anlegen

Im Bereich "Bezeichnung" geben Sie in das obere Eingabefeld die Kurzbezeichnung "POR" und in das
Feld darunter die Marke "Porsche" ein. Im Bereich "Sonstiges" wahlen Sie als Standardlieferant aus
dem Kombinationsfeld den oben genannten aus und beenden die Eingabe mit der Schaltflache "F10
OK".

Sie gelangen automatisch zuriick in die Maske, in der Sie den neuen Artikel anlegen kénnen. Tragen
Sie hier die oben genannten Daten in die dafiir vorgesehenen Felder ein.

Ersazeie |MVG | Ei-Preise | VK-Preise | Referenzen | Lieferanten Bestellnr. | Ersetzungen | Veketiete AW | Verketiete ET | Benutzerdefir ¢ | » |
Ersatzteil
M Marke (Katalog) ‘ALL |ngemein J Ersetzungsnummer |
Atikelnummer [123456 Herstellemummer [
Bezeichnung1 [Attikel 12 WG EA-Nummer [
Bezeichnung2 ‘
‘Warengruppe “H}E |1DB J
Dezimalstellen Menge 23 Lagerort
Mengenvorgabe (MVG) ‘ 1.00 |
Preise Bestand/Menge T Inventur
ist| 000 | | Kafstofieff [ -] r
Einkavfspreis ,W Vemlart ’W Masshaftung ’—_| R
Werkaufspreis ,W Bestelt 0.00 Rollgerausch ’— Letzte Stichtagsiny. ’7
Buito VK-Preis [ 178506 Minimum [ 0,00 Dif. Stichtagsinv. [ 0,00
Steversatz [volle MwSt - | Maxmum [ 0.00 letztepemn fvert [
g Meldsbest. [ 0.00 Dif. perm. Inventur [ 0,00

Abb.: Neuen Artikel anlegen

Nachdem Sie die Daten vollstandig eingegeben haben, sichern Sie lhre Eingabe, wie schon zuvor in den
Bereichen "Lieferanten", "Kunden" und "Fahrzeuge", mit der Schaltflache "F3 Speichern", und verlas-
sen Sie das Lager mit der Schaltflache "F10 Beenden".
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Hinterlegen der neuen Marke beim Lieferanten

Offnen Sie den Menipunkt "Lieferanten F2". Wechseln Sie im folgenden Dialog auf die Registerkarte
"Marken" und driicken Sie die Schaltfliche "F3 Andern". Durch Driicken der Tastenkombination "Alt +
F2 Neu" gelangen Sie zu einer vorgegebenen Liste mit Marken, aus der Sie die Marke, die Sie soeben
im Lager angelegt haben, heraussuchen kénnen. Nachdem Sie die Marke mit "F10 OK" ausgewahlt
haben, speichern Sie diese durch Driicken der Schaltflache "Alt + F3 Speichern" und anschliefend mit
"F3 Speichern".

Marken
tarke Bezeichnun -
BC BeraCaom3
BCA BeraComd ]
BCE BeraComB
BOSCH BOSCH [CD)
Pas Prafi &rbeitswerte
w
|« I [
Marke (Katalog) |ATE [ATE (cD)
[ Standardlieferant fir diese Marke
Alt+F2| A+F3| A+F3| Ak+F5| Ak+FG| Alt+F7| Alt+F8
Meu Speﬁherr Lézchen| Anfang Zuriick Vor Ende

Abb.: Marke einem Lieferanten zuweisen

5.6 Arbeitswerte

Der nachste Menlpunkt umfasst die Arbeitswerte, also die verschiedenen Arbeitstatigkeiten, die Sie
z.B. beim Einbauen von Bremsscheiben ausfiihren und Ihren Kunden berechnen. Im Lieferumfang von
Profi sind Standardarbeitswerte, sogenannte PAW = Profi-Arbeitswerte, enthalten und kénnen natdr-
lich jederzeit Ihren Bedirfnissen entsprechend angepasst werden.

Die ProfiSuche Arbeitswerte umfasst alle in Profi vorhandenen Arbeitswerte:

[3 Profisuche - 2053 Datensitze zur Auswahl - O X
Suche nach: | in Spalte: | Bezeichnung! j
Bezeichnung] 1=
Bezeichnung? —
» X0 283000 Abdeckblech s DurchlaufenderPosten

Pl 150500 Abdeckblech . Bremsscl ave Matke o

Pa 201900 Abdeckblech hinten ergetzt hein

P 202000 Abdeckblech hinten auzgebeult nein

P 150600 Abdeckbleche f. Bremss| a+e nein

Paiy 243000 Abdeckung f. Fuhrungss| a+e nein

Palys 254500 Abdeckung f. Gastank | a+e nein

¥ 231500 Abdeckung f. Kotfligel v a+e nein

[FA 233600 Abdeckung f. Radhaus b a+e nein

P 225600 Abdeckuna |, Stossfanad a+e =]

P 225700 Abdeckung f. Stossfangd ersetzt nein

Pal 224500 Abdeckung f. Stossfangd a+e nein

Paiy 224600 Abdeckung f. Stossfangg ersetzt nein

Palys 258600 Abdeckung rechits are nein

¥ 231600 Abdeckungen f. Kotflugg a+e nein

[FA 233700 Abdeckungen . Radhad a+e nein

P 119400 Abgazanlage are =] -

ESC F2 F4 F5 Fi F7 F8 FE F?
Abbruch Heu Uransicht Anfang z.ﬂu:k V!r Eﬁe S&t;n =14

Abb.: ProfiSuche Arbeitswerte
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Kapitel 5: Stammdaten verwalten _

Wenn Sie einen neuen Arbeitswert anlegen mochten, driicken Sie die Schaltflache ,,F2 Neu”. Die Pro-
fiSuche Arbeitswert ist identisch mit den anderen ProfiSuchen, ausgenommen der ,,T.I.P.-Suche”.

Wenn Sie den zu bearbeitenden Arbeitswert gefunden haben, wahlen Sie ihn mit der Schaltflache ,F10
OK“ aus.

Im Folgenden werden Ihnen die verschiedenen Registerkarten im Programmbereich , Arbeitswerte”
vorgestellt.

Arbeitswertesdtze

Dieser Mentpunkt beinhaltet alle ndtigen Informationen Gber den ausgewdhlten Arbeitswert. Links
oben stehen die Stammdaten des Arbeitswertes, wie zum Beispiel Marke, Arbeitswertenummer (AW-
Nummer), Bezeichnung und Beschreibung. Darunter sehen Sie ein Eingabefeld. Nutzen Sie dieses Ein-
gabefeld fiir Notizen, die relevant fir den Arbeitswert sind.

L
P 263000 - Abdeckblech a+e Angelegt am: 01, Jan 2001 . .
zuletzt gedndert 01, Jan 2001 D H inweis
Arbeitswerte | Mengenvorgaben ] Historie: ] Q o
| Arbeitswertesdtze
Marke: ‘PAW |P|\:rfi Arbeitswerte J Stundensatz: | Werstatt kdnnen [jber den Be-
AW-Nummer: [263000 Steuersatz: |volle MwSt 0 .
reich ,,Programmein-
Bezeichnung: |Abdeckb\e:h Mengenvongabe: 1,00 ste//ungen “ 9 Pro-
Beschreibung: |a-+e ASA-Dienst: /t “”w
Warengruppe: ‘ J asanetwork verbunden und angemeldet grammverwa ung
' ' R =, Karteikasten” =2
Aufwand pro Aw: |0.00€ 7 . ..
Notiz LArbeitswertesdtze”

WK-Preis pro AW: 0,00 £

verdndert, neu ange-
Minuten pro AW: |60 min

legt und/oder erwei-

Aktualisierung bei emeuter Ubemahme aus CD

~ - tert werden.
7
-
Besonderheiten/spezielle Eigenschaften:
- EKist gleich VK - MwSt-frei
- Belegerfassung - FiBu-Export

ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 F9 F10 F12

? o > » » =)
Abbruch Hilfe MNeu Andern| Léschen| Anfang Zuriick War Ende Suche | Beenden| Drucken

Abb.: Registerkarte ,Arbeitswerte

Das Feld ,Stundensatz” ermdglicht die Hinterlegung eines durch das Programm vordefinierten Stun-
denverrechnungssatzes. Die vordefinierten Daten werden im Bereich ,,Werkstatt” (fir dieses Beispiel)
ausgewiesen.

Der Bereich ,Aktualisierung bei erneuter Ubernahme aus CD“ erméglicht es lhnen, die Felder zu be-
stimmen, welche aktualisiert werden sollen. Sie haben zwei Auswahlmaoglichkeiten der Aktualisierung:

= nur Menge
= Menge, Bezeichnung und Notiz
L Hinweis
Der Bereich ,, durchlaufender Posten” kennzeichnet Besonderheiten und/ oder
spezielle Eigenschaften eines Arbeitswerts: Wichtig fiir das Mo-
dul ,,ProfiAU” und

= EKist gleich VK fiir nicht selbster-

= Belegerfassung (Position wird extra ausgewiesen)
= MwSt-Frei
=  FiBu-Export

brachte, z. B. einge-
kaufte Leistungen.
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Auf der rechten Seite stehen weitere Daten zu dem Arbeitswert. Auch hier sehen Sie das Anlagedatum
und das Datum der letzten Anderung, welches durch das Programm (nach einer Anderung) automa-
tisch aktualisiert wird. Danach folgen die Einstellungen fiir den Stunden- und Steuersatz sowie die
Mengenvorgabe der Zeit, die fiir diesen Arbeitsvorgang notwendig ist.

Der Bereich ,,ASA-Dienst” umfasst ASA-netzwerkfahige Prifgerate, die Sie mit unseren Profi-Produkten
liber den dazugehorigen ,,ASA-Dienst” mit dem ASA-Netzwerkmanager verbinden kdnnen.

Sie erzeugen z. B. einen Auftrag Gber eine durchzufiihrende AU, drucken diesen aus, und sofort werden
die Daten des Kunden und des Fahrzeuges zum Priifgerat gesendet

Dies ist nur ein Beispiel der Moglichkeiten des Asa-networks. Wenn Sie unsere ASA-Schnittstelle im
Einsatz haben, konnen Sie Giber das Feld ,,ASA-Dienst” den benétigten Dienst fiir den Netzwerkmana-
ger auswahlen.

Einige ASA-Gerate melden sich zwar am ASA- Netzwerkmanager an, der ,,ASA-Dienst” muss aber trotz-
dem zusatzlich gestartet werden. Entweder stellen Sie einen Standard-Dienst ein oder Sie tragen den
herstellerbezogenen ,, ASA-Dienst” in dieses Feld ein. lhre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache
,F3 Speichern”.

Uber den Bereich ,Programmeinstellung = ,Programmverwaltung” =» ,,Globale Einstellungen” kann
ein ,Standard-Arbeitswertesatz” in Profi hinterlegt werden (siehe Abb.) Dieser ,Standard-Arbeitswer-
tesatz” wird bei der Belegerstellung und bei der Ubernahme aus einem elektronischen Teilekatalog fiir
Arbeitswerte vorgeschlagen.

Meine Fima ] Quickdruck /Mahnungen ] Historie / Sicherung | Katekasten Globale Einstellungen | Personalisierung

Adikelibemahme / Aikelsuche Katalogschnittstelle

Standardkatalog: Standardkatalogschnittstelle

KatALL - |coPARTS Oniine ~|
Standardiieferant: Pfad und Name der Ubergabedatei

BeraCom1 hd |

ard-Arbeitswertesates Benutzemame
Werkstatt - SilverDAT Online Einstellungen |
Passwort Passwort (Wiederholung)
Bestpreisfindung " En * Aug | |

Logo

@ Moabilititsmeister

450 IR AUTOEXCELLENT

us
Syst 2
R PROFISERVICE
Auto und mehr WERKSTATT
Die Hauptmaske wird erst nach einem Neustart aktualisiert, in den Formularen wird sofort (ohne Neustart) das aktuelle Logo verwendet
ESC I;; F2 F3 F4 Fa F6 F7 F8 Fa F10 F12

>

Abbruch Hilfe Meu Speichen| Léschen Anfang Zurilck Waor Ende Suche Beenden|

Abb.: Registerkarte ,Globale Einstellungen”

Historie

Auch in dem Menipunkt , Arbeitswerte F6“ stellen wir lhnen eine Historienfunktion zur Verfligung.
Hier haben Sie, wie gewohnt, eine Informationsibersicht der Belege, in die der ausgewahlte Arbeits-
wert bereits eingefligt wurde.
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W Arbeitswerte - ] b4

Pa\ 180500 - Abdeckblech f. Bremsschebe vom a+e Angeleat am: 01, Jan 2001
zuletzt gedndert: 0. Jan 2001

Abeitswerte I Mengenvorgaben Historie

Beleqibersicht ]

2000023 |Feuerbach Emil

Kl | 3

ESC F F5 F6 7 F8 F10 Fi2
X ? “ |4 » ?| =)
Abbruch Hilfe Anfang Zuriick Wor Ende Beenden Drucken

Abb.: Registerkarte ,Historie”
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6 Datenbank verwalten

Profi bietet Ihnen verschiedene Werkzeuge (Tools), welche wahrend der Programminstallation mitin-
stalliert wurden. Offnen Sie das Startmeni mit Hilfe der Maus oder der Windows-Taste auf lhrer Tas-
tatur und geben Sie ,Profi“ ein. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Profisymbol und 6ffnen
Sie den Dateispeicherort (s. Abb. Profi Dateispeicherort 6ffnen).

Alle  Apps  Dokumente  Einstellungen  Web  Mehr v Feedback

Héchste Ubereinstimmung

Profi N @
Desktop-App

CO  Als Administrator ausfihren

Apps [0 Dateispeicherort &ffnen
Profi

@ Datenbank-Dienstprogramm | A7 ‘Start! anheften Desktop-Agp

-3 An Taskleiste anheften
u  SQL Server 2014-Datenprofil-Vi

Tl Deinstallieren ¥
% Informationszentrum 7 e '
5 Datenbank(riicK)sicherung > | O AlsAdministrator ausfthren |

suchvorschlige [l Dateispeicherort ffnen

P profi - webergebnisse anzeigen > 5 AnStart” anheften

<5 An Taskleiste anheften
Fotos (3+)

fi] Deinstallieran

Einstellungen ()
Ordner (3+)

Dokumente (1+)

Abb.: Profi Dateispeicherort éffnen

Nun wahlen Sie das Profiicon erneut mit der rechten Maustaste aus und 6ffnen den Dateipfad (s. Abb.:
Dateipfad 6ffnen).

-

Cu Name Anderungsdatum Typ Grafe

ﬁ Datenbank(rick)sicherung Verknipfung 1KB
‘;Q Datenbank-Dienstprogramm Verkniipfung 1KB
i Informationszentrum Verkniipfung 1KB
'ﬂ Profi - kniipfung TEB
) Profix Offnen lniipfung 1KB

Dateipfad offnen

) Als Administrator ausfihren

Behandeln von Kompatibilitatsproblemen

An "Start" anheften

T-Zip b

Abb.: Dateipfad 6ffnen

AnschlieBend wahlend Sie die ProfiDB.exe aus:

@ Profi.exe Anwendung 91 KB
@ Profidz.exe Anwendung 676 KB
[ ProfiClientKonfigurationCli.exe Anwendung 9KB
@ ProfiCopBeleg.exe Anwendung 119KE

Anwendung T4 KB
& Epa Anwendung 43 KB
@ ProfiDBSicherung.exe Anwendung 96 KB
o Profilnfo.exe Anwendung 128 KB
’: ProfiKonv.exe Anwendung 17 KB

Abb.: Profi-Programmordner

Hier haben Sie verschiedene Optionen, wobei an dieser Stelle die ProfiDBSicherung und das Daten-
bankdienstprogramm (ProfiDB, siehe Abb.) naher erlautert werden.
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Kapitel 6: Datenbank verwalten _

6.1 ProfiDBSicherung

Mit diesem Tool kdnnen Sie lhre Datenbank und Ihre Formulare sichern und/oder wiederherstellen.
Vor dem Start des Tools miissen alle Profiprogramme sowie COPARTS online, d.h. bei Mehrbenutzer-
betrieb auf allen verkniipften Rechnern, geschlossen werden.

Unsere ausdriickliche Empfehlung:

= Sichern Sie mindestens einmal pro Tag lhre Datenbank!
=  Eine Formularsicherung ist nur einmalig oder bei einer
Anderung an den Formularen nétig.

‘% Datenbank(rack)sicherung - b

Starten Sie das Datenbank(ruck)sicherungs-Frogramm immer von
dieser Arbeitsstation wenn Sie im Netzwerk arbeiten!

Sichem | Wiederherstellen |
[ Programm und Datenbank sichem | Fomnulare sichem
— Quellverzeichnizse —_|
Profi-Verzefehmis_|C:\Profi32ACC Bin | P11
—
Profi-Datenbank Verzefhis _|C:\Profi32ACC\Data - TPp| 2
— dielverzeichnis —_— |
Simerungsverza@P J__’/> 3
Sicherungsdateien mit Datenbank in diesem Verzeichnis: 0 (max.. 10)
Sicherungzsdateien mit Formularen in diesem Verzeichniz: 0 (max. 10)
ESC F1 F10 F
Fad
[ x) J 4] —
Abbruch Hilte Beenden Sichern
U Hinweis
Abb.: Datenbank(riick)sicherung Die Sicherungsfunk-
tion ist liber den Be-
6.1.1 Sichern reich wPro-
grammeinstellun-
Auf dieser Registerkarte kénnen Sie tber das Aktivieren der jeweiligen Haken ~— 9€" 2> . Pro-
grammverwaltung“

bei ,Programm und Datenbank sichern” und ,Formulare sichern” die jeweili-

gen Bereiche einzeln bzw. zusammen sichern (Nr. 1). > Historie/Siche-

rung" zu verwalten.
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Der Bereich ,, Quellverzeichnisse” wird i.d.R. automatisch vom Programm erkannt und gefillt (Nr. 2).
Sollte dies nicht der Fall sein, kénnen Sie den Pfad fiir das Verzeichnis und die Datenbank selbst (iber
die ,,...“-Schaltflache auswahlen.

Das Profi — Verzeichnis ist der Ordner ,,bin“

(Bsp.: C:\Programme\Profi32\bin). £ Hinweis

Das Profi-Datenbank-Verzeichnis ist der Ordner ,,Data” Die Anzahl der Siche-

rungsdateien kann
unter ,,Programm-
einstellungen” =

(Bsp.: C:\Programme\Profi32\Data).

Im Bereich ,Zielverzeichnis” wahlen Sie das Sicherungsverzeichnis

»Programmverwal-
Uber die ,,...“-Schaltflache aus (Nr. 3). tung” = ,Histo-

rie/Sicherung" ein-
Es ist sinnvoll, ein Sicherungsverzeichnis zu wahlen, welches nicht auf der glei- gestellt werden.

chen Festplatte liegt, wie lhre Profi-Installation. Bei einer defekten Festplatte
kdénnte ansonsten nicht mehr auf das Sicherungsverzeichnis zugegriffen wer-
den.

Mit der Schaltflache ,,F11 Sichern” starten Sie die Formular- bzw. die Datenbank-Sicherung. Der aktu-
elle Status der Sicherung wird lhnen im oberen Bereich des Fensters angezeigt. Alle getatigten Einstel-
lungen werden erst nach Durchflihrung einer Sicherung gespeichert.

6.1.2 Wiederherstellen

Auf dieser Registerkarte konnen Sie sowohl |hre gesicherten Formulare als auch gesicherte Datenban-
ken wiederherstellen. Die wiederhergestellten Daten entsprechen dann dem Datum und Uhrzeit der
Sicherung.
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&=
]

Starten Sie das Datenbank(riick)sicherungs-Frogramm immer von
dieser Arbeitsstation wenn Sie im Netzwerk arbeiten!

Hinweis

Bei einer Datenwie-
der-herstellung wer-
den alle vorherigen
Daten von der Da-
tensicherung (ber-
Sichem Wiederherstellen l schrieben.

Quellverzeichnis

i ichni o Tem
Slchemngsver@ p = >

Sicherungsdateien mit Datenbank in diesem Verzeichris: 3 {max.: 10)
Sicherungsdateien mit Formularen in diesem Verzeichnis: 1 {maw.: 10)

2
Datum Uhrzeit | Sichemung Name
28062018 1647 Formulare ProfiForm 280620181647 zip

28062018 1644 Programm & Daten ProfiSich280620181644 zip
28062018 1633 Programm & Daten ProfiSich280620181633 zip
28062018 1617 Programm & Daten ProfiSich280620181617 zip

ESC F1 Fi0 F1
Q J N
Abbruch Hilfe: Beenden Riickszich.

Abb.: Registerkarte ,, Wiederherstellen”

In dem Bereich ,Quellverzeichnis” wird der Pfad angegeben, unter welchem sich die Sicherungsdateien
befinden (Nr. 1). Der Pfad wird wieder Gber die ,,...“-Schaltflache ausgewahlt und eingestellt, falls die-
ser nicht automatisch erkannt wurde.

In der unteren Tabelle (Nr. 2) kdnnen Sie auswahlen, ob die Formulare oder die Datenbank wiederher-
gestellt werden sollen. Sinnvoll ist natiirlich, hier das aktuellste Datum auszuwahlen.

Uber die Schaltfliche ,,F11 Riicksicherung” wird die Wiederherstellung der Formulare oder der Daten-
bank gestartet.

6.2 Datenbank-Dienstprogramm

Das Datenbank-Dienstprogramm ist flir direkte Eingriffe in die Datenbank vorgesehen und deshalb
auch mit einem Passwort versehen. Fiir Sie als Kunden ist das Datenbank-Dienstprogramm somit nur
zum Teil verwendbar.

Vor jeder Anderung sollten Sie deshalb eine Sicherung Ihrer Datenbank anlegen.
Zu den fiir sie als Anwender relevanten Bereichen gehoren die zwei Registerkarten:

= Datenbank-Dienstprogramme
=  Formulare
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%2:':" Datenbank - Dienstprogramm — [m] *
Datei Bearbeiten BeraCom <Dat&ﬂbank-DiEn:tprcgramma Reorganisation <Fcrmu\are’ Ansicht 7
— = —
EDV-Hotline Vor jeder Anderung Arforderungs-Code: 542178
040154 72 11 40 sollten Sie |hre Datenbank sichern! y
Tabelen  ghtragen Authentisierungs-Code:

A Lration ~ Tahelle
Adressen

Aktionspreise

Anligferungkunde
AnligferungPreise

Anreden

Anzprechpartner
Anzahlung

Arbeitsschiitte

Arbeitstage

Arbeitzwerte
Arbeitswentesaetze
ArbeitswenesastzeGeselschaftd
Arbeitswerte\Warengruppen
Arbeitszeiten
ASaNachrichten
Alabgasreduktion
All&beitswerte
ALIEmissionKlazsen
AUExpart
AUExpartSpalten
AUExpoitS paltens onstige

AUFahizeugiiten Befehlszeile
AUFahizeugbitenid asngel
AUFahizeugKlassen v -
< >
ESC F1 F2 F4 Al F11 F12
Q| /| e 2 R
Abbruch Hite | Kompak Update Beenden| Export Impart
Bereit [ Num [ 4

Abb.: Datenbank-Dienstprogramm

6.2.1 Datenbank-Dienstprogramme

Unter diesem Menipunkt haben Sie unter anderem die Méglichkeit, die Datenbank zu komprimieren.
Gleiche Funktion erfullt auch die Schaltflache ,F2 Kompakt” im unteren Bereich des Fensters.

Die Komprimierung der Datenbank sollte von Ihnen durchgefiihrt werden, sofern folgende Punkte auf-
treten:

e Aufruf von Datensatzen (z.B. das Laden aller Artikel) dauert sehr lange
e Profi-Laufzeitfehler beim Aufruf bestimmter Datensatze

6.2.2 Formulare

Uber den Meniipunkt ,Formulare” haben Sie folgende Méglichkeiten:

=  Formulare laden
=  Formulare aktualisieren
= |nstallierte Druckertreiber (ansehen)

Formulare Ansicht 7 |

I Formulare laden > Formulare mit Belegkopf und Gesellschafter-Logo laden
Formulare aktualisieren Formulare ochne Belegkopf und Gesellschafter-Logo laden
Formulare Gberprifen b

gesperrt fir diese Personalisierung

Formulare bereinigen N ..
9 gesperrt fir diese Personalisierung

installierte Druckertreiber | |

Abb.: Formulare

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 6: Datenbank verwalten

Formulare laden

In der Standardinstallation von Profi werden zwei unterschiedliche Standardformulare fir die jeweili-
gen Bereiche mit ausgeliefert und angeboten. Sie haben die Auswahl zwischen Belegen mit und Bele-
gen ohne Belegkopf und Gesellschafterlogo. Diese Formulare kdnnen jederzeit neu geladen werden.
Beachten Sie, dass angepasste Formulare dann aber tiberschrieben werden.

Formulare aktualisieren

Inden Formularen wurden im Laufe der Zeit stdndig Veranderungen und Erweiterungen eingearbeitet.
Um es lhnen jederzeit zu ermoglichen, lhre Formulare auf dem neuesten Stand unserer Profi-Version
zu halten, kdnnen Sie hier Ihre Formulare aktualisieren.

Farrnuilar Wersion | Beschreibung

[]Belege E.01.02  Der Ubertrag wird auch danm komekt gedruckt w..

[JBelege E.01.12 Geanderte Struktur Belegdaten

1 Fahrzeuge E.01.12 Geinderte Struktur Fahrzeugdaten q .
[1Belege E.01.14  ‘werbetest ' Hinweis
[1Belege E.0318  Option 'Datenzeilen zusammenhalten' deaktivieren

[ EBelege E.04.05  Hinweis 'Leistungsdatum’ Die bestehenden
[]Belege E.04.05  Ausichtung 'Sonstige’

] Fahrzeuge E.0416 Geanderte Stiuktur Fahrzeugdaten und angepassten
[ Eelege E.0E03  Hinweis Leistungsdatum’ Formulare werden
[ Eelege E.0E20 Geanderte Struktur Belegdaten . .

] Reifereirlager... E.06.26 Fahrzeug komplett ausdiucken liberschrieben.
] Fahrzeuge E.075E Gednderte Struktur Schllizzelnurmer zu 5

[ Kunden E.075E Gednderte Struktur Schllizzelnurmer zu 5

1 Programmeer...  B.07.56  Gednderte Struktur Schilizselnummer zu 5

[1Belege E.07.56 FReparaturbedingungen

[ kunden E.08.72 Fehlende Sammelbelege

[ &utrag E0873 Anpassungen LL17

[ Formulare E0873 Anpassungen LL17

[]Belege E.D35E Anpazsung SERPA

[]Belege E1018 Anpaszsung Kopie-Kenner

[]Belege E1055  Anpazsung Skonto

ESC "erzion' gibt die Version won ProfiCar/ProfiShop an, ab der die Fin
Farmulare benutzt werden kdnnen und gleichzeitig, ab wann die
Abbruch Formulare bei der Erstingtallation won ProfiCar/ProfiShop ax
enthalten waren.

Abb.: Formulare aktualisieren

Ist Ihre Version hoher als die Version, die in der Spalte ,Version“ angegeben ist, wurden lhre Formulare
wahrscheinlich schon bei einem Programmupdate auf diesen Stand gebracht. Eine Aktualisierung ist
somit nicht notwendig. Ist Ihre Version niedriger, konnen Sie liber Aktivierung des jeweiligen Hakens
eine Aktualisierung Gber die Schaltflache ,F10 OK“ starten. Bei beendeter Aktualisierung wird lhnen
eine Protokolldatei angezeigt.

Installierte Druckertreiber

Uber das Anklicken dieses Punktes werden lhnen alle in Ihrem System installierten Druckertreiber an-
gezeigt.
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. Send To OneMote 2016

' Microsoft ¥PS Document Writer

—  Microsoft Print to PDF

Fax

An OneMote 2013 senden
WOCSRYOTWXerox WorkCentre 7530 P5
WOCSRVOT\Laserlet P20OS0OPCLE

oK

Abb.: Installierte Druckertreiber

6.2.3 Schaltflachen

F2? Durch Betatigen der Schaltflache ,,F2 Kompakt” kdnnen Sie die Datenbank komprimieren.

Hrw
Kompakt
F4 Uber die Schaltfliche ,F4 Update” wird eine Updatedatei, die sich evtl. im , Data“-Ver-

2 zeichnis der Profianwendung befindet, ausgefiihrt.
Update

F11
EJ‘EB Die Schaltflache ,,F11 Export” ermoglicht es lhnen, einzelne Teile des Programms in eine

Expart | gepackte Exportdatei zu exportieren.

Welche Daten sollen exportiert werden?

Beleqe offene Posten Kazzenbuch
[ 1: aktive [ 3 aktive [ 5 akbiv
[ 4 histarische
Lager
[ Lager [ Refrenzen [ Inventur

Verschiedene

[ AU-Plactterverwaltung [ Fahrzeuge [ Adressen
ESC F.atalogzchnittstellen Fi0
(%] [ Katalogschnittstellzn
Abbruch Ok

Abb.: Export

Durch Aktivieren der Haken in den einzelnen Bereichen kénnen Sie die Daten bestimmen, die es zu
exportieren gilt. Uber die Schaltfliche ,F10 OK“ starten Sie den Export. Die Dateien werden in einer
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gepackten Datei (Export.zip oder Katalog.zip) im ,Data“-Verzeichnis des Programms abgelegt. Nach
erfolgreichem Export wird Ihnen eine Protokolldatei zur Ansicht angeboten:

la

Abb.: Bestdtigen Sie

Fiz |

=¥ Profiprogramm zu importieren.

~ Import.

L + Dieser PC » Lokaler Datentrdger (C:) » Profi32ACC

Organisieren » MNeuer Ordner
"
3 Dieser PC Name
_J 3D-Objekte Bin
=) Bilder Config
[ Desktop Data
DFU
Dokumente .
Dokumentation
{ Downloads Download
J! Musik Info
n Videos Install
“am Lokaler Datentrd Log
Sich
== BeraCom (\\FILE icherung
== Beratung (\\FILE Sound
Entwickl oo Tools
= Entwicklun
- 9 m Profia2.Client
= Profi (\FILESRV( nﬁ register

= Vplan (WFILESRY » [ reopr

Dateiname: |*

Abb.: Import

Anderungsdatum

2 16:43
16:47

 16:35

5.2018 14:01

2
2
N
2
2
15.03.2018 1251
7
2
2
3

Die Schaltflache ,,F12 Import” ermdglicht es Ihnen, nachtraglich einzelne Teile in das

pad
w O "Profi32ACC" durchsuchen el

= M @
Typ GraBe A

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

m

Anwendung 26,880 Kl
2 K
4 KB v

o

Anwendung 1

woha o

Anwendung

~ | | komprimierte Importdatei (*zif ~

Offnen Abbrechen

Auch die zu importierende Datei wird vom Programm in gepackter Form, d.h. als Zip-Archiv, verlangt.

B BeraCom
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7 Auswertung

Der MenUpunkt ,Auswertung F7“ bietet lhnen die Moglichkeit, diverse Statistiken und Analysen zu
lhrer Firma zu sichten und auszudrucken.

iy

“w/ahlen Sie das Modul aus, Uber das Sie eine Auswertung

ek endareehen mdchten, Liste der meistgenutzten fuswertungen

Alswertung
Airbeitswerte
Belege
Buchhaltung
Fahrzeuge

Ra.. | Auswertung Bereich

Fonditionen
Funden
Lager

[-¢0% Personal
Y Zeiterfas:

Werflgbare Auswertungen im Modul ‘Auswertung'

Forrnular A

REIFEMNEINLAGERUNG [GRAFISCH) (17]

KINDENUMEATZ [22)

KUMDENHERKUMFT [GRAFISCH) (23]

MaHMLISTE (30

RECHNUNGSAUSGANGSEUCH (37)

RECHNUNGSEINGAMGSBUCH (38)

ERTRAGSUBERSICHT [DETAILLIERT] [42)

AUPwWANDSUIBERSICHT (DETAILLIERT) (43)

ALTERSSTRUKTUR [GRAFISCH] [47)

ANZAHLAW DRUCK MOMNAT [GRAFISCH) (48]

ANZAHLAW DRUCK TAG [GRAFISCH) [49)

OPLISTE 1501 e
> < >

<
ESC F1 F10
X ? »[J
Abbruch Hilfe Beenden D

Abb.: Ubersicht Auswertungen

."
=
(x]

i

c
a
el
i
]

Die Hauptmaske der Auswertungen ist in drei Teile aufgeteilt. Auf der oberen linken Seite befindet sich
eine Baumansicht (dhnlich einem Dateimanager) der zur Verfiigung stehenden Module, fiir die Sie Aus-
wertungen durchfiihren kénnen. Wenn Sie den obersten Punkt ,Auswertung” ausgewdahlt haben
(siehe Abb.), sehen Sie im unteren Bereich des Fensters im Bereich ,Formular” alle zur Verfligung ste-
henden Auswertungen der Profi-Software.

Um eine Auflistung der Diagramme, Listen und Auswertungen nach den einzelnen Modulen zu erhal-
ten, klicken Sie mit der Maus auf das Pluszeichen vor dem gewtlinschten Modul, beispielsweise ,Be-
lege”. Sie haben eine Auswahlmoglichkeit zwischen Belegen aus dem ,,Einkauf” und ,Verkauf”. Bei ei-
nem Linksklick mit der Maus auf ,Belege” werden lhnen alle Auswertungen aus dem Modul ,,Belege”
angezeigt, also Ein- und Verkaufsbelege. Klicken Sie nur auf , Verkauf”, werden lhnen auch nur Belege
aus diesem Modul angezeigt.

Der rechte Teil der Maske gibt eine Liste der am haufigsten genutzten Auswertungen, eine sogenannte
,Hit-List“ wieder. Dies hilft Ihnen, oft genutzte und bendétigte Auswertungen schnell wiederzufinden,
ohne sich erst durch die einzelnen Module bewegen zu missen.

Um ein auswertendes Diagramm oder eine Liste zu sehen bzw. zu drucken, betétigen Sie nach der

Auswahl des gewilinschten Moduls und Auswertung einmal die linke Maustaste oder bestatigen Sie
Ihre Auswahl mit der Schaltflache ,,F10 OK“. Sie gelangen zur ProfiDruck-Verwaltung.
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B ProfiSuche - 15 Datensétze zur Auswahl — O X
Suche nach ‘ in Spalte: ‘ Belzgnummer j
Auswahlliste [Einstellungen werden ge g
| Nettobeti{ AdiessNi Namel | 8 Ti
ng 10,00 10001 p p
4000007 |Rechnung 11,30 1000 10001 |BARVERKAL Emtﬁmljf"mg oo [
4000005 [Frechnung 2380 2000 10002 |Mustermann | 2elgkeit 000z i P
Fibukant
4000003 | Fechnung 9oE17| 7.007,02] 70007 |BARVERKAD| panrstute i) 7 Durch Aktivieren/
4000010 |Rechnung 2881 3261 10002 | Musternann | Maxtahnstufe o002 0 o0 o
4000016 | Rechnung 206471 173505 10004 |Feter m:m:; o004 [ Deaktivieren der
4000026 | Rechnung 70 B000| 10004 |Feter Netiobetiag o004 [ .. 7
000027 |echnung 20) 0000 10004 |Peter T/ Nurmer T 0 Schaltfléchen , Tag”,
000025 | Rechrung B 8000 10004 Peter Skonto o004 (X @ @
4000023 Fechnung §520] 8000 10004 |Peter Shontolist joos 0 »~Monat®, ,Jahr”,
4000030 | Rechhung 17.85 15,00 10004 | Peter eper o004 0 “w
SO00002 | Lieferantervechnurg 0.06 005 70003 BeraComd 70003 0 »Heute“ und ,,Mo-
5000003 | Lieferantenrechnung 0.06 0,05 70001 |BAREIMEALF 7000 o0, @ [am
B000004 | Lieferanterrechnung 95450 80210 70001 |BAREINKAUF 70001 19, natsende” kénnen
BO00000 | K assenbarverkaul 238 200 10007 |BARVERKALF 10001 [ i i
Sie schnell Ihr Ein-
| \ grenzungs-kriterium
ESC F4 F5 F& 7 F8 ] F;l]{ fo' Datumsangaben
Abbruch Uransicht Anfang Zuriick Wor Ende Geiiznen Gk fest/egen'

Abb.: ProfiDruck Auswertungen

In der Tabelle ,,Formulare” wird lhre ausgewdhlte Auswertung angezeigt. Sie finden in dieser Tabelle
aber auch alle anderen Auswertungen, die diesem Modul zugeordnet sind. Unter der Tabelle finden
Sie verschiedene Eingrenzungsmoglichkeiten fiir die gewahlte Auswertung, z.B. einen Zeitraum, fir
den die Auswertung generiert werden soll. Unter dem Punkt ,, Druckerausgabe erfolgt in:“ konnen Sie
auswahlen, ob Sie es drucken oder nur in der Vorschau betrachten méchten. Hier ist auch die Ausgabe
in verschiedene Dateiformate (z. B. PDF) wéhlbar.

III

Wenn Sie die gewahlte Auswertung drucken mochten, kdnnen Sie mit der Schaltflache ,F11 Auswah
den Drucker auswahlen bzw. Gber den Druckertreiber die Druckeigenschaften verdandern bzw. festle-
gen.

Wenn Sie sich bei den getatigten Einstellungen nicht sicher sind, lassen Sie sich die Vorschau anzeigen,
indem Sie das Kombinationsfeld ,,Druckausgabe erfolgtin“ auf Vorschau stellen und im Anschluss ,,F12
Drucken” wahlen.
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8 Buchhaltung

Die Buchhaltung gliedert sich schwerpunktmaRig in folgende Bereiche:

= Offene Posten (S. 94)

=  Storno“ gelangen Sie zuriick in die ,,Offenen Posten”. Der ehemals historische offene Posten ist
bereits markiert und zur Bearbeitung bereit. Eine Zahlungsverdanderung und somit auch eine
Stornierung sind nur moglich, solange noch kein FiBu-Export und/oder Abschluss fiir diesen Zeit-
raum durchgefiihrt wurde.

= Mahnungen (S. 97)

=  Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.)

=  Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.)

= Sofern Ihnen die FiBu-Kontonummer bekannt ist, konnen Sie diese direkt eintragen und danach
Ihr Suchergebnis mit der Schaltflache ,,F10 OK” auswahlen. Mdchten Sie nach der Konto-Bezeich-
nung suchen, markieren Sie die Spalte ,Bezeichnung” und geben anschlieBend die Kontenbe-
zeichnung ein.

=  FiBu-Konten (S. 105)

= Kassenbuch (S. 107)

In diesem Programmteil stehen Ihnen die Verwaltung der offenen Posten, das Mahnwesen, der Export
an Finanzbuchhaltungspro-gramme (wie Lexware oder Datev), die Auswahl und Zuordnung eines Kon-
tenplans sowie die Flihrung des Kassenbuchs zur Verfligung.

An Finanzbuchhaltungsprogramme werden keine offenen Posten, sondern ausschlieRlich BELEGE und
KASSENBUCHUNGEN (ibergeben.

L Hinweis
'l HILFE KONTENPLAN
o E e Die Buchhaltung in
OFFENE POSTEN F2 FiBu-KONTEN F7 Profi ersetzt keine
komplette  Finanz-
u MAHNUNGEN F3 KASSENBUCH F8 buchhaltungssoft-
ware
FiBu-EXPORT F4 FREI F9
DTAUS F5 BEENDEN F10

Abb.: Ubersicht Finanzbuchhaltung

Mit der Schaltflache ,Hilfe F1“ 6ffnen Sie, wie auch im Hauptmend, die ProfiHilfe (S. 23). Die Schaltfla-
chen ,F5 DTAus“ und ,,F9 Frei“ sind in dieser Programm-Version mit keiner Funktionalitit belegt. Uber
die Schaltflache ,,F10 Beenden” verlassen Sie die Buchhaltung und gelangen zuriick in das Hauptmendi.

Alle weiteren Schaltflachen werden auf den folgenden Seiten genauer beschrieben.
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8.1 Offene Posten

Wahlen Sie in dem Hauptmenupunkt ,F8 Buchhaltung” den Menlipunkt ,,Offene Posten F2“, gelangen
Sie zur ProfiSuche , Offene Posten”.

A ProfiSuche - 15 Datensatze zur Auswahl - [m} >
Suche nach: | in Spalte: |BEIEQ”UF"F"E' j (= Hil‘lWEiS
_ - [Adresshlr
Auswahlliste [Einstellungen werden uaBeIenummer
Bruttobet] Hettobetri AdiessNg N 9
. a0 1000 Die , Offene Posten-
4000001 | Rechnung 11,30 10,00) 10007 |BARVERKALU|Bruttobetiag 0001 0
4000008 | Rechnung 2380 2000 10002 |Mustermann | Fecliake ooz 0 verwaltung“ um-
400000 | Frechnung 926417 780182 10001 |BARVERKAL Mahnatufe 001 [
4000070| Rechrung .81 326T| 10002 [Mustermann |MasM ahrstufe iE] 0 fasst Belege aus den
4000015 | Rechnung 206471 173505 10004 |Peter m:m:} 0004 [
4000025 | Riechnung 9520] 8000 10004 |Peter Nettobetrag 0004 o) Bereichen , Einkauf”
4000027 | Rechnung 95.20 80,00 10004 | Peter OwMurnmer 0004 0l
4
4000028 | Rechrung 56.20 80,00] 10004 Peter gtg::gmst 004 [0 und , Verkauf " Kas-
4000023 | Rechnung 35,20 80,00] 10004 |Peter Hlunasziel 0004 [
4000020 | Rechnung 17.85 16,00( 10004 [Peter " [Meyer 10004 1 sen bUCh be/ege sind
5000002 | Ligterantenrechnung 0,08 0,05 70003 |BeraCaom3 FO003 1]
5000002 | Lieferartenrechnung 0,08 0,05 70007 |BAREINKALIF 70001 0 nur Ind,rekt uber dle
5000004 | Lieferantenrechrung 95450  80210| 70007 |BAREINKALUF 70001 19/
BO00000 | K assenbarverkauf 238 Z00| 10001 |BARVERKAUF 10001 [ » Historischen Pos-
“w H
T ten” in diesem Be-
4 »
reich vorhanden.
ESC F4 5 23 F; g 9 r‘1}
Abbruch Uransicht] Anfang Zurick Yar Ende Sor’tﬁn (o134

Abb.: ProfiSuche Offene Posten

In der ProfiSuche ,Offene Posten” (OP) sind alle Belege enthalten, die noch nicht komplett ausgegli-
chen wurden. Teilzahlungen zu den Belegen kdnnen also vorhanden sein und werden zur Auswahl mit
angeboten.

Nach der Auswahl eines OP aus der ProfiSuche gelangen Sie tiber die Eingabetaste oder tiber die Schalt-
flache ,,F10 OK” zur ,,Offenen Postenverwaltung”.

Rechnung AQ00016 Fiter. [ohre ~| Zeiraum: [~ [01.01.2000
QffenePosten [Datenstze: 15]
Ezelagnummer Eelegtyp Brutto Adregsnummer | Mamel (1.+) FiBuF.onta Sk2]
] 4000016 Fiechnung 10004 Meyer
4000026 Rechnung 10004 Peter Meper
4000027 Rechnung gn.20& 80,00£ 10004 Peter Meper
4000028 Rechnung 95.20& 80.00£ 10004 Peter Meyer
4000029 Fiechhung ga.20& 80,00 10004 Peter teper
4000030 Rechnung 17.85¢€ 15.00€ 10004 Peter Meyer =
[« \ [
Info WZathngen I Mahnung ]
Beleginformationen Anschrift & Informationen
: Fllig seit Peter, Meyer 10004
Zahlungsziel: 21 . Aug 201 8 9 Taglen) Bahnstrale 22
Mah 22083 Hamburg
Fordenung 2.06471€ "o
Tel.: 040/040404040
Zahlung 0,00€ Mobil
0 Fax
Skanto 0’00 €
Offener Posten 2.064,71 € Fordenung: 2 463,35 € - Verbindichkeit: 0,00 £ = Saldo 2.463.36
Skanto bei allen Liberfalligen OP ldschen | Sammelausgleich flir aktuellen Adressaten ‘
ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7 F8 Fa F10 Fi11 F12
? Q| Br « 4 4 » Q| - =
Abbruch Hilfe Neu Andern Storno Anfang Zuriick War Ende Suche | Beenden| Historie Drucken
Abb.: Offene Posten
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In diesem Bereich wird lhnen der ausgewahlte Beleg in der Tabelle , Offen Posten” mit Belegtyp und
Belegnummer als Markierung angezeigt.

Oberhalb der Tabelle finden Sie ein Kombinationsfeld, mit welchem Sie die aktuelle Tabellenansicht
durch Filterregeln anpassen kénnen:

= nur OP mit gewahrtem Skonto

= nur OP mit gewahrtem Skonto (Skontofrist verstrichen!)
= nur OP mit gewahrtem Skonto (Falligkeit verstrichen!)

= nur OP der Mahnstufe 0 bis 4

= nur offene Forderungen oder Verbindlichkeiten

= nur mahnfdhige offene Posten

Auch mit einem Rechtsklick der Maustaste in diesem Fenster erhalten Sie die Moglichkeit, die eben
beschriebenen Filterregeln anzuwenden. Zusatzlich wird hier fir jede Filterregel die Menge der Belege
aufgefiihrt, die bei der Auswahl der jeweiligen Filterregel angezeigt werden.

Im mittleren Bereich des Fensters befinden sich drei Registerkarten: Info, Zahlung und Mahnung.

Info ]Zahlungen 1 Mahnung 1

Beleginformationen Anschrift & Informationen
£ Faliig seit Max, Schmitt 10007
Zahlungsziel 13. Jul 2018 0 Taglen) Lindenallee 332
Mahn- 22038 Hamburg
Fordenng: 178,50 € "
Tel:
Zahlung: 0,00 € 0 Mgbu.
a—y
Skonta: 0,00 €
Offener Posten: 178,50 € Forderung: 178,50 £ - Verbindichkeit: 0,00 € = Saldo 178,50 €

Abb.: Registerkarte ,,Info”

8.1.1 Info

Auf der Registerkarte ,Info” sehen Sie die Beleginformationen des ausgewahlten offenen Postens
(siehe Abb.) sowie die Anschrift und Informationen liber den entsprechenden Kunden oder Lieferan-
ten.

Der Bereich , Beleginformationen” gibt Auskunft tiber die ,Falligkeit”, die Hohe der gesamten ,Forde-
rung/ Verbindlichkeit”, die bereits geleistete ,Zahlung” (= Teilzahlung), den ,Skonto“-Betrag und die
verbleibende Summe des ,offenen Postens”. Hat der ausgewahlte Beleg den Giltigkeitszeitraum Gber-
schritten, werden die Gberfilligen Tage und ggf. die aktuelle Mahnstufe angezeigt.

Der Bereich ,Anschrift & Informationen” zeigt die Stammdaten des ausgewahlten offenen Postens,
also die Stammdaten mit Kunden- bzw. Lieferantennummer, an. Die Summe aller offenen Posten (For-
derungen/ Verbindlichkeiten) wird im unteren Bereich angezeigt.

Hat der ausgewdhlte Beleg die gewahrte Skontofrist liberschritten, werden die Schaltflache ,Skonto
bei allen iberfalligen OP l6schen” und eine Info ,Skontofrist ist abgelaufen” aktiv.

Uber die Schaltfliche ,,F9 Suchen” gelangen Sie zuriick zur ProfiSuche , Offene Posten®. Die Schaltfla-
che ,,F11 Historie” zeigt ihnen , historische offene Posten” an, also ausgeglichene Belege. Dort finden
Sie alle ausgeglichenen Belege aus den Bereichen ,Einkauf”, ,Verkauf” und , Kassenbuch”.
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Kapitel 8: Buchhaltung _

Die Registerkarte ,Zahlungen” gibt Ihnen einen Uberblick iiber die eingegangenen (Teil-) Zahlungen
mit Zahlungsart und Zahlungsdatum.

- r:]
Rechrung A0D0016 Fiter. [ohne =] Zeitrsur: [~ [01.01.2000 0 . .
Hinweis
OffenePosten [Datenstze: 15]
Ezetagnummal Belegtyp Brutto Adressnummer [ Namel [1.+] FiBuk.onto Sk . ..
“4D000IE | Rechnung 206471 € 10004 |Pater Meyer Eine Zahlungsverdn-
4000026 Rechnung 5208 10004 Peter Mever
4000027 | Rechnung EFI 10004 |Peter Meyer derung oder Stor-
4000023 Rechnung 85208 10004 Peter Meyer
4000023 | Rechnung 95,20€ 10004 |Peler Meyer nieru ng ist nur mog-
4000030 Rechnung 17858 10004 Peter Meyer =
[ | o[ lich, solange noch
info Zahlungen | Mahnung | kein FiBu-Export
Betrag der Zahlung: 1.000,00 € T eileahluncen [ stenstze: 1]
}Zah\u [Eetrag [Datum Zahlat | Matiz [Benutze und/OderAbSChluss
Datum der Zahlung: ~ [30. Aug 2018 = f . .
Ur diesen Zeitraum
Zahlungsart: Uberweisung A ..
Schecknr./Notiz: | | 4 | | » durChgerhrt
At + F5 Alt + F6 Alt+ F7 Alt + F8 Alt+ F11 wurde.
Anfang 2uriick War Ende Hffnen

Skonto bei allen Uberfaligen OP laschen |

ESC F3

Sammelausgleich fur akiuellen Adressaten |

Fi0

Fi
't‘ >
Beenden

Abb.: Registerkarte ,Zahlungen”

abbrach|  Hilfe Speichen

Hier geben Sie Gber ,F2 Neu” (Teil-)Zahlungen an, wenn ein Debitor/Kreditor die offenen Posten be-
glichen hat. Uber die Felder ,Betrag der Zahlung”, ,Datum der Zahlung”, ,Zahlungsart” und ggf.
»Schecknr. /Notiz” fiihren Sie lhre Eingabe durch. Die Zahlung wird im System vermerkt und in der
Tabelle ,Teilzahlungen® beim noch nicht ausgeglichenen offenen Posten angezeigt. Ihre Eingaben spei-
chern Sie mit ,F3 Speichern”.

Wurde die Rechnung bar beglichen, so muss die Zahlung im Kassenbuch erfolgen, da das Geld ja auch
in der Kasse vorhanden ist. Laut GoBD darf das Finanzamt jederzeit einen Finanzbeamten vorbeischi-
cken, der einen Kassensturz vornimmt. Dabei wird Gberprift, ob der Wert im Kassenbuch mit dem
Wert aus dem Kassensturz Gbereinstimmt. Wird haufiger eine Differenz festgestellt, kann es zu straf-
rechtlichen MaRnahmen kommen.

Sind in der Tabelle , Teilzahlungen” eine oder mehrere Zahlungen vorhanden, konnen Sie diese tber
die Maustaste oder die Schaltflache ,Alt + F5“ bis , Alt + F8“ auswéahlen und Uber die Schaltflache ,F3
Andern“ bearbeiten.

Uber die Schaltflache ,,F4 Storno” kénnen Sie vorhandene Teilzahlungen wieder aus der Tabelle , Teil-
zahlungen” stornieren. Die Stornierung wird protokolliert.

Die Schaltflache ,Alt + F11 Offnen” erméglicht es Ihnen, die angeschlossene Kassenschublade zu 6ff-
nen. Voraussetzung hierfir ist das Modul ,,ProfiKasse*.

8.1.3 Mahnung

In der Registerkarte ,,Mahnung” sehen Sie Informationen Gber das Mahnverfahren. Die Mahnstufe des
aktuell gewahlten offenen Postens kann hier nicht verdndert, sondern nur eingesehen werden.
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- ]
Rechnun 4000016 Fiter. |ohne ~| Zeitraur 7| 01.01.2000 . .
’ L Hinweis

OffenePosten [Datensbtze: 15]
Adressnummer | Mamel (1.4)
10004

Belegnummer
S Belegtyp
4000016 Rechnung

Erutto
206471 €

FiBuKonta

Auch wenn ein OP fdil-

4000028 Rechnung 95,206 o o . .

4000027 Rechnung 95,206 Ilg IStl erd erSt ene
4000028 Rechnung 95,208 i 9
4000029 Rechnung 96.20€ . 10004 Meper j Mahnung generlert’
Ll 1T [ wenn Sie den Mahn-
Info ]Zahlungen ] Mahnung ] Iauf Stal’ten.
Beleginformationen Anschrift & Informationen
o Peter, M 10004
zakngezet | 21. Aug 2018 [t ratrt 22
22083 Hamburg
Fordenng 206471€ o
Tel.: 040/040404040
Zahlung 0,00€ 0 Mobil:
Fax:
Skorta 0,00 € L Hinweis
Offener Pasten 2.064,71 € Fordenung: 2.463,36 € - Verbindichieit: 0,00 € = Saldo 246336 €
Die Zeitrdume der
Skonta bei allen Liberf3ligen OF lGschen ‘ Sammelausgleich flir aktuellen Adressaten | einzeln en Mahn un-
ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F? F& Fo F10 F11 F12 . .
; O | Ba 3 v =] gen mit Zinsen und
Abbruch Hilfe Heu Andern|  Storno | Anfang | Zurick var End= Suche | Beenden| Historie| Drucken

Gebiihren werden im

Abb.: Registerkarte ,Mahnung” Bereich ,Programm-

einstellungen” >
Der Bereich , Falligkeiten” zeigt Ihnen die Falligkeit des aktuell gewahlten of-

fenen Postens sowie dessen aktuelle Mahnstufe an. Das Ablaufdatum der ak-
tuellen Mahnfristen wird Ihnen in den Feldern ,,1. bis 4. Mahnung” angezeigt.

,Programmverwal-
tung” = ,Quick-
druck/ Mahnungen"
Der Bereich ,Auf-/Abschlage” zeigt Ihnen Uiber die Felder ,Betrag”, ,Mahnge-  eingestellt.

blihren”, ,Verzugszinsen” und ,,Gesamtbetrag” den Mahnbetrag inkl. aller

Mahngebiihren und Verzugszinsen sowie der Gebiihren der jeweiligen Mahn-

stufe an. Im Feld ,,Skonto” kann der Skontobetrag verandert bzw. geléscht werden. Die Felder ,,Mahn-
gebihr” und ,Verzugszinsen” lassen nur ein Léschen fiir die Kosten des Mahnlaufes zu.

Die Schaltflache ,F11 Historie” ermdglicht es, wie oben bereits beschrieben, die historischen offenen
Posten einzusehen.

Uber ,F4 Storno” haben Sie die Méglichkeit, den Ausgleich von historischen offenen Posten zu stornie-
ren und somit wieder in den Bereich ,offene Posten” zu verschieben. Nach Betatigen der Schaltflache
,F4 Storno” gelangen Sie zurick in die ,,Offenen Posten”. Der ehemals historische offene Posten ist
bereits markiert und zur Bearbeitung bereit. Eine Zahlungsveranderung und somit auch eine Stornie-
rung sind nur moglich, solange noch kein FiBu-Export und/oder Abschluss fir diesen Zeitraum durch-
gefiihrt wurde.

8.2 Mahnungen

Im Programmteil ,Mahnungen“ verwalten Sie das Mahnwesen. Im Gegensatz zur Registerkarte "Mah-
nungen" im Programmteil "Offene Posten" haben Sie hier die Moglichkeit, einen Mahnlauf zu starten
sowie Gebilhren und individuelle Bemerkungen fir das Mahnverfahren einzutragen.

Wahlen Sie im Hauptmenipunkt ,F8 Buchhaltung” den Menipunkt ,,Mahnungen F3“, und Sie gelan-
gen zur ProfiSuche ,Mahnungen®. Hier sind alle Belege enthalten, die auch im Menipunkt ,offene
Posten” vorhanden sind. Nach der Auswahl eines Beleges aus der ProfiSuche gelangen Sie Uber die
Eingabetaste oder die Schaltflache ,F10 OK“ zur Mahnungsverwaltung:
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Fechnung 4000016 @ Zeitraurn: [~ [01.01 2000

OffenePosten [Datenstze: 15]

Belegnummer
20 Belegtyp

M ahr] Brutta Adressnummer | Namel [1.4] FiBuKante 2]

Rechnung | nein 2064.71€ N 10004
4000026 Rechrung
4000027 Rechrung | nein
4000028 Rechrung | nein
4000023 Rechrung | nein

80.00& 10004 Peter Meyer
80.00& 10004 Peter Meyer
80,00 € 10004 Peter Meyer

4000030 Rechnung | nein 15.00€ 10004 Peter Meyer =l
[4 | [
Info I Mahrung I
Beleginformationen Anschrift & Informationen
=1l Peter, Meyer 10004
zZahivngszel: | 21 Aug 2018 géﬁf;:nﬂ} )
22083 Hamburg

Forderung: 2.064,71 € L@eﬂ-
Tel.: 040/040404040

Zahlung: 000€ Mobil:
: 0 Fax:
Skonto: 0,00 €
Cffener Posten: 2.064,71 € Forderung: 2463 36 € - Verbindichkett: 0,00 € = Saldo 2.463,36 €
Alle mahnfahigen OF auswahlen | OP fuir M ahnlauf markieren | [T manuelle Gebithren/Bemerkung E Alt + F12 Mahnlauf startan |
ESC F1 F3 5 F6 7 F8 Fo F10 E1 F12
? < “« | 4 » Q | s s =
Abbruch Hilfa Andarn Anfang Zurilck Yor Ende Suche Beenden| Historie Druckan
Abb.: Mahnungen
Auch in diesem Fenster werden, dhnlich wie im Menupunkt ,offene Posten”, Tipp

im oberen Bereich des Fensters der ausgewdhlte Belegtyp mit Belegnummer,
ein Bereich ,Filter” (siehe Markierung) mit den gewohnten Filterregeln und
die Anzahl aller , offenen Posten” zur aktuellen Filterregel angezeigt. Zu den
Filterregeln ist hier zusitzlich eine Datumsregel integriert. Wihlen Sie ein be- ~ tung” Uber die Re-
stimmtes Datum aus, werden in der Tabelle ,mahnfihige Belege” auch nur  gisterkarte ,Quick-
die zu diesem Zeitpunkt mahnfihigen Belege angezeigt. druck/ Mahnungen”

Sie kénnen in der
,Programm-verwal-

. . ) . . . den Mahntext an
Im mittleren Bereich des Fensters befinden sich zwei Registerkarten:

Ihre Bediirfnisse an-

= |nfo passen.
=  Mahnung
8.2.1 Info

Den Zeitpunkt der Falligkeit von offenen Posten bestimmen Sie bei der Belegerstellung tber die Zah-
lungsbedingungen. Haben Sie beispielsweise als Zahlungsbedingungen ,Zahlbar innerhalb 14 Tage”
angegeben, werden die Posten 14 Tage nach Drucken der Rechnung fallig.

Uber die Registerkarte ,,Quickdruck/Mahnungen in der Programmverwaltung (S. 40) kénnen Sie den
Zeitraum bestimmen, nach welchen Filligkeiten die einzelnen Mahnstufen der OP eintreten.

Beispiel

Rechnung XYZ (zahlbar innerhalb 7 Tagen)
1. Mahnfrist = 8 Tage

2. Mahnfrist = 16 Tage

Rechnung wird am 01.01.xxxx erstellt.
Falligkeit am 07.01.xxxx

1. Mahnung am 15.01.xxxx
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2. Mahnung am 23.01.xxxx (sofern 1. Mahnung auch am 15.01 erstellt!)

Zinsen und Gebuhren fir jede Mahnstufe werden ebenfalls auf der Registerkarte ,,Quickdruck/Mah-
nungen" eingestellt.

Bei dem Bereich ,,Geblhren” wird ein Eintrag fiir jede weitere Mahnung addiert. Wenn Sie fiir die 2.
Mahnstufe auch eine Gebuhr vergeben, wird die Gebihr der 1. Mahnstufe zusatzlich noch addiert.
Vergeben Sie flr die 2. Mahnung keine Gebihr, wird auch keine Gebihr geltend gemacht.

Im Bereich ,,Zinsen” diirfen sich diese innerhalb einer Mahnstufe nicht verandern und miissen somit
fiir jede einzelne Mahnstufe identisch sein.

Auf der Registerkarte “Info” sind die zwei Bereiche “Beleginformationen” und “Anschrift & Informati-
onen” identisch mit den namensgleichen Bereichen auf der Registerkarte “Info” der OP-Verwaltung.

Rechrung A000016 Fiter. | ahne | Zeitrsur: [~ [01.07.2000

OffenePosten [Datensdtze: 15]

|»

Adressnummer | Mamel [1.+] FiBuKonta

10004 Peter heyer

Ezelegnummal Beleotyp

4
4000018 Rechnung | nein 0B4,71 €
4000028 Rechnung | nein 95.20€

10004 Peter Meyer
4000027 Rechnung | nein 95.20€ 80.00£ 10004 Peter heyer
4000028 Rechnung | nein 95.20€ 80.00£ 10004 Peter heyer
4000023 Rechnung | nein 95.20€ 80.00£ 10004 Peter heyer
4000030 Rechnung | nein 17858 165.00£ 10004 Peter heyer =l
[« 1 v
Infio l Mahnung ]
Beleginformationen Anschiift & Informationen
- Falig seit Peter, Meyer 10004
Zahlungsziel: | 27 . Aug 2018 5 Tagien) Bahnetralie 22
Mah 22083 Hamburg
Fardewng: 206471€ o
Tel.: 040/040404040
Zahlung: 000€ Mobil
2 0 Fax
Skonto: 0’00 £
Offener Posten: 2.064,71€ Forderung: 2.463,36 £ - Verbindiichkeit: 0,00 € = Saldo 2.463.36 €

Alle mahnfahigen OF auswahlen QP fur Mahnlauf markieren I manuelle Gahuhrem‘m @ F1z Mahn\am’st} ‘

E Z Fa F12
E R 4 Y ® | Al o &
Abbruch Hilfe Andern Anfang Zurlick Wor Ende Suche Beenden| Historie Drucken

Abb.: Mahnungen
Alle mahnfahigen offenen Posten zum Stichpunkt auswahlen:

Uber die Schaltfliche “alle mahnfihigen OP auswahlen” werden automatisch alle, bis zu diesem Zeit-
punkt falligen, offenen Posten fiir den Mahnlauf markiert (siehe 1 in Abb.). Das heil3t, dass in der Ta-
belle “mahnfahige Belege” in der Spalte “Mahnen” alle offenen Posten, die in dieses Kriterium passen,
von “nein” auf “ja” verandert und somit fiir den Mahnlauf ausgewahlt werden.

Die Schaltflache dndert sich in ,,Alle OP abwahlen”. Bei Betatigung werden alle

zuvor ausgewahlten offenen Posten wieder abgewahlt und somit von ,ja“ auf

,hein” gesetzt. = Tipp

Einen mahnfahigen offenen Posten zum Stichpunkt auswahlen: Diese Vorgehens-

ise ist bei Nacher-
Mit der Schaltflache ,,OP fir Mahnlauf markieren” haben Sie die Moglichkeit, welse Istbervacner

ganz gezielt einen offenen Posten fir den Mahnlauf zu markieren (siehe 2 in
Abb.). Hier wird in der Tabelle ,mahnfihige Belege” auch nur der ausgewshlte  ren sinnvoll, gilt aber
offene Posten fiir den Mahnlauf vorgeschlagen und von ,nein“ auf ,ja“ ge-  nur fiir die ausge-
setzt. Die Schaltfldche @ndert sich in ,,OP fir Mahnlauf abwahlen” und macht  wéhite Mahnung.
beim Klick darauf den Vorgang riickgangig.

fassung von Gebliih-
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Durch Aktivieren des Bereichs ,manuelle Gebiihren/ Bemerkung” kénnen Sie zusatzlich zu Ihren Ein-
stellungen unter ,Programmverwaltung” =» Registerkarte , Quickdruck/Mahnungen” manuelle Ge-
biihren und Bemerkungen hinterlegen (siehe 3 in Abb.).

Wichtig: Haben Sie alle Einstellungen getatigt, starten Sie einen Mahnlauf
Uber die Schaltflache , Alt + F12 Mahnlauf starten” (siehe 4 in Abb.). Sie gelan- L1 Hinweis
gen in den ProfiDruck-Bereich, in dem Sie die ,,Mahnung” erzeugen kénnen.

Nicht tiber die
Achtung: Uber die Druckeingrenzung wird nur der Ausdruck eingegrenzt. Schalt-fléiche ,,F12
Werden z.B. 20 Rechnungen zum Mahnen markiert und nur eine fir den Aus- Drucken”.

druck ausgewahlt, so sind nach dem Druck der einen Mahnung alle 20 Rech-

nungen gemahnt, auch wenn nur eine Mahnung gedruckt wurde. Dabei kon-

nen nur die zuvor fir den Mahnlauf markierten offenen Posten fiir den Druck ausgewahlt oder einge-
grenzt werden.

Uber die Schaltfliche ,,F11 Historie” gelangen Sie in das historische Mahnwesen. Die Schaltfliche ,F12
Drucken” ermdglicht es Ihnen, eine Mahnliste zu erzeugen.

8.2.2 Mahnung

Uber die Registerkarte ,,Mahnung” sehen Sie Informationen iiber das Mahnverfahren. Die Mahnstufe
des aktuell gewahlten offenen Postens kann hier nicht verandert, sondern nur eingesehen werden.

Rechnung 4000016 Fiter. | ofine | Zeitrsurn: [~ [071.01 2000

(OffenePosten (D stensdtae: 15]

K M ahr{ Brutto Adressnummer | Namel [1.4] FEuKorto 2]
40000 Rechnung |nen| 2.0 ¢ 10004
4000026 Rechnung | nein 6208 80.00£ 10004 Peter Meyer
4000027 Rechnung | nein 95.20E 80.00& 10004 Peter Meyer
4000028 Rechnung | nein 95.20E 80.00& 10004 Peter Meyer
4000029 Rechnung | nein 95.20€ 80.00€ 10004 Peter Meyer
4000030 Rechrung | nein 17858 1500€ 10004 Peter Meyer =
[« | [0
Infa Mahnung ]
Falligkeiten Mahngeblhren und zinsen
Faligket: | 27. Aug 2018 - Gebiihren
Mahn-
1. Mahnung 05. Sep 2018 ﬂ;g 1. Mahnung: 0.00€ 0.00€
2. Mahnung 20. Sep 2018 2. Mahnung: 0.00€ 0.00€
P 0 H|
3. Mahnung 05. Okt 2018 3. Mahnung: 0.00€ 0.00€
4. Mahnung 20. Okt 2018 - 4. Mahnung: 0.00€ 0.00€
Alle mahntshigen 0P auswahlen ‘ QP fiir Mahnlauf markieren | ™ manuelle Gebiihren/Bemerkung E Alt + F12 Mahnlauf starten |
ESC F1 F3 F5 F6 F? F8 Fa F10 Fi1 F12
o o 4 » Q| S =
Abbruch Hilf= Andern Anfang Zuriick Var End= Suche Beenden| Histarie Drucken

Abb.: Registerkarte ,Mahnung“

Der Bereich ,Falligkeiten” zeigt Ihnen die Falligkeit des aktuell gewédhlten OP sowie dessen aktuelle
Mahnstufe an. Der Ablauf der einzelnen Mahnfristen, also der Zeitpunkt, an dem der Beleg in die
nachste Mahnstufe verschoben wird, wird Ihnen in den Feldern ,,1. bis 4. Mahnstufe” angezeigt.

Im Bereich ,Mahngebihren und -zinsen“ werden lhnen die eingestellten Daten aus der Programmver-
waltung =» Registerkarte ,Quickdruck/ Mahnungen” angezeigt. Die Gebuhren kénnen hier fir den
ausgewahlten offenen Posten verdndert und die Zinsen geldscht werden. Des Weiteren kénnen Sie an
dieser Stelle Mahnungskopien erzeugen. Ist ein offener Posten z. B. in der zweiten Mahnstufe, wird im
Bereich ,,1. & 2. Mahnung” hinter der Spalte ,Zinsen” ein Druckersymbol aktiv. Sie kdnnen nun auf
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Wunsch sowohl die erste als auch die zweite Mahnung erzeugen. Bei einem Ausdruck, der abweichend
vom Erstelldatum der Mahnung ist, wird eine Kopie der Mahnung erzeugt.

8.3 FiBu-Export

Der FiBu-Export ermoglicht es Ihnen, lhre gesammelten Daten zur Bearbeitung durch bestimmte Fi-
nanzbuchhaltungsprogramme zu exportieren. Als Schnittstellen stehen Ihnen hierbei die Lexware- und
die DATEV-Schnittstelle zur Verfligung.

Um eine fehlerfreie Exportfunktion gewahrleisten zu kdonnen, ist es erforderlich, dass Sie bestimmte
Einstellungen tatigen:

= einen Kontenplan im Menupunkt Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (S.
Fehler! Textmarke nicht definiert.) auswahlen
= den Marken im Menlipunkt Sofern lhnen die FiBu-Kontonummer bekannt ist, kdnnen Sie diese

direkt eintragen und danach Ihr Suchergebnis mit der Schaltflache ,F10 OK“ auswahlen. Mochten
Sie nach der Konto-Bezeichnung suchen, markieren Sie die Spalte ,,Bezeichnung” und geben an-
schlieBend die Kontenbezeichnung ein.

=  FiBu-Konten (S. 105) entsprechende Einkaufs- und Verkaufskonten zuordnen.

Nochmals der Hinweis:

Der Menlipunkt “F8 Buchhaltung” ersetzt keine komplette Finanzbuch-haltungs-Software. An die gan-
gigen Finanzbuchhaltungsprogramme werden keine offenen Posten, sondern Belege und Kassenbu-
chungen libergeben. Einmal (ibergebene Daten kénnen bei erneuter Ubergabe nicht mit Daten erginzt
werden.

Erhalten Sie beim Starten des Menlipunktes ,FiBu-Export F4“ nachfolgende Meldung, wurden in den
Meniipunkten ,FiBu-Konten F7“ und ,Kassenbuch F8“ die Marken den Konten noch nicht oder nur
unvollstdandig zugewiesen.

Gl Fur die folgenden Marken existieren keine FiBu-Konten: D Hlnwels
'0-' Allgemein [ALL)
= Profi Arbeitswerte (PAW] - .

KNECHT (CD) (KNECH) Fir Einstellungen
P e
WEZEL (CD) (WEZEL) des Fi BU-EXpOFtS
:;%1;% égn[]c[gf[ﬁgm ER) i
ALCARMAT (CD) [ALCARMAT) SOI Ite n Sle l h ren
PEWAGTCD (CD) [PEWAGTCD)
... [weitere Marken ohne Zuordnung sind vorhanden) Steuerberater kon-
‘Wenn beim FiBu-Export Konten dieser Marken angesprochen H
werden, wird der FiBu-Export wegen der fehlenden ta kt'eren, der Ihnen

Zuordnung nicht korrekt durchgefihrt werden kdnnen.

Wechseln Sie in der Buchhaltung zum Punkt <F7 - nOtWendige Aus-

FiBuKonten=, um die Zuordnung vornehmen zu kdnnen!

kunfte Uber Konten-

o | plan und notwen-

dige Konten liefert.
Abb.: Kontenzuordnung unvollstéindig

8.3.1 Lexware
Der Bereich ,Lexware - Export Optionen” ermdoglicht es lhnen, Uber das Aktivieren/Deaktivieren der

Haken in den Feldern 1 bis 5 Ihre Exportoption zu wahlen. Ist ein Feld nicht aktiv, wird dieser Bereich
nicht mitexportiert.
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Kontenplan
Kontenplan

‘w/ahlen Sie einen FiBu-Export
Lexware | DATEV |

Lexware-Export Optionen

[ 1: Kundenadressen exportieren
[T 2: Lieferantenadressen exportieren
[V 3: Verkaufsbelege expartieren

[ 4 Einkaufsbelege exportieren

[™ 5 Kassenbuchungen exportiersn

Alle Buchungen exportieren im Zeitraum von

2 002018 ] bs [MAg20iE -]

Fosttionen verdichten, die identische Steuersatze
und FiBuKonten beinhalten?

Export-Option Wiederholung

" alle Buchungen disses Zeftraums exportiersn

@ alle Buchungen dieses Zeitraums exportieren,
die noch nie exportiert wurden

- alle Buchungen dieses Zetraums exportieren,

Kapitel 8: Buchhaltung

Buchen (ber ein Vemechnunaskorto [

]

UStKonto AT

|

VStKontoAT

|

Konto fir Durchlaufende Posten

|

Differenzen buchen Gber ein Diff Ko [

]

Exportverzeichnis

C:A\Profi32_063026

Export-Option Sortiemeiherfolge
" nach Erstellung sortiersn

" nach Belegnummer sortieren
" nach Druckdatum sortieren

L Hinweis

lhre Einstellungen
werden erst nach
einem durchgefiihr-
ten Export gespei-
chert.

1 Hinweis

Export starten ‘
die bereits mindestens einmal exportiert wurden 9 908 .
Eine Belegposition:
it der Option "QuickExpart’” geben Sie an, ob beim Export alle Buchungen mit o
= F'; identischen Steuersdtzen lber ein Erfds-/&ufwandskonta [griner Haken) ader Liber B 7l ﬁ = Eln Buchungssatz
x H markenzpezifische Konten [rotes Freuz] exportiert werden, ')[D ]
#bbruch Hilfe Beenden SuickExp| Drucken

Abb.: Registerkarte ,Lexware”

Im Bereich ,Alle Buchungen exportieren im Zeitraum von® kénnen Sie lGber die Datumseingrenzung
den zu exportierenden Zeitraum einstellen.

Durch Aktivieren/Deaktivieren des Bereichs ,Positionen verdichten, die identische Steuersitze und
FiBu-Konten beinhalten?“ haben Sie die Option, moglichst geringe ExportdateigréBen und somit we-
niger Buchungssatze zu erzeugen.

. .
L1 Hinweis
& Der FiBu-Export wird nun positionsweise durchgefihrt.

§' Durch die Auswahl dieser Option kann es zu

"~ Rundungsfehlern kommen, in deren Verlauf die Summe der
Eetrdge der einzelnen Positionen nicht der Gesamtsumme des
Beleges entspricht.

Beispiel fiir positionsweise Ubergabe:

Das Differenzkonto
ist im gleichnami-

netto brutto

1. 100,04 € 116,05 € . 9

3 7042 € Ble9 € gen Bereich einstell-
170,46 €

brutto 197,73 € 197,74 € bar und muss Im

Es wird ein Cent mehr an die FiBu dbergeben, als auf der
Rechnung ausgewiesen, Als Faustregel gilt, dass pro Position

Kontenplan vorhan-
maximal eine Rundungsdifferenz von einem Cent auftreten

kann. Diese Rundungsdifferenzen lassen sich verringern, H
wenn Sie die Paositionen gleicher Steuersdtze und Marken den sein.
verdichten!

OK

Abb.: Profi . .
U Hinweis

Der FiBu-Export wird mit einer eventuellen Differenzbuchung durchgefihrt.
Durch die Auswahl dieser Option werden Differenzen korrigiert. Die Summe
der Betrage der einzelnen Positionen entspricht dann genau der Gesamt-
summe des Beleges (siehe Abb.).

lhre Kontenauswahl
und getditigte Ein-
stellungen werden

erst nach einem
Der Bereich ,Export-Option Wiederholung” unterteilt sich in drei Optionen:

durchgefiihrten Ex-
= Alle Buchungen dieses Zeitraums exportieren port gespeichert.
= alle Buchungen dieses Zeitraums exportieren, die noch nie exportiert
wurden

= alle Buchungen dieses Zeitraums exportieren, die bereits mindestens einmal exportiert wurden
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Sie kdnnen also hier fir einen erneuten Export lhre gewlinschte Option wahlen.

Im rechten oberen Bereich des Fensters ist der hinterlegte Kontenplan ersichtlich. Aus diesem Konten-
plan konnen Sie die Felder ,,Buchen (iber ein Verrechnungskonto®, ,,Umsatzsteuerkonto”, ,Vorsteuer-
konto“, ,Konto fiir Durchlaufende Posten”, , Differenzen buchen tber ein Diff.-Kto.” fullen. Die Konten
,Buchung Uber ein Verrechnungskonto” und ,Differenzen buchen Uber ein Diff.-Kto.” miissen nicht
zwingend gefiillt werden.

Mochten Sie nun ein Konto einrichten, markieren Sie ein Feld, z. B. ,Umsatzsteuerkonto” und betati-
gen Sie die Tabulatortaste. Die ProfiSuche ,Konten” 6ffnet sich, wenn ein Kontenplan hinterlegt ist
(mehr Giber die Anlegung eines Kontenplans auf S.Fehler! Textmarke nicht definiert.). Ist Ihnen die
FiBu-Kontonummer bekannt, konnen Sie diese direkt eintragen und lhr Suchergebnis mit der Schalt-
flache ,F10 OK” auswdhlen. Mdéchten Sie nach der Konten-Bezeichnung suchen, markieren Sie die
Spalte ,,Bezeichnung” und geben anschlieRend die Konten-Bezeichnung ein.

Suche nach: in Spalte:
| |FiBuKDnlo

1 A nde Einlage nif 0
40 Ausstehende Einlage eil 0
a0 Auszstehende Einlagen 20
51 Ausstehende Einlagen 2 0
82 Auszstehende Einlagen 20
53 Ausstehende Einlagen 2 0 e
[« | + [0
Fa F6 F7 F8
Anfang Zuriick “ar Ende
ESC F;I}
Abbruch [s1:4

Abb.: ProfiSuche Konten

Im Bereich ,,Exportverzeichnis” wahlen Sie tiber die Schaltflache den Pfad der Exportdateiablage aus.
Uber den Bereich , Export-Option Sortierreihenfolge” kdnnen Sie drei Sortierkriterien einstellen:

= nach Erstellung sortieren
= nach Belegnummer sortieren
= nach Druckdatum sortieren

Den FiBu-Export starten Sie lber die Schaltflache , Export starten”. Zwei Exportvarianten stehen zur
Auswahl, die Gber F11 Quick-Export angewahlt werden kdnnen.

= Export
=  Quick- Export

Der Unterschied in den beiden Exportvarianten besteht in der Kontenzuordnung. Uber den Meniipunkt
,FiBu-Konten F7“ kdnnen Sie Standardkonten fiir alle Marken hinterlegen oder jeder Marke eigene
Konten zuweisen. Bei der Variante ,Quick-Export“ werden die individuellen Markeneinstellungen au-
Rer Acht gelassen und nur die Standardkonten fiir alle Marken benutzt. Sollten Sie individuelle Mar-
kenkonten hinterlegt haben, ist die Variante ,,Quick-Export“ nicht sinnvoll.
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+ Schaltflache ,,Export” = alle individuellen Markeneinstellun-

F11 . . .
en werden mit exportiert, Quick-Export ausgestellt. ) .
& P Q P & L Hinweis
Quick-Exp.
—e Ihre Kontenauswahl
F11 + Schaltfliche , Export” = Standardkonten und getdtigte Ein-
/ ' ‘ ) stellungen werden
Quick-Exp. werden exportiert, Quick-Export angewahlt. erst nach einem
durchgefiihrten Ex-
port gespeichert.

Nach einem durchgefiihrten Export werden die gespeicherten Einstellungen
bzw. Exportergebnisse im mittleren Bereich des Fensters angezeigt. Die von
Lexware erzeugten Dateien haben die Dateiendung ,,.txt“ (Bsp.: KundenAdr.txt).

8.3.2 DATEV

Die Funktionalitdt und Bedienung der Datev-Schnittstelle ist identisch mit der Fehler! Verweisquelle
konnte nicht gefunden werden.-Schnittstelle (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.) und wird in die-
sem Bereich beschrieben.

Von lhrem Steuerberater erhalten Sie die Informationen fiir die Felder ,Beraternummer”, ,,Mandan-
tennummer” und ,Wirtschaftsjahr”, welche die einzigen Unterschiede zur vorherigen Registerkarte
darstellen.

8.4 Kontenplan

Im Programmteil ,,Kontenplan F6“ wahlen Sie den mit Threm Steuerberater oder lhrer Buchhaltung
abgesprochenen, passenden Kontenplan aus. Es stehen Ihnen verschiedene Kontenpldane Uber F11
KontPlan zur Auswahl, welche Sie noch bearbeiten kénnen. Sollte ein vordefinierter Kontenplan nicht
Ihren Bediirfnissen entsprechen, kénnen Sie tiber die Schaltfliche ,F3 Andern" vorhandene Konten
anpassen. Die Schaltflache ,F2 Neu” ermoglicht es, ein neues Konto anzulegen. Wiinschen Sie, ein
Konto dauerhaft zu I6schen, kdnnen Sie dies liber die Schaltflache ,,F4 Loschen” bewerkstelligen.

Aktueller Kontenplan / Kontenpldne Kontenplan
hende Einlage nicht eingefordert
40| Ausstehende Einlage eingefardert lagevermagenskants
Kontenplanl eer 50| Ausstehende Einlagen auf das K.omplementar-K.apity lageveimogenskonts
KantenplanSKRO3 51 [Ausstehends Einlagen auf das Komplementar-Kapits lagevermogenskont
Eg:tz:ﬁ:::g,’gggimz 52 | Ausstehende Einlagen auf das K.omplementar-F.apity lageveimogenskonts
KontenplanSKRS1 53 |Ausstehends E!n\agen auf das Knmp\ement?r—Kap\la \agevelm.ﬂgensknnl
KontenplanSKRI3Kfz 54| Ausstehende Einlagen auf das Komplementar-Kapits lagevermigenskont
55 |Ausstehende Einlagen auf das Komplementr-Kapita lagevermiogenskont
BB | Ausstehende Einlagen auf das Komplementar-K apity lagevermagenskants
Kontainfamationsn 57 | Ausstehende E!n\agen auf das Kump\emenlﬁr-Kapwla \agevelm.ugenskunl
58 | Ausstehende Einlagen auf das Komplementar-K apity lagevermagenskants
Kantorummer. 59| Ausstehende Einlagen auf das K.omplementar-K.apity lageveimogenskonts
|1 B0 |Ausstehende Einlagen auf das Komplementr-Kapita lagevermiogenskont
61| Ausstehends Einlagen auf das Komplementar-F.apity lagevermagenskants
Bezeichiung: B2 |Auzstehende Einlagen auf das Komplementr-Kapita lagevermiogenskont
wssstehende Einlage nicht 63 | Auzstehende Einlagen auf das Komplementar-K apity lagevermagenskants
eingefordert B4 |Ausstehende Einlagen auf das Komplementar-K.apity lagevermogenskonk
B5 | Auzstehende Einlagen auf das Komplementar-K apity lagevermagenskants
EE | Ausstehende Einlagen auf das K.omplementar-K.apity lageveimogenskonts
. E7 | Ausstehends Einlagen auf das Komplementar-Fapity lagevermiogenskont
Klasse: - Klassenhezeichnung 68 | Ausstehende Einlagen auf das Komplementar-K.apity lageveimogenskonts
,U_ ‘Anlagevermo'genskonten B3| Ausstehends Einlagen auf das Komplementar-Fapity lagevermiogenskont
70| Ausstehende Einlagen auf das Kommandit-Kapital, n| lagevermagenskants
Kontengruppe: 71| Ausstehende Einlagen auf das K.ommandit-K.apital. | lagevermiogenskont
| 72| Auzstehende Einlagen auf das Kommandit-Kapital, | lagevermagenskants
73| Ausstehende Einlagen auf das K.ommandit-K.apital. | lageveimogenskonts -
Automatikkonto [ L« o ‘ b fulankt Sl : : bt [T
ESC F1 F3 F5 F& F? F8 F9 F10
? = 4 4 » *
Abbruch Hilfe Spaicher Anfang | Zuriick Var Ende Suche | Bearden,

Abb.: Kontenplan
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Die Auswabhl eines Kontenplans konnen Sie iber die Schaltflache ,F11 KontPlan“ durchfiihren. Danach
wahlen Sie den gewtlinschten Kontenplan aus dem Bereich ,Aktueller Kontenplan/Kontenpline” aus
und betatigen zum Speichern anschliefend die Schaltflache ,,F11 KontPlan“.

Bei Automatikkonten darf kein Steuerschliissel benutzt werden, die Betrdage sind immer inkl. Steuer.
Im Kontenrahmen der DATEV sind Automatikkonten durch ein Hikchen im Feld ,Automatikkonto” ge-
kennzeichnet (siehe Markierung). Ein Automatikkonto darf also auf keinen Fall mit einem Steuerschliis-
sel manuell Giberschrieben werden; umgekehrt muss bei allen anderen Konten der Steuerschliissel an-
gegeben werden.

Mit der Schaltflache ,F9 Suchen” 6ffnet sich die ProfiSuche Konten.

Suche nach: in Spalte:
| |FiBuK0nt0
40 Ausstehende Einlage eil 0
B0 Ausstehende Einlagen 30
51 Ausstehende Einlagen 20
R2 Auszstehende Einlagen a0
) Auzstehende Einlagen 40 -
[« | v[]
F5 Fi F7 F8
Anfang Zuriick Vor Ende
ESC Fy
Abbruch =13

Abb.: ProfiSuche Konten

Sofern lhnen die FiBu-Kontonummer bekannt ist, konnen Sie diese direkt eintragen und danach Ihr
Suchergebnis mit der Schaltflache ,,F10 OK“ auswahlen. Mochten Sie nach der Konto-Bezeichnung su-
chen, markieren Sie die Spalte ,,Bezeichnung” und geben anschlieRend die Kontenbezeichnung ein.

8.5 FiBu-Konten

Der Menipunkt ,FiBu-Konten F7“ dient der Zuordnung der Konto-nummern und der Marken. Eine
vollstandige Kontenzuordnung ist fiir einen FiBu- Export zwingend erforderlich.

[@ ProfiSuche - 18 Datensitze zur Auswahl - m} ¥

Suche nach: |

in Spale: |Marke j

| Bezeichnung
werden a6 i derrummer

Allgemein

#0005

BeralCom1

AMEK (C0]

Fo001

BAREINKAUF

&TE (D)

o001

BAREINKAUF

Audacon

Audacon [CD]

AwDOC

ACOD [CD)

EC

EBeraCom3

70005

BeraCom

BCA

BeraComd,

#0001

BAREINKAUF

BCE

BeraComB

Fo001

BAREINKAUF

EBEHR

BEHR (C0]

EEHRE

BEHRE. [CD]

EER

BERACOM

EERU

BERU [CD]

BILST

BILSTEIMN FEBI

BOSCH

BOSCH (C0]

Fo001

BAREINKAUF

P

Profi Arbeitswert

FO002

BeraCom2

TEST

TEST1

70001

BAREINKALF

ESC

F5

‘ 4

Abbruch Uransicht

Anfang

Abb.: ProfiSuche Marke

B BeraCom
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Nach der Auswahl des Mentipunktes , FiBu-Konten” gelangen Sie zur ProfiSuche ,Marke“. Wahlen Sie
eine Marke aus, die lhnen als Standard-Marke fir alle librigen dienen soll. Es ist sinnvoll, die Marke
auszusuchen, welche von Ihnen am haufigsten verwendet wird. Die zu hinterlegenden Kontonummern
mussen ggf. mit lhrem Steuerberater abgestimmt und im ausgewahlten Kontenplan vorhanden sein.

Finanzbuchhaltung - Kontenzucrdnung fii Marken
ET ET ET ET ET ET

ET ET A Al Al A .
Marke [Bezeichnung Verkeauf] Yerkaul| Yerkaul) Verkauf| Einkauf| Einkauf| Einkauf| Einkauf | Verkaufl Yerkauf| Einkauf| Einkac |
Netto |MuwSt | %MuSt] ATMwS| Netto | MwSt | 3sMwSt| ATMwS| Netto [MwSt | Netto | MwSt
AICAIC[CD) 8400 8401|8402
ALFA|ALFA CD) B400| 8401|8402
BLL | aligemein B400| 8401|8402
AME | AMEK (CD) 8400 B401| 8402
ATE |ATE (CD) B400| 8401|8402
Audaca Sudacon [CD) 8400| 8401 8402

Aw/D 01 8400 B401| 8402

B400| 8401|8402
8400 B401| 8402
B400| 8401|8402
B400| 8401|8402
8400 B401| 8402
B400| 8401|8402

BILST |BILSTEIN FEBI B400| 8401|8402
BOSCHBOSCH (D) 8400| p401| sd02 =
|« | o[
Matke Werkaufsharten Ersatateiz [ET)— - Einkaufskonten Ersatateile (ET)— - Kanten Arbelswerte [5w)
BC BeraCom3 Verkaul [netta) | 8400 Einkauf [netto] i Verkaul [netio) 0
Stardardieferant
BeraComl Verkauf [WMwst) | 8401 Einkauf [MwSt] 0 Verkauf [MwSt] 0
Werkauf (s Mwst) | 8402 Einkauf [ MiSt) Einkauf (netto) 0
‘ Verkaul BT HGH [ 0 Einkauf [AT-MwSH) Einkauf wgy [ 0
F10 Ef F12
>l )
Ahhmch H\\Fa Anfang Zuruck Er\da Sud‘\E Beenden| JuickExp| Drucken

Abb.: Finanzbuchhaltung — Kontenzuordnung

Ihre zuvor Uber die ProfiSuche ausgewahlte Marke wird lhnen nun in der Tabelle ,,Finanzbuchhaltung
— Kontenzuordnung” fiir Marken angezeigt.

Uber die Schaltfliche ,,F3 Andern” erhalten Sie die Méglichkeit, die zugehérigen Konten in den Berei-
chen ,Verkaufskonten Ersatzteile (ET)“, ,Einkaufskonten Ersatzteile (ET)” und ,Konten Arbeitswerte
(AW)“ zu hinterlegen. Sind alle Bereiche gefiillt, kbnnen Sie lhre Kontenzuweisung mit der Schaltflache
»,F3 Speichern” abschliefen. Die Kontenzuordnung wurde hiermit nur fir die ausgewahlte Marke
durchgefihrt.

In den meisten Fallen sind im Profi-Programm mehrere Marken vorhanden, und somit wird diese Vor-
gehensweise der Kontenzuordnung sehr langwierig. Da sich die Kontenzuordnung bei den meisten
Konten gleich verhilt, kdnnen Sie im Andern-Modus (Schaltfliche ,,F3 Andern”) iber die Schaltfliche
,F2 Sammelspeichern alle Marken erhalten die aktuellen Konten” die flr eine Marke eingetragenen
Konten, allen Konten im Programm zuweisen. So brauchen Sie die Konten nur noch bei den von den
Standardkonten abweichenden Marken anzupassen.

Die Kontenzuordnung fiir das Kassenbuch erfolgt nicht an dieser Stelle, sondern wird Gber den Meni-
punkt ,,Kassenbuch F8“ durchgefiihrt.

Im Bereich , Konten Arbeitswerte (AW)“ sollten die Felder ,Einkauf (netto)” und , Einkauf (MwSt)“ mit
Konten gefiillt werden. Bei Nichtausfiillung erscheint beim Offnen des Meniipunkts ,,FiBu-Export F4“
aufgrund der unvollstandigen Kontenzuordnung ein Hinweisfenster:
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Far die folgenden Marken existieren keine FiBu-Konten:
I Allgemein [ALL)

= Profi Arbeitswerte [PAW]

BERACCOM (BER)

Feinstaubplakette (FEIN]

AIC (D) (A1)

ALFA (CD) [ALFA)

ATE (D) [ATE)

Audacon (CD) (Audacon)

AWDOC (CD) (AWDOC)

BEHR. [CD) (EEHR]

.. [weitere Marken ohne Zuordnung sind vorhanden)

Wenn beim FiBu-Export Konten dieser Marken angesprochen
werden, wird der FiBu-Export wegen der fehlenden
Zuordnung nicht korrekt durchgefihrt werden konnen,
‘Wechseln Sie in der Buchhaltung zum Punkt <F7 -
FiBuKonten>, um die Zuordnung vornehmen zu kannen!

0K

Abb.: Kontenzuordnung unvollsténdig

Kapitel 8: Buchhaltung

Uber die Schaltfliche ,F12 Drucken” kénnen Sie ein Formular ,Kontenmarkenzuordnung” erzeugen

und somit lhre Kontenzuordnung kontrollieren.

Eine Liste aller vorhandenen Marken in Profi kbnnen Sie Uber ,Programmeinstellungen” =» ,,Pro-
grammverwaltung” =» Registerkarte ,Karteikasten” = ,Programmverwaltung” = ,F12 Drucken” =»

Formular ,,Marken” erzeugen.

Kassenbuch

Im Kassenbuch sehen Sie eine Ubersicht aller durchgefiihrten Ein- und Aus-

= Tipp

zahlungen, die per Barzahlung oder mit Scheck bezahlt wurden. Bei einem

FiBu-Export an ein Finanzbuchhaltungsprogramm werden die Kassenbuchun-

gen mit Ubergeben.

0.00& 10004

FiBuKonten
Bar
EC-Karte / E-Cash
Uberweisung

Lastschrift

Differenz

o oo o oo

Gutschein

L] \

Kassenbuch x
Letzter Kassenabschiuss: 16, Aug 2018
Kassenbuch
LidMr [ Art | Datum BeleqNr  |Einzshlung | Auseahlung | Adiesshr | Fweck Fibukonto | Bezeichrun Notiz
-14-|Einz | 16. Aug 2018 9.298.03€ 0.00€ K.assenanfangsbestand (Barl Bar
18- |Einz | 21, Aug 2018 | 4000015 2171298 0.one 10004 | Peter Meyer 10004 Bar
- |Einz 0.00€ 10004 | Peter 10004 Bar Anzahlur

3

¥ Einzahlungen werden angezeigt Alt + F3 Strg + F11 Alt +F11 Alt + F12
ﬁ Kassen- E Kazse a Kassen- n Abschluss
¥ Auszahlungen werden angezeigt —J  honten Gttnen —  abschiuss " et druck
ESC F1 F2 F3 F4 Fa F6 F? F& F9 F10 F11 F12
X | 2 Q| Ba « » | O o
Abbruch Hilfe Heu Andern| Storna | anfang | Zurick Vor Ende Suche | Beenden| Histarie | Drucken

Abb.: Kassenbuch

B BeraCom

Driicken Sie mit der
rechten Maustaste
auf das Kassenbuch.
Es éffnet sich ein
Menlii mit einer Auf-
stellung der Kassen-
konten- Zuweisung
(1in Abb.).

Diese Zuweisungen
sind wichtig fiir den
,FiBu-Export” und
kénnen liber die
Schaltfldche ,Alt +
F3 Kassenkonten”
eingetragen werden
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Kapitel 8: Buchhaltung

Als ersten Schritt sollten Sie Uber die Schaltflache , Alt + F3 Kassenkonten”, die Zuweisung der FiBu-
Konten, die fiir das Kassenbuch relevant sind, vornehmen. Alle anderen Kontenzuweisungen werden
liber den schon beschriebenen Bereich ,FiBu-Konten F7“ vorgenommen.

Kontentibersicht
|0 Bezeichnun FiBuk.onto
»
3 EC-Karte ¢ E-Cash a
| g | Gutschein | a |
Bezeichnung K.ontonummer
|Bar |D

Kaontobezeichhung

« <l o»
Anfang Zuriick War Ende
ESC F1 F3 F10 F12
X . Q| =
Abbruch Hilfe Andern Beanden Drucken

Abb.: Kassenkonten fiir die Finanzbuchhaltung

Wahlen Sie ein Kassenkonto aus der Tabelle ,,Kontolibersicht” aus und tragen Sie iber die Schaltflache
,F3 Andern/Speichern” die dazugehérige Kontonummer ein. Im linken oberen Bereich des Fensters
,Kassenbuch” wird lhnen das Datum des letzten Kassenabschlusses angezeigt. Die Tabelle ,Kassen-
buch” zeigt Ihnen alle Kassenbuchungen an, die nach dem letzten Kassenabschluss getatigt wurden.

Kassenbuchungen werden entweder automatisch, z. B. Gber die Bereiche ,Einkauf” und ,Verkauf,
generiert oder kbnnen manuell Gber die Schaltflache ,F2 Neu” angelegt werden.

K.aszenbuchbeleg erstellen

Ifd. M. MNEU
Art: |Einzahlung J;I
D atur: | Jetzt

Belegnummer: 1
Kontonummer: 2

Zweck: |
Betrag: | L inkl. |v0||e MwSt j
Zahlart: |Bar -
Matiz:
ESC F1 F2 F10

Abbruch Hilfe Heu Beenden

Abb.: Kassenbuch - Position
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Kapitel 8: Buchhaltung

Hier fullen Sie die benétigten Felder aus. Im Bereich ,,Art” wird eine ,,Einzahlung/Auszahlung” kenntlich
gemacht. Die Eingabe einer Beleg- und Kontonummer ist zwingend erforderlich. Die Kontonummer

muss im Kontenplan vorhanden sein.

Uber die Schaltfliche ,,F9 Suchen” (s. Markierung 2) kénnen Sie die Kontonummer fiir diese Kassenbu-

chung auswahlen.

Suche nach: in Spalte:
| |FiEuKDnt0
Auswahlliste
Fibukonto| Bezeichnungl Bezeic
1 Auzztehende Einlage nis
40 Auzztehende Einlage ei
a0 Auzztehende Einlagen 2
51 Auzstehende Einlagen 4
B2 Auzstehende Einlagen 4
X} Auszstehende Einlagen 4 -
|« | [ |
F5 F6 F7 F3
Anfang Zuriick Waor Ende
ESC F10
X
Abbruch Ok

Abb.: ProfiSuche Konten

Mit der Schaltflache ,F2 Neu“ kénnen Sie direkt eine neue Kassenbuchung er-
stellen. Eine offene Rechnung, die Bar beglichen wurde, kénnen Sie buchen,
indem Sie auf ,,Beleg“ klicken (s. Markierung 2) und dann die offene Rechnung
auswahlen. Uber die Schaltfliche ,F10 Beenden” speichern Sie Ihre Eingabe
und gelangen zurlick zum Kassenbuch.

Mit der Schaltfliche ,,F3 Andern” haben Sie die Méglichkeit, bestehende Kas-
senbelege zu verandern. Hat sich die Schaltflache in ,F3 Ansehen” verandert,
kann der ausgewahlte Kassenbeleg nicht mehr verdandert und nur zur Ansicht
geoffnet werden. Der ausgewadhlte Beleg liegt somit entweder in einem Kas-
senabschluss-, Abschlusszeitraum oder wurde durch einen FiBu-Export er-
fasst. Uber die Schaltfliche ,F4 Léschen” kdnnen Sie Kassenbelege, die nicht
in einem der obigen Zeitrdume liegen, l6schen.

Die Schaltflache ,F9 Suchen” ermdglicht lhnen die Belegsuche im aktuellen
Kassenbuch. Mit der Schaltflache ,F11 Historie” gelangen Sie in die historische
Kassenbuchverwaltung und kénnen somit historische Kassenbelege einsehen.
Die Schaltflache ,Strg + F11 Kasse 6ffnen” ermoglicht bei angeschlossener
Kassenhardware und dem Modul ProfiKasse das Ansteuern und somit das Off-
nen einer Kassenschublade.

Wichtig: Den Kassenabschluss starten Sie (iber die Schaltflache ,Alt + F11 Kas-
senabschluss” (Nicht Gber die Schaltflache ,,F12 Drucken®).

B BeraCom

Tipp

Die Suche iiber die
Spalteniiberschrift

,Bezeichnung” wird
durch einen Links-
klick mit der Maus-

taste auf diese
Spalte aktiv.
Tipp

Bei einer Zahlung
per Scheck sollten
Sie aus Zuordnungs-
griinden immer die
Scheck-nummer mit
angeben.

]

Ll Hinweis

Kassenbewegungen
wie Einlagen/ Ent-
nahmen (z. B. Bar
und Scheck) miissen
mit einer Kassenbu-
chung dokumen-
tiert werden.
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Kapitel 8: Buchhaltung

Kassenabschluss ' Hinweis
Jetzt BAR | BAR | SCHECK | SCHECK | EC | EC Wenn Sie einen Kas-
Anfargshestand 0.00 €
angEmEean senabschluss durch-
Ein-ftwuszahlung| 9.302,83 £ ‘ -4 80 € 0,00 £ .. .. .
flihren, kénnen Sie
Sal 9.298.03 € 0.00€ . . .
fiir den Zeitraum bis
Gezamt 929803 &£
zum aktuellen Tag
Ist 9.298.03 € | 0.00 € .
keine Buchungen
+» > Differenz >3 0.00 € .
mehr im Kassenbuch
neuer Bestand 929803 £

vornehmen.

B arbestand: 9.238,03€  Schecksumme:

Der Kazsenabzchluss wird fur den Zeitpunkt durchgetuhit, an dem Sie den Druck ausfiibren

ESC F1 F12
X ? =
Abbruch Hilfe Crucken

Abb.: Kassenabschluss

Der Abschluss wird vom letzten Abschlussdatum bis zum aktuellen Datum durchgefiihrt. Die Spalten
fir ,Bar” und ,Scheck” dienen Ihnen zur aktuellen Kassenbestandsansicht. Hier kdnnen Sie jederzeit
Ilhren aktuellen Kassenbestand einsehen. Mdchten Sie keinen Kassenabschluss durchfiihren, verlassen
Sie das Fenster einfach (ber die Schaltflache , ESC Abbruch”.

Die Bereiche ,Barbestand” und ,Schecksumme” weisen lhnen den aktuellen
Kassenbestand aus (s. Markierung in Abb.). Mdchten Sie bei einem Abschluss
Wechselgeld fir den nachsten Tag in der Kasse belassen, sollten Sie vorher
eine Buchung lber die Kassenentnahme (Bsp.: Bank) abzlglich des Wechsel-
gelds tatigen. Auch flr einen entnommenen Scheck muss eine Buchung tber
die Kassenentnahme getéatigt werden. Eine automatisch beim Abschluss
durchgefiihrte Differenzbuchung wird erzeugt, indem ein Eintrag in den Fel-

L1 Hinweis

Nach einem Kas-
senabschluss kén-
nen weder Ande-

dern ,Barbestand” und/oder ,Schecksumme” getatigt wird. Die eingetrage-
nen Betrdage werden als Anfangsbestand des darauffolgenden Tages verwen-
det. Hierbei wird beim Abschluss eine Kassendifferenzbuchung erzeugt. Uber
die Schaltflache ,,F12 Drucken” |6sen Sie den Kassenabschluss aus.

Nach einem Kassenabschluss sehen Sie nur noch die Buchungen, die nach dem
letzten Kassenabschluss getatigt wurden. Mdochten Sie Buchungen anzeigen,
fir die bereits ein Kassenabschluss durchgefiihrt wurde, driicken Sie die
Schaltflache ,F11 Historie”. Hier kbnnen Sie jedoch keine Veranderungen
mehr vornehmen.

8.6 Belegabschluss

rungen an den
Kassenbuch-ein-
tréigen vorgenom-
men noch weitere
Kassenbuchungen
hinzugefiigt wer-
den.

Der Belegabschluss wird Ihnen beim Beenden von Profi (S.25) von Profi-Werkstatt angeboten. Beach-

ten Sie, dass der Kassenabschluss separat vom Belegabschluss zu betrachten ist.

B BeraCom
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Kapitel 8: Buchhaltung

Der Belegabschluss bewirkt das Verschieben von Belegen/OP in die Historie und sogar das Loschen von
Belegen/OP aus der Historie. Nach einem kaufmannischen Abschluss kénnen flr diesen Tag keine Be-
lege fir die Bereiche ,Einkauf” und ,Verkauf” mehr erfasst werden, wohingegen bei einem Kassenab-
schluss mit dem Programm noch weiter gearbeitet werden kann.

Der letzte Abschluss wurde am 15. Aug 2018,

' L darctgeTuhrt ' Hinweis
787443 ¢ Die Historienfunk-
ST tion, d.h. die Anzahl

der zu berticksichti-
gen Tage, finden Sie
im Bereich ,Siche-
rung und Historie
einstellen” (S. 43).

L Hinweis
L "9 . .
D, Uber die Schaltfliche
~ESC Abbruch” kén-
Abb.: Belegabschluss nen Sie den kaufmdn-

nischen Abschluss
Im oberen Bereich des Fensters werden lhnen die Daten des letzten Ab-

abbrechen bzw. iiber
schlusses und des letzten Kassenabschlusses angezeigt (Nr. 1).

die Schaltfldche ,,F10
In den Bereichen , offene Forderungen” und ,offene Verbindlichkeiten” wird ~ OK“ beginnen.

Ihnen eine Zusammenfassung der beiden Bereiche in Form von ,Anzahl“,
,Netto” und ,,Brutto” angeboten (Nr. 2).

Im Bereich , Abschluss durchfiihren fir den” kdnnen Sie das Datum einstellen, bis zu dem der kauf-
mannische Abschluss durchgefiihrt werden soll (Nr. 3). Der Abschluss beinhaltet den Zeitraum vom
letzten Abschluss (siehe Bereich Nr. 1) bis zum eingetragenen Abschlussdatum.

Der Bereich Nr. 4 gibt Ihnen eine Ubersicht dariiber, wie viele Belege/OP in die Historie verschoben
bzw. dort geléscht werden.
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Kapitel 9: Inventur

9 Inventur

Profi bietet lhnen die Moglichkeit, Ihre Inventur abzubilden. Sie gelangen lber die Menlleiste = Ext-
ras = Inventur zu einer entsprechenden Auswabhl, denn in Profi kdnnen Sie zwischen zwei Arten der
Inventur wahlen (siehe Abb.).

Extras ASA  Programmeinstellungen  Benutzereinstellungen  Ansicht 7 Lizenz

G2 |

L Hinweis
Berichte, Formulare und Etiketten |

Inventur H permanente [nventur Nur hier besteht die
Personalverwaltung Stichtagsinventur l Mdglichkeit, bei be-
~——— reits angelegten Arti-
Abb.: Inventur keln die Menge
nachtréglich zu dn-
9.1 Permanente Inventur dern.

Bei der permanenten Inventur werden die Lagerbestande dauerhaft Giber das
gesamte Jahr gepflegt (diese Inventur ist nicht zeitpunktbezogen).

In der Tabelle ,Artikel” werden Ihnen alle Artikel aus lhrem Lager angezeigt, die nicht als Durchlaufer
gekennzeichnet sind.

Uber die Schaltfliche ,,F9 Suchen” kénnen Sie in der Tabelle ,Lager” gezielt (iber den damit verbunde-
nen Aufruf der T.I.P.-Suche (S.21) einen bestimmten Artikel suchen.

Uber die Schaltflache ,,F3 Andern” kénnen fiir den ausgewihlten Lagerartikel der Bestand und der La-
gerort verandert und eine Notiz angelegt werden.

4

Artikel [Datensatze: 8] ALL [Allgemein) - 0110132007011 01
2 ki CHR.GE10-PLR12";"PCE";"22000
Lagerort;
ALL  12063""012063| GERAET MINI CLA -1.00 |1.00
. Bestand -1,00
ALL 20852007 "01]CHR. W1 2-P5""PC -6.00 {1.00 Naotiz:
ALL [130283""071.307156 2.0JT5""PCE" -2.00 |1.00
ALL - [14034""M4034| GERAET ™ PICCOL -2.00 {1.00
ALl 0010002 | GEW ZAPFENS-S, 0,00 |1,00
ALL Sonstiges | Sonstiges -2.00 |1.00
ESC F1 F3 Fi F& F7 F8 F9 F10
! O b » >
Abbruch Hilfe Andern Anfang Zuriick Vor Ende Suche | Beenden

Abb.: permanente Inventur

9.2 Stichtagsinventur

Eine Stichtagsinventur wird zu einem bestimmten Zeitpunkt getatigt und muss eroffnet werden, vorher
sind keine Artikelanderungen moglich.
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Kapitel 9: Inventur

Zunachst wird bei der Stichtagsinventur eine Kopie vom Lager angelegt. Dadurch wird ermoglicht, dass
nach Abschluss der Inventur eine Lagerbestandsbewertung gedruckt werden kann.

In der nachfolgenden Abbildung werden lhnen im oberen Bereich (Nr. 1) alle Preise angezeigt, die bei
der Er6ffnung der Inventur gespeichert werden. Die farblich hinterlegten Felder kénnen an dieser
Stelle gedndert werden.

Im linken unteren Bereich (Nr. 2) werden Ihnen alle vorhandenen historischen Inventur-Protokolle an-
gezeigt. Diese konnen Sie markieren (Hakchen setzen) und Uber die jeweiligen Schaltflachen 16schen
("F4 Loschen") oder exportieren ("F11 Export").

Im rechten unteren Bereich (Nr. 3) konnen Sie fir die zu erstellende Inventur auswahlen, ob Durchlau-
fer und/oder nur Artikel mit positivem Bestand tGibernommen und ob alle negativen Bestande (direkt
im Lager) auf null gesetzt werden sollen.

Fl

L

Bei Eriiffrung der Inwventur werden alle Preise gespeichert [auf markierte Eintrage zum Sndem klicken)
Alternative gibt an, welcher Preiz Ubermommen wird, wenn kein passender Eintrag errechnet werden kann,

Bezeichnung Wert Alternative
W EfLager aktueller EX 1
& | WKLagert aktueller VE.
W Wi Lagerd aktueller WK
W Wi Lager3 aktueller Vi
EE EF. Durchzchnitt Gesannt alle Belege EK.Lager
EE EF. Durchzchritt letztes Jahr  alle Belege der letzten 365 Tage EF. Durchzchritt Gezamt
EE EF. Durchschnitt Zeitraum alle Beleqe der letzten 227 Tage EF. Durchzchnitt Gesarnt
[B1 | EK letzter Beleg letzter Beleq EK.Lager
S | EKLager Auf-#bschlag EKLager + Auf-/ébschlag [Hier klickenl)

Hiztarizche Inventur-Protokolle lazchen/exportieren

Datum A Durchlaufer Ubermehmen
[0 16 Aug201810:45 & 1 alls
3 {* 2 mur mit positivem Bestand
" 3 keine
2

nur Artikel mit pogitivern Bestand ubernehmen
W Sie konnen nachtraglich weitere Artikel aus
dem Lager in die [mventur Lbernehmen,

v Megative Ardikelbestande bei lhventuraraffnung
auf Hull zetzen

ESC F1 F10
X ?
Abbruch Hilfe 14

Abb.: Stichtagsinventur
Durch einen einfachen Klick auf "EK-Durchschnitt Zeitraum" (Nr. 1) wird das unten stehende Fenster

geobffnet, liber das Sie das Startdatum auswahlen kénnen, ab dem der EK-Durchschnitt errechnet wer-
den soll (Das Enddatum ist immer der aktuelle Tag).
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Geben Sie daz Datum an, ab welchem die Belegpreize
uberplift werden sollen;

|I]1.Jan 2018 j

ESC F10
X v
Abbruch (a]'4

Abb.: Startdatum

Kapitel 9: Inventur

Durch einen einfachen Klick auf "EK-Lager Auf-/-Abschlag" gelangen Sie zu dem unten stehendem
Fenster, Gber das Sie fir alle EK-Preise einen Auf- bzw. Abschlag in Prozent eingeben kénnen.

Geben Sie einen Abschlag [Aufzchlag negativ] fur die
Preizermittiung ar:

10,00
ESC F10
X v
Abbruch (a].4

Abb.: Abschlag

Durch einen Klick auf "F10 OK" werden nun unter Berlicksichtigung der von Ihnen vorgenommenen
Einstellungen eine Inventur erstellt und anschlieBend das Inventur-Fenster (siehe Abb. folgende Seite)

geobffnet.

Uber die Schaltfliche "F12 Drucken" kénnen Sie nun die Inventuraufnahmeliste drucken. Diese kann
Uber 5 Suchkriterien lhren Wiinschen entsprechend aufgebaut werden.

Sie kénnen ebenfalls im Lager eine Zahlliste ausdrucken. Allerdings werden bei der Inventuraufnahme-
liste, die aus der Inventur heraus gedruckt wird, nur die Inventurartikel bertcksichtigt.

Mustermann KFz4 eisterbetrieb Hamburg, den 16. August 2018

D 22083 Hamburg
INVENTURAUFNAHMELISTE

Sortierung: Artikelnummer (auf)

Marke

ALL
ALL
ALL
ALL
ALL
ALL
ALL

AticekNr. Bezeichnung
0101220077011 CHR.GE10-PLR12%"PCE";"220000
0N D070 CHR.GRZM E-FL""PCE™ 2200003
"V01206012083" GERAET MINI CLA 219 "PCE ™
“OMDEE2007 012 CHR.W 12 PS","PCE"" 2200002100
013083701302 156 20 JTS","PCE","40308131
D145, 014058 GERAET "FICCOUNC™ "FCE"

10010002 GEW ZAPFENS-5, 10248146

Sonstioes Sonstioes

B A A

Abb.: Inventuraufnahmeliste (Ausschnitt)

Lagerort

Sell

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00

Ist

Die Zahlliste, die Sie im Lager drucken kénnen, bericksichtigt, lhren Eingrenzungen entsprechend, das
gesamte Lager.

B BeraCom
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ALL (Bligemein) - 01101 3200701101
CHR.GE10-PLR12":"PCE";"220001

Lagero: |
AL 12063"012063| GERAET MINI CLA AN Bestand 0.00
ALL ) 20852007 "01{ CHR. W12 P5" Pl \ Notiz :
ALL (130283701 30{156 20 JT5""FCE" ]
ALL 14094014034 GERAET “PICCOL 7
ALL 0070002 | GEW.ZAFFENSS, pd
Nl ALL | Senstiges |Sonstiges 7 ELager

v Steverart volle Mt

 Preis - 000€

(" Abschlag % [
" Abschlag EUR
Bezei. Netto -
& EKla. 000€ i
& WiLa. 000€ I
& VKLa 0,00€ |
& VKla 0,00€ |
I exo 000E 1
B ExD 000g 1
™ Fxn nnne [
< >
[« | ¥| [T Invertur abschliessen bei Beenden
ESC F1 F2 F3 5 6 F7 F8 Fo F10 F11 F12
? o K )
Abbruch Hilfe Meu Andern Anfang Zuriick Vor Ende Suche | Beenden| Zinsteller] Drucken

Abb.: Inventurfenster

Durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf die Artikeltabelle (siehe Abb.) in der Inventur wird
das Fenster "Sortierung und Anzeige" ge6ffnet, in dem die Reihenfolge der Spalten verandert, nicht
bendtigte Spalten ausgeblendet und Daten (iber flinf Suchkriterien jeweils auf- bzw. abwarts sortiert
werden kénnen.

Im Fenster "Sortierung und Anzeige" werden lhnen durch einen Klick mit der rechten Maustaste auf
einen Eintrag die Sortiermdoglichkeiten angezeigt.

Reihenfolge, Sortierung und Spalten der Tabelle ‘Artkel

% .

A MNi| Sort | Spalte Tlpp
1 1(+) Make
a 2 Marke o 0 0
3 20 Arkelrurmen Sortieren Sie die
O a F.omprimierteddikelnummer
5 Bezsichrungl T(Jbe”e GnG/Og Ih'
B Bezsichrung?
7 DENummme: rer Inventurauf-
E} Herstellemunmmer
3 Gebrauchsnummer nahmelIStE.
10 Alternativnummer
i E&AMNummer
12 Ersetzungsnummer .
B eremougpe Dies erspart lhnen
O 14 Warengrippe ;
15 Lageron die Suche nach Ar-
18 Soll
7 It tikeln, da diese so
O 1. Dezimal
18 VPE ; ; ;-
O % Duide in der gleichen Rei
21 LetzberE inkauf
2 LetsteiVerkaut I henfolge stehen
O 23 Matiz 15 Lage Sortierung ‘Warengruppe' | . d
Sortienung: [+] aufsteigend, [-] absteigend, andem mit Rechtsklick Maus }s ISU” Reihenfolge > 1. Position wie auf er ausge_
Reihentolge: Elernent mit gedriickier Maustaste verschisben v st 3 ’

Eiige find e v Ot oei o 2 Position druckten Inventur-

inige Andenungen werden erst verfugbar/sichtbar, wenn die Sorti \sch N 3. Posi
dazugeharige Tabells geschlossen und neu geoffnet wurde: 19 YPE ortierung laschen - Position .
ESC F1 F4 Fi0 O 20 Durchlaufer 4, Position CIUfnCIhme/IS te
? / 21 LetzterE inkauf 5. Position

Abbruch Hilfe Uransicht] oK M 2 Letzterverkauf )

Abb.: Sortierung und Anzeige

Nachdem Sie die Spaltenanzeige eingestellt und die Daten sortiert haben, stehen lhnen in der Inven-
turmaske Uber die Schaltflache "F11 Einstellen" zwei verschiedene Einstellungsmaoglichkeiten zur Ver-
fligung.
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rl

b
[ Autostart lnventur bei Programmstart PrafiCar/Prafis hop

Schnelle Eingabe
[ - <Retum> springt zm ndchaten Datensatz
- Autozpeichern: kein <F3r Andern/S peichern]

ESC F['El]
» >
Abbruch Beenden

Abb.: Einstellungen
Sie kdnnen auswahlen, dass die Inventur automatisch beim Programmstart von Profi startet.

Des Weiteren kdnnen Sie die "schnelle Eingabe" aktivieren. Dies ermdoglicht, durch Driicken der Einga-
betaste direkt zum nichsten Datensatz zu springen. Dadurch bleibt Ihnen das Driicken von "F3 Andern"
und "F3 Speichern" erspart. Die Eingaben werden dann automatisch beim Betéatigen der Eingabetaste
gespeichert.

Wenn Sie lhre Eingaben beendet haben und die Inventur abschlieBen moéchten, kénnen Sie unterhalb
der Preistabelle den Haken bei "Inventur abschlieflen bei Beenden" setzen. Klicken Sie nun anschlie-
Rend auf "F10 Beenden", wird folgendes Fenster gedffnet.

Fl

L4

Die Inventur wird nun beendet; geben Sie an, welche Daten
i das Lager zurickgeschrieben werden zallen!

v Lagerort
[+ Bestard
[ EK-Preis
[ WE1-Preis
[ WEZ2Preis
[ WK3-Preis

ESC F10

» >

Abbruch Beanden

Abb.: Dateniibernahme

Hier kdnnen Sie auswahlen, welche gednderten Inventurdaten ins Lager zurlickgeschrieben werden
sollen. Durch "F10 Beenden" gelangen Sie zurlick in die Hauptmaske von Profi.

Achtung:

Nach erfolgreicher Aktualisierung der Lagerbestdnde durch die Stichtagsinventur missen sie zum Si-
chern (fur spatere Auswertungen/ Bewertungen) das Lager spiegeln (kopieren).

Gehen Sie dafiir folgendermalien vor:
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* Uber die Hauptmaske in das Lager wechseln (F5)

= Einen beliebigen Artikel auswahlen (mit ,F10“ bestatigen)

= AnschlieBend auf ,F11 Spiegeln” klicken

= Einstellungsfenster wie bei der Er6ffnung der Stichtagsinventur nach Ihren Bediirfnissen einstellen
(i.d.R. reicht es, nur Artikel/Durchldufer mit positiven Bestand zu spiegeln)

Nach der Spiegelung kdnnen sie tGber das Hauptmeni in den Bereich Auswertungen wechseln und eine
Lagerbestandsbewertung fiir den Zeitpunkt der Lagerspiegelung drucken.
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10 Einkauf

Im Programmteil ,F 11 Einkauf” verwalten Sie alle Vorgénge, die sich mit der Beschaffung von Artikeln,
Fahrzeugen und Fremdleistungen befassen.

Moglicher Ablauf eines Beschaffungsvorgangs:

Anfrage zu einem Artikel an den Lieferanten stellen: Dies kann per Fax,
Brief oder als Online-Bestellung via ProfiConnect oder TecCom erfol-
gen.

Mochten Sie den Artikel nun bestellen, wandeln Sie die Anfrage in eine
Bestellung und (ibermitteln diese an den Lieferanten (Fax, Brief, On-

Bestellung line).
L Hinweis

Belege kénnen nur
in logisch aus dem
Wenn der Lieferant den Artikel geliefert hat,  Quellbeleg iiber-
. wandeln Sie die Bestellung in einen Warenein-  fiihrbare Zielbelege
Wareneingang

gang. Der Artikel wird bereits im Lager ver-  gewandelt werden.
bucht, wenn Sie Artikel in einen Wareneingang

aufgenommen haben.

-

L Hinweis
Rech nung Nachdem Sie den Artikel im Lager verbucht ha-

) Wenn Sie eine Liefe-
ben, bekommen Sie die Rechnung vom Liefe-

rantenrechnung

ranten und wandeln den Wareneingang in eine .. .
Lief N gang drucken, kénnen Sie
ieferanten-rechnung.
& den Rechnungsbe-

trag ganz oder teil-

Gegebenenfalls kénnen Sie die Lieferanten-rech- ~ Weise begleichen.

Lieferanten

.RUCksend.ung nung in eine Ricksendung an den Lieferanten o- Gof. wird der Rest-
eGutschrift b bei d
der eine Gutschrift umwandeln. etrag bei den offe-
nen Posten ver-
bucht.
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10.1Belege verwalten

¥ Einkauf - [m}

Belegibersicht | Positionen | Auomatische Bestellung | Beleghistore |
Ligferant

1 Mame: [BAREINKAUF
[bessicht Einkavfshelsge |

t Anlagedatum [4 N Name?
I T

[ a nein | 16 Aug 2018 |BAREINKALUF

Listerantennummer | 70001
Postleitzahl |

Telefon |
or |

Beleguib;

Tabelle aktualisieren ‘ rfusgewahhan Beleg

Wandeln

Ale aktuellen Belege I” Historische Bele

leleg Meuer Fahrzeug-Beleg in

™ Archivierte Bel
Arfrage (Strg+Shift+F2) Angebot Arfrage (Strg+A) I Anfrage ivierte Belege
[¥ Bestellung v Wareneingang
Bestellung (F2) ¥ Riicksendungen ¥ Lieferantenrechnur
Wareneingang (A=F2) | Eingang ||| Warenegang (stra+w| W Ligfera it
uchen 6
F.-Rechnung (Alt+Shift=FZ Rechnung Lf -Rechnung (Strg+L) Wert
icksendung an Lf. (Strg+H icksendung an Lf. {Strg+ integ Spalte | Nummer hd
iutschift vom LS. (Shift+F Sutschift vom L. (Strg 18 B> B semmefankeonen
ESC F1 F3 F4 F5 F6 F7 F8 Fi0 F11 F12
i < @ 4 » [ | =& =)
Abbruch|  Hilfe Andem| Storno | Anfang | Zurick Var Ende Beenden| juickdrucl| Drucken

Abb.: Registerkarte , Belegiibersicht”

Im oberen Bereich des Fensters (Nr.1) sehen Sie einen Teil der Stammdaten des Lieferanten wie
,Name", ,Lieferantennummer” und ,Telefonnummer”. Diese Stammdaten aus dem ausgewahlten Be-
leg werden in der Tabelle ,,Ubersicht Einkaufsbelege” angezeigt (Nr. 2). In der Tabelle finden Sie alle
Belege, die noch nicht abgeschlossen, gedruckt oder gebucht sind und bei denen ein offener Posten
hinterlegt ist, je nachdem, welche Kriterien Sie angegeben haben (Nr. 5).

Die Schaltflache , Tabelle aktualisieren” halt die Tabellenansicht aktuell, falls Sie die Software Gber ein
Netzwerk nutzen und mit mehreren Anwendern auf der gleichen Datenbank arbeiten.

Der Bereich ,Neuer Beleg” erzeugt immer einen neuen Beleg (Nr. 3):

Belegart Kiirzel Nummernkreis
Anfrage (0] 1000000
Bestellung B 6000000
Wareneingang W 7000000
Lieferantenrechnung G 5000000
Ricksendung an Lieferanten L 3000000
Gutschrift von Lieferanten R 4000000

Méchten Sie einen ausgewiahlten Beleg aus der Tabelle ,,Ubersicht Einkaufsbelege” wandeln/kopieren,
wird dies nicht im Bereich ,Neuer Beleg” sondern im Bereich ,,Ausgewahlten Beleg” gemacht.

Der Bereich ,Ausgewihlten Beleg” bezieht sich immer auf den vorhandenen, in der Tabelle ,,Ubersicht
Einkaufsbelege” markierten Beleg (Nr. 4). Unterschieden wird zwischen ,Kopieren in“ und ,,Wandeln
in“.

10.1.1 Belege wandeln / kopieren

Mit der Option , Kopieren in“ haben Sie die Méglichkeit, von dem in der Ubersicht markierten Beleg
eine Kopie zu erzeugen. Es wird ein neuer Beleg mit dem ausgewahlten Belegtyp erstellt, in dem alle
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Positionen und die Stammdaten des Lieferanten Gbernommen werden. Der
neue Beleg ist dann nach Belieben dnderbar. Es besteht keine Beziehung zwi-
schen diesen beiden Belegen. Sie gelten beide als vollkommen eigenstandig.
Dies erspart Ihnen viel Arbeit bei der Erfassung dhnlicher oder gleicher Belege.

Bei der Option ,Wandeln in“ kénnen Belege nur in logisch aus dem ausgewahl-
ten Quellbeleg (Ursprungsbeleg) Gberfiihrbare Zielbelege gewandelt werden.
Es besteht eine Beziehung zwischen diesen beiden Belegen. Diese Option hilft
Ihnen bei der Belegerstellung erheblich. Sie erstellen einen Beleg neu und kon-
nen diesen ohne groRen Aufwand bis zur Beendigung wandeln (Anfrage bis Lie-
ferantenrechnung). Ist eine Schaltflache fiir die Wandlung eines Beleges nicht
aktiv, ist die Belegwandlung nicht méglich. Ein Wareneingang kann nicht wieder
in eine Bestellung gewandelt werden. Hierfiir ist die Option ,Kopieren in“ zu-
standig.

10.1.2 Belege suchen

Der Bereich ,Belegiibersicht” ermdoglicht es Ihnen, die aktuelle Ansicht der Ta-
belle ,,Ubersicht Einkaufsbelege” Ihren Wiinschen entsprechend zu veridndern
(Nr. 5). Uber Aktivierung/Deaktivierung der Haken werden diese Belegtypen in
der Tabelle angezeigt bzw. nicht angezeigt. Der Haken , Historische Belege” er-
moglicht den Sprung in die historische Belegverwaltung. Dort befinden sich alle
Belege, die durch einen kaufmannischen Abschluss dorthin verschoben wurden
und/oder Belege, die als abgeschlossen gelten. Um eine Lieferantenrechnung
zu finden, wechseln Sie in die historische Belegverwaltung. Dort kann diese ggf.
in eine Gutschrift gewandelt werden. Auch Bestellungen werden bspw. auto-
matisch in die Historie verschoben, wenn diese in einen Wareneingang gewan-
delt wurden, da die Bestellung somit als abgeschlossen gilt und nun der Waren-
eingangsbeleg noch bearbeitet werden muss.

Fiir die Suche nach einem bestimmten Beleg in der Tabelle ,Ubersicht Einkaufs-
belege” ist der Bereich ,Suchen” vorhanden (Nr. 6). In diesem Bereich gibt es
die Felder ,Wert” und ,,in der Spalte”. Im Feld ,,in der Spalte” wahlen Sie die
Spalte aus, in welcher in der Tabelle gesucht werden soll (Nummer, Belegda-
tum, usw.). Erst danach geben Sie im Feld ,Wert” den entsprechenden Suchbe-
griff ein.

L Hinweis

Eine Aktion, in der ein
Beleg falsch gewan-
delt wurde, ist nicht
riickgdngig zu ma-
chen. Achten Sie also
immer darauf, ob die

Option , Kopieren in“
o

oder ,Wandeln in
gewdhlt ist.

Tipp

Um eine Spalten-
tiberschrift
wdhlen, kénnen Sie

auszu-

auch mit der linken
Maustaste in der Ta-
belle auf diese Spalte
klicken. Danach kann
der Suchen-Wert di-
rekt eingegeben wer-
den.

Durch Betitigen der Schaltfliche ,F3 Andern“ wechseln Sie auf die Registerkarte ,Positionen”. Dort
werden lhnen die Artikelpositionen des zuvor ausgewahlten Einkaufsbelegs angezeigt. Uber einen
Doppelklick mit der linken Maustaste auf einen Beleg in der Tabelle wechseln Sie ebenfalls auf die
Registerkarte ,Positionen” oder Sie wahlen direkt die Registerkarte ,Positionen” an.

10.1.3 Belege stornieren

Mit der Schaltflache ,F4 Storno” kdnnen Sie ausgewahlte Belege stornieren. Das Stornieren von Bele-
gen ist nur moglich, solange Sie keinen Abschluss oder Kassenabschluss durchgefiihrt haben. Bei einer

Stornierung wird nach dem Grund der Stornierung gefragt.

B BeraCom
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Bitte geben Sie eine Stomao Matiz ein

Abbrechen OF.

Abb.: Storno Notiz

Die Stornierung wird somit protokolliert und im Programm hinterlegt.

10.1.4 Belege drucken

Die Schaltflache ,,F11 Quickdruck” kann Uber den Bereich ,Programmeinstel-

lungen” =» , Programmverwaltung” =» , Quickdruck/ Mahnung” =» Feld ,Stan-

dardausgabegerat fur Quickdruck, mit unterschiedlichen Druckoptionen be- = Tipp
legt werden (z. B. erzeugt Ihnen",,Vorschau eme"BeIegvorschau).. Die Schaltfla- F11 = Vorschau
che ,F12 Drucken” startet fiir den ausgewdhlten Beleg die ProfiBeleg-

Druckverwaltung. F12 = Drucken

10.1.5 Einstellungen

Anfrage Betatigen Sie auf der Registerkarte ,,Belegiibersicht” die rechte Maustaste,
erscheint ein Auswahlfenster ,Einstellungen®.

Bestellung

Wareneingang Uber dieses Auswahlfenster kénnen Sie durch einen Klick auf den jeweiligen

Lieferantenrechnung Belegtyp mit der linken Maustaste einen neuen Beleg erzeugen. Der Punkt

Riicksendung ,Formulargenerator” (s. Markierung) 6ffnet die Formularverwaltung (S.30)
i ) fiir den zuvor ausgewdhlten (markierten) Beleg. Uber den Punkt ,Einstel-

Lieferantengutschrift

lungen” kénnen Sie die Standard-einstellungen fir die Menlpunkte ,,F11
Formulargenerator Einkauf”und ,F12 Verkauf” hinterlegen.

Einstellungen

Abb.: Einstellungen
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Die Felder, die fiir den ,,Einkauf” relevant sind, werden im Folgenden erklart:

Allgemein

¥ Positionzerfassung nach Obemahme TIS [+ Loschen des 't arenkorbs varzchlagen® Tipp

¥ Positionzerfassung nach Ubemahme SilverDAT [T automatizcher Yorechlag des Zahlungsbetiages®

Die EK-Preisanzei
Werkauf € eisanzeige

[~ EK-Preis Anzeige unterdriicken zu unterdriicken ist

EK-#ufschlag ab dem bei klsinersm WK gewarnt werden zall: :II 30,00 5= sinnvoll, wenn héu-
[ automatische Ubemahme ET-Fiabatt fiir verkethete Position” ﬁg Kunden GUf den
automatizche Obemahme  des dem ET zugeordneten Mitarbeiters j flir werketteten Al Monitor schauen
kénnen.

v FKundennatiz bei Belegerstellung anzeigen®

v Uberzogene Kreditimit bei B elegerstellung anzeigen

[V Kundennotiz und Uberzogene Kreditlimit bei Belegwandeln und -kopieren anzeigen®
[~ Offene Auftrdge bei Auftragzerstellung anzeigen [~

[v Textbaustein mit Belegdaten bei ET-Einkauf [v Kundendaten [ Fahrzeugdaten

Barverkauf Schnellerffazsung Pfand/Entzorgungskosten

[v Adiessauswahl bei Belegerstellung starten € riemals vorschlagen

Standard-tdresze bei Belegerstellung &+ automatischer Yarschlag

BARVERKALF @ " immer vorschlagen

[~ automatisch Ersatzteilauswahl nach Belegerstelung starten

[~ Startet Schnellanlage, wenn Atikel nicht gefunden

* alobale Progranimeinstellung, nicht abhangig warn aktuellen Benutzer

ESC F10

Abbruch (s1:4

Abb.: Standardeinstellungen

Im Bereich ,,Allgemein“ wird durch Aktivieren des Hakens ,Positionserfassung nach Ubernahme TIS“
das Positionsfenster aufgerufen. Ohne den Haken wird der ausgewahlte Artikel immer automatisch
mit der Menge ,,1“ in den Beleg Gibernommen. Das Feld ,automatischer Vorschlag des Zahlungsbetra-
ges” bewirkt bei Deaktivierung automatisch die Erzeugung eines ,,offenen Postens” bei dem Belegtyp
,Lieferantenrechnung”.

Im Bereich ,Verkauf” kann fiir den Einkauf die EK-Preisanzeige (iber das Feld , EK-Preisanzeige unter-
driicken” ausgeschaltet werden.

Das Feld ,,EK-Aufschlag ab dem bei kleinerem VK gewarnt werden soll“ bewirkt einen GELBEN bzw.
ROTEN Warnhinweis in der Positionserfassung im Feld ,,1. bis 3. VK - Preis“, wenn der prozentuale EK-
Aufschlag unterschritten wird, bzw. wenn der EK = VK ist.

Ihre Einstellungen speichern Sie mit der Schaltflache ,F10 OK“.

10.2Positionen erfassen

Die Registerkarte Positionen ist abhdngig vom gewahlten Beleg. Hier kbnnen Sie Ersatzteile/ Arbeits-
werte und durchlaufende Posten in einen Beleg aufnehmen.
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Nach dem Betatigen der Schaltflache , Anfrage” 6ffnet sich die ProfiSuche , Lieferanten”. Die ProfiSu-

che ist identisch mit der Suche im Bereich ,Lieferanten F2“.

Suchen Sie den Lieferanten aus der ProfiSuche aus, bei dem Sie eine Anfrage tatigen mochten. Sie

gelangen zur Registerkarte ,,Positionen” fiir diesen Beleg.

¥

Belegiibersicht  Positionen ]Agtommische Bestellung | Beleghigtorie

Lieferantennummer | 70001 Telefonl
Postleitzahl | ot |

egnummer des Lisferanten Yo |

At | Murimer B ezeichnunal Eczeichnung tenge EK. Fabatt
-1 14094014094 GERAET "FICCOL 7. £ 0,00

Kl | d

Netto 7.801,82 € Mwst| 1482358 sehwSt| 000€  ATSt| 000€ Bntto 9284, 17 €

Q Fz - Ersatzeil | B sietrz - TExthaustEm‘ Webkatalog | J A Fosition nach aben |
() stra+F2 - Durchl. Paste| ‘ | W Position nach unten|
ESC F1 F3 F4 Fa F6 F7 F8 Fi0 F11 F12
? < 4 P P viiza o=
Abbruch | Hilfe Anderr| Léschen| Anfang| zurick wor Ende oK | uickdruc] Drucken

Abb.: Anfrage Positionen

Uber die Schaltflache ,,Auswahl Liste” gelangen Sie zuriick zur ProfiSuche Liefe-
ranten und kénnen somit einen zuvor falschlicherweise gewahlten Lieferant

L1 Hinweis

Diese Anderungen
werden in  den
Stammdaten nicht
gespeichert und die-
nen nur der einmali-
gen Verdinderung fiir

diesen Beleg.

=" Tipp

Bei der Katalogaus-
wahl ist immer der
zuletzt verwendete
Katalog
stellt.

voreinge-

noch mal dndern (Nr. 1). In den Feldern im Bereich Nr. 2 werden die Stammda-
ten des ausgewahlten Lieferanten angezeigt. Diese Felder kdnnen Sie Uber-

schreiben.

F2 Ersatzteil

Die Schaltfliche ,F2 Ersatzteil” 6ffnet die T.I.P.-Suche. Uber die T.I.P.-Suche haben Sie Zugriff auf Ihre

Lagerartikel und auch auf lhre eingelesenen Kataloge.

Die genaue Funktionsweise der T.I.P.-Suche (S. 21) wurde im Menipunkt ,Lager F5“ beschrieben. Nach
der Artikelauswahl aus Ihrem Lager/Katalog 6ffnet sich die Positionserfassung des Artikels abhangig

von den Standardeinstellungen.

B BeraCom
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Ersatzteil

Pozitionzart  |Ersatzteil

Herstellemr.

Bezeichnung |I3EFEAET RN CLA 21" "PCE" "4

=" Tipp

Einen Zeilenum-
4ach bruch erzielt man

~____—— Beiangepassten mit ,Strg + Enter*,

Farraularen fligen Sie
eigene Motizen nur vor
1 dem Reifenlabel ginl

01206301 2063

2 Grozsbuchstaben eingeschaltet 3

Preize

Aenge 1.00 EK.-Preiz Hetto

Rabatt %
futo & | 000 | 1.wkPreis v| | BO210€

Manuell €
volle bwSt ~| EK-Preis Brutto | 954,50

Mettosumme [Position _—~B02.10€

Lage

Lagerort

0.00

Werplant 0,00

Bestelt

|ztbestand

Entzorgung / Pfand bditarbeiter

: | -
Preis aus Lager
ESC F2 F4 F7 F11 At +F11]| strg + F1 F10
X £ i | €
Abbruch Meu Léschen| EK aus Preisinfo| wWKInfo | Historie [s1:4

Abb.: Positionserfassung — Ersatzteil

Der Bereich , Ersatzteil” gibt die Artikelbeschreibung mit ,Marke” bis ggf. ,,Warengruppe” aus dem
Lager/Katalog wieder (Nr. 1). Die Felder ,,Bezeichnungl” und ,Bezeichnung2” kénnen lberschrieben
werden. Ein Uberschreiben der Bezeichnung wird im Lager/Katalog nicht gespeichert, und der Artikel
wird bei erneuter Auswahl wieder mit der urspriinglichen Bezeichnung aus dem Lager gezogen.

Der mittlere freie Bereich ist flr zusatzliche Notizen oder Informationen gedacht. StandardmaRig sind
die GroBbuchstaben eingeschaltet. Diese kénnen auf Wunsch tber ,Programmeinstellungen” =» ,,Pro-
grammverwaltung” =» ,Karteikasten” =» Menulpunkt “GroRschrift-Positionen” ausgeschaltet werden.

Der Bereich ,Lager” gibt den eingetragenen ,Lagerort”, den , Istbestand” wieder und/oder ob der Ar-
tikel ,Verplant” und/oder ,Bestellt” ist (Nr. 2). Ein Artikel gilt als verplant bzw. bestellt, wenn er in
einen , Auftrag” bzw. in eine ,Bestellung” aufgenommen wurde.

Im Bereich ,,Preise” kann die Artikelmenge und ein Rabatt/Aufschlag in den Fel-
dern ,Menge“ und ,Rabatt” eingetragen werden (Nr. 3). Im Feld ,Steuer kann
die hinterlegte Steuer verindert werden. Die Felder ,,EK-Preis Netto”, , 1. bis 3. L Hinweis
VK - Preis®, ,VK-Preis Brutto” und , Nettosumme (Positionen)” geben die ent-

sprechenden Werte wieder. Die Einstellungen zu

diesen Punkten fin-
Das Feld , 1. bis 3. VK-Preis“ wird GELB, wenn der VK-Preis unter dem eingege-  den Sie auf der Re-
benen Aufschlag, d.h. dem hinterlegtem Prozentsatz zum EK-Preis, liegt. gisterkarte ,Belege”
= Standardeinstel-

Das Feld ,1. bis 3. VK-Preis“ wird ROT, wenn der VK-Preis unter dem EK-Preis | "
ungen”.

(Netto) liegt
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Im Feld ,,Mitarbeiter” kann der bearbeitende Mitarbeiter des Beleges eingestellt und ausgewahlt wer-
den. Diese Angabe ist jedoch nur fiir die Auswertung sinnvoll.

IM

Mit der Schaltflache ,ESC Abbruch” schlielRen Sie das Fenster ,Positionserfassung - Ersatzteil”, ohne

den Artikel in den Beleg zu Gibernehmen. Sie gelangen zuriick zum ausgewahlten Beleg.

Die Schaltflache ,F2 Neu” Gbernimmt den Artikel mit der zuvor eingestellten Menge, dem Preis etc.
und offnet direkt wieder die T.I.P.-Suche, um einen weiteren Artikel auszuwahlen. Haben Sie aus Ver-
sehen einen falschen Artikel aus der T.I.P.-Suche ausgewahlt, kénnen Sie liber die Schaltflache , F4 L6-
schen” die Positionserfassungsmaske mit dem ausgewahlten Artikel wieder I6schen. Nun kdnnen Sie
Uber die Schaltflache ,,F2 Neu” die T.I.P.-Suche erneut 6ffnen, um den gewlinschten Artikel auszuwah-
len.

Die Schaltfliche ,,F7 EK aus/ein“ bewirkt die manuelle Ein-/Abschaltung der EK-Preisanzeige in der Po-
sitionserfassung. Die EK-Anzeige kann auch generell inden Einstellungen (S. 144) unterdriickt werden.

Die Schaltflache ,Alt + F11 VKInfo“ 6ffnet ein Verkaufsstatistikfenster, in dem quartals- oder monats-
weise die Abverkaufsmengen des ausgewahlten Artikels angezeigt werden.

""012063%"012063":"U (ALL)

& Quartalzweize  Monateweise

Cuartal | tenge |
3/2ma 0.00
2/2m8 0.00
1/2018 0.00
4/2M7 0.00
32m7 0,00

Fenster zchlisfen |

Abb.: Verkaufsstatistik

Durchlaufende Posten

Die Schaltfliche ,Strg + F2 - Durchl. Posten” 6ffnet die ProfiSuche Durchlaufender Posten. Uber diese
ProfiSuche haben Sie somit Zugriff auf die Arbeitswerte, die Sie im Menlpunkt , Arbeitswerte F6“ als
durchlaufende Posten kenntlich gemacht haben. Uber diese Schaltfliche kénnen Sie sogenannte
Fremdleistungen oder Fremdrechnungen, wie z. B. HU/AU-Rechnungen oder Rechnungen von Fremd-
firmen, die in Ihrem Auftrag eine Dienstleistung fir einen lhrer Kunden geleistet haben (z.B. Lackierar-
beiten oder TUV), einkaufen.

Nach der Auswahl des gewtinschten durchlaufenden Postens, gelangen Sie zur ,Positionserfassung -
Arbeitswert/Durchlaufender Posten®.
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©

Arbeitzveert
rke [Katalog) |Pdh Pozitionzart | Durchlaufender Posten

1, AwNummer [252000 Durchlaufende Pos-

Bezeichnungl [BAURAT ten haben die Eigen-

ichnung2 [DURCHGEFUHRT / schaft EK = VK.

U Hinweis

Preize

tenge 1.00 Ek.-Preiz Hetto i
2 Fabatt & 0.0 WE.-Preis Metto .00 €

Steverart | pMwSt-Frei - EK-Preis Brutto .00 €
rechihungssatz | Festpreis hd

Mitarbeiter
= H g

F7

ESC

X

Abbruch

Meu Léschen EK aus

Abb.: Positionserfassung — Arbeitswert/Durchlaufender Posten

Der Bereich , Arbeitswert” gibt die Arbeitswertbeschreibung von ,,Marke“ bis , Bezeichnung2“ aus dem
Lager/Katalog wieder (Nr. 1). Die Felder ,Bezeichnungl” und , Bezeichnung2“ kénnen tberschrieben
werden. Ein Uberschreiben der Bezeichnung wird im Lager/Katalog nicht gespeichert, und der Arbeits-
wert wird bei erneuter Auswahl wieder mit der urspriinglichen Bezeichnung aufgerufen.

Im Bereich ,Preise” kénnen Menge, Steuerart, ggf. ein Verrechnungssatz und der EK-Preis Netto in die
jeweiligen Felder eingegeben werden (Nr. 2). Zusatzlich kann tGber den Bereich ,Mitarbeiter” der be-
arbeitende Mitarbeiter ausgewdahlt werden. Mit der Schaltflache ,, ESC Abbruch” schlieBen Sie das
Fenster der Positionserfassung, ohne den durchlaufenden Posten in den Beleg zu Gbernehmen. Sie
gelangen zuriick zum ausgewahlten Beleg.

Die Schaltflache ,F2 Neu” tibernimmt den durchlaufenden Posten mit den eingegebenen Daten und
offnet direkt wieder die ProfiSuche Durchlaufender Posten, um einen weiteren durchlaufenden Posten

in den Beleg zu Glbernehmen.

Haben Sie versehentlich einen falschen durchlaufenden Posten aus der ProfiSuche ausgewahlt, kénnen
Sie Uiber die Schaltflache ,,F4 Léschen” die Positionserfassungsmaske mit dem ausgewahlten durchlau-
fenden Posten wieder [6schen. Nun kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,F2 Neu” die ProfiSuche erneut
offnen, um den gewiinschten durchlaufenden Posten auszuwahlen.

Mit der Schaltflache ,,F10 OK“ Gbernehmen Sie den ausgewadhlten durchlaufenden Posten mit den
Mengen- und Preiseinstellungen in den Beleg.
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Textbausteine

Die Schaltfliche ,Alt + F2 - Textbaustein” 6ffnet die ProfiSuche Textbaustein. Uber die ProfiSuche ha-
ben Sie somit Zugriff auf alle definierten Textbausteine in Profi. Nach der Auswahl eines Textbausteins
gelangen Sie zur ,,Positionserfassung Textbaustein®:

' Hinweis

5 Textbausteine koén-
nen Sie liber den Be-
Textbaustein reich ,Extras” =

Textbaustein Nr. |B

E »Textbausteine” ver-
Bezeichnung? |HU FALLIG

1

walten.

Bezeichnunag2 |
Grozsbuchstaben eingeschaltet
Text

IM RAHMEN UNSERES DIENSTLEISTUNGSUMFANGS STELLTEN wWAR FEST,
DB IHR FAHRZEUG ZUR HAUPTUNTERSUCHUNG NACH §29 STvZ0 DURCH . .
EINE AMTLICH ANERKANNTE PRUFSTELLE HERANSTEHT. O Hinweis
DIES GESCHIEHT NICHT NUR IN IHREM SINNE SONDERN DIENT AUCH DER

WERKEHRSSICHERHEIT ALLER YERKEHRSTEILNEHMER:,

W BIETEM IHMEM IM RAHMEN UNSERES EUNDENSERVICES &M, IHR Bei der Neuanlage
FaHRZEUG IN UNSEREM Halls DURCH EIMEN SACHVERSTAMDIGEN

PRUFER UNTERSUCHEM ZU LASSEM. eines Textbausteins
D&zl 15T EIME TERMINVEREIMBARUMNG NOTWENDIG.

sollten Sie daran

2 denken, dass die Fel-

Esc 2 £ F10 der ,,Bezeichnung1 +
ﬁ E E ﬂ 2“nicht auf dem Be-
leg mit angedruckt
werden, sondern nur

Abb.: Positionserfassung - Textbaustein )
der reine Text.

Der Bereich , Textbaustein” zeigt die Felder , Textbaustein Nr.“, ,Bezeichungl” und ,Bezeichnung2” an
(Nr. 1). Auch hier gilt bei den Feldern ,Bezeichnungl1” und ,Bezeichnung2“, dass eine Verdanderung der
Bezeichnung nicht gespeichert wird. Der Bereich , Text” gibt den eingetragenen Text des Textbausteins
wieder (Nr. 2). Auch hier ist die ,GroBbuchstaben eingeschaltet”- Option aktiv und kann, wie zuvor
bereits beschrieben, ausgeschaltet werden. Anderungen im Text werden an dieser Stelle nicht gespei-
chert.

Mit der Schaltflache ,,ESC Abbruch” schlieRen Sie das Fenster der Positionserfassung, ohne den Text-
baustein in den Beleg zu Gbernehmen. Sie gelangen zuriick zum ausgewahlten Beleg.

Die Schaltflache ,,F2 Neu” Gbernimmt den Textbaustein und 6ffnet direkt wieder die ProfiSuche Text-
baustein, um einen weiteren Textbaustein auszuwahlen. Haben Sie aus Versehen einen falschen Text-
baustein aus der ProfiSuche ausgewahlt, kénnen Sie tber die Schaltflache ,F4 Loschen” die Positions-
erfassungsmaske mit dem ausgewahlten Textbaustein wieder I6schen. Nun kénnen Sie (iber die Schalt-
flache ,F2 Neu“ die ProfiSuche erneut 6ffnen, um den gewiinschten Textbaustein auszuwéahlen. Mit
der Schaltflache ,,F10 OK” ibernehmen Sie den ausgewahlten Textbaustein in den Beleg.
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10.2.2 Elektronischer Teilekatalog

Ist/sind zusatzlich zum Profi-Programm ein oder mehrere elektronische Teilekatalog(e) installiert, kén-
nen Sie diese(n) lGber die Schaltfliche auswahlen. Profi erkennt automatisch, ob ein elektronischer

Teilekatalog installiert ist und bietet dann ggf. die Schaltflache zur Auswahl an.

Fiir das Handbuch dient die Coparts-CD als Beispiel, jedoch kénnen auch viele weitere Teilekataloge

verwendet werden.

Nach dem Betatigen der Schaltflache 6ffnet sich automatisch der ausgewahlte und installierte elekt-
ronische Teilekatalog. Nach der Artikel- bzw. Arbeitswertauswahl gelangen Sie (iber die Tastenkombi-
nation ,Alt + C“ oder durch einen Klick mit der linken Maustaste in der Task-Leiste auf das Fenster

,Einkauf” zur Schnittstelle ,Teile-CD-Warenkorb*.

Werbindungsstatus: Werbindung QK1

W arenkorb laden
Teile-CD | Lager / Katalog | Lager \ s
Autikelnr_[Marke| B 1 [Menge [Preis|Katalog| Artikelnr. [Marke[ Bezei 1 [Preis| Ist | Warengr. | Durchl.

1 2 3

o1 o

‘warenkarb beim Beenden [Gschen b

ESC F4 F5 F& F10 F11

4

Zurlick

F7 F8

»

Ende

COPARTS-Cnline ‘

Abbruch Léschen Anfang ar = Crig. At

Abb.: Schnittstelle Teile-CD Warenkorb

Der Bereich ,Teile-CD“ gibt die Artikelnummer, Marke, Bezeichnungl, Menge
und Preis vom elektronischen Teilekatalog wieder. Die Menge kann in der
,Schnittstelle Teile-CD-Warenkorb“ nachtraglich noch gedndert werden (Nr. 1).

Der Bereich ,Lager/Katalog” mit den Feldern ,Katalog”, ,Artikelnr.”, ,Marke*,
,Bezeichnungl“ und ,,Preis” wird nur geflllt, wenn der Artikel bzw. Arbeitswert
bereits im Lager/Katalog angelegt ist (Nr. 2).

Der Bereich ,Lager” kennzeichnet den Lagerbestand , Ist”, die Warengruppe
,2Warengr.” und den durchlaufenden Posten ,Durchl.”. Die Einstellungen der
Warengruppe und ob der Artikel/Arbeitswert als Durchlaufer markiert werden
soll, kénnen hier direkt vorgenommen werden (Nr. 3).

Die Schaltflache ,,ESC Abbruch” schlieRt die Schnittstelle, ohne zu speichern.
Mit der Schaltflache ,,F4 Loschen“ kdnnen Sie eine oder mehrere Positionen aus
der Schnittstelle I6schen. Die Schaltflache F5 bis F8 helfen Thnen beim Navigie-
ren in der Schnittstelle. Uber die Schaltfliche ,,COPARTS-CD“ gelangen Sie zu-
rick zum elektronischen Teilekatalog.

Die Schaltflache ,F11 Orig. Art.” GUbernimmtimmer den Artikel/ Arbeitswert mit
den dazugehorigen Daten (Preis, Bezeichnung) vom elektronischen Teilekata-
log. Ansonsten wird immer auf die Lagerdaten (wenn vorhanden) umgeschlis-
selt. Mit der Schaltflache ,F10 OK“ Gbernehmen Sie die ausgewédhlten Arti-
kel/Arbeitswerte in die jeweilige Positionserfassung.

B BeraCom

Tipp

Sollte der Verbin-
nicht
in griiner Farbe ge-

dungsstatus

kennzeichnet sein,
betatigen Sie die
Schaltflache
parts-CD“, um eine

,Co-

erneute Verbindung
zwischen Profi und
dem Teile-katalog
aufzubauen.

Tipp

Nachtrégliche An-
derungen an der
Menge und am Preis
kénnen besser in
den jeweiligen Posi-
tionserfassungen,
als in der ,Schnitt-
stelle Teile-CD Wa-
renkorb“vorgenom-
men werden.
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4
Ersatzteil
Marke [ALL Pozitionsart  |Ersatzteil [~ Reifen [
Artikelhurmmer 0712083012063 Herstellemr. Effizienz
Bezeichnungl |I3EFEAET MIMI CLA 21" "PCE" "4 Haftung
Bezeichnung2 | Gerauzch
‘warsngruppe | | Bei angepassten
Farraularen fligen Sie
eigene Motizen nur vor
dem Reifenlabel ginl
Grozzbuchstaben eingezchaltet
Lager Preise
Lagerort Menge 1.00 EK.-Preiz Hetto a0210€
|stbestand 0.00 Rabatt
Ao # 0.00 1. Wk-Preis - a02.10€
Werplant 0,00 H | | e J |
Manuell
Bestellt 0.00
| volle Mt ~| EK-Preis Brutta | 954.50£
Mettosumme [Position) a0 10€
Entzorgung / Pfand bditarbeiter
r | =
Preis aus Lager
ESC F2 F4 F7 F11 Alt +F11] 5tryg + F17 F10
X £ i
Abbruch Meu Léschen| EK aus Preisinfol %KInfo | Historie [51:4

Abb.: Positionserfassung — Ersatzteil

Hier kdnnen nun nachtrégliche Anderungen vorgenommen werden, bevor die Artikel/Arbeitswerte in
den Beleg ilbernommen werden.

Position nach oben/Position nach unten

Uber diese Schaltfliche kénnen Sie eine im Beleg markierte Position an die von Ihnen gewiinschte
Stelle im Beleg verschieben. Jede neu im Beleg aufgenommene Position wird unter die markierte Po-
sition angefligt.

Zurick im Beleg , Anfrage” kdnnen Sie liber die Schaltflachen ,,F10 OK“ und ,ESC Abbruch” die Bele-

gerstellung stoppen. Sie springen von der Registerkarte , Positionen” auf die Registerkarte , Belege”.

10.2.3 ProfiDruck

Uber die Schaltflache ,,F12 Drucken” gelangen Sie zur ProfiBelegDruck-Verwaltung.
Die ProfiBelegDruck- Verwaltung hat drei Registerkarten:

=  Druckoptionen
=  Wahrungs-Rechner
*  ProfiConnect/ DFU (nur bei ausgewahltem DFU- Lieferanten!)
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Druckoptionen

Druckoptionen lWéhmngs—F{echner

Formular fir den Wareneingang.

———— T —

——

Formulare

WARENEINGANG

ProfiBelege

|« ; »
-
2 sgabe |Vorschau - Lokaler Bildschim j Kopien | 1ﬁ >
als eMail an i der—" |
I Atikelnummern Fa F& F7 F8 Alt+F11| Alt +F12
atdrucken ’ E‘/
Anfang Zurick War Ende Sffnen Buchen
ESC F1 F3 F10 ¢F11 F12
X | 2 O | g |
Abbruch Hilfe Andern Beenden| Auswahl Drucken

Abb.: ProfiBelegDruck

Auf der Registerkarte ,,Druckoptionen” sind in der Tabelle ,,Formulare” alle For-
mulare hinterlegt, die in dem Bereich erzeugt werden kénnen (Nr. 1).

Uber den Bereich ,,Ausgabe” kénnen Sie das Belegausgabemedium bestimmen
(Drucker, Vorschau, PDF, usw.). In dem Bereich ,, Ausdrucke” konnen Sie die An-
zahl der auszudruckenden Kopien angeben (Nr. 2).

Die Schaltflache , Alt + F12 Buchen” hat die gleiche Funktion, wie ,F12 Dru-
cken”, jedoch wird kein Ausdruck erzeugt. Der Beleg wird im System als ge-
druckt kenntlich gemacht und auch alle anderen Funktionen wie das Wandeln
und die Erzeugung eines offenen Postens werden aktiv.

Die Schaltflache ,,ESC Abbruch” schliel3t, genau wie “F10 Beenden”, die ProfiBe-
leg-Druckverwaltung.

Uber die Schaltfliche ,F3 Andern” gelangen Sie fiir das ausgewahlte Formular
zum Formulargenerator. Hier sollten Anderungen jedoch nur mit ausreichen-
dem Hintergrundwissen oder in Riicksprache mit einem EDV-Verantwortlichen
durchgefihrt werden.

Die Schaltflache ,,F11 Auswahl“ ermoglicht es Ihnen, einen anderen Drucker als
den hinterlegten Standarddrucker fir die Belegerstellung auszuwahlen.

o

Ausgabemedium

= Foxit PhantomPDF Printer

@

Andern...

Abbrechen

Abb.: Druckerauswahl

B BeraCom

= Tipp

Buchen statt Dru-
cken hilft Ihnen, Pa-
pier zu sparen.

L Hinweis

Zum Formulargene-
rator gelangen Sie
auch, indem Sie die
rechte  Maustaste
auf der Register-
karte ,Belege” betd-
tigen und dann den
,Formulargenera-

tor” auswdhlen.
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Der Standarddrucker wird angezeigt. Uber die Schaltfliche ,Auswahl” kdnnen Sie alle im Windows-
System installierten Drucker auswihlen. Uber die Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden wer-
den. (S. Fehler! Textmarke nicht definiert.) haben Sie direkten Zugriff auf die jeweiligen Druckertreiber
und -einstellungen.

Widiihrungs-Rechner

Auf dieser Registerkarte koénnen Sie den aktuellen Euro- Kurs eintragen und so die Umrechnung in eine
Fremd- Wahrung vornehmen.

Lizenzversion - ProfiBelegDruck - W

areneingang

0 - BAREINK

A — >

Druckoptionen  Wahnungs-Rechner |
Wechselkurs:  [1955830
in Fremd-Wahnung in EUR:
Betrag | 130337  oder | 666,40
Gegeben: | 000 wnd | 0.00
Saldo: | 30337 oder | 666,40
Wechselgeld | 000 und | 666,40

¥ Autikelnummem
andrucken

nkﬁﬂ
Gfnen

ESC F1 F10 F11 F12
X ? 3 9 =]
Abbruch Hilfe Beenden| Auswahl Drucken

Abb.: Registerkarte , Wdhrungs-Rechner”

10.2.4 Bestellung

Nachdem die Anfrage gedruckt oder gebucht wurde, kann diese nun in eine Bestellung gewandelt wer-

den.
¥ Einkauf - m}
Belegubersicht |Eosilinnen | Automatische Bestellung I Beleghistorie
- Lieferant
Buswahl- Name I Lie{emntennummerl 70002 Telefon I
Fe | srate | Postietzahl | ot |
Ubersicht Einkaufsbelzge

Nurnmer [| &t | Gruppl Ausdiuck | Stomo | Anlagedatum | Mamel Name2 PLZ Ot Shralle
1000001 | 0 ia nein 16. Aug 2018 |BeraCom 22083 |Hambuig “wieidestrallg
000002 | O ia hieih 17. Aug 2018
BO000O0 | B B ia nein 16, Aug 2018 |BAREINKALIF
E0000CH | B E a nein 17, Aug 2018
7000000 | W E ia hiein 17. Aug 2018 |BAREINKAUF
7000001 | W | B 8

icksendung an Lf {Strg+d
iutschrift vom Lf. {Sh‘rﬂ+Fj

icksendung an Lf. {Strg+|

Tabelle aktualisieren | - Ausgewahiten Beleg ~ Belegibersicht
(@ e ©f Ui ¥ Ale aktuellen Belege ™ Historische Belege
I [ louer FavnudBleq =1 [V Anfr [~ Archiviere Belege
e oy 52 | i e (A) 7 ot [ e ——
ung
Bestellung (F2) Bexelng (398 |\ [ Ricksendungen ¥ Lieferantenrechnung
Wareneingang (At+F2) | Eingang 'Warensingang [5ng+W]| \ = ¥’ Ligferantengutschrft
uchen
F-Rechnung (At=Shift-F Rechung || || LF-Rechnung (Stra=L) | Wet |
in der Spalte INummer

=l

utschrift vom Lf. EStrgiGP

N >

JEB B sarmelfunktionen |

ESC Fi £3
X ? L8
Abbruch Hilfe Andern

F4
Bl
Storno

Fa F&
« 4
Anfana | Zuriick

F7

Wor

F8

Ende

F10 F11
> =
Beenden| juickdruc

Abb.: Registerkarte ,Belege”
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Nach dem Wandeln des Beleges in eine Bestellung kann diese Giber einen Doppelklick der linken Maus-
taste, tiber die Schaltfliche ,F3 Andern” oder tiber die Registerkarte , Positionen” aufgerufen und ggf.
noch erganzt werden.

Im Beleg kénnen jederzeit noch Artikel/Arbeitswerte hinzugefigt, Gber einen elektronischen Teileka-
talog ausgesucht oder ausgewihlte Artikel/ Arbeitswerte geldscht werden.

Sobald ein Artikel/Arbeitswert in eine Bestellung aufgenommen wurde, gilt dieser im Profi-Programm
als bestellt und wird auch im Lager und in der Positionserfassungsmaske als bestellt kenntlich gemacht.

Lager
Lagerort |4

|ztbestand 195,00

Werplant 0,00
Beztellt a0,00

Abb.: Pos-Erfassung (Ausschnitt)

10.2.5 Wareneingang

Nachdem die Bestellung gedruckt oder gebucht wurde, kann diese nun in einen Wareneingang gewan-
delt werden. Auch hier kann der Beleg aufgerufen und ggf. noch ergénzt werden.

Bei einem Wareneingang haben Sie zusatzlich die Moglichkeit, die Lieferscheinnummer des Lieferan-
ten und das zugehorige Datum im Wareneingangsbeleg kenntlich zu machen. Dies hilft Ihnen in Profi,
die Wareneingdnge mit der dazugehorigen Lieferscheinnummer zu versehen, um somit Sammelbe-
lege, Offene Posten und das Mahnwesen zu verwalten.

Wichtig

Der Wareneingang ist mit einem Lieferschein gleichzusetzen und hat nichts mit der Bezahlung der
Ware zu tun. Sobald der Wareneingang gedruckt oder gebucht wurde, wird die Artikel-/Arbeitswerte-
menge im Lager verbucht und somit zum Lagerbestand hinzugezahlt. Der Bereich ,Bestellt” wird fir
den Artikel/ Arbeitswert wieder auf ,,0” gesetzt.

10.2.6 Lieferantenrechnung

Nachdem der Wareneingang gedruckt oder gebucht wurde, kann dieser nun in eine Lieferantenrech-
nung gewandelt werden.

Bei einer Lieferantenrechnung haben Sie zusatzlich die Moglichkeit, die Rechnungsnummer des Liefe-
ranten und das zugehdorige Datum im Lieferantenrechnungsbeleg kenntlich zu machen. Dies hilft Ihnen
in Profi, die Lieferantenrechnungen mit der dazugehdorigen Lieferanten-rechnungsnummer zu verse-
hen, um somit Sammelbelege, Offene Posten, das Mahnwesen und den FiBu-Export zu verwalten.

Zahlungen

Auf dieser Registerkarte (anwahlbar, nachdem die Schaltflache ,,F12 Drucken” betatigt wurde) kdnnen
Sie den Beleg ausgleichen, in dem Sie eine Zahlungsart auswahlen und den Betrag eingeben. Sie kon-
nen aber auch einen offenen Posten liber den gesamten Betrag oder nur einen Teilbetrag erstellen.
Auch das gewiéhrte Lieferantenkonto wird in diesem Bereich ermittelt und angezeigt, wenn der ent-
sprechende Bereich in den Lieferantenstammdaten gepflegt wurde.
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Erst wenn diese Registerkarte mit der Schaltflache ,F12 Drucken” oder , Alt + F12 Buchen“ geschlossen
wurde, ist die Zahlung im System gespeichert und hinterlegt. Diese Registerkarte konnen Sie bei Fehl-
eingaben jederzeit mit der Schaltflache ,,ESC Abbruch” schlieRen, ohne Ihre Eingaben zu speichern. Sie
gelangen zuriick in den Beleg ,Lieferantenrechnung”.

Hier konnen Sie Uiber die Schaltflache “F12 Drucken” die Registerkarte ,,Zahlung” im ProfiBeleg-Druck-
bereich jederzeit wieder aufrufen und lhre Zahlungseingaben erneut vornehmen, solange der Beleg
noch nicht gedruckt/gebucht worden ist.

Lizenzversion - ProfiBelegDruck - Lieferantenrechnung 3000000 - BAR.. — * f]

Ll Hinweis

Sobald ein Beleg
vom Typ Rechnung,

3 Lieferantenrechnung 5000000
BAREINKALIF

Zahlart
By rgLisihr Kassenbarverkauf o-

der Gutschrift ge-
druckt wurde, kon-

nen keine weiteren

1.588.48 fx ;Anderungen am Be-
eg vorgenommen
158848 € 8 vorgenommen.
werden. Dies gilt fur
0.00 Ein- und Verkauf
gleichermalien.

gewahrtes Skonto: 32,42 € 2

Hinweis zur Eingabe von Zahlungen

Zahlungen werden nur gebucht, wenn
Sie in der Tabelle aufgefibn sind und nicht die
Varschau als Ausgabemedium gewahlt wird.

v Atk elrurnmem Alt + F12
andrucken
Buchen
ESC F1 F2 F3 F12
? =)
Abbruch Hilfe Neu Speicher Drucken

Abb.: ProfiBelegDruck Zahlungen

Waére der Bereich ,Neue Zahlung eingeben” gegraut, wiirden Sie nach dem Drucken/Buchen einen
Offenen Posten erzeugen (Nr. 1). Uber die Standardeinstellungen kénnen Sie die Erzeugung von Offe-
nen Posten automatisch im Bereich ,automatischer Vorschlag des Zahlungsbetrages” aktivieren/deak-
tivieren.

Standardeinstellungen et

Allgermein L Hinweis

¥ Positionserfassung nach Dbemahme TIS W Lizchen des Warenkorbs vorschlagen®

y Die ,,Standard-ein-
W Positiohserfazsung nach Ubemabme SilverDAT [ automatizcher Yorschlag des Zahlungsbetrages®

stellung“ kénnen Sie

im Menliipunkt ,F11

Abb.: Standardeinstellungen (Ausschnitt) Einkauf* mit der

Ist der Bereich ,Neue Zahlung eingeben” gegraut, kdnnen Sie den Bereich iiber ~ réchten Maustaste
die Schaltfliche ,F2 Neu“ aktivieren und den Beleg mit der jeweiligen Zah-  &ffnen.

lungsart und dem entsprechenden Betrag ausgleichen. Mochten Sie den akti-

vierten Bereich deaktivieren und somit einen offenen Posten erzeugen (Be-

reich gegraut), betatigen Sie einmal die Schaltflache ,,ESC Abbruch”.
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Ist der Bereich ,Neue Zahlung eingeben” aktiv, wird der Zahlungsbetrag angezeigt. Sind beim Lieferan-
ten die Lieferbedingungen gepflegt (Skonto), werden diese im Zahlungsbetrag mit bericksichtigt und
auch angezeigt (Nr. 2).

Im Datumsfeld kann ein Datum fiir das jeweilige Zahlungsdatum eingetragen werden (Scheck, Uber-
weisung, Bar, usw.). Im Feld ,Zahlungsart” kdnnen verschiedene Zahlungsarten gewéhlt werden (Bar,
EC-Karte, Uberweisung, Lastschrift, Gutschein, Visa, usw.). Unter dem Feld ,,Zahlungsart ist ein Notiz-
feld. Dieses Notizfeld ist im Beispiel mit der Rechnungsnummer des Lieferanten gefiillt. Dieses Feld
kann aber auch fiir Gutscheinnummern, Schecknummern oder dhnliche Eingaben verwendet werden.

In der Tabelle (Nr. 3) wird lhre Zahlungseingabe nach dem Betéatigen der Schaltflachen ,F3 Speichern”
kenntlich gemacht. Die Zahlungssumme wird im Bereich Nr. 4 angezeigt.

Wird ein Zahlbetrag eingegeben, der iber dem urspriinglichen Zahlbetrag liegt und die Schaltflache
»,F3 Speichern” gedriickt, wird die Differenz als Wechselgeld in der Tabelle ausgewiesen.

Beispiel

Lieferantenrechnung: 602,44

Eingabe Zahlbetrag: 700,00

Nach Betatigen der Schaltflache ,,F3 Speichern” wird lhnen der Wechselgeldbetrag angezeigt:

Wechselgeld: 97,66

Mochten Sie die Lieferantenrechnung durch unterschiedliche Zahlungsarten bezahlen (z.B. Bar und
Uberweisung), tragen Sie den ersten Zahlbetrag ein. Danach wihlen Sie die Zahlart aus und betitigen
die Schaltflache ,,F3 Speichern”. Ihre Eingabe wird in der Tabelle kenntlich gemacht.

Uber die Schaltfliche ,,F2 Neu” kénnen Sie den Restbetrag nun ausgleichen. Im Zahlungsfeld wird lhnen
automatisch der Restbetrag vorgegeben und Sie miissen nur noch die Zahlart und ggf. das Zahldatum
einstellen. Ihre Eingabe speichern Sie mit der Schaltflache ,F3 Speichern”. In der Tabelle werden lhre
Eingaben anschlieRend angezeigt. Nun sind dort zwei unterschiedliche Zahlungsarten eingetragen und
der Saldo der Zahlungssumme ist ,,0“. Uber diese Vorgehensweise kénnen Sie unter-schiedliche Zah-
lungsweisen hinterlegen.

Mochten Sie eine Zahlung aus der Tabelle entfernen, markieren Sie diese und betéatigen die Schaltfla-
che ,,F4 Loschen”. Die Schaltflache ,,F10 Beenden” schlieRt die Registerkarte ,Zahlungen®, ohne die
zuvor eingetragenen Zahlungen zu speichern. Uber die Schaltfliche ,F11 Auswahl“ kénnen Sie, wie
zuvor bereits beschrieben, die Druckerauswahl andern. Erst wenn Sie mit der Schaltflache ,F12 Dru-
cken” oder ,Alt + F12 Buchen” die Zahlung abschliefRen, gilt der Beleg als ausgeglichen. Die Register-
karten ,Druckoptionen” und ,, Wahrungs- Rechner” wurden in diesem Abschnitt bereits vorgestellt.

10.2.7 Riicksendung an Lieferanten

Nachdem die Lieferantenrechnung gedruckt oder gebucht wurde, kann diese nun ggf. in eine Riicksen-
dung an Lieferanten gewandelt werden. Die Lieferantenrechnung ist im Gegensatz zum Wareneingang
in den , Historischen Belegen” zu finden. Wechseln Sie also in die historische Belegverwaltung. Nach
dem Wandeln des Beleges in eine Riicksendung an den Lieferanten kann diese (iber einen Doppelklick
der linken Maustaste, iber die Schaltfliche ,F3 Andern” oder iiber die Registerkarte ,,Positionen auf-
gerufen und ggf. noch erganzt werden.

Im Beleg kénnen jederzeit noch Artikel oder Arbeitswerte hinzugefiigt, Gber einen elektronischen
Teilekatalog ausgesucht oder ausgewahlte Artikel/ Arbeitswerte geloscht werden.
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Fiir die bessere Koordination der Riickverfolgung beim Lieferanten konnen Sie die Lieferscheinnummer
des Lieferanten und das Lieferdatum in die dafiir vorgesehenen Bereiche eintragen.

10.2.8 Gutschrift vom Lieferanten

Nachdem die Lieferantenrechnung gedruckt oder gebucht wurde, kann diese nun nach der Bearbei-
tungszeit im Hause des Lieferanten ggf. in eine Gutschrift vom Lieferanten gewandelt werden.

Nach dem Wandeln des Beleges in eine Gutschrift vom Lieferanten kann diese liber einen Doppelklick
der linken Maustaste, iiber die Schaltfliche ,,F3 Andern” oder iiber die Registerkarte ,Positionen” auf-
gerufen und ggf. noch erganzt werden.

Uber die Schaltfliche ,F12 Drucken” gelangen Sie zur Registerkarte ,Zahlungen” im Bereich ProfiBe-
legDruck.

Zahlungen ] Druckoptionen ] Wahrungs-Rechner I

Ligferantengutschrift 4000012

| | LFdMr. | Eetrag| D aturn | Zahlart | Maotiz

- Gesart. 162090 €
Hirwveis zur Eingabe von Zahlungen

Zahlungen werden nur gebucht, wenn Gegeben:
Sie in der Tabelle aufgefihrt sind und nicht die 0'00 €

Vorschau als Ausgabemedium gewahit wird ST 1 620 90 €
- .

W Atikelnummern F6 F7 Alt+F11| Alt+F12
andrucken ‘ ’
Zuriick Vor Gffren Buchen
ESC F1 F2 F3 F4 Fi0 oF11 F12
? <o » =
Abbruch Hilfe Meu Andern Lézchen| Beenden| Auzwahl Crucken

Abb.: ProfiBelegDruck

Auf dieser Registerkarte kénnen Sie die Zahlungsweise der Gutschrift hinterlegen und tiber die Schalt-
flache ,F12 Drucken” oder ,Alt + F12 Buchen” die Gutschrift abschlieRen.

10.3 Sammelfunktionen

:I E E -}E Sammelfunktionen

Abb.: Schaltfldche ,Sammelfunktionen”

Die Sammelfunktionen bieten lhnen die Moglichkeit, einerseits aus mehreren Wareneingangen eine
Lieferantenrechnung (gleicher Lieferanten) zu erstellen und ermdglicht andererseits, den Druckauftrag
fir alle gewilinschten Belege und Belegtypen zu erteilen. Die Sammelfunktionen in all ihren Auspra-
gungen erleichtern lhnen somit die Arbeit mit Profi erheblich.

Bl BeraCom Copyright © 1997-2019 BeraCom GmbH & Co. KG. Alle Rechte vorbehalten.



Kapitel 10: Einkauf

Die Sammelfunktion umfasst die Registerkarten

e Sammelbelege
e Sammelbelege Check
e Sammeldruck

Sammelbelege

Durch das Betatigen der Schaltflache ,Sammelfunktionen” gelangen Sie zur Registerkarte ,Sammelbe-
lege”. Hier erzeugen Sie fliir mehrere Wareneingange eine dazugehorige Lieferantenrechnung.

Sammelbelege ] Sammelbelege Check ] Sammeldruck 1 D Hin WEiS
BefsSfasoungiegaum (I~ le) 3
1 7. | Beinr | Omhr | Adressat | Adrhr Erfasst | Widhrend Sie Be/ege
O w 7000001 70002 17. Aug 2013
O w 7000000 BAREINKAUF 70001 17 Aug 2018 wandeln oder dru-

cken, darf kein an-
derer Profi-Benut-
zer die Belege bear-
beiten.

wandeln von

% Wareneingange

" Arfragen

ESC F1 F12

?

Hilfe

F10 ‘ F11

Fa
a,
Suche

Abb: Registerkarte ,Sammelbelege”

Abbruch Beenden| Start Drucken

Auf dieser Registerkarte werden lhnen in der Tabelle alle Wareneingdnge angezeigt. Hierbei ist es ir-
relevant, ob die Wareneingange bereits gedruckt oder gebucht sind.

Uber die erste Spalte in der Tabelle kénnen Sie {iber Aktivieren/Deaktivieren der Kontrollkdstchen ma-
nuell die Wareneingédnge auswahlen, fir die Sie eine Lieferantenrechnung erzeugen mochten.

In der 4. Spalte ,,OrgNr“ wird lhnen die Original-Lieferscheinnummer des Lieferanten angezeigt, wenn
Sie diese beim Wareneingangsbeleg hinterlegt haben. Des Weiteren werden der Belegtyp, die Beleg-
nummer, der Lieferant, die Lieferantennummer und das Datum der Belegerstellung in der Tabelle an-
gezeigt.

Uber den Bereich ,,Belegerfassungszeitraum“ kénnen Sie die Tabellendaten {iber das Datum der Bele-
gerstellung eingrenzen (Nr. 1).

Der Bereich ,,Name” 6ffnet durch das Betatigen der Fragezeichen-Schaltflache die ProfiSuche Lieferan-
ten, die in den Wareneingdngen vorhanden sind (Nr. 2).

Nach der Auswabhl eines Lieferanten aus der ProfiSuche werden nur noch Wareneingénge dieses Liefe-
ranten in der Tabelle angezeigt. Uber die Schaltfliche ,Alle Belege auswahlen/abwihlen” kénnen Sie
alle Kontroll-kdstchen der in der Tabellenansicht vorhandenen Wareneingange aktivieren/deaktivieren
(Nr.3).
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Die Erzeugung einer Lieferantenrechnung aus mehreren Wareneingangen bestatigen Sie mit der
Schaltflache ,F11 Start”. Nach der Belegerstellung erhalten Sie auf Wunsch eine Protokolldatei zur An-
sicht.

Durch Bestatigung des Fensters ,Bestatigen Sie” wird Ihnen diese anschlieBend angezeigt:

|

Datei Bearbeiten Format Ansicht 7

HW-1509-84;20.08.2018;10:03:28.935; ;0000;Sammelbelegerstellung gestartet ~
HW-1589-84;20.88.2018;10:083:28.937; ;00008;8 Belege ausgewdhlt

HI-1589-84;26.08.2818;16: 03:35.253; ;0000; Sanme lbelegerstellung gestartet
HI-1569-84;26.68.2018;10:03:35.254;;0000;2 Belege ausgewdhlt

HI-1569-84;26.68.2018;16: 83: 35. 288; ;0800 ; BARE TNKAUF
HW-1569-84;20.88.2818;10:83:35.351; ;0000;Beleg 7000000 (BAREINKAUF) wird gewandelt ... OK
HW-1569-84;26.88. 2818;10: 83:35.352; ;0000; 1 Positionen kopiert, neuer Sammelbeleg mit der Belegnummer 5800086 wurde erstellt

HW-1589-84;20.08.2018;10:03:35.426; ;0000;Beleg 7000001 () wird gewandelt ... OK
HW-1509-84;20.08.2018;10:03:35.427; ;0000; 1 Positionen kopiert, neuer Sammelbeleg mit der Belegnummer 5000007 wurde erstellt

Abb.: Sammel.txt

In der Protokolldatei ,sammel.txt” wird Ihnen die Anzahl der gewandelten Belege mit den Belegnum-
mern angezeigt.

Auf der Registerkarte ,,Belegiibersicht” im Menipunkt ,F11 Einkauf” wird somit eine Lieferantenrech-
nung mit der Belegart H erzeugt:

Lieferantenrechnung (H 5000000)

In den so erzeugten Lieferantenrechnungen wird automatisch fir jeden integrierten Wareneingang ein
Textbaustein erzeugt.

In diesem Textbaustein werden Ihnen die jeweilige Belegnummer des Wareneingangs, das Belegdatum
und ggf. die originale Lieferscheinnummer des Lieferanten angezeigt. Dies ist hilfreich, um bei mehre-
ren erzeugten Lieferantenrechnungen und Wareneingiangen den Uberblick iiber die Belege zu behal-
ten.

Sammelbelege Check

Auf dieser Registerkarte wird ein sogenannter nachtraglicher ,,Check” der Lieferantenrechnungen, die
Uber die Registerkarte ,Sammelbelege” erstellt wurden, durchgefihrt.
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Sammelbel Sammelbel Check}e Idruck |

Belggerassonaszeraum (=) 5000013 - BeraCom1 (30. Aug 2018)
17 fug 2018 2B 7000002 - BeraCom1
. L. 1-SCHRAUBEN -1,00€
bis =-[) 7000003 - BeraCom1
0. Aug 2018 L. 1-NAGEL - 2.40€

5000013 - BeraCom1
(30. Aug 2018)

r Bedeutung

0 Sammelbeleg
B Beleg

& Position (bemonm
,_,Lf Posttion neu
A&\ Posttion Gbemomg
#C Position fehit

ESC F1
?

Hilfe

Fi0

Abbruch Beenden|

Fa
Q,
Suche

Abb.: Registerkarte ,Sammelbelege Check”

Ist die Lieferantenrechnung nachtraglich verandert worden, wird Ilhnen auf dieser Registerkarte die
Anderung tber ein Symbol kenntlich gemacht. Uber den Bereich ,Belegerfassungszeitraum” kénnen
Sie die Tabellendaten tiber das Datum der Belegerstellung eingrenzen (Nr. 1). Zuséatzlich kénnen Sie
Uber die Aktivierung des Bereichs ,,auch Historie” historische Lieferantenrechnungen in der Tabelle
anzeigen lassen.

Im 2. Bereich wird lhnen folgende Legende angezeigt:

IIE Sammelbeleg, alles in Ordnung

B Beleg, alles in Ordnung

« Positionen (ibernommen

L
*F  Position neu

/™ Position Gibernommen aber Preis und/oder Menge unterschiedlich

?{ Position fehlt (Wareneingang hat mehr Positionen als Lieferantenrechnung)

Sammeldruck

Auf dieser Registerkarte konnen Sie den Belegdruck fir unterschiedlichste Belege und Belegarten ver-
walten.
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belege Check  Sammeldruck l

Sammelbelege

egerfassungszeitraum 1 | | Beinr | Orghr [ Adressat | Adrhr | Erfa
17.Aug 2018 ~| - [30. Aug 2018\~ L 3000002 70002 20 Auc
G 5000005 BAREINKALF 70001 20. Auc
R 4000012 70002 20. Auc
@ L 3000001 70002 20. Auc
G 5000000 BAREINKALF 70001 17. Auc
" X nur gedruckte Belege
% Y: nur ungedruckte Belege
(" Z: alle Belege 3
| £ >
ESC F1 Fa F10 F11 F12
? Q > =0 o)
Abbruch Hilfa Suche Beendan Start Druckan

Abb.: Registerkarte ,,Sammeldruck”

Uber den Bereich ,,Belegerfassungszeitraum“ kénnen Sie die Tabellendaten {iber das Datum der Bele-
gerstellung eingrenzen. Zusatzlich konnen Sie im Bereich ,,Name” die Fragezeichen-Schaltflache beta-
tigen und so die ProfiSuche Lieferanten, die in den Wareneingdngen vorhanden sind, 6ffnen. Nach der
Auswahl eines Lieferanten aus der ProfiSuche werden nur noch Belege dieses Lieferanten in der Ta-
belle angezeigt (Nr. 1).

Uber Aktivieren/Deaktivieren der jeweiligen Belegtypen (Anfrage, Bestellung, usw.) kénnen Sie die Ta-
bellenansicht gestalten. Durch Aktivieren des Bereichs ,, auch Historie” kdnnen zusatzlich historische
Belege der jeweils aktivierten Belegtypen in der Tabellenansicht angezeigt werden. Uber die Schaltfl3-
che ,alle Belegtypen auswahlen” werden alle Belege in der Tabellenansicht fiir den Sammelbelegdruck
aktiviert (Nr. 2).

Im Bereich ,Optionen Sammelbelegdruck” kann zwischen den Ansichten ,nur gedruckte Belege”, ,nur
ungedruckte Belege” und ,alle Belege” gewihlt werden. Uber die Schaltfliche , Alle Belege abwahlen”
kénnen Sie die zum Sammelbelegdruck aktivierten Belege wieder deaktivieren (Nr. 3).

Uber die Schaltfliche ,,F12 Drucken” starten Sie fiir die aktivierten, ausgewahlten Belege den Sammel-
belegdruck auf dem eingestellten Drucker.

Automatische Bestellung

Diese Registerkarte ermoglicht es lhnen, eine automatische Bestellung zu generieren.

Die automatische Bestellung beriicksichtigt alle Lagerartikel, die nicht als ,,Durchlaufer” gekennzeich-
net sind. Zusatzlich missen fir die Lagerartikel Informationen (iber Mindest-, Maximal- und Meldebe-
stand hinterlegt sein, sofern Sie eine automatische Bestellung Gber den Bereich ,Auswahl”, das Feld
,Lager” oder ,,Meldebestand” durchfiihren wollen.
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Bestand/Menge

[ 000
Vemlant IW
Bestellt 0.00
Minimum Iﬁ
Maximum Iﬁ
Meldebest. | 0,00

Abb.: Lagerbestand

Die automatische Bestellung gliedert sich in zwei Funktionsbereiche:

8

Belegubersicht I Positionen  Automatische Bestellung | Beleghistorie

Auswahl

Marken von [AIC - bis [TEST—— -1 1

[ Meldebestand

=" Tipp

‘Warengruppen  von ‘ j bis ‘
Attikelnummer  von ‘ bis ‘zzzzz . .
Mdochten Sie auch
[~ Alle Auftrage [T Auftrage fir einen Zeitraum von ‘3: Aug 2018 J bis ‘3: Aug 2018 J
[~ Abverkaufsmengen [~ Abverkaufsmengen fir einen Zetraum von ‘3: Aug 2018 J bis ‘3: Aug 2018 Af'tlkel berUCkSIChtI-
[ Lagerbestande bericksichtigen I keine historischen Belege ber o o
gen, die keiner Wa-
Eesteli | eldfapdeam
Marke | Atkelnummer Bezeichnung] B ezeichnung? tienge | Losor Bestand |Werplant | Bestell Lieferant 2 rengruppe zugeord-
3
ALL 12344 Schrauben 300 0.00 1.00 0.00 0. hd . d . .
AL 12354 Nagel 800 000 T00] 800 0| | e net sind, missen Sie
ALL 12355 tuttem 1.00 (0,00 2,00 1.00 U,U‘
AL (21345 Bokzen 300  om|  aoo| 100 ooy | 200 das Feld ,Waren-
ALL 349621 S cheibenwischer 4,00 (0,00 2,00 0,00 0,00

gruppen von“leeren.

| ’

Es wurden 6 Artikel gefunden (Bestellung geneneren mit F2)

Fa F5 F6

4

Zuriick

F7

>

Wor

F&

»

Ende

ESC F1 F2

*E

Meu

abbruch|  Hilfe Loschen| Anfang

Abb.: Automatische Bestellung

Durch die Auswahl der Felder , Lager” oder ,Meldebestand” im Bereich ,Auswahl“ werden die Artikel
anhand der im Lager hinterlegten Informationen Ist-/Soll- und Meldebestand nachbestellt. Sie konnen
dabei die Artikel nach Marken-, Warengruppen- und/oder Artikelnummern-bereichen eingrenzen (Nr.
1).

Wahlen Sie , Lager”, werden die Lagerartikel bis zum Mindestbestand nachbestellt, wobei fiir den Be-
stellvorschlag gilt:

Vorschlag = Min. Menge — Istbestand + Verplant — Bestellt

Wahlen Sie ,,Meldebestand”, werden alle Lagerartikel, die den Meldebestand erreicht bzw. unter-
schritten haben, bis zum Maximalbestand nachbestellt, wobei fir den Bestellvorschlag gilt:

Vorschlag = Max. Menge — Istbestand + Verplant — Bestellt — Altbestédnde

Durch die Auswahl ,Alle Auftrage” oder , Abverkaufsmengen” werden die Artikel anhand einer Aus-
wertung der Belege ,Auftrag” oder ,,Rechnung” nachbestellt.

Bei , Alle Auftrdge” werden alle in den Verkaufsbelegen , Auftrag” aufgefiihrten Artikel bestellt, unab-
hangig davon, ob noch ein Bestand im Lager existiert.
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Die automatische Bestellung ldsst sich auch auf einen definierbaren Zeitraum beschranken. Es werden
dann nur die Artikel bestellt, die in diesem Zeitraum in einem Beleg , Auftrag” oder einer ,Rechnung”
enthalten sind. Nach der Auswahl und ggf. Einstellung des ausgewdhlten automatischen Bestellbe-
reichs betatigen Sie die Schaltflache ,F11 Start”.

In der Tabelle ,Bestellliste” werden lhnen alle bestellfahigen Artikel mit ,,Marke”, , Artikelnummer®,
,Bezeichnungl®, , Bezeichnung2“, ,Menge” usw. angezeigt.

Wurde fiir jede Marke ein Lieferant hinterlegt, erkennt das Profi-Programm im Bereich ,Bestellung
andern” und im Feld , Lieferant”, bei welchem Lieferanten dieser Artikel bestellt wird (Nr. 2 in Abb.:
Automatische Bestellung). Ist kein Lieferant hinterlegt, kann entweder eine Bestellung generiert wer-
den, bei der nachtraglich ein Lieferant im Beleg hinterlegt wird, oder Sie ordnen die Marke dem zuge-
horigen Lieferanten zu und fihren die obigen Schritte erneut aus.

Entspricht die vom Profi-Programm vorgeschlagene Bestellmenge im Bereich ,Bestellung andern” und
im Feld ,,Menge” nicht Ihren Wiinschen, konnen Sie die Menge in diesem Feld manuell verandern (Nr.
2).

Durch Markieren der jeweils vorgeschlagenen Bestellartikel in der Tabelle ,Bestellliste” kénnen Sie so
manuell in die automatische Bestellung, oder besser in den Bestellvorschlag, eingreifen.

Mit der Schaltflache ,,F2 Neu“ generieren Sie auf der Registerkarte ,,Belege” eine neue Bestellung.
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11 Verkauf

Im Programmteil ,Verkauf” verwalten Sie alle Vorgange, die sich mit dem Verkauf von Artikeln und
Leistungen befassen.

Moglicher Ablauf eines Verkaufsvorgangs:

Im Belegtyp Angebot findet durch die Aufnahme eines Artikels
keine Bestandsveranderung statt.

Angebot

-

Im Belegtyp Auftrag findet durch die Aufnahme eines Artikels
keine Bestandsveranderung statt, der Artikel gilt aber als ,ver-
plant”.

Auftrag

-
Ein Auftrag kannin einen Lieferschein gewandelt werden, wobei

. ) eine Bestandsanderung hervorgerufen wird. Der Artikel wird im
Llefe rSChEI n Lager ein-/ausgebucht.

-

Der Lieferschein wiederum kann in eine Rechnung gewandelt

Rechnung

werden.

Sowohl bei der Rechnung, als auch bei den Belegtypen Gutschrift und

. Kasse/Barkauf werden durch die Aufnahme eines Artikels Bestandsver-
Gutschrift B
anderungen hervorgerufen.

Kasse /
Barverkauf

Die Funktionsweise eines exemplarischen Ablaufes beim Verkauf von Artikeln ist identisch mit dem
Funktionsablauf, wie er im Einkauf beschrieben wurde, und er kann dort ebenfalls nachgelesen wer-
den.

11.1Belege verwalten

Nachdem Sie unter dem Meniipunkt Kunden (S5.62) einen Kunden angelegt haben, kénnen Sie im Mo-
dul Verkauf einen Beleg erstellen und gelangen zu folgender Maske.
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B ot R
Beleg(ibersicht IEnsilmnen | Pausd’]a\rabah_l Beleghistorie | _I:—I'-Enkaufl Rohertrage I Zeiterfassung I 2
i = 2igt
Murnrner | At Feleauck. | Stomo [ Anlagedatum 1] Mamed Name?2 ichen | PLZ Ort
40000234 o ja nein 22 Aug 2018 |Peter tdeyer HH-B 22083 |Hamburg
leminozn]| A w nein nein 23 Aug 2018 |BARVERKAUF HHZ31580
T E S W nein nein 23 Aug 2018 |Peter Meyer HH-BC 123 22083 burg
4000030 R o ja nein 27, Aug 2018 |Peter tdeper HH-BC 123 22083 Halﬂ)urg
4000031 | R W nein nein 27 Bug 2018 | Peter Meyer HH-BC 123 22083 Hajnurg
N, [4000033| R W hein hein 30 Aug 2018 |Peter Meyer HH-BC 123 22083 mburg
03| R o nein nein 30, Aug 2018 |Scholz Ewald 2 Hamburg
4000035 W a nein 30 Aug 2018 |Feuerbach Emil HW 27234 | Twistringen
2000025 | A | W —te—— it | 30, Aug 2018 |Schmidt Julia - 20080 [Hamburg
5l 3 nhein S0 A Suzanne HH-HH 13

13 nein
|«
1 o —Tabele Adusiseren 3| ;}”ﬁ"“ Bel
7 Kopieren  Wandein v Alle aktuellen Belege [~ Historische Beleg
=N, Bel N Fah -Beleg —— .
/ uer eg%\ EI e in [¥ Angebot [ Archivierte Belege
Angebot (Alt+F2) | \ Angebot | Angebaot [Stg+0] | ¥ Rechnung
Aufirag (ShitsF2) | Rechnung | fultag (Brges] | II; gf::;
Uisferschein (Sig=5ht-F2] | ki omer Fahrzeug-Beleg Lieferschein [StigsL)
Rechnung (Sirg+F2) | [ Aufirag | Rechnung (Srg=R) |
Kasse / Barverkaf (F2) | // Reparatur | \Kassez‘Earverkaul [Stro+
N ot esmra Nscni g | T 5
\/
ESC F1 i3 7} 5 6 7 Fg F10 F11
? O “« | 4 > =
Abbruch Hilfe Andern Starnao Anfang Zurick Waor Ende Beenden| puickdrucl| Drucken

Abb: Registerkarte Belegiibersicht

Die Schaltflache ,Tabelle aktualisieren” hilft Profi-Anwendern im Netzwerk, die Tabellenansicht aktuell
zu halten. Die Schaltflache ist also fiir Anwender gedacht, die mit mehreren Benutzern auf der gleichen
Datenbank arbeiten.

Der Bereich ,Neuer Beleg” (Nr. 1) erzeugt immer einen komplett neuen Beleg. Folgende Belege kdnnen

Sie erzeugen:

Belegart Kirzel Nummernkreis
Angebot (0] 1000000
Auftrag A 2000000
Lieferschein L 3000000
Rechnung R 4000000
Kasse/Barverkauf R 8000000
Gutschrift G 5000000

Der Bereich , Ausgewahlten Beleg” (Nr. 3) bezieht sich immer auf den vorhandenen, in der Tabelle
,Ubersicht Verkaufsbelege (Nr. 2)“ markierten Beleg. Hier kdnnen Sie Belege kopieren oder wandeln.
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Kapitel 11: Verkauf

11.1.1 Belege wandeln/kopieren

Mit der Option , Kopieren in“ haben Sie die Méglichkeit, von dem in der Uber-
sicht markierten Beleg eine Kopie zu erzeugen. Es wird ein neuer Beleg mit dem
ausgewahlten Belegtyp erstellt, in dem alle Positionen und die Stammdaten
des Kunden Gibernommen werden. Der neue Beleg ist dann nach Belieben an-
derbar. Es besteht keine Beziehung zwischen diesen beiden Belegen. Sie gelten
beide als vollkommen eigenstandig. Die Option des Kopierens erspart Ihnen
viel Arbeit bei der Erfassung ahnlicher oder gleicher Belege.

Bei der Option ,Wandeln in“ kdnnen Belege nur in logisch aus dem ausgewahl-
ten Quellbeleg Uberfiihrbare Zielbelege gewandelt werden. Es besteht eine

L1 Hinweis

Eine Aktion, in der
ein Beleg falsch ge-
wandelt wurde, ist
nicht riickgdngig zu
machen. Achten Sie
also immer darauf,

Beziehung zwischen diesen beiden Belegen. Diese Option hilft Ihnen bei der
Belegerstellung erheblich. Sie erstellen einen Beleg neu und kénnen diesen
ohne groRen Aufwand bis zur Beendigung wandeln (Angebot bis Rechnung). Ist
eine Schaltflache fir die Wandlung eines Beleges nicht aktiv, ist die Belegwand-
lung nicht moglich. Eine Rechnung kann nicht wieder in ein Angebot gewandelt
werden. Hierfir ist die Option , Kopieren in“ zustandig.

ob die Option ,Ko-

“

pieren in oder

»Wandeln in“ ge-
wdhlt ist.

11.1.2 Belege finden

Der Bereich ,Belegiibersicht” erméglicht es lhnen, die aktuelle Ansicht der Tabelle ,Ubersicht Ver-
kaufsbelege” Ihren Wiinschen entsprechend zu veridndern (Nr. 4). Uber Aktivierung/Deaktivierung der
Haken werden diese Belegtypen in der Tabelle angezeigt bzw. nicht angezeigt. Der Haken , Historische
Belege” ermdglicht den Sprung in die historische Belegverwaltung. Dort befinden sich alle Belege, die
durch einen kaufmannischen Abschluss dorthin verschoben wurden und/oder Belege, die als abge-
schlossen gelten. Um eine ausgeglichene Rechnung zu finden, wechseln Sie in die historische Beleg-
verwaltung. Dort kann diese ggf. in eine Gutschrift gewandelt werden. Auch Lieferscheine werden z.
B. automatisch in die Historie verschoben, wenn diese in eine Rechnung gewandelt wurden, da der
Lieferschein somit als abgeschlossen gilt und nun der Rechnungsbeleg noch bearbeitet werden muss.

Die Schaltflachen ,,F11 Quickdruck” und ,F12 Drucken” haben prinzipiell die gleiche Funktion wie im
Einkauf und kénnen ebenso in der Programmverwaltung lhren Wiinschen angepasst werden.

11.1.3 Einstellungen

Betatigen Sie auf dieser Registerkarte die rechte Maustaste, erscheint ein Auswahlfenster ,Einstellun-

o

gen”.
Angebot Uber dieses Auswahlfenster kdnnen Sie durch einen Klick auf den je-
Auftiag weiligen Belegtyp mit der linken Maustaste einen neuen Beleg erzeu-
I SR gen. Der Punkt ,Formulargenerator” 6ffnet den Formulargenerator
Rechnung fur den zuvor ausgewéhlten (markierten) Beleg. Uber den Punkt ,,Ein-
Gutschrift stellungen” kénnen Sie die Standardeinstellungen fir die Menu-
Barverkaut punkte ,F11 Einkauf” und ,F12 Verkauf” hinterlegen.

Formulargenerator

Einstellungen

Abb.: Einstellungen
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Kapitel 11: Verkauf

Fiir den Mentipunkt , F12 Verkauf” sind folgende Felder relevant:

Allgemein

W Positionserfassung nach Ubemahme TIS W Lioschen des Warenkorbs vorschlagen®
W Positiohserfassung nach Ubemabme SiverDAT [ automatizcher Vaorschlag des Zahlungsbetrages®

Werk.auf
v EFK-Preiz Anzeige unterdiicken
Ek-Aufschlag ab dem bei kleinerem Yk gewarnt werden zall :ll 20,00 5=
[~ automatizche Obemakime ET-Fabatt fir verkettete Position®
automatische Ubemahme  des dem ET zugeordneten Mitarbeiters j fur verketteten fia=
[v Kundennotiz bei Belegerstellung anzeigen®
v [berzogene Kreditimit bei Belegerstellung anzeigen®
Iv Kundennotiz und uberzogene Kreditimit bei Belegwandeln und -kopieren anzeigen®

[~ Offene Auftrdge bei Auftragzerstellung anzeigen [

Iv Testbaustein mit Belegdaten bei ET-Einkauf W Kundendaten  [v Fahrzeugdaten

Barverkaut Schnellerlfazsung Ffand/Entzorgungskosten

v Adressauswahl bei Belegerstellung starten € riemals varschlagen

Standard-Adresze bei Belegerstellung & automatischer Yorschlag

BARVERKALF @ " immer vaorschlagen

[ automatizch Erzatztellauswahl nach Belegerstellung starten

I Startet Schnellanlage, wenn Artikel nicht gefunden

* Globale Programmeinztelung, nicht abhangig wom aktuellen Benutzer

ESC F10
X
Abbruch =14

Abb.: Standardeinstellungen

Im Bereich ,,Allgemein“ wird durch Aktivieren des Hakens ,Positionserfassung nach Ubernahme TIS“
das Positionsfenster aufgerufen. Ohne den Haken wird der ausgewahlte Artikel immer automatisch
mit der Menge ,,1“ in den Beleg Gibernommen. Das Feld ,automatischer Vorschlag des Zahlungsbetra-
ges” bewirkt bei Deaktivierung automatisch die Erzeugung eines , offenen Postens” bei dem Belegtyp
,Rechnung”.

Ist das Modul SilverDAT freigeschaltet, kann hier iiber den Haken , Positionserfassung nach Ubernahme
aus SilverDAT” entschieden werden, ob beim Importieren einer Schadenskalkulation fir jeden Artikel
oder Arbeitswert die Positionserfassung getffnet werden soll, oder ob die Kalkulation direkt mit vor-
geschlagener Menge und Preis Gbernommen werden soll.

Im Bereich ,Verkauf” kann die EK-Preisanzeige (iber das Feld ,EK-Preis-Anzeige unterdriicken” ausge-
schaltet werden.

EK-Aufschlag

Das Feld ,,EK-Aufschlag ab dem bei kleinerem VK gewarnt werden soll XX %“ bewirkt einen gelben bzw.
roten Warnhinweis in der Positionserfassung im Feld ,,1. bis 3. VK - Preis”, wenn der prozentuale EK-
Aufschlag unterschritten wird, bzw. EK < VK ist.
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VKWarn = EK + prozentualer Aufschlag (abhéngig vom EK)

Beispiel: Warneinstellung = 20%, d.h. VKWarn = 100 + 20 = 120,- EUR.

Freize
tenge | 1.00 EK.-Preiz Metto 100,00£
Rabatt 2
Auto & | 000 | 1wkPreis v| | 120008

Marwel |
|volle MwSt | VE-Preis Brutto | 142,80£
M ettozumme [Foszition] 120,00£

Abb.: VK <= VKWarn = gelber Hinweis

Freize
M enge | 1.00 EF.-Preiz Metto 100,00€
Rabatt %
Auta & | 0,00 | 4. Manuel ﬂ 99,00 £

Marwel © |

|walle MwSt | VE-Preis Brutto | 117.81£
Mettozumme [Pozition] 93,00 £

Abb.: VK < EK = roter Hinweis

Das Feld ,,automatische Ubernahme ET-Rabatt fiir verketteten Position” bedeutet, dass bei Aktivierung
der eingestellte Rabatt fir Ersatzteile (Artikel) auch automatisch fiir die mit diesem Ersatzteil verket-
teten Arbeitswerte gezogen wird.

Im Feld ,automatische Ubernahme XXXXXXXX fiir verkettete AW“ haben Sie drei Optionen zur Aus-
wahl:

ausgeschaltet Dem verketteten Arbeitswert wird kein Mit-
arbeiter zugeordnet.
des zuletzt gewahlten Der zuletzt in der Positionserfassung Ar-
Mitarbeiters fir AW beitswert ausgewahlte Mitarbeiter, der den
Arbeitswerten zugeordnet wurde, wird dem
verketteten Arbeitswert zugeordnet.
des dem ET zugeordneten Der zuletzt in der Positionserfassung Ersatz-
Mitarbeiters teil ausgewahlte Mitarbeiter, der dem Er-
satzteil zugeordnet wurde, wird dem ver-
ketteten Arbeitswert zugeordnet.
Uber Aktivierung des Feldes ,Kundennotiz bei Belegerstellung anzeigen” wird die bei den Stammdaten
hinterlegte Kundennotiz bei der Belegerstellung mit angezeigt.

Uber Aktivierung des Feldes ,,Uberzogenes Kreditlimit bei Belegerstellung anzeigen” wird bei der Be-
legerstellung ggf. das vom Kunden Uiberzogene Kreditlimit angezeigt.

Uber Aktivierung des Feldes ,Kundennotiz und iiberzogenes Kreditlimit bei Belegwandeln und -kopie-
ren anzeigen, wird beim Kopieren/Wandeln eines Beleges die Kundennotiz und das ggf. Uberzogene
Kreditlimit angezeigt.
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Die Einstellungen im Bereich ,,Barverkauf Schnellerfassung” beziehen sich nur
auf den Verkaufsbeleg , Kasse/Barverkauf“. Uber das Feld ,, Adressauswahl bei
Belegerstellung starten” kann ausgewahlt werden, ob die Adressauswahl bei
der Belegerstellung getffnet werden soll oder eine Standard-Adresse fiir den
Beleg benutzt wird. Die Standard-Adresse legen Sie ggf. im Feld ,Standard-Ad-
resse bei Belegerstellung” fest. Uber Aktivierung des Feldes ,, automatisch Er-
satzteilauswahl nach Belegerstellung starten” wird nach der Auswahl des Bele-
ges Barverkauf und ggf. Einstellungen einer Standard-Adresse sofort die T.I.P.-
Suche geoffnet.

Der Bereich ,,Pfand-/Entsorgungskosten ist fiir die Positionserfassung relevant
und wurde bereits im Kapitel , Allgemeine Einstellungen” unter Zusatzkosten (S.
34) behandelt.

Ihre Einstellungen speichern Sie mit der Schaltflache ,F10 OK“.

Die hier getatigten Einstellungen sind globale Einstellungen und beziehen sich
auf alle Benutzer der Profi-Anwendung.

11.2Positionen erfassen

Uber die Registerkarte ,Positionen” verwalten Sie alle Informationen fiir einen
Beleg. Das beinhaltet auch Informationen lber den Kunden und das Fahrzeug.
AulRerdem konnen Sie dem Beleg zusatzliche Positionen hinzufligen oder vor-
handene Positionen bearbeiten/ |6schen.

8

Belegubersicht  Positionen ] Pauschalrabaﬂ,} Beleghigtorie ] ET-Einkauf 1 Rohertrage ] Zeiterfassung I
Lieferschein 3000005 vom 30. Auq 2018
Anschrit | Zusatz | Lief/Leist | Temin | Versichenung | Mobiltat | K+ | Fahrzeug-Info | [FORD KA+ 1.5 TDCi
Kundenname | [Kugeimann — [Hannes [ Fahreeug entfemen| Schidssel-tr. [ 230000 [ 0000 [ 0000000

Stiahe [Mensaweg Kennzeichen | HH-HH 1 Km-Gtand | 25000

Teleton |

PLZ, Ot [24551 [Herstedt-Utzburg Letzte Inspektion [ |unhekannt HL-Datum | Jul 2013 j
LEdMn Art | Murnmer Bezeichnung? Bezeichnung? Menge WE Rabatt Summe StNr [ &S
-1 45132 BREMSE 1.00 120006 0.00 12000€ E]
2| 1 12344 SCHRAUBEN 1.00 200€ 0,00 2006 9
3 2 176300 |KAROSSERIE:U.-SONACHGEARBEITET) 1.00 136.00€ 0,00 1300€ | 9| 3
41 CE" -
52 175200 LANGSTRAGER WO AUSGEBEULT 1.00 120,00€ 0.00 12000€ 9 4
B 1 12354 MNAGEL 1.00 430€ 0.00 430€ 9
F-1 12355 MUTTERM 1.00 1306 0.00 1.30€ 9
81 21345 BOLZEN 1.00 5,006 0.00 500€ ]
[ | 3

Netto 387,65€ nm‘; T 000€ AT-St| 000 Bnito 461,30 €

O rz - Ersateteil ‘ g AIt+F2—Textbauste| gl:lPARTS—Onhne‘ | 8 Kundenguswah|| A Fosition nach obe‘ 5MS

9 Strg+F2 - Arbaitswe | SilverDAT IT ‘ . | = Eahrzeugauswa|| W Position nach unte
ESC F1 F3 F4 Fa Fi F7 F8 F10 F11 F12
? o 4 » v | =& =
Abbruch|  Hilfe jindern | Léschen| Anfang | Zuriick war Ende ok | ickdmel Drucken

Abb.: Positionsiibersicht

= Tipp

Die hdufigsten Ein-
stellungen fiir den
Bereich ,, Barverkauf
Schnellerfassung“
unserer Anwender:

- keine Adressaus-
wahl

- Standardadresse
= Barverkauf

- automatisch Er-
satzteilauswahl
nach Belegerstel-
lung starten = Aktiv

Die Kundeninformationen sind die von lhnen hinterlegten Stammdaten des ausgewahlten Kunden (Nr.

1) und unterteilen sich in verschiedene Registerkarten.
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Kapitel 11: Verkauf

Anschrift

Die Registerkarte ,,Anschrift” gibt Informationen liber die Anschrift des Kunden, sofern diese im System
hinterlegt ist (Nr. 1). Die Kundendaten kénnen im Beleg verandert werden, flihren aber nicht zu einer
Speicherung in den Stammdaten.

Uber die Schaltfliche ,Kundenname” gelangen Sie direkt in die Stammdaten des ausgewihlten Kun-
den. Somit kénnen Sie direkt aus der Belegerstellung ggf. eine Adressanderung vornehmen. Um die
Adressanderung in den aktuellen Beleg zu Gibernehmen, missen Sie allerdings den aktuellen Kunden
erneut (iber die Schaltfliche ,,Kundenauswahl“ fiir den aktuellen Beleg auswihlen. Uber diese Schalt-
flache ,Kundenauswahl” haben Sie also auch die Moglichkeit, einen zuvor falsch ausgewahlten Kunden
zu verandern.

Zusatz

Auf dieser Registerkarte werden lhnen die weiteren Stammdaten des Kunden wie Anrede, Zahlungs-
bedingung und Versandart angezeigt. Diese Informationen konnen an dieser Stelle ggf. manuell ange-
passt werden.

Lief/Leist

Auf der Registerkarte , Lief/Leist” sehen Sie die Kundennummer. Hier geben Sie Informationen wie z.B.
Terminvereinbarungen oder sonstige Informationen ein, die fiir diesen Beleg wichtig sind. Wichtig: Das
dort eingetragene Datum bestimmt ebenfalls, in welchen Zeitraum die Berechnung des offenen Pos-
tens fallt.

Der Bereich ,Lief/Leist” und das Informationsfenster werden in den Standardformularen nicht mit an-
gedruckt. Eine Formulardanderung zum Andrucken der Felder ist aber moglich. Im Informationsfenster
wird als Beispiel das Stornierungsdatum mit angezeigt. Dieses Stornierungsdatum wird allerdings im
Beleg mit gedruckt.

Termine

Diese Registerkarte kann ausschlieRlich genutzt werden, wenn das Modul Terminverwaltung (S. 165)
freigeschaltet ist.

Versicherung

Auf dieser Registerkarte konnen Sie einen Versicherungsfall mit ggf. vorhandener Selbstbeteiligung des
Kunden abwickeln. Die Zahlung der Selbstbeteiligung vom Kunden wird erst im Rechnungsbeleg rele-
vant.
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Exkurs Rechnung

Zahlungen | Druckoptionen I Wéhmngs-ﬂechnerl

Beleg ausgedglichen 2 Rechnung 4000035
Ewald Scholz

- Gesamt: | 34‘51 e
Himweis zur Eingabe von Zahlungen
Zahi werd bucht, w Gegeben: 34
Siein de?qr?aillr;eai;efnﬁlzr? :inlécundhnﬁgprt die e | "51 e
Vorschau als Ausgabemedium gewahlt wird. Saldo- | 0 00 e

¥ Atikelnummern At +F11] Al +F12
andrucken g q/
Effnen Buchen
ESC F1 F2 F3 F10 F11 F12
- l
Abbruch Hilfe Meu Speicher Beenden| Auswahl Drucken

Abb.: ProfiBelegDruck

Auf der Registerkarte ,Zahlung” wird im Bereich ,,ProfiBelegDruck” fiir die Bezahlung der Rechnung
die Selbstbeteiligung vom Kunden verlangt (Nr. 1). Der Restbetrag wird von der jeweiligen Versiche-
rung bezahlt und wird in der Tabelle und im Summenbereich berlicksichtigt (Nr. 2).

Mobilitatsgarantie

Die Mobilitatsgarantie ist zur Versendung von Garantieantrdgen an die Versicherung Europe-As-
sistance. Dieser Bereich ist nur freigeschaltet bei einer bestehenden Coparts-Partnerschaft. Fir wei-
tere Informationen wenden Sie sich bitte an die EDV-Hotline oder an Ihren Betreuer des entsprechen-
den Coparts-Gesellschafters.

Fahrzeuginformationen

Hier sehen Sie die wichtigsten Informationen des dem Kunden zugeordneten L
Fahrzeuges. Uber die Schaltfliche ,Fahrzeug-Info” gelangen Sie in die Stamm- Tipp
da|tlen des ausgewahlten Fahrzeugs, dle"Sle schon aus dem Kaplte! Fahrzeuge Halten Sie die Daten
F4" kennen. Die nun vorgenommenen Anderungen werden erst im nachsten
erstellten Beleg fir diesen Kunden mit diesem Fahrzeug aktiv, es sei denn, Sie wie 2.B. HU/AU oder
wahlen, wie bei der Kundendnderung liber die Schaltflache , Fahrzeugauswahl” KM-Stand aktuell.
das gednderte Fahrzeug erneut aus. Sie haben dadurch
die Mdéglichkeit, den
Kunden anzuschrei-

Die Bereiche , Kennzeichen”, ,Km- Stand*, ,,HU- Datum* und ,,AU- Datum“ wer-  ben, wenn eine
den bei einer Veranderung sofort in den Stammdaten des ausgewahlten Fahr-  HU/AU oder Inspek-

zeugs gespeichert. tion féllig ist.

Ausnahmen:
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11.2.1 Textbausteine

Durch eine gute Pflege der Fahrzeugstammdaten wird Ihnen das Profi- Programm bei der Belegerstel-
lung anzeigen, ob ein Fahrzeug fir die HU/AU fillig ist. Bei der Belegerstellung wird automatisch ein
Textbaustein jeweils fiir die HU & AU erzeugt.

%(.‘
Textbaustein
Texthaustein Nr. ,5—
Bezeichnungl |AU FALLIG
Bezeichnung2 |
Grozsbuchstaben eingeschaltet
Teut

Itd RAHMEN UNSERES DIENSTLEISTUNGSUMPANGS STELLTEN IR FEST,
DAR IHR FAHRZEUG ZIUR ABGASUUNTERSICHUNG NACH §47 STVZ0 DURCH
EIME AUTORISIERTE FACHWERKSTATT HERANSTEHT.

DIES GESCHIEHT NICHT MUR IN IHREM SINME SOMDERN DIENT AUCH DER
UIMWELT.

/IR BIETEN IHMEN IM RAHMEN UNSERES KUNDENSEHVIEES AN IHR
FAHRZEUG IM UNSEREM HaUs OBERPRUFEN ZU LASSE

DAZUN ST KEINE TERMINYEREINBARUNG NOTWENDIG.

ESC F2 F4 F10
X *E] i v
Abbruch Meu Lézchen =124

Abb.: Positionserfassung Textbaustein

Uber die Schaltflache ,Fahrzeug entfernen” kdnnen Sie das ausgewihlte Fahrzeug aus der Belegerfas-
sung léschen. Wird kein neues Fahrzeug ausgewahlt, wird die Belegerfassung ohne ein hinterlegtes
Fahrzeug abgeschlossen.

11.2.2 Positionen hinzufiigen

Die Schaltflache ,,F2 Ersatzteil” 6ffnet, wie gewohnt, die ,T.I.P.- Suche”, sodass Sie Artikel einem Beleg
hinzufligen kénnen.

Uber die Schaltfliche ,,Strg + F2 Arbeitswert” 6ffnet sich im Gegensatz zum Einkauf nicht nur die Pro-
fiSuche Durchlaufender Posten, sondern die ProfiSuche Arbeitswert, in der alle im Programm hinter-
legten Arbeitswerte und durchlaufenden Posten enthalten sind.

Ei
Suche nach: inSpakte: | Marke j

Paw 176800 Karosserie:| Unlerhuden gereinigt nein el
i 176700 Karozzere:Teile eingebaut nein

i 176600 Karozzere:Teile ausgebaut nein

Paw 176500 Karosserie:T eile a+e nein

Paw 175300 Langstragervorderteil gerichtet nein

PAW 176300 Karosserie:Motar m. Getr| a+e nein

i 173800 Langstrager vorn aussen ersetzt nein

Paw 176100 Worderwagen lackiert hein

Paw 176000 Vorderwagen: T eile montiert hein

Paw 175300 Vordeiwagen ergelzt nein

i 175800 Vordenwager: Teile demantiert nein

Phlw 175700 Vordenwagen instandgesetzt nein

Paw 175600 Batteriekonsole ausgebeult hein

PAW T7E400 K.arosserie veimessen nein | AwWNT=CM000

i 171400 Radhauser vam [2] Teile demontiert nein

i 174000 Langstrager vorn innen: T a+e nein

Paw 172000 Radhaus vorn ausgebeult hein -

ESC F2 F4 F5 F6 F7 F8 FE F;g
Abbruch *r%l Uransich Anfang Zurack v!r Ege Sartieran ok

Abb.: ProfiSuche Arbeitswert (inkl. durchlaufender Posten)
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Kapitel 11: Verkauf

Zusatzlich zu den installierten elektronischen Teilekatalogen ist eine Anbindung an die SilverDAT Il im
Profi-Programm vorhanden. Voraus-setzung hierfir ist das kostenpflichtige Modul ProfiSilverDAT.

Um die SilverDAT IlI-Anbindung zu gewahrleisten, ist es notwendig, sich bei SilverDAT-online zu regist-
rieren. Danach wahlen Sie den MenUpunkt , Programmeinstellungen” = , Programmverwaltung” =»

Reiter ,,Globale Einstellungen”.
lungen”.

Klicken Sie auf ,,F3 Andern und dann auf ,,SilverDAT Online Einstel-
Dort kénnen Sie nun fir jeden Benutzer die Kundennummer, den Benutzer und das Passwort

hinterlegen. Wenn Sie nun eine Rechnung mit einem Versicherungsschaden anlegen wollen, klicken

Sie auf ,,SilverDAT online” im Reiter ,Positionen”.

Sie die kalkulierten Teile ibernehmen.

11.2.4 Anzahlung hinterlegen

Nun geben Sie die Aktennummer ein. Dann kénnen

Nach der Erzeugung eines Auftrags im Menipunkt ,,F12 Verkauf” 6ffnet sich nach Betatigen der Schalt-
flache ,F12 Drucken” der Bereich ProfiBelegDruck. Auf der Registerkarte ,Zahlungen” ist der Bereich
,Neue Zahlung eingeben” gegraut. Um nun fiir diesen Beleg eine Anzahlung zu hinterlegen, betatigen

Sie die Schaltflache ,,F2 Neu“.

Lizenzversion - ProfiBelegDruck - Auftrag 2000003 - Meyer Peter — X
Zahlungen I Druckoptionen I Wéhmngs-F{emnerI
Auftrag 2000003
Meyer Peter
Zahlart
0 2018 | Bar | &nzahlung
Gesant: | 1.02459 €
Hirweis zur Eingabe von Zahlungen |
ZFahlungen werden nur gebucht, wenn Anzahlung:
Sie in der Tabelle aufgefiht sind und nicht die 500'00 e
orschau als Ausgabemedium gewahilt wird. Sado- | 524 59 e
v artikelnummern |t +F11| Alt+F12
andiucken
O'FFnen Buchen
ESC F1 F2 11 F12
?
Abbrach Hilfe Ne Spen:her Beenden Auswahl Crucken

Abb.: Registerkarte ,Zahlung” in ProfiBelegeDruck

Der Bereich ,Neue Anzahlung eingeben” wird aktiv (siehe Abb.) Nun kdénnen Sie den von lhnen ge-
winschten Anzahlungsbetrag mit der Zahlart und das Zahldatum des Kunden eintragen. Das Notizfeld
wird automatisch mit ,,Anzahlung” gefiillt. Nach Beendigung Ihrer Eingabe betatigen Sie die Schaltfla-
che ,,F3 Speichern”, um lhre Eingabe zu speichern.

Danach kdnnen Sie, wie gewohnt, die Belegerstellung (iber die Schaltflache ,,F12 Drucken” oder ,Alt +

F12 Buchen” abschlieRen.

B BeraCom
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Nach dem Wandeln des Belegs in eine Rechnung wird in den Belegpositionen automatisch ein Text-
baustein fiir die Anzahlung generiert.

Nach dem Offnen der Belegposition ,,Anzahlung Textbaustein“ tiber die Schaltfliche ,F3 Andern, ge-
langen Sie zur Positionserfassung , Textbaustein®.

BF Positionserfassung - Textbaustein — m} x
r Textbaustein
Textbaustein Mr. IU
Bezeichrungl IANZ"-\H LUNG
Bezeichrung2 I
Grozsbuchstaben eingeschaltet
/ \
‘/ ANZAHLUNG UBER 500,00 EUR &M 21. AUG 2018 ERHALTEM
N, [ZAHLUNGSART: BAR ANZAHLUNG
\\
ESC F2 F4 F10
L' JE ll 4
Abbruch Meu Lischen (s1i4

Abb.: Positionserfassung — Textbaustein

In der Positionserfassung wird im Bereich , Text” der Betrag, das Datum und die Zahlart der Anzahlung,
die im Beleg Auftrag vorgenommen wurde, angezeigt.

Nach dem Betatigen der Schaltflache ,F12 Drucken” in der Rechnung gelangen Sie zur Registerkarte
,Zahlungen” im Bereich ,ProfiBelegDruck”.

11.2.5 ProfiBelegDruck

Zahlungen | Druckoptionen I Wéhmngs-ﬁechnerl

Beleg ausgeglichen Rechnung 4000021
1 2 Meyer Peter
2- M —Fetiag] Datum |  Zahlat  [Notiz \\

500006 21 Aug 2018 Bar

(bemahme der & >

IEC-Karte / ELCa: VI

~ Gesant: | 954,50 €
Hinweis zur Eingabe von Zahlungen

Zahl verd bucht, w Gegeben:
S e | ™| 954.50€
Worschau als Ausgabemedium gewahlt wird. Saldo- | 0 00 e

v Aatikelrurnmen Alt +F11|  Alt + F12]

andrucken ﬂ a-‘/

Gffrien Buchen

F3 F10
=] )

ESC F1 F2 F11 F12
> | *E N
Abbruch Hilfe Meu Speicher Beenden| Auswahl Crucken

Abb.: ProfiBelegDruck
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Auf dieser Registerkarte wird automatisch der Anzahlungsbetrag mit verrechnet, so dass nur noch die
Summe des Restbetrages zur Begleichung des Rechnungsbelegs angeboten wird (Nr. 1). Zur besseren
Kontrolle wird in der Tabelle Nr. 2 der Betrag, das Datum und die Zahlart der Anzahlung angezeigt.

Nach Beendigung lhrer Eingabe betatigen Sie fir die Beendigung der Belegerstellung, wie gewohnt,
die Schaltflache ,,F12 Drucken” oder , Alt + F12 Buchen”. Der nun erzeugte Rechnungsbeleg weist auch
die Anzahlung des Kunden mit aus.

Pos Murmimer Bezeichnuna henoe Betraa
-1- “D120E8F01DET" GERAET MINI CLA Z21™"PCE" "4 1.00 80210
-2 ANZAHLUNG JBER 500,00 EUR AM 21, AUG 2018 ERHALTEN

ZAHLUMGSART: BAR ANZAHLUNG

Abb.: Rechnungsvorschau (Ausschnitt)

11.3 Zusatzliche Belegtypen

Zusatzlich zu den Verkaufsbelegen (Anfrage, Rechnung, usw.) gibt es weitere Belegtypen.

Im Bereich ,ProfiBelegDruck” befinden sich auf der Registerkarte ,,Druckoptionen” zusatzliche Beleg-
typen.

Fir die Belegtypen Anfrage, Angebot, Lieferschein, Rechnung und Gutschrift sind zusatzlich hinterlegt:

e Reparaturkosten-Ubernahme (Eine Seite)
e Reparaturkosten-Ubernahme (Seite 1 von 2)
e Reparaturkosten-Ubernahme (Seite 2 von 2)

Flr den Belegtyp Angebot ist zusatzlich hinterlegt:

e Kostenvoranschlag

Fir die Belegtypen Kasse/Barverkauf sind zusétzlich hinterlegt:

e Kassenbarverkauf
e Kassenbon

Durch eine gute Pflege der Fahrzeugstammdaten wird Ihnen das Profi- Programm bei der Belegerstel-
lung anzeigen, ob ein Fahrzeug fir die HU/AU fillig ist. Bei der Belegerstellung wird automatisch ein
Textbaustein jeweils flr die HU & AU erzeugt.

11.4Pauschalrabatt

Die Registerkarte ,,Pauschalrabatt” hilft Ihnen bei der Berechnung der Artikel-/Arbeitswertepositio-
nen. Geben Sie an, ob Sie Arbeitswerte und/ oder Ersatzteile berechnen lassen wollen.

Sie kdnnen nun einen Wertrabatt (Brutto) eingeben. Der Wertrabatt wird in der eingestellten Wahrung
berechnet (z.B. 5 €). Sie kénnen aber auch einen Abschlag auf den Brutto-Verkaufspreis eintragen und
berechnen lassen.
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B

Belegubersicht 1 Positionen  Pauschalrabatt l Beleghistorie ] ET-Einkauf ] Rohertrage ] Zeiterfassung I

Pauschalrabatt zu Beleg Nr.: 4000019 (Rechnung)

Wﬂmkawr | Marke | Bezeichnung | Menge | VK Netto | Rabatt | Summem
< 1 E 45132 ALL BREMSE 100 12380¢€ 0.00 12380€ 147,32€ D
e ALL NAGEL 1.00 444¢ 0.00 JJJJ—/M
3 B 12344 ALL SCHRAUBEN 100 206€ 0.00 2,08 245¢€
4 E 12355 ALL MUTTERN 1.00 1346 0.00 134 1596
5 E 21345 ALL BOLZEN 100 5166 0.00 516€ B14€
6 E ""0130283""D. ALL 156 2.0 JTS™"PCE""40308131 100 D056 0.00 005€ 0.06€
< >

Durchlaufende Posten und werden in den Betragen nicht berucksichtigt !

Gesamtbetrag (Brutto) im Beleg: 157,85€ Wertrabatt (Brutto)
Neu berechneter Gesamtbetrag (Brutto): 16284 € Abschlagin % 0.00
Neuer Betrag (Brutto): D00E

¥ _Abeitswerte (ohne durchlaufends Posten v _Ersatataile

Wiederherstellen ‘ |

Die neu berechneten Preise werden mit F10in den Beleg bemommen

ESC

.,.,
=
)

F1
?

ih

Abbruch|  Hilfe

Abb.: Registerkarte ,Pauschalrabatt”

In der Tabelle Nr. 1 werden Ihnen alle Artikel und Arbeitswerte auRer durchlaufende Posten und Zu-
satzkosten zur Kalkulation des ausgewdhlten Belegs angeboten.

III

Uber Aktivierung der Bereiche , Arbeitswert (ohne durchlaufende Posten)” und , Ersatzteil“ kénnen Sie
sowohl eine Kalkulation fiir Artikel wie auch Arbeitswerte vornehmen. Auch die alleinige Kalkulation
Artikel und umgekehrt ist moglich (Nr. 2).

Im Bereich ,,Gesamtbetrag (Brutto) in Beleg” wird Ihnen der Brutto-Verkaufspreis aus dem Beleg an-
gezeigt (Nr. 2).

Im Bereich ,Neu berechneter Gesamtbetrag (Brutto)” wird lhnen der neu kalkulierte Brutto-Verkaufs-
preis angezeigt (Nr. 2).

Im Bereich ,Wertrabatt (Brutto)” kénnen Sie einen Wert eintragen, um den sich der Gesamtbetrag
(Brutto) verringern soll (Nr. 2). Durch ein Minuszeichen vor dem Wert, erhdhen Sie den Gesamtbetrag
(Brutto). Sie vergeben einen Aufschlag (-5€).

Im Bereich ,Abschlag in %“ kbnnen Sie einen prozentualen Wert eintragen, um den sich der Gesamt-
betrag (Brutto) verringern soll (Nr. 2). Durch ein Minuszeichen vor dem prozentualen Wert, erhéhen
Sie den Gesamtbetrag (Brutto). Sie vergeben einen Aufschlag (-5%).

Ihre Berechnung tatigen Sie (iber die Schaltflache , Berechnung durchfiihren” (Nr. 2).

Der kalkulierte Betrag wird Ihnen im Bereich ,,Neu berechneter Gesamtbetrag (Brutto)“ angezeigt. Ent-
spricht der kalkulierte Preis nicht lhren Wiinschen, kdnnen Sie liber die Schaltflache ,,Wiederherstel-
len” jederzeit die Kalkulation riickgdngig machen.

Die Kalkulation wird erst im ausgewdahlten Beleg aktiv, wenn Sie die Schaltflache ,F10 OK“ bestatigen.
Vor der Bestéatigung wird keine Kalkulation im Beleg durchgefihrt.
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11.5Beleghistorie

Die Registerkarte ,Beleghistorie” zeigt Ihnen den Werdegang des aktuellen Beleges. Sie konnen hier
die vergebenen Belegnummern einsehen, die fir diesen Beleg vergeben wurden und in der aktuellen
Beleglibersicht oder in der Historie gespeichert sind.

&

Belegiibersicht | Postionen | Pauschalrabatt Beleghigtone | ET-Einkauf Roheﬂr@e]k@

1 Der aktuslle Beleg wurde aus folgenden Belegen gewandet:

Lieferschein
Rechnung 4000021
Gutschrift

ESC

n
™

g
&l
2
E

Abbruch

Abb.: Registerkarte ,,Beleghistorie”

Im oberen Bereich des Fensters wird lhnen der ausgewahlte Beleg angezeigt (Nr. 1). lhnen wird auch
angezeigt, ob Sie einen historischen Beleg ausgewahlt haben. Die historischen Belege konnen auch
noch beliebig oft gedruckt werden.

Im Bereich ,Der aktuelle Beleg wurde aus folgenden Belegen gewandelt” werden Ihnen alle Belege
angezeigt, aus denen der Beleg bzw. die aus dem Beleg gewandelt wurden (Nr. 2). Dieser Bereich gibt
also den Werdegang von gewandelten Belegen wieder.

11.6 ET-Einkauf

Die Registerkarte , ET-Einkauf” bietet Ihnen die Moglichkeit fir die im ausgewdhlten Beleg befindlichen
Ersatzteile direkt eine Anfrage oder Bestellung im Menlpunkt ,F11 Einkauf” zu generieren.

Um mit der Registerkarte , ET-Einkauf” moglichst effizient eine Anfrage oder Bestellung zu generieren,
ist es wichtig, dass alle im Programm befindlichen Marken einem Lieferanten zugeordnet sind. Somit
ist dem Profi-Programm bekannt, wo der Artikel zu bestellen ist.
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Belegiibersicht ] Positionen } Pauschalrabaﬂ] Beleghigtorie  ET-Einkauf ] Rohertrage ] Zeiterfassung ]
Artikel, Mengen und Lieferanten zu Beleq Nr.: 4000019 {(Rechnunqg)
Mit <F5= oder Doppelklick mit der Maus konnen Sie fur den markierten Arikel einen anderen Lieferanten auswahlen, mit <F2> starten Sie die Belegerstellung,
mit <F11> starten Sie die Verfugbarkeitsabfrage. Wenn Sie einen Lieferanten markieren, werden alle Arikel dieses Lieferanten mit ‘Order” markiert.
e
Lieferantendbersicht Artikelibersicht < Alle Artikel bei diesem Lieferanten bestal\en:‘ |EEraCnm'| ) j
BeraCom1 Best | LfdNr Menge | Marke AtNr Bezeichnung EK-Lager | Bestand | Verflgbar
d»’! 1 1.00 ALL 45132 BREMSE 100.00 € 0
) 2 1,00 ALL 12354 NAGEL 2408 3
& 3 1,00 ALL 12344 SCHRAUBEN 1,006 7
& 4 1.00 ALL 12355 MUTTERN 0506 7
d»’! 5 1.00 ALL 21345 BOLZEN 00€ B
) [ 1,00 ALL "'0130.. 156 2.0JTS""P... 0.05¢ 0
< b3
" Anfrage gerbestande — Fiir jeden Lieferanten wird ein Beleg erstelt. den Sie nurim Einkauf bearbeiten und ausdrucken kénnen
(+ Bestellung  Dfricksichtigen st fiir einen Arikel kein Standardlieferant hinterlegt, wird ein Beleg beim System-Standardlieferant erzeugt
N— S—
ESC F1 F2 F1 Si Fy F11 E
Abbruch|  Hilfe NEEU Léschen Suchs oK Ar\sfrage e

Abb.: Registerkarte ,,ET-Einkauf”

Fur die Erstellung einer Anfrage und/oder Bestellung aus dem Verkauf markie-
ren Sie auf der Registerkarte ,Belegiibersicht” den gewiinschten Beleg. Hierbei
ist der Belegtyp irrelevant. Danach wechseln Sie auf die Registerkarte ,,ET-Ein-
kauf”. Auf dieser Registerkarte werden lhnen die Artikel des ausgewahlten Be-
legs zur Anfrage/Bestellung vorgeschlagen. Weisen Sie Ihrem

= Tipp

Wenn Sie das Hakchen ,Lagerbestdnde bericksichtigen” (Nr. 4) setzen, dann Standard-Lieferan-

werden nur Artikel bestellt, die keinen oder zu wenig Bestand haben. ten unter dem Me-

nlipunkt ,,F4 Liefe-
Im Bereich , Artikellbersicht” sehen Sie alle im Beleg erfassten Ersatzteile mit ranten”=> , Mar-
Menge, Artikelnummer, Marke, usw. (Nr. 1). Das Icon in der ersten Spalte zeigt
Ihnen an, ob flir den ausgewahlten Lieferanten (Bereich , Lieferanteniibersicht”
(Nr. 2)) dem Profi-Programm bekannt ist, wo der Artikel zu bestellen ist:

ken” zu.

Die dem Artikel hinterlegte Marke ist noch keinem Lieferanten zugeordnet (wirde Anfrage/Be-
x stellung ohne Lieferanten generieren).

0&’: Die dem Artikel hinterlegte Marke ist einem Lieferanten zugeordnet (wiirde Anfrage/Bestel-
lung mit Lieferanten generieren).

Mochten Sie nicht alle Artikel aus dem ausgewahlten Beleg anfragen/ bestellen, markieren Sie diesen
Artikel und betétigen die Schaltflache ,,F4 Loschen” um diesen zu entfernen.

Abhangig von der Marke der erfassten Ersatzteile wird im Bereich , Lieferantenibersicht” die der
Marke zugewiesenen Standardlieferanten angezeigt (Nr. 2).

Wahlen Sie im unteren Teil des Fensters, ob Sie eine Anfrage oder eine Bestellung an den Lieferanten
stellen wollen (Nr. 3).
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Wollen Sie alle Ersatzteile bei einem Lieferanten anfragen/bestellen, wahlen sie einen Lieferanten im
Kombinationsfeld hinter der Schaltflache , Alle Artikel bei diesem Lieferanten bestellen” aus. An An-
schlieBend driicken Sie diese Schaltflache und alle Artikel werden bei dem zuvor ausgewahlten Liefe-
ranten angefragt/bestellt.

Einzelne Artikel konnen Sie einem Lieferanten durch einen Doppelklick der linken Maustaste oder
durch Markieren des Artikels und Betatigen der Schaltflache ,F9 Suchen” zuordnen. Die ProfiSuche
Lieferanten offnet sich.

E
Suche nach: | inSpalte: |Name j
A [E 1l werden hert]
Lieferant| Mame

» 70001 |BAREIMEALF

70005 | BeraComl Weidenstrabe 134 22083 Harmburg

70010 BeraComl0 Jarestr. B 22083 Hamburg 47354 47355

70011 |BeraCom11 Gerberstr. 93 22083 Hamburg 13499 13498

0012 |BeraComl2 Theodor-Heuss-Str. 8 | 22083 Hamburg 46971 46972

70014 |BeraCom14 Diippelstr. 9 22023 Hamburg 19457 16967

70015 |BeraComl5 Hein-Backer-Str. 97 22083 Hamburg 102338 102339

70016 |BeraCom16 bl aw-Ketih-St 2 22083 Hamburg ESBE B432

0017 |Beracoml 7 August-Plingstwieg 3 | 256451 (uickborn 16464 316465 |

70018 |BeraCom18 an-derdiihle & E5432 Fldreheim E4523 E4524

70002 |BeraComz Weidekamp 116 22083 Hamburg EE1471 E10E15

70003 | BeraCom3 Am Alfredusbad 2 22083 Hamburg 185350 185351

70004 |BeraComd Weidkamp 22083 Hamburg 937260

70006 | BeraComE Bamlerstr. 102-110 22083 Hamburg BEEEE

70007 | BeraCom? Weidkamp 236 44203 Drartrund 83659 83658

70002 | BeraCom@ Bakamerstr. 22 22083 Harmburg E4354 B4357

70009 | BeraComd Jacob Roggeveenweqg 4] 7H2E7 Aach 637990 837997 -
|< -ﬂm.[... = = B T — e EEES }|_

ESC F2 F4 Fa Fi F7 F8 FE F}]‘

Abbruch Meu Uransicht Anfang Zlﬂl'.lck V!r Eﬁe Sortﬁn (=18

Abb.: ProfiSuche Lieferanten

Nach der Auswabhl eines Lieferanten aus der ProfiSuche wird eine Anfrage/ Bestellung fir den zuvor
ausgewahlten Artikel bei diesem Lieferanten generiert.

Uber die Schaltfliche ,,F2 Neu“ starten Sie die Erstellung des gewihlten Einkaufbelegtyps. Es wird so-
mit ein neuer Beleg erstellt, den Sie unter "F11 Einkauf" bearbeiten konnen. Zusatzlich zu den Artikeln
wurde ein Textbaustein fiir die bessere Zuordnung der jeweiligen Belege generiert.

Haben Sie verschiedene Lieferanten fir die einzelnen Positionen hinterlegt, wird durch Driicken der
Schaltflache ,F2 Neu” fur jeden Lieferanten eine Anfrage/Bestellung angelegt.

11.7Rohertrage

Die Registerkarte ,Rohertrage” bietet lhnen eine anschauliche Ubersicht tiber die erzielten Ertrage der
in dem aktuellen Beleg erfassten Positionen.
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& Verkauf — O =

Gbersct | Postoren | 1| Bttt | ET-Enkaf  Roheiase | |
Rohertrage zu Beleg Nr.: 4000019 (Rechnunq)

Festpreise werden in der Addition der Arbeitswerte-Stunden nicht berlicksichtigt.

Abb.: Rohertréige

Der Rohertrag errechnet sich hierbei aus der Differenz von VK und EK. Die Pro-
zentangabe bezieht sich auf den Rohertrag, gerechnet am VK. L Hinweis

Im oberen Bereich des Fensters werden Ihnen die Belegnummer und der Beleg- ~ Festpreise werden

typ des aktuell gewihlten Beleges angezeigt. in der Addition der
AW- Stunden nicht

In der Tabelle wird lhnen sowohl fiir jede Belegposition der Rohertrag (Nr. 1)  beriicksichtigt.
als auch ein Saldo des Rohertrags fiir den kompletten Beleg (Nr. 2) angezeigt.

In der ersten Spalte der Tabelle finden Sie zur besseren Ubersicht Icons fiir die jeweilige Position:

. VK > EK

E EK =0 (VK vorhanden)

VK < EK
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12 Zusatzmodul: Reifeneinlagerung

Das Modul "Reifeneinlagerung" dient der Verwaltung und Organisation der ein-
gelagerten Kundenreifen. Neben dem automatischen Anlegen von Datensatzen
Giber einen Auftrag und der Datenpflege von Reifen-einlagerungen lassen sich
auch Auswertungen und zusatzliche Serienbriefe erzeugen, um zum Beispiel
Kunden auf einen notwendigen Wechsel der Bereifung hinzuweisen.

Geoffnet wird das Modul entweder lGber das Meni "Extras" - "Reifeneinlagerung" oder durch einen

Klick auf das Reifensymbol der Symbolleiste.
Allgemeine Vorgehensweise:

Um einen Reifensatz einzulagern, muss zundchst im Verkauf ein Auftrag mit ei-
nem Reifeneinlagerungs-AW erstellt werden. Wird dieser Auftrag nun ge-
druckt/gebucht, erzeugt das Programm im Reifeneinlagerungs-Modul einen
Eintrag zu diesem Reifensatz. (Der Reifensatz ist noch nicht eingelagert!) Nun
werden die Daten des Reifensatzes manuell hinterlegt. Anschlieffend wird im
Verkauf der Auftrag in eine Rechnung gewandelt. Durch das Drucken bzw. Bu-
chen dieser Rechnung werden die Reifen im Einlagerungsmodul eingelagert.

12.1 Ubersicht

Auf der Registerkarte "Ubersicht" finden Sie im oberen Bereich des Dialoges
zunachst eine Auflistung aller Kundendaten, deren Reifen bei Ihnen eingelagert
sind oder waren. Im unteren Bereich finden Sie zu dem markierten Reifensatz
einige Details, die in drei Bereiche, "Kunde/ Fahrzeug", "Beleg" und "Reifen",

aufgeteilt sind.

Ubersicht Igetal\ ]!erwahung

Reifenl ager [Datensdtze: 4]
Lidir | Kdnr Narne Namg2
-1- 10001 BARVERKALF
BARVERKAUF

Eingelagert usgelagert | Anzahl|
22 Aug 2018 | 30. Dez 1899

30. Dez 1899 | 30 Dez 1839
2. dug 2018
22, Aug 2018

Kennzeichen

i
=]
=
=]

HH-BC 123 22 Aug 2018

] 3

Kunde / Fahrzeug Beleg Reifen
Peter, Meyer Auftrag: | 20000711 gedr. his Anzahl | 5 Im Lager
Bahnstralle 22 Lieferschein Lagerort |Lager C, Reihe 14, Po:
22083 Hamburg Rechnung | 4000025 gedr. his. Ein 22, Aug 2018
HH-BC 123 Gutschrift Aus

ESC F1 F2 F3 F4 F5 F6 F7? F8 F9 F10 F11 F12

? » =
Abbruch Hilfe Meu Andern| Léschen| Anfang Zuriick Mor Ende Suche Beenden Filter Drucken

Abb.: Reifeneinlagerung

L Hinweis

Flir die Reifenein-la-
gerung muss zwin-
gend ein Auftrag er-
zeugt werden.

Wird eine Rechnung
erzeugt, werden
vom Programm
keine Reifen einge-

lagert.

Unter "Kunde/Fahrzeug" befinden sich die Kundenadresse und das Kennzeichen des zu den Reifen ge-

horenden Fahrzeugs.

B BeraCom
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Der Bereich "Beleg" gibt Auskunft (iber die Belege und Belegnummern, die zu der jeweiligen Reifen-
einlagerung gehoren.

Unter "Reifen" finden Sie Angaben (iber die "Anzahl" der eingelagerten Reifen, den "Lagerort", das
Datum der "Einlagerung" und evtl. der "Auslagerung". Des Weiteren befinden sich in diesem Bereich
die Schaltflachen "Einlagern" und "Auslagern". Mit diesen Schaltflaichen konnen Sie die Reifen manuell
ein- bzw. auslagern. Im Allgemeinen wird dies durch das Erstellen und Drucken von Rechnungen gene-
riert, welche Reifeneinlagerungs-Arbeitswerte enthalten.

Uber ,F11 Filter” haben Sie die Méglichkeit, sich einen Uberblick tiber die Anzahl

= Eingelagerte Reifensatze

= Ausgelagerte Reifensdtze

= Unbearbeitete (leere) Reifensatze

zu verschaffen und sich diese dann anzeigen zu lassen. Dazu kénnen Sie die Haken unter ,Filter” akti-
vieren/deaktivieren (siehe Abb.).

Eingelagert
Feifensétze 2
Reifen 9
Micht eingelagert
Reifenzatze 1
Reifen 5
Unbearbeitet
Reifensatze 1
Reifen 4
Filker

[V alle gespeicherten Reifensatze anzeigen
IV eingelagerte Refensatze anzeigen
[V ausgelagerte Reifensdtze anzeigen
[¥ |zere Reifenzatze anzeigen [empfahlen)®

* rr unbearbeitete Reifensatze zur sofortigen
und zchnellen Bearbeitung angezeigen

ESC F1 F10
X ? v
Abbruch Hilfe (=134

Abb.: Filter und Info

12.2 Details

Auf der Registerkarte "Details" finden Sie ndhere Angaben zu den einzelnen Reifen. Diese Details um-
fassen die "ReifengréfRe vorn" und "ReifengroRRe hinten", den "Hersteller", den "Typ" und die "DOT“-
Nummer fir jeden einzelnen der vier Reifen und evtl. des Reserverades. Des Weiteren liegen dort
"Kunden"-Namen, das Kennzeichen des ,Fahrzeugs” sowie die Art der "Felgen", die Menge der "Rad-
abdeckungen", "Befestigungen" und "Sicherungen", der "Lagerort" und eine eventuelle "Notiz" vor.
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1: Vome links

Reifengrale vom

Kapit

2: Vome rechts

Hersteller [Viedesten  Typ [Utrac Satin [ 225045 ZR17 917 Hersteller [Viedesien  Typ [Urac Satin
DOT |1118 Profitiefe {mm)| 2.20 poT (1118 Profittiefe (mm) | 2,18
Sensor |nein Restspannung (V)| 0,00 Sensor [nein Restspannung (V)| 0.00
r r
3: Hirten links 4: Hinten rechts
Hersteller |\t’redastam T |U|Irac Satin Hersteller |Vredeslein Typ ‘Ultrac Satin
Reif [e hint
oot 1118 Profilisfe fmm) | 2.27 zzsj;?;m?lme\:‘ pot [1118 Profitiefe rm) | 220
Sensor |nein Restspannung (Vy| 0,00 Reffengrofie Reserve Sensor |nein Restspannung (V)| 0.00
r r
Kunde: 5: Reserverad “Reserverad/Vorderachse/Hirterachse
Meyer Peter J J Hersteller ‘Vredestein Typ |U?lrac Satin At |keine Auswahl

el 12: Reifeneinlagerung

Fahrzeug E—
poT (1118 Profitte 223 Felgen |keine Auswahl
HHEC 123 B E SEEG .
Sensar |nein Restspannung (V)| 0.00 Radabdeckg. . !
~ Imlager | Beestongen [ 0 S [
Noti
z Lagerort |Lager C. Reihe 14, Pos. 9.
-
ESC Fi F2 F3 F4 Fi0 Fi1 F12
: o # =2
Abbruch Hilfe Meu Andern Laschen Beenden| Filter Drucken

Abb.: Reifeneinlagerung bearbeiten

Auch hier haben Sie, wie gewohnt, die Méglichkeit, die Daten durch Driicken der Taste "F3 Andern"
manuell zu verandern/erweitern. Mit "F3 Speichern” speichern Sie lhre Eingaben.

StandardmaRig ist das Feld "Reserverad" deaktiviert. Sie aktivieren dieses Feld, indem Sie entweder
die Tastenkombination "Alt + 5" driicken oder mit der Maus einmal auf das Auto in der Mitte des Dia-
loges klicken.

Der Haken ,,Daten Gibernehmen” ist standardmaRig aktiviert und sorgt dafiir, dass Daten, die Sie in ein
Feld schreiben (z.B. der Hersteller), auch fiir die anderen Reifen iibernommen wird. Falls Sie gesondert
die Daten eintragen mochten, entfernen Sie die Haken. Die genaue Funktionsweise wird auf der fol-
genden Seite erldutert.

ol e Die Eingaben werden in alle Felder Gbernommen und vorhandene Daten

werden Uberschrieben.

[~ Daten iibemehmen Es werden keine Eingaben automatisch libernommen.

Die Eingaben werden nur iilbernommen, wenn diese bis zur aktuellen Po-

O s I sition (Cursor) Gbereinstimmen.

12.3 Vorgehensweise

Zunichst muss auf der Registerkarte "Verwaltung" der Reifeneinlagerungs-Arbeitswert festgelegt wer-
den. Wechseln Sie dazu in die Registerkarte ,Verwaltung” (siehe Abb.).

B BeraCom
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Kapitel 12: Reifeneinlagerung

UObersicht I Detail  Verwaltung D H i nweis
Geben Sie hier die AW an, die eine Reffenein-/-auslagerung beinhalten. Wenn Sie einen Aufirag drucken werden alle erfordedich Daten fur Sie
zusammengestelt und Sie kdnnen die Reifen-Daten in der Registerkarte "Detal” bearbeiten.

Sie kénnen auch

Alt & 1: Reifenein-/auslagenng-Ah ey e meh rere ArbEItS-
700000 1 h 1 i [tarke [ #w/Num Bezeichnungl [Bezeichrung? =
00000 n L

ALL

100100
100200
100300 |Olwechsel Service durchgefiihrt
100400 (Inspeklions Service durchgefiihrt
100500 [AU Service ohne Kat | durchgefihrt
100510 |4l Service UKat durchgefiihrt
100520 [AU Service GKat durchgefiihrt
100530 (Al Service GKat OBD | durchgefiihrt
100540 [AU Service Diesel durchgefiihrt
100550 |4l Service Tubo-Diesel durchgefiihrt
100600 |Kihimittel gewechsal
100700 |Grund Inspektion durchgefiihrt
100800 |Zwischen Service durchgefiihrt
100300 |Eigendisgnose:Fehlerspe abgefragt

werte hinzufiigen.

101000 |Fegel Service durchgefiihrt
101100 |Bremsflissighkeits-5 ervice durchgefihrt
101200 |ATFwWechsel durchgefiihrt
101300 |Lambda-Sonde ersetzt -

K1 G | [

ESC F1 F3 F& F6 F¥ F8 F9 F10
? = 4 »
abbruch Hilfe speicharn anfang | Zuriick Vor Ende suche | Beenden|

Abb.: Verwaltung

Durch die Zuordnung der AW wird beim Druck eines Auftrags der Reifeneinlagerungsbeleg und beim
Druck der dazugehdérigen Rechnung automatisch die Einlagerung der Reifen im Modul Reifeneinlage-
rung erzeugt.

Mit der Taste "F3 Andern" haben Sie, wie gewohnt, die Méglichkeit, aus dem Bereich "Restliche Ar-
beitswerte" AW auszuwédhlen und in den Bereich "Reifenein-/auslagerung-AW" einzufiigen.

Mit der Taste "F9 Suchen" haben Sie die Moéglichkeit, Arbeitswerte zu suchen. Markieren Sie einen AW,
indem Sie jeweils auf das graue Kastchen vor dem Eintrag klicken. Mit dem blauen Pfeil nach links
kénnen Sie den AW libernehmen. Mit dem blauen Pfeil nach rechts kann ein falsch zugeordneter AW
aus der Liste "Reifenein-/auslagerung-AW" wieder entfernt werden. Speichern Sie mit "F3 Speichern"
Ihre Eingaben.

Um eine Reifeneinlagerung zu vollziehen, wird im Regelfall zunédchst ein Auftrag mit einem Reifenein-
lagerungs-Arbeitswert erzeugt. Wird dieser Auftrag nun gedruckt, wird von Profi32 automatisch ein
Reifenein-lagerungsbeleg mit ausgedruckt, auf dem die Reifendaten (i. d. R. vom Mechaniker per
Hand) eingetragen werden kénnen.

Mit dem Drucken des Auftrags wurde im Reifeneinlagerungs-Modul bereits ein

Eintrag des Reifensatzes erzeugt. Allerdings sind die Reifen dadurch noch nicht

wirklich eingelagert. Zu diesem Eintrag werden nun im Bereich "Details" die Da- )
ten hinzugefiigt, die vom Mechaniker auf dem Reifeneinlagerungsbeleg einge- Tipp

tragen wurden. . . .
8 Dieser Reifeneinla-

AnschlieBend wird im Verkauf der Auftrag in eine Rechnung gewandelt. Mit ~ gerungs-beleg wird
dem Ausdruck dieser Rechnung werden die Reifen nun endgtiltig im Reifenein- /. d. R. vom Kunden
lagerungs-Modul eingelagert. Beim Druck der Rechnung wird von Profi32 auto-  ynterschrieben.
matisch wieder der Reifeneinlagerungsbeleg mit ausgedruckt. Diesmal mit den

Reifendaten, die zuvor im Bereich "Details" hinterlegt wurden.
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Neue Reifeneinlagerung des gleichen Kunden

Wird nun eine neue Reifeneinlagerung fiir einen Kunden erstellt, von dem bereits ein Reifensatz ein-
gelagert ist, wird der erste Reifensatz automatisch auf "ausgelagert" gesetzt. Uber die Registerkarte
"Ubersicht" kann der erste Reifensatz jedoch auch manuell wieder eingelagert werden.

Hat ein Kunde bereits zwei Reifensatze bei lhnen eingelagert und Sie legen nun
einen dritten an, fordert Sie das Programm zu einer Bestatigung auf:

= Tipp
Geben Sie nun an, welcher Reifensatz ausgelagent werden soll i
2 vome. H: hintert L: links. R: rechts Dies kann z. B. der
Grofe [¥ & H) Hersteller [WL,WR & H.. ein aus Fall STEtly, Lot der
ER 2515 ZR1T A1y Vredestein 22 Aug 208 Kunde ein neues
w 22545 ZR17 91 Vredestein
£ 255 ary Uniraval 22 fug 2018 Auto und dazu auch
B cossmi oy Unirayal andere Reifen ge-
ﬂ 2258/ R17 94 XL Fulda 22, Aug 2018
BY sosausmiT YL Fuds kauft hat.
ESC F1 F10
X ? v
Abbruch Hilfe DK

Abb.: Bestdtigungsfenster
12.4 Auswertungen

Im Fenster ProfiDruck, welches Sie Uiber die Taste "F12 Drucken" 6ffnen kdnnen, haben Sie die Mog-
lichkeit, zwischen mehreren Auswertungen zu wahlen. Sie haben hier die Wahimaéglichkeit zwischen:

= Reifeneinlagerung

= Sommerreifen

= Winterreifen

= Reifenibersicht

= Reifeneinlagerung (Etikett)
= Bestimmungen

= Reifeneinlagerung variabel
= Lliste
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‘w/ahlen Sie zundchst ein Formular, legen Sie dann die Rehenfolge und Eingrenzung der Ausgabe sowie das Ausgabemedium fest und starten den Druck
mit"F12 - Drucken"!

Farrnulare: |

Formnular
REIFENEINLAGERUNG
[129] |SOMMERREIFEN

[130] |WINTERREIFEN

[131] |REIFENLUBERSICHT
[132] |REIFENEINLAGERUNG [ETIKETT]

ProfiR eifeneinlagerungListeE ingela
ProfiR eifeneinlageinglists
FiofiR eifeneinlageungListeE ingeld

[171) [BESTIMMUNGEN ProfiStammdaten
[234) |REIFEMNEIMLAGERUMNG VARIABEL ProfiR eifenlagerListe
[261] |LISTE ProfiR eifeneinlageingliste
[« v

Druckt einen Beleg der Reifeneinlagerung fiir maximal funf Reifen aus, um die Reiten-D aten schriftlich erfassen bzw. ausdrucken 2u kihnen.

o
|1. Sortierung j |Kunde:Name j - i;f
Sortierung: 1. Narme [auf] W Sotier
und Eingr.
|1. Eingrenzung j druckea
|<keine> j
StartPos
=
K.opien
[
Duckausgabe erfolgt in: |Vnrschau - Lokaler Bidschirm j Alt + F12
=
Altuell
ESC F1 Fa Fi F7 F8 F1i0 ®F11 F12
X ? > » > =
Abbruch Hilfe Anfang Zurick War Ende Beenden Auswahl Drucken

Abb.: ProfiDruck Reifeneinlagerung

L Hinweis

Falls Sie die Reifen-
einlagerung eines
zuvor ausgewdhlten
Reifensatzes aus-
drucken méchten,
klicken Sie auf ,Alt +
F12 Aktuell”. Bei
,F12 Drucken” wer-
den alle Reifenein-
lage-rungen ausge-
druckt.
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13 Zusatzmodul: Terminverwaltung

Fir immer mehr Werkstatten wird eine strukturierte und ibersichtliche Ver-
waltung von Aufgaben und Terminen zur Pflicht, um den Marktgegebenhei-
ten gerecht zu werden. Daher bietet Ihnen Profi die Terminverwaltung an.

Es handelt sich um eine funktionale und Gbersichtliche Termin- und Aufga-

benverwaltung. Termine kénnen von Ihnen sowohl manuell als auch aus

dem Verkauf heraus eingetragen werden. Daher ist auch eine Verkniipfung mit dem Kunden und ggf.
einem Fahrzeug vorhanden. Des Weiteren kdnnen die Termine nach verschiedenen Gesichtspunkten
ausgewertet werden.

13.1 Start und Einstellungen

Zunachst wird das Modul Uber Extras - Terminverwaltung oder liber die Symbolleiste gedffnet:

2|08 E®

|Terminvenﬁaltu ng |

AnschlieBend 6ffnet sich der Bereich , Verwaltung”, welcher allgemeine Einstellungen wie Ressourcen-
verwaltung, Anzeigeeigenschaften oder die Mausfunktionen ermaoglicht.

k-4
Zeltraum} Tag I Woache I Monat  Verwaltung . .
Registerkarte Zetraum Einstellungen Ressourcen D H I nwe Is
Dt:’?era\khck & F 0 Ressourcen
e @ Algemen Die Registerkarte
& Registerkarte Woche i : .:hTrtsslatlnn g
= Termin anzeigen mit o e . VerWaItung “ erd
Vorschau 743 Tage k- Lo @ Mitarbeiter ;
o led = beim ersten Aufruf
Registerkarte Tar Registerkarte Woche/Monat _
Tagge bei '\t‘ersch\geben nach’ ausgehend vom Temin n::h Suche des MOdUIS geStar
2] A ) tet. Sobald der Pro-
v i
Spaben [ 3= ancogen s wechsen | | fiTipp beim Start
e Arbeitszeiten Pausenzeiten e dES MOdU/S deakti'
Tag |keine Auswahl> | keine Abeitszeit defini iort d ird
Mbetszet [00:00  —1-[0000 — Farbe i s T viert wurae, wiri
Pause [0000 [0000 =] |Fabe die Registerkarte
beervall [0 =] Min.  Freizek Fabe ,Zeitraum” beim er-
neuten Aufruf ge-
ESC F1 F2 F3 Fa F10 F11 F12
X ? e o] | B | & startet
Abbruch Hilfe Neu Andern | Lischen Beernden Daturm Drucken

Abb.: Terminverwaltung

Im Bereich Zeitraum kann unter anderem Uber die Optionsfelder die Doppelklickfunktion der Maus
festgelegt werden.
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Registercarte Feitraum

Doppelilick ¢~ bearbeitet Temin
auf Temin (" offnet Details
{* gffnet Tagesansicht
(" gffnet Beleg (wenn vorhanden)

Vaorschau 7 _|:| Tage

[v Details standardmalio anzeigen

Reqgistercarte Feitraum

Doppelklick  ~ peameitet Temin
auf Temin " offnet Details
{+ gffnet Tagesansicht
(" Gffnet Beleg (wenn vorhanden)

Varschau ?;I Tage
[v Details standardmalig anzeigen

Abb.: Einstellungen fiir Registerkarte Zeitraum

Nach der Auswahl eines dieser Optionsfelder wird bei einem Doppelklick auf einen ausgewahlten Ter-
min die eingestellte Option aufgerufen und
z. B. der zum Termin gehorige Beleg gedffnet.

Uber ,Vorschau“ kann fiir die Registerkarte ,Zeitraum®, ausgehend vom heutigen Datum, die Tage fiir
den Anzeigezeitraum eingestellt werden. Sind z. B. 7 Tage eingestellt (heutiges Datum 02. August),
werden vom heutigen Tag an bis zum 09. August alle Termine auf der Registerkarte , Zeitraum“ ange-
zeigt.

Ist das Kontrollkdstchen , Details standardmaRig anzeigen” aktiviert, werden auf der Registerkarte
,Zeitraum” vorhandene Termin-Details angezeigt.

Registercarte Tag
Tage bei “erschieben nach’ ausgehend vom Temin

| 'Zill 5 | +21 ill 23 Tage

v Uhrzeit zusammenfassen

Spalten 5 anzeigen Binst.

Abb.: Einstellungen fiir Registerkarte Tag

Durch die Einstellung ,Tage bei ,Verschieben nach’ ausgehend vom Termin“ konnen Sie festlegen, wie
viele Tage Ilhnen vor und nach dem aktuellen Termin zur Verfligung stehen.

Ist der Haken bei ,Uhrzeit zusammenfassen” gesetzt, werden die von Ihnen festgelegten Intervalle
uhrzeitbezogen zusammengefasst.
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Des Weiteren konnen Sie die Anzahl der Spalten festlegen, welche Ihnen in der Tagesansicht angezeigt
werden sollen. Diese hdangt wiederum davon ab, wie viele Ressourcen (z.B. Mitarbeiter) Sie festgelegt
haben. Mit einem Klick auf ,,Einst.” haben Sie die Moglichkeit, die Reihenfolge der Spalten zu andern.

Einstellungen

autom. Erganzung
e des Betreffs

Abb.: Betreff ergdnzen

Im Bereich ,,Einstellungen” kann fiir die Termin-Neuanlage der Haken fiir die ,,automatische Ergdanzung
des Betreffs” gesetzt werden. Somit schlagt das Programm bei der Neuanlage von Terminen wieder-
kehrende ,Betreffzeilen” erneut vor.

Registercarte Woche
Termin anzeigen mit

[+ Teminbezeichnung

| [leer] j

Abb.: Anzeige fiir Registerkarte Woche

In der oberen Einstellung konnen Sie festlegen, ob der Termin mit seiner Bezeichnung (Betreff) in der
Wochenansicht angezeigt werden soll. Dariiber hinaus kdnnen Sie im Kombinationsfeld zusatzliche In-
formationen, wie Kunde, Fahrzeug und/oder Kennzeichen, auswihlen, welche dann in der Ubersicht
angezeigt werden.

Registedcarte Woche/Monat
nach Suche ...

" Registercarte nicht
{* zur Registedkarte Tag

... wechseln

Abb.: Sucheinstellung

Die Einstellung unter , Registerkarte Woche/Monat” steuert das Verhalten bei der Auswahl eines Ter-
mins aus der Suchfunktion (,F9 Suche”). Entweder bleibt die aktuelle Registerkarte (Wochen- oder
Monatsansicht) erhalten, oder es wird die Tagesansicht zum entsprechenden Termin ge6ffnet.
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Feiten
Tag |-:1-:eine Auswahl= j
Abeiszet [00:00 ~-[00:00 == Farbe
Pause [00:00 =.[00:00 - Farbe

Intervall |30 | Min. Freizeit -

Abb.: Zeiten

Im Bereich , Zeiten” haben Sie die Moglichkeit, die taglichen Arbeitszeiten einzustellen. Sie kénnen den
Tag auswahlen oder alle Werktage gleichzeitig bearbeiten. AnschlieBend konnen Sie Arbeits- und Pau-
senzeiten festlegen und dann mit F3 speichern.

Arbeitszeten
Tag Zeit Die Arbeitszeiten werden lhnen anschlieRend im Bereich , Ar-
Movkag 0830 - 1700 beitszeiten” angezeigt.

Dienstag 08:30 - 17:00
Mittwoch 08:30 - 17:00
Dornerstag  08:30 - 17:00

Freitag 08:30 - 17:00

Pausenzeiten Um Pausenzeiten zu hinterlegen, miissen Sie nach Eingabe der Zeit (siehe
Stat | Ende Abb. Zeiten) im Bereich ,Pausenzeiten” auf ,Neu“ klicken. Es konnen auch
1200 1230 mehrere Pausenzeiten hinterlegt werden und gegebenenfalls auch ent-
16:00 16:30 fernt werden, indem Sie die Zeit markieren und auf ,Entf.” klicken.

Meu Entf. |

Das Intervall legt fest, wie eine Stunde eines Arbeitstages aufgeteilt wird, das heil}t wie viele Minuten
ein angezeigter Block in der Tagesansicht hat. StandardmaRig sind dies 30 Minuten, sodass zwei Blocke
pro Stunde angezeigt werden (siehe Abb.).

00
16 a0

00
17—

Abb.: Tagesansicht (Ausschnitt)
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13.2Anlegen von Ressourcen

Ressourcen

@ Ressourcen 1 Hinweis

- @ Algemein

i G Arbeitsstation Sie kénnen auch neue
= & Filizle Kategorien anlegen,
...... @ Gerdt

E-@ Miarbeiter indem Sie den Knoten

Qf" it Mustenmarm Ressourcen anwdh-
Qﬁ"' Max Mustermann len und ,,F2 Neu” kli-
cken.

Typ
Erikea Mustermann|

I¥ in Summenberechnung bemicksichtigen

Abb.: Ressourcen

Im Bereich ,Ressourcen” werden Ihnen 5 Kategorien vorgegeben, welche Sie mit entsprechenden Da-
ten erganzen konnen. Klicken Sie dazu die entsprechende Kategorie an und klicken auf ,F2 Neu“, so-
dass ein neuer Unterpunkt angelegt wird (siehe Abb.). Im Textfeld kdnnen Sie dann die genaue Be-
zeichnung, z.B. den Namen eines Mitarbeiters, hinterlegen. SchlieRend Sie Ihre Eingabe mit ,,F3 Spei-
chern” ab.

Bedeutung der Farben von Kategorien:

@ Die Kategorie kann nicht bearbeitet werden.
@ Die Kategorie darf bearbeitet werden.

Die Kategorie wird derzeit bearbeitet.

Die angelegten Ressourcen, wie zum Beispiel die Mitarbeiter aus der oberen Abbildung, werden dann
in der Tagesansicht (siehe Abb.) angezeigt und stehen spater bei der Neuanlage oder Bearbeitung eines
Termins zur Auswahl.

Zetraum  Tag WWoche] Monat I \ferwaltung]

Do. 31.07.14 Firma Erika Mustermann Max Mustermann D Hinweis
30
fy Die Ressource
10 2 ,Firma“ der Katego-
11 rie  Allgemein ist
30

standardmdflig an-
gelegt und kann
nicht entfernt wer-

Abb.: Tagesansicht (Ausschnitt) d
en.

Flr die angelegten Datenséatze der Kategorien kann festgelegt werden, ob diese

in der Summenberechnung des Planzeitraums berlicksichtigt werden. Die Angaben finden Sie in der
Wochen- und Monatsansicht (siehe Abb.).
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verplant in Kemzeit: verplant in Kemzeit: verplant in Kemzeit:
0.00/14,00 Std (D.00%) (0.00/14,00 Std (0,00%) |0,00/14,00 Std (0.00%)
L1 Hinweis
| 4 | > L & | Die Gesamtkernzeit
ergibt sich aus den
Arbeitszeiten aller
verplant in Kemzeit: verplant in Kemzeit: verplant in Kemzeit: Ressourcen mit
0,00/14,00 Std (0,00%) (7.00/14,00 Std 0,00/14,00 Std (D,00%)
(50.00°%) Summenberech-
_ nung abziiglich der
11 e |13 ] g aveig
Pausenzeiten.

Abb.: Monatsansicht (Ausschnitt)

Die verplante Zeit der Kernzeit wird Ihnen in Stunden, prozentual und grafisch anhand des griinen Bal-
kens ausgegeben. In der Wochenansicht sind zusatzlich auch die Terminzeiten und Ressourcen sicht-
bar.

Ressouncen . .
L' Hinweis
@ Ressourcen
@ .;:'-Jlgemein In die Summen-be-
: -;;;T:mm":'” rechnung sollten nur
..... @ Gerdt Ressourcen mit ein-
=@ Mitarbeiter bezogen werden, die

----- of" Erika Mustermann

fiir den tdglichen

------ P Max Mustermann j ]
Planzeitraum in Be-

tracht kommen.

Mitarbeiter Zum Beispiel sollte

Max Mustermann

nicht jeder Mitarbei-
ter ausgewdhlt wer-

[ in Summenberechnung bericksichtigen
den.

Abb.: Summenberechnung

Im Bereich ,Ressourcen” markieren Sie den gewiinschten Datensatz und klicken auf ,F3 Andern”. Nun
koénnen Sie das Kontrollkdstchen ,,in Summenberechnung berlicksichtigen” de/aktivieren.

Grine Haken (beriicksichtigt) und rote Kreuze (nicht bericksichtigt) geben lhnen (bersichtlich Infor-
mationen Uber die Beriicksichtigung in der Summenberechnung einzelner Ressourcen.

13.3 Einen Termin manuell anlegen

Sie kénnen Termine sowohl manuell in der Terminverwaltung anlegen als auch aus einem Auftrag her-
aus. Im Folgenden wird die Neuanlage eines Termins im Terminmodul erldutert. Unabhéangig davon,
welche Registerkarte (auRer Verwaltung) aktuell getffnet ist, kbnnen Sie liber ,F2 Neu“ einen neuen
Termin erstellen.
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& Termin - O x
Zetraum  Tag IWodﬂeI Munatl Werwaktung
Fr. 240818 Firma Feiertag Max Meyer Erika Mustermann | Tipp
30 @ Firmenfrihstiick) eder bring
9 % IMenzm::ank e'ﬁ}E{ZEEnETB _I%}oﬁdimplfer varme tauschen, | | Markieren Sie zuvor
eper Peter - HH- - i Ulwechsel H . .
10— . Weostriantion b Bt d eine Uhrzeit (Tages-
|| ) _ M M . .
n — | e lf@j Never TeminBARVERKAY [[773 Neve T eminBARVERKL] ansich t siehe Abb. )'
12 M e | einen Tag (Wochen-
o0 %hn einbaugsn il . 0
13 -2 Mustemem-HH123. ansicht) oder eine
£l ;\E\?DLA MODELS PESD ||
14— 1 Woche (Monatsan-
15 — H sicht), damit dies
16 — 1 entsprechend als
den neuen Termin

ESC F1 F2 F3 F4 F3 F6 F7 F8 F9 F10 F11 F12 - .
? N tibernommen wird.
Abbruch Hilf= Meu Andern Lischen Anfang Zuriick. Vor Ende Suche Beenden| Datum Drucken

Abb.: Neuanlage eines Termins

Alternativ kdnnen Sie in der Tagesansicht einen Rechtsklick durchfihren und auf ,Neu“ klicken (siehe
obere Abb.). In der Registerkarte ,Zeitraum” kénnen Sie auf dhnliche Weise neue Termine erstellen,
indem Sie einen Rechtsklick in einem leeren Bereich ausfiihren und anschliefend auf ,Termin® -
,Neu“klicken (siehe untere Abb.).

% Termin - m} x

Zeitraum | Tag | Woche | Monat | Verwaltung |
ermine fiir Freitag den 24. August 2018 bis Freitag den 31. August 2018

[E] | Datum | Stan | | Ende | Dauer| Da..| D..| Name/Bez | Typ | Temin
@ 24 Aug 2018 08:30 09:00 00:30 050 30 Fima Allgemein  Firmenfrihstick
Jeder bringt bitte etwas mit
g 24 Filter AT+F 250 150 Eika Mustermann
Ki
[= Einstellungen LRI I ariant (1J5) 1.6
@ 24 Termin > Neu
E: Beleg AT+ B Andern F3
@ 24 Aug 2018 11:30 12:00 00:: Loschen F4 diverse il i ersetzen, b
Kunde: BARVERKAUF 0
Fahrzeug HHZ231588 - TESLA MOD R s
U] 24 Aug2018 12:30 1700 04%  pil ALT+1 | Mitarbeiter Turbo einbauen
Kunde: Mustermann
Fahrzeug HH123-TESLAMODELS  Suchen D
< >
ESC F1 F2 F3 F4 Fa Fé F7 F8 F9 F10 F11 F12
X ? » »
Abbruch|  Hilfe tizu Andern| Léschen| Anfang| Zurtck Var Ende Suche | Beenden| Daturn | Drucken

Abb.: Neuanlage in Registerkarte Zeitraum

Sobald ein neuer Termin erstellt wird, 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Heuer Temin Montag, 27.08 2018 | ” 3 Hi .
Temin Diauer ohne Fausen Diauer abegl. Pausen iInnweis
[Einmatermin - Standard = | w0 se | 0300 St g "
= A :30 .
Begrne [ Amame o] [0830 = | || 880 s | B0 s g 0 Bei Neuanlage oder
Ender [27.20a 208~ [1700 = | |] 510 bin [ 480 Min 30 . .
— 10 -2 Bearbeitung eines
l_:p O Eam;a/ﬁezelchnung 1 % Termins Werden
— siitan
itarbeiter Irma :00 .
ittt SR 12 — lhnen rechts die Ter-
] Max Meyer 13 ﬂ 0
E mine der verwende-
Zusatzdaten
& rundanausushl ten Ressourcen am
Tag des Termins an-
gezeigt.
I Temin besttigt
ESC F'; F2
Abbruch Hilf= *Elu

Abb.: Neuer Termin

In der ersten Zeile kdnnen Sie die Bezeichnung bzw. den Betreff des Termins eintragen. Abhangig von
der Einstellung in der Verwaltung wird der Betreff entweder vorgeschlagen oder fiir spatere Termine
als Vorschlag hinterlegt.

In den Bereichen , Termin“ und ,Dauer” (Nr. 1) kdnnen Sie entweder die Anfangs- und Endzeit des
Termins oder nur die Anfangszeit und Dauer eintragen. Bei Letzterem wird die Endzeit des Termins
automatisch erganzt. Die ,,Dauer abzgl. Pausen” beriicksichtigt dabei auch eventuell hinterlegte Pau-
senzeiten wihrend des Termins. Uber das Kombinationsfeld (Standard: Einmaltermin — Standard) kén-
nen weitere Terminarten, wie z.B. Abholung, Ganztagig, Anlieferung oder Dauertermin festgelegt wer-
den.

Als nachstes sollten die betroffenen Ressourcen ausgewdhlt werden (Nr. 2). Sobald die Kategorie (Typ)
durch ein Hakchen markiert wird, erscheinen auf der rechten Seite die zugeordneten Ressourcen
(Name/Bezeichnung). Diese kénnen durch ein Hakchen dem Termin zugeordnet werden.

Unter Zusatzdaten (Nr. 3) haben Sie die Moglichkeit einen Kunden und gegebe-
nenfalls das Fahrzeug auszuwahlen. Diese Daten werden Ihnen in der Termin-
Ubersicht angezeigt. Dariiber hinaus knnen Termine anhand von Kunden oder B Ti
Fahrzeugen gesucht werden. PP
Im Notizfeld des unteren Bereichs konnen Sie zusatzliche Informationen zu dem In der Registerkarte

H “
neuen Termin hinterlegen. »Zeitraum® werden

bestdtigte Termine
AbschlieRend kdénnen Sie den Termin noch bestdtigen, indem Sie das Kontroll-  gurch ein Hédkchen

kdschen , Termin bestatigt” setzen. dargestellt:

13.4Termine finden und bearbeiten

Alle hinterlegten Termine kdnnen Sie in verschiedenen Registerkarten suchen,
ansehen und bearbeiten. Dies wird zunédchst am Beispiel der Registerkarte ,Zeitraum*“ erldutert.
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& Termin - o X

Zeitraum lTag ] Woche 1 Monat 1 Verwaltung I
Termine fiir Freitaq den 24. Auqust 2018 bis Freitag den 31. Auqust 2018
Datum Start Ende Dauer | Da D Name/Bez. Typ Termin
24 Aug 2018 08:30 09:00 00:30 050 30 Frma Aligemein  Firmenfrihstick
Jeder bringt bitte etwas mit
24. Aug 2018 09:00 11:30 02:30 250 150 Eika Mustermann Mitarbeiter StoBdampfer vome tauschen, Olwechs

Kunde: Meyer Peter
Fahrzeug: HH-BC 123 - WW GOLF IV Variant (115) 1.6

24 Aug 2018 09:00 11:30 02:30 250 150 Max Meyer Mitarbeiter Benzintank ersetzen

Kunde: Meyer Peter
Fahrzeug: HH-BC 123 - VW GOLF IV Variant (1.5) 1.6

24 Aug 2018 11:30 12:00 00:30 050 30 diverse diverse il i ersetzen, F

Kunde: BARVERKAUF
Fahrzeug: HH231986 - TESLA MODEL § P85D AWD

24 Aug 2018 12:30 17:00 04:30 450 270 Max Meyer Mitarbeiter Turbo einbauen

Kunde: Mustermann
Fahrzeug: HH123 - TESLA MODEL S P85D AWD

24 Aug 2018 13:30 14:00 00-30 050 30 Frma i i i BeraCom3
In Lager B einsortieren
4 24 Aug 2018 15:30 16:00 00:30 050 30 Frma Aligemein  Abholung VW Golf IV Peter Meyer

Probefahrt
Kunde: Meyer Peter
Fahrzeug: HH-BC 123 - WW GOLF IV Variant (115) 1.6

OB

& 8 8 &

3

< >

ESC F2 F3
<

Andern

F4 F5 F6 F9 F10

£
Beenden

F1
?

wl

‘Fs

Abbruch H\Tfa Heu Léschen Anfang Zuriick Var Ende Suche Daturn

Abb.: Registerkarte Zeitraum

Bedeutung der Termin-Symbole auf den jeweiligen Registerkarten:

ol Einmaltermin — Standard/Einmaltermin — Bestatigung

Einmaltermin — Arbeit

@& %

Ganztagiger Termin

Dauertermin = Tipp

Abholung Uber einen rechten

Mausklick wird in

L |

Anlieferung ]
den Registerkarten

Soll ein Termin bearbeitet werden, markieren Sie diesen in der entsprechenden  ,Zeitraum”und

Ansicht und klicken entweder auf ,,F3 Andern” oder fiihren einen Rechtsklick  , Tag“ein Kontext-

aus und wahlen , Termin“ = , Andern®. menii angezeigt, in
0900 0330 0030 0. i dem Sie Termine an-

Filter

legen, bearbeiten,

Einstellungen ALT+E

Termin > Neu F2 I6schen oder suchen

Beleg ALT+B Andern F3 I
- o kénnen. Auflerdem
Folgetermin AT+ N kénnen Sie im Kon-
Detail AT -1 textmenti einem Ter-
Suchen »

min einen Beleg zu-

.. ordnen.
Uber die Schaltflache ,,F9 Suchen” kénnen Sie auch nach Terminen suchen, es

offnet sich die ProfiSuche Termine:
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Suchenach: | inSpalter [Gtart |

L Hinweis

A iste [Ei I werden

24, Aug 201 | 24. bug 2013 In der Suche werden
24, Aug 2018 | 24, Aug 2018 | Stolldampfer vome tausch Peter Meyer W GOLF IV W ariant (1J5]

24, Aug 2018 | 24, Aug 2018 | Benaintank ersetzen Peter tdeyer W' GOLF IV anant [1J5] H

24 Aug 2018 | 24 Aug 2018 | Scheibenwischer ersetzen BARVERKALF TESLA MODEL 5 P850 & nur Termlne gefun-
24 Aug 2018 | 24 Aug 2018 | Scheibenwischer ersetzen BARVERKALIF TESLA MODEL 5 P8R0 & o o

24 fug 2018 | 24, hug 2018 | Turbo einbaven Mustermann TESLA MODEL 5 P8R0 4 den, die im entspre-
24, Aug 2018 | 24, Aug 2018 | Anlieferung Wareneingan .

24, Aug 2018 | 24, Aug 2018 |Abholung W Golf [V Pete Peter Meyer W GOLF [V Yariant (145 Chenden Zeltraum

der aktuellen Regis-
terkarte liegen. Sol-
len alle Termine an-

Ll | ' gezeigt werden, drii-
% ‘ . « < > » ‘ = v cken Sie die Tasten-
Abbruch Uransicht] Anfang Zuriick War Ende Sortiers Ok . .
kombination ,Alt +
F9“

Abb.: ProfiSuche Termine

Sie kdnnen nun nach Startdatum, Enddatum, Bezeichnung und weiteren Ter-
mindaten suchen, um den gewliinschten Termin zu finden. Weitere Suchoptionen kénnen Sie im Kon-
textmeni auswahlen:

Detail ALT +1

Suchen b iber aktuelle Termine Fa

Beleg ALT + B iber alle Termine ALT + F9
ber letzten Termin 5TRG + F9

Abb.: Termin suchen

Soll der angezeigte Zeitraum gedndert werden, klicken Sie bitte auf ,F11 Datum” und wahlen das ge-
winschte Anfangsdatum aus. Abhangig von lhren Einstellungen in der Verwaltung (siehe ,Vorschau x
Tage“) wird die Anzeige entsprechend aktualisiert.

YW ahlen Sie einen Tag ausl

|23. fug 2018 j

ESC F10
X
Abbruch (a].4

Abb.: Datum eingeben

Auf der Registerkarte konnen die Termine auch nach Kategorien bzw. Ressourcen gefiltert werden,
indem Sie einen Rechtsklick ausfihren und auf ,Filter” klicken:
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Filter

Einstellungen

Termin

Kapitel 13: Terminverwaltung

AnschlieBend o6ffnet sich die Filter-Maske, in der Sie alle Termine nach Datum, Kategorien oder Res-

sourcen filtern konnen.

1 D atum ﬂ

August 2018

September 2018 ﬂ

w12 3 405
E 7 8 9 1011 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 2 ZFHhe s

1 2
i 4 5 6 7 8 19
011 12 13 14 15 16
17 18 13 20 21 22 23

=" Tipp

Um einen Zeitraum
zu markieren, wdhlen

27 028 29 30 A 24 25 26 27 29 29 30 sie daSAnfannga-
1T 2 3 4 5 6 7 tum
i Heute: 23.08.2018

Nr. 1) und klicken

Spalte |Name ﬂ ( . ) ..

2 Fter | = bei gedriickter
iker | Erika Must hal e u
flfa MusEmann ,Shift“-Taste auf das
Enddatum.

. ¥ 3 zukiinftige Temine
[v 1: bestatigte Termine

v & aktuelle Temine
¥ 2: unbestatigte Termine

[v 5 abgelaufene Termine

ESC F1 F10
X ? >
Abbruch Hilf= Beanden

Abb.: Filter einstellen

Unter Spalte (Nr. 2) wahlen Sie zunachst aus, ob nach einer Kategorie (Typ) oder einer konkreten Res-
source (Name) gefiltert werden soll. Unter Filter kdnnen anschlieBend die Werte ausgewahlt werden,
im oberen Beispiel sollen alle Termine fiir die Ressource ,Erika Mustermann” angezeigt werden.

Im unteren Bereich kdnnen Termine noch genauer spezifiziert werden. Sie kdnnen diese durch Akti-
vieren bzw. Deaktivieren der Kontrollkastchen bestatigten und/oder unbestatigte Termine sowie ab-
gelaufene, aktuelle und/oder zukiinftige Termine anzeigen lassen.

Mit ,,F10 Beenden” werden die Filtereinstellungen fiir die aktuelle Registerkarte ausgefihrt.
13.5 Einen Auftrag zuordnen

Sie haben die Moglichkeit, direkt aus der Terminverwaltung heraus einen Auftrag zu erzeugen. Mar-
kieren Sie den Termin und driicken die Tastenkombination ,,Alt + B“ oder flihren einen Rechtsklick aus
und wahlen Beleg aus (siehe Abb.).
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Aligemein  Abholung VW Golf IV Peter Meyer

Einstellungen

L Hinweis

Termin ¥
Beleg AT+ B

Dem Termin miissen
Kunde und Fahrzeug
zugeordnet sein, da-

Abb.: Beleg erstellen

In dem angelegten Auftrag wird automatisch ein Textbaustein angelegt, derauf ~ mit diese automa-
den entsprechenden Termin verweist (siehe Abb.). Haben Sie dem Termin eine  tisch in den Beleg

zusatzliche Notiz hinterlegt, wird diese ebenfalls als Textbaustein eingefugt. ibernommen wer-
den.

Textbaustein

Textbaustein Mr. |0

Bezeichnung! |TEHM|N

Bezeichnungs |
Groszbuchstaben eingeschaltet
Text

SCHEIBEMwISCHER ERSETZEM. FROMTSCHEIBE AUSTAUSCHENZ4. AUG
20181130 - 24, AUG 20181200

ESC F2 F4 F10
X *E ] v
Abbruch Meu Lazchen Ok,

Abb.: Termin-Textbaustein

Die Termindaten werden in den Beleg libernommen und kénnen in den Belegkopfdaten in der Regis-
terkarte ,Termine” eingesehen werden. AulRerdem konnen Sie hier zu der Terminverwaltung wech-
seln, indem Sie auf ,, Termin“klicken. Diese Schaltflache dient gleichzeitig der Neuanlage eines Termins,
falls dem Auftrag noch keiner zugewiesen ist. Die entsprechende Vorgehensweise finden Sie auf der
folgenden Seite.

13.6 Im Verkauf einen Termin erstellen

Neben dem Erstellen eines Auftrags aus der Terminverwaltung heraus, kann auch der entgegenge-
setzte Weg genutzt werden: Sie erstellen aus einem Verkaufsbeleg heraus einen Termin.
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&
Belegiibersicht  Postionen IPauschaIrabat[ | Beleghistorie | ET-Einkauf | Rohertrége | Zsiterfassung |
Auftrag 2000021 vom 23. Aug 2018 1 Hinweis
Anschift | Zusatz | Lief/Lest  Temin | Versichenng | Mobitat Ll » | Fahrzeug-Info | VW GOLF IV Varart (105) 16
Temin [ Bczeichnung [ New | | Fahrzeug ertfemen | SchidssebNe| 00 [ 0603 | 480 . .
B ‘ Kemnzeichen | HH-BC 123 Km-Stand | 10234 Die Neuanlage eines
Letzte Inspektion [~ [unbekanrt HU-Datum [Feb 2019 »|

Termins ist nur bei
Auftrédgen und Bele-
gen, die aus Auftrd-

E ezeichnungl Bez: o Menge K Fiabatt Summe Sthl Lo
MUTTERN 1.00 1308 0,00 130€ ]

gen gewandelt wur-
den, méglich.

[«] | 3

I
Netto 1,30€ s [ET 000€  ATSt 0.00€ Butto 165€

QO Fz - Ersctetell ‘ g ah+rz -Textbaustz| COPARTS-Cnline ‘ ‘ 8 Kundenzusuahl | A Position nach nbe| SMS
g Strg+F2 - Arbe\tswz‘ | SilverDAT 1T ‘ ‘ 25 Eahrzeugauswal || W Dosition nach urvts|
ESC F1 F3 F4 Fa F6 F7 F8 F10 F11 F12
? (8 4 | 4 » v | =& =
sbbruch | Hilfe indern| Léschen| Anfang | zurock |  vor Ende ok | puickdruc| Dricken

Abb.: Termin erstellen

Wechseln Sie im Beleg auf die Registerkarte , Termin“ (siehe Abb.) und klicken anschlieBend auf die
Schaltflache ,Neu”. Daraufhin 6ffnet sich die Neuanlage eines Termins, wobei die Zusatzdaten des Be-
legs (Kunden und Fahrzeug) automatisch ibernommen werden.

Zusatzlich wird nun die Auftragsnummer im Termin angezeigt, zum einen in der Terminibersicht auf
der Registerkarte ,Zeitraum*”, zum anderen im Bearbeitungsmodus des Termins zwischen Kunde und
Fahrzeug.

Sind Termin und Auftrag einmal verkniipft, kénnen diese sich nun gegenseitig aufrufen. Sie kdnnen sie
aus dem Termin heraus per Rechtsklick, als wiirden Sie diesem einen neuen Auftrag zuordnen (S. 175),
aufrufen, oder aus dem Beleg heraus, als wiirden Sie einen neuen Termin anlegen (siehe obere Abb.).

13.7 Anzeige und Drucken

? Lizenznehmer:, Damit Ihre Termine bereits beim Programmstart angezeigt werden, muss
. das Terminfenster aktiviert werden. Klicken Sie dazu in der Meniileiste auf
v Symbolleiste o ) o
_ ,Ansicht” und anschlieBend auf , Termine”.
v Statusleiste

Kalender 3

¥ Termine

Abb.: Anzeige aktivieren

Die Einstellung ist benutzerabhangig, sodass jeder Profi-Benutzer selbst entscheiden kann, ob ihm
Termine angezeigt werden.

Leit Info
E} 00:00 - 23:59 Geburtztag des Chefs

Abb.: Terminanzeige
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Méchten Sie eine Ubersicht aller Termine drucken, klicken Sie in der Terminverwaltung unabhingig
von der aktuellen Registerkarte auf ,,F12 Drucken®”.

‘wahlen Sie zundchst ein Formular, legen Sie dann die Rehenfolge und Eingrenzung der Ausgabe sowie das Ausgabemedium fest und starten den Druck
mit "F12 - Drucken'!

Formulare |

t Formular
;

207) | TERMINE ProfiT ermine

[« | 2
Diruckt die Termine innerthalb eines von lhnen einzugrenzenden Zeitraums aus.

&
|1. Sortierung ﬂ |Tarmin.8larl ﬂ (: igf
Sartierung: 1. Start [auf] W Sortier,
d Eingr.
|1_ Eingrenizung ﬂ | Tag | Monat | Jahr Heute Monatzende u‘;ucér;ar
| T rmin: Start ~| |27 dug 2018 = | bis [27. Aug 2018 -
1. Start zwischen 27.08. 2018 und 27.08.2018 IStLtP;
1
Kopien
1=
Druck auzgabe erfolgt in: |Vnrschau - Lokaler Bildschirm j
I~ Seitermechsel bei Anderung in |Tarmin:5tart J
ESC F1 F5 F6 F7 F8 Fi0 @Fﬂ F12
? “ 4 4 » » (= )
Abbruch Hilfe Anfang Zuriick War Ende Beenden Auzwahl Drrucken

Abb.: ProfiDruck Termine

Im ProfiDruck kénnen Sie das Formular nach verschiedenen Kriterien eingrenzen, wie Sie es aus den
Auswertungen gewohnt sind. StandardmaRig wird Uber das (Anfangs-) Datum der Termine einge-
grenzt.
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14 Stammdateniibersicht

In diesem Abschnitt werden alle Stammdaten sowie Bestands und/oder Bewegungsdaten, die in Profi
eingesehen bzw. verwaltet werden konnen, kategorisiert und ibersichtlich aufgelistet.

Die Stammdaten unterteilen sich in folgende Kategorien:

= Firma (S. 180)

= Personal (S. 180)

= Lieferanten (S. 181)
= Kunden (S. 182)

= Fahrzeuge (S. 183)

= Artikel (S. 185)

= Arbeitswerte (S. 186)

In den folgenden Tabellen sehen Sie die Eigenschaften eines Objekts der jeweiligen Kategorie, z.B. ein
Kunde (Objekt) mit Namen, Adresse, Kontodaten usw. (Eigenschaften).

Die , Bezeichnung” Gibertitelt die jeweilige Eigenschaft, die ,,Anzahl” gibt das maximale Auftreten dieser
Eigenschaft fir ein Objekt dieser Kategorie an und der Dateityp verrat lhnen in welcher Form die Daten

zur Verfligung gestellt werden.

Beispiel Kunde
In Klammern stehende Bezeichnungen bilden den Oberbegriff flr
—> nachstehende Eigenschaften und orientieren sich meist an dem

Programmaufbau von Profi (Reiter in den Eingabemasken).

Bezeichnung Anzahl Dateityp

Name 1 Text

Vorname 1 Text

(Adresse) 1 -

Strafde 1 Text

PLZ 1 Ganzzahl Ein ,,n“ steht fur theoretisch beliebig

Ort 1 Text . N . .

: viele Eintrage. In diesem Beispiel ist
(Bankverbindung) n > S ] )
Kontonummer 1 Ganzzahl es also moglich, dass Sie einem
Bankleitzahl 1 Ganzzahl Kunden mehrere Bankkonten zuord-
Kreditinstitut 1 Text nen kdnnen.
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Firma
=>» siehe Meine Firma (S. 40)

Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Name 1 Text Telefon 3 1 Text
Namenszusatz 1 Text Fax 1 1 Text
Rechtsform 1 Text Fax 2 1 Text
Inhaber 1 Text Fax 3 1 Text
StraBe 1 Text Email 1 1 Text
Landerkennzeichen 1 Text Email 2 1 Text
Land (Kennzeichen.) 1 Text Internet 1 Text
PLZ 1 Text Handlernummer 1 Text
Ort 1 Text (Bankverbindung) n -
Steuernummer 1 Text Kontonummer 1 Text
USt.-ldentifikations-Nr. 1 Text Bankleitzahl 1 Ganzzahl
AU-Kontroll-Nr. 1 Text Kreditinstitut 1 Text
Glaubiger-ID 1 Text IBAN 1 Text
Telefon 1 1 Text BIC 1 Text
Telefon 2 1 Text
Personal
= siehe Personal (s. 55)
Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Name 1 Text Auswahl in Positionser-
Vorname 1 Text fassung 1 Ja/Nein
Zusatz 1 Text Personalart AU 1 Text
StraRe 1 Text Anrede 1 Text
PLZ 1 Text Briefanrede 1 Text
Ort 1 Text Geburtsdatum 1 Datum
Land 1 Text Email 1 Text
Telefon 1 1 Text Internet 1 Text
Telefon 2 1 Text Kontonummer 1 Text
Fax1 1 Text Bankleitzahl 1 Ganzzahl
Fax2 1 Text Kreditinstitut 1 Text
Mobill 1 Text IBAN 1 Text
Mobil2 1 Text BIC 1 Text
Personalart 1 Text Beginn Arbeit 1 Datum
Ende Arbeit 1 Datum
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= siehe Lieferanten (s. 56)

Kapitel 14: Stammdaten

Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Lieferantennummer 1 Ganzzahl Zahlungsbedingungen 1 Text
Angelegt am 1 Datum Steuerident. 1 Text
(Adresse) FiBu-Konto-Nr. 1 Ganzzahl
Anrede 1 Text Kreditlimit 1 Zahl
Bemerkungen 1 Text (Versandinfo)
Briefanrede 1 Text Versandart 1 Text
Email 1 Text
Internet 1 Text Kunden-Nr. bei Lieferanten 1 Text
Land 1 Text DFU-Lieferant 1 Ja/Nein
Landerkennzeichen 1 Text DFU-Lieferant (Auswahl) 1 Text
Mobil 1 1 Text Mit Bestell-Nr. des Lieferan-
Mobil 2 1 Text ten bestellen 1 Ja/Nein
MwSt.-Befreiung 1 Ja/Nein ERP-Lieferant 1 Ja/Nein
Name 1 Text Domane (ERP) 1 Text
Postleitzahl 1 Text Pfad (ERP) 1 Text
PLZ Postfach 1 Text Seite (ERP) 1 Text
Postfach 1 Text Port (ERP) 1 Ganzzahl
StraRe 1 Text Handler-Nr. (ERP) 1 Text
Telefax 1 1 Text Name (ERP) 1 Text
Telefax 2 1 Text Pass (ERP) 1 Text
Telefon 1 1 Text (Ansprechpartner) n -
Telefon 2 1 Text Name 1 Text
Wohnort 1 Text Telefon 1 Text
Zusatz 1 1 Text Email 1 Text
Zusatz 2 1 Text Bemerkungen 1 Text
(Bankverbindung) n - (Marken) n -
Kontonummer 1 Text Marke (Katalog) 1 Text
Bankleitzahl 1 Ganzzahl Bezeichnung 1 Text
Kreditinstitut 1 Text Standardlief. fiir diese Marke | 1 Ja/Nein
IBAN 1 Text
BIC 1 Text
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Kunden

= siche Kunden (s. 62)

Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Kundennummer 1 Ganzzahl Postfach 1 Text
Angelegt am 1 Datum Serienbrief 1 Ja/Nein
(Adresse) 2 - Strale 1 Text
Aktionspreise? 1 Ja/Nein Teilnahme an Carpass 1 Ja/Nein
Mengenstaffeln? 1 Ja/Nein

Anrede 1 Text Telefax 1 1 Text
ﬁ_?:::rrl::[gz /UR“el:;f ::ng) 1 Text Telefax 2 1 Text
Auftragssperre 1 Ja/Nein Telefon 1 1 Text
Bemerkung 1 Text Telefon 2 1 Text
Briefanrede 1 Text Vorname 1 Text
Email 1 Text Wohnort 1 Text
Geburtsdatum 1 Datum Zusatz 1 Text
Internet 1 Text (Diverses) - -
Kundengruppe 1 Text (Bankverbindung) n -

Land 1 Text Bankleitzahl 1 Ganzzahl
Landerkennzeichen 1 Text Kontonummer 1 Text
Max. Mahnstufe 1 Ganzzahl Kreditinstitut 1 Text
Mengenstaffeln® 1 Ja/Nein Zahlungsbedingung 1 Text
Mobil 1 1 Text Steuerident-Nr. 1 Text
Mobil 2 1 Text FiBu-Kontonummer 1 Ganzzahl
MwsSt.-Befreiung 1 Ja/Nein Versandart 1 Text
Name 1 Text Kreditlimit 1 Zahl
Postleitzahl 1 Text Globaler Rabatt fur ET 1 Zahl

PLZ Postfach 1 Text Globaler Rabatt fir AW 1 Zahl

1 Nur in Profi-Shop verfiigbar
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= siehe Fahrzeuge (s. 67)

Kapitel 14: Stammdaten

Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
(Fahrzeug) 14.1 (Emmisionsklasse) 1 Text
Kennzeichen 1 Text P.1 (Hubraum) 1 Ganzzahl
Aktueller Tachostand 1 Ganzzahl P.2 (Leistung in KW) 1 Ganzzahl
Tatsachlicher Tachostand | 1 Ganzzahl Leistung in PS 1 Ganzzahl
(Fahrzeugschein) Tin km/h 1 Ganzzahl
Schllssel-Nr. zu 1-3 1 Ganzzahl 15.1 (Reifen) 1 Text
Fahrzeug 1 Text 15.2 (Reifen) 1 Text

Art 1 Text Nachste HU 1 Datum
Hersteller 1 Text Motornummer 1 Text
Modell 1 Text Zylinder 1 Ganzzahl
Typ 1 Text (Halter)

Fahrzeug-ldent-Nr. 1 Text Name 1 Text
Motor/Schl.-Nr. zu 5 1 Text StraRe 1 Text
Motornummer 1 Text PLZ, Ort 1 Text
Hochstgeschwindigkeit 1 Ganzzahl Telefonnummer 1 Ganzzahl
Hubraum 1 Ganzzahl Email 1 Text

KW 1 Ganzzahl (Versicherungsschutz)

PS 1 Ganzzahl Typ 1 Text
Zylinder 1 Ganzzahl Versicherungs-Nr. 1 Text
Reifen 1 1 Text Dauer 1 Text
Reifen 2 1 Text Anfangsdatum 1 Datum
Erstzulassung 1 Datum Enddatum 1 Datum
Alter 1 Text Reifen eingelagert 1 Ja/Nein
Nachste HU 1 Datum Teilnahme Carpass 1 Ja/Nein
Né&chste AU 1 Datum Bauzeit (von) 1 Datum
nguunIZ?:iTi.;,bescheini- Bauzeit (bis) 1 Datum

B (Erstzulassung) 1 Datum Bemerkungen 1 Text

2.1 (HSN) 1 Ganzzahl (Ausstattung)

2.2 (TSN) 1 Text ABS 1 Ja/Nein
J (Klasse) 1 Text Airbag, Fahrer 1 Ja/Nein
4 (Aufbau) 1 Text Airbag, Beifahrer 1 Ja/Nein
E und 3 (Fz-Ident-Nr.) 1 Text Airbag, Seite 1 Ja/Nein
2 (Hersteller) 1 Text Allradantrieb 1 Ja/Nein
D.2 (Modell) 1 Text Gasentladungslampen 1 Ja/Nein
D.3 (Typ) 1 Text Lenkunterstiitzung 1 Ja/Nein
5 (Klasse und Aufbau) 1 Text Nebelscheinwerfer 1 Ja/Nein
10 (Kraftstoff/Energie) 1 Ganzzahl Stabilitatskontrolle 1 Ja/Nein
14 (Emmisionsklasse) 1 Text Traktionskontrolle 1 Ja/Nein
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Kapitel 14: Stammdaten

Anhangerkupplung 1 Ja/Nein Sitzheizung 1 Ja/Nein
Kupplung abnehmbar 1 Ja/Nein Sitze, elektrisch einstellbar 1 Ja/Nein
Alarmanlage 1 Ja/Nein Tempomat 1 Ja/Nein
Bezeichnung 1 Wegfahrsperre 1 Ja/Nein
Automatik-Getriebe 1 Ja/Nein Bezeichnung 1 Text
Bezeichnung 1 Text Zentralverriegelung 1 Ja/Nein
Behindertengerecht 1 Ja/Nein Bemerkungen 1 Text
Dachgepacktrager 1 Ja/Nein (Handel-Daten)

Bezeichnung 1 Text Neuwagen 1 Ja/Nein
AuBenfarbe 1 Text Jahreswagen 1 Ja/Nein
Metallic-Lackierung 1 Ja/Nein Oldtimer 1 Ja/Nein
Perlmutt-Lackierung 1 Ja/Nein Taxi/Mietfahrzeug 1 Ja/Nein
Innenfarbe 1 Text Aufbau 1 Text
Hybridantrieb 1 Ja/Nein MwsSt. ausweisbar 1 Ja/Nein
Tuning 1 Ja/Nein Scheckheftgepflegt 1 Ja/Nein
Tlren 1 Ganzzahl Gebrauchtwagen Garantie 1 Ja/Nein
Antenne elektrisch 1 Ja/Nein Garantie in Monaten 1 Ganzzahl
Bordcomputer 1 Ja/Nein Unfallstatus 1 Text
CD-Wechsler 1 Ja/Nein Vorbesitzer 1 Ganzzahl
Bezeichnung 1 Text Verbrauch (innerorts) 1 Zahl
Einparkhilfe (PDC) 1 Ja/Nein Verbrauch (auRerorts) 1 Zahl
Fensterheber, elektrisch | 1 Ja/Nein Verbrauch (kombiniert) 1 Zahl
Klimaanlage 1 Ja/Nein CO?-Emmision 1 Ganzzahl
Bezeichnung 1 Text (Benutzerdefiniert)

Lederausstattung 1 Ja/Nein Feld ... 2 Text
Bezeichnung 1 Text Feld ... 2 Zahl
Leichtmetallfelgen 1 Ja/Nein Feld ... 2 Datum
Bezeichnung 1 Text Feld ... 2 Ja/Nein
Navigation 1 Ja/Nein

Bezeichnung 1 Text

Radio 1 Ja/Nein

Bezeichnung 1 Text

Schiebedach 1 Ja/Nein

Elektrisch betrieben 1 Ja/Nein
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Artikel

= siehe Lager (s. 71)

Kapitel 14:

Stammdaten

Bezeichnung Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Artikelnummer 1 Text Marke 1 Text
Angelegt am 1 Datum Mengenvorgabe 1 Ganzzahl
:s:j:‘r’:‘(’lir\f':;t”u”j nicht 1y Ja/Nein | Reifen 1 Ja/Nein
Bemerkungen 1 Text Rollgerausch (Reifen) 1 Text
Bezeichnung 1 1 Text Steuersatz 1 Text
Bezeichnung 2 1 Text Warengruppe 1 Text
Dezimalstellen Menge 1 Ganzzahl | Warengruppe Kiirzel 1 Text
Durchlaufer 1 Ja/Nein (Verkettete AW/ET)
EA-Nummer 1 Text Menge 1 Ganzzahl
Ersetzungsnummer 1 Text Artikel-Nr./ AW-Nr. n Text
Herstellernummer 1 Text (Benutzerdefiniert)
Katalog 1 Text Feld ... 2 Text
Kraftstoffeffizienz (Reifen) | 1 Text Feld ... Zahl
Lagerort 1 Text Feld ... 4 Ja/Nein
Bezeichnung? Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Bestellt 1 Ganzzahl | Letzte Stichtagsinventur | 1 Datum
Diff. perm. Inventur 1 Datum Maximum 1 Ganzzahl
Diff. Stichtagsinventur 1 Datum Meldebestand 1 Ganzzahl
Ist (Bestand) 1 Ganzzahl | Minimum 1 Ganzzahl
Letzte perm. Inventur 1 Datum Verplant 1 Ganzzahl
Bezeichnung? Anzahl | Dateityp | Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Aufschlag (VK-Preis) 1 Zahl Lieferant 1 Text
Aufschlag (2. VK-Preis) 1 Zahl Max. bendtigte Menge 1 Ganzzahl
Aufschlag (3. VK-Preis) 1 Zahl Min. benotigte menge 1 Ganzzahl
Bestellnummer 1 Text Standardmenge fiir Er-
Brutto VK-Preis 1 Zahl satzteil ! Ganzzahl
2. Brutto VK-Preis 1 Zahl standardmenge fiir 1 Ganzzahl
Fahrzeug
3. Brutto VK-Preis 1 Zahl Verkaufspreis 1 Zahl
Eﬂuer;:;:(:hnitt“(:h bendtigte 1 Ganzzahl | 2. Verkaufspreis 1 Zahl
Einkaufspreis 1 Zahl 3. Verkaufspreis 1 Zahl
E;ur;:shpsrc;:ittlicher Ein- 1 7ahl i/t:(l;tgzz bendtigte 1 Ganzzahl

2 Bestandsdaten
3 Bewegungsdaten
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Arbeitswerte

= siche Arbeitswerte (s. 79)

Bezeichnung Anzahl | Dateityp
Marke (kurz) 0-1

Katalog 0-1 Text
AW-Nummer 0-1 Text
Bezeichnung 0-1 Text
Beschreibung 0-1 Text
Warengruppe 0-1 Text
Notiz 0-1 Text
Stundensatz 1 Text
Steuersatz 1 Text
Mengenvorgabe 1 Ganzzahl
ASA-Dienst 0-1 Text
Netto VK-Preis 1 Zahl
Brutto VK-Preis 1 Zahl
Aufwand pro AW 1 Zahl
(Aktualisierung bei CD-Ubernahme)

Nur Menge 1 Ja/Nein
g/l:t?zge, Bezeichnung und 1 Ja/Nein
Durchlaufender Posten 1 Ja/Nein

Kapitel 14: Stammdaten
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